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1. INTRODUCCION

La Ley 594 de 2000, “Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se
dictan otras disposiciones”, define las pautas para la administracion de los archivos
en las entidades publicas, entidades privadas que cumplen funciones publicas y los
demas organismos regulados por la presente ley; asi las cosas el INSTITUTO
MUNICIPAL PARA LA RECREACION Y DEPORTE DE SOACHA esta en la obligacion
de implementar herramientas y estrategias documentales que le permitan el debido
uso y control de sus documentos, con el fin de lograr un modelo publico mas
eficiente y transparente, con sistemas que respondan a la preservacion y
conservacion de los documentos a través del tiempo y la memoria institucional del
IMRDS.

cumpliendo con la normatividad vigente en lo que respecta a la planeacion
estratégica anual del proceso de gestion documental presentada el Plan Institucional
de Archivo — PINAR, cuya partida fue desde las necesidades y puntos criticos a
mejorar en el proceso de gestion documental que lidera el IMRDS, permitiendo asi
identificar los objetivos, metas y proyectos garantizando la custodia del acervo
documental de la entidad.

En Decreto 2609 del 2012, modificd algunos apartes de la Ley General de Archivos,
estableciendo los instrumentos archivisticos necesarios para el desarrollo de la
Gestion Documental en las instituciones; el literal d) del articulo 2.8.2.5.8 del Decreto
1080 de 2015, compila la normativa correspondiente a la elaboracion de
instrumentos archivisticos, como lo es El Plan Institucional de Archivos — PINAR. el
cual permite planear, proyectar, articular y hacer seguimiento a los planes
estratégicos de la funcidn archivistica de acuerdo con las necesidades, debilidades,
riesgos y oportunidades del IMRDS.

El Plan Institucional de Archivos - PINAR del INSTITUTO MUNICIPAL PARA LA
RECREACION Y DEPORTE DE SOACHA, es un instrumento de planeacion para la
labor archivistica que determina elementos importantes para la Planeacion
Estratégica y Anual del Proceso de Gestion Documental, y da cumplimiento a las
directrices del Archivo General de la Nacion y a la normatividad vigente.
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2. IMPORTANCIA Y BENEFICIOS DEL PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS —
PINAR

El PINAR, es un instrumento que permite la articulacion de los procesos archivisticos
a todas las dependencias o grupos de trabajo que integran el IMRDS, el cual se
establecen lineamientos para la formulacion, planeacion y estrategias de trabajo
relacionado con el componente normativo, administrativo, econdmico, técnico y
tecnoldgico; con la implementacion del Plan Institucional de Archivos — PINAR, el
INSTITUTO MUNICIPAL PARA LA RECREACION Y DEPORTE DE SOACHA tendra los
siguientes beneficios:

» Contar con un marco de referencia para la planeacion y el desarrollo de la
funcion archivistica.

> Definir con claridad los objetivos y metas a corto, mediano y largo plazo de
la funcidn archivistica.

> Mejorar la eficiencia administrativa e incrementar la productividad
organizacional.

> Articular y coordinar los planes, programas, proyectos y modelos relacionados
con la gestion documental y la funcién archivistica.

> Facilitar el seguimiento, medicién y mejora de los planes y proyectos
formulados.

3. METODOLOGIA PARA LA FORMULACION DEL PLAN INSTITUCIONAL DE
ARCHIVOS - PINAR

3.1. IDENTIFICACION DE LA SITUACION ACTUAL
MISION

El Instituto Municipal para la Recreacién y el Deporte de Soacha, es una entidad
publica descentralizada, que promueve actividades y programas dirigidos a la

comunidad, generando procesos de participacion, apoyo, formacion y fomento por
medio de la recreacion, el deporte, el aprovechamiento del tiempo libre y la sana
competencia, como aporte al desarrollo integral de mejores ciudadanos y
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ciudadanas, contribuyendo a la calidad de vida de los habitantes del municipio de
Soacha.
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VISION

El Instituto Municipal para la Recreacion y el Deporte de Soacha, sera reconocido en
el afio 2025, como una entidad lider en Cundinamarca, por la implementacién de
una politica pablica del deporte, enmarcada en procesos administrativos,
presupuestales, técnicos y de infraestructura deportiva de alta calidad, garantizando
la inclusion de los distintos sectores poblacionales, construyendo y fortaleciendo el
"Juntos Formando Ciudad.
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Para evaluar la situacion actual de los archivos del IMRDS en cuanto a la
implementacion del proceso de gestidon documental, se tomaron como base los
instrumentos archivisticos elaborados y necesarios para el manejo de dicho proceso,
en cumplimiento con el Articulo 2.8.2.5.8 del Decreto 1080 de 2015. El IMRD
actualmente cuenta con:

1. Diagndstico integral de archivos

2. Mapas de Riesgos

3. Planes de mejoramiento generados a partir de las auditorias internas y
externas

4. Planes de mejoramiento generados a partir de las auditorias realizadas por
organos de control

5. Otras herramientas y modelos que facilitan la evaluacion.

Dichas herramientas evallian una perspectiva de aspectos administrativos, técnicos,
tecnoldgicos y archivisticos, de tal manera que prioriza las dificultades que no
permiten el idoneo curso de la gestién documental del IMRDS.

La recoleccion de informacién, la complejidad de la clasificacién documental,
el volumen y el poco espacio para su custodia, puntualmente esa es la base
para la determinar la situacion actual de los archivos del IMRDS, asi como la
elaboracion del pinar del 2024.
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3.2, CONTEXTO ESTRATEGICO:
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Para la aplicacion del autodiagndstico integral de archivo del IMRDS, como herramienta que brinda
el Departamento Administrativo de la Funcion Publica para evaluar y medir la Gestion Documental,
se debe realizar seguimiento a la implementacion de los formatos establecido por el MIPG; asi mismo,
se tuvo en cuenta el Mapa de Riesgos de Gestion Documental vigencia 2023, que muestra la situacion

actual de la archivistica en el instituto frente a los entes de control.

Basado en el andlisis de la informacion obtenida por medio de estos medios documentales frente a
la gestion documental del INSTITUTO MUNICIPAL PARA LA RECREACION Y DEPORTE DE SOACHA,
se determind lo propuesto e implementado actualmente, y en pro de mejorar seran tenidos en

cuenta para el disefio de los proyectos, planes y programas disefiados posteriormente.

A continuacion, se relaciona una descripcion del estado actual de la gestion documental:

>

>

>

>
>
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Se cuenta con un archivo de Gestion basico en el cual se logran organizar los documentos
de las dependencias por un tiempo medio antes de remitirlos al archivo central.

El archivo central esta ubicado en el segundo piso de un edificio deportivo identificado como
Coliseo Ledn XIII, el cual tiene varios factores de riesgo tanto para la documentacion como
para el archivista.

Se aprobd e implementd el formato Unico de inventario documental FUID, por medio del cual
se lleva un control de las transferencias primarias.

Las transferencias documentales se realizan con frecuencia por parte de las dependencias.
La estanteria de los archivos es antigua y de calidad media.
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> Se proyectaron instrumentos archivisticos los cuales no lograron ser aprobados o en su
defecto estaban mal elaborados por lo cual se hace necesario su replanteamiento y

actualizacion.

> Solo se utilizan carpetas de yute en las unidades documentales, en las cuales se utiliza gancho
legajador y se reservan en cajas x200.

> Se digitalizan documentos de alta importancia del grupo de contratacion.

> Se tiene planteado ejecutar un proceso de gestion documental optimo y efectivo en el
instituto, el cual serd evaluado mediante una auditoria interna planeada para el segundo
semestre del afio 2024, asi se subsanaran las debilidades halladas en la Gestion Documental
del Instituto, con el fin de optar por una certificacion de calidad.

3.3. DEFINICION DE ASPECTOS CRITICOS
ASPECTOS CRITICOS RIESGO
Se debe actualizar el Plan|Como es la falta de proyeccion de como abordar y ejecutar la gestion

institucional de archivos - PINAR, de
acuerdo a los manuales del Archivo
General de la Nacion — AGN.

documental en las diferentes dependencias del IMRDS, la falta de
articulacion de procesos entre las mismas, capacidad nula de obtener
indicadores de ejecucion y calidad frente a los procesos archivisticos.

Falta de implementacion del
programa de gestion documental -
PGD de acuerdo a los lineamientos
del Archivo General de la Nacion -
AGN

La no implementacion de como abordar y ejecutar la gestidn
documental en el instituto ha dificultado la articulacion de los procesos
dentro de la entidad, debilitando las politicas archivisticas IMRDS.

No se cuenta con tablas de retencion
documental - TRD segun los
manuales del Archivo General de la
Nacion - AGN

El no contar con esta herramienta, se ha dificultando la recuperacion
de informacion, la atencion y consulta generando demoras en los
tramites, errores de direccionamiento documental, tiempos de
retencion documental errdneos en las unidades documentales, fracaso
al clasificar, ordenar y describir documentos del instituto e
incumplimiento normativo

No se cuenta con tablas de valoracion
documental - TVD segin los
manuales del Archivo General de la
Nacion - AGN

Falta de entendimiento valorativo de los documentos del instituto,
crecimiento del fondo documental acumulado, errores de
direccionamiento documental, tiempos de retencion documental
erroneos en las unidades documentales, fracaso al clasificar, ordenar y
describir documentos del instituto e incumplimiento normativo
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No se cuenta con un lineamientos
estrictos y estables de transferencias
documentales de acuerdo a los
lineamientos del Archivo General de
la Nacion - AGN

Acumulacién documental en oficinas y archivo de gestion, perdida de
documentos, flujo desmedido de documentos entre dependencias y el
archivo de gestion o central e inconvenientes de caracter humano como
discusiones o desaprobacion laboral.

No se cuenta con un sistema
integrado de conservacion - SIC de
acuerdo a los manuales del Archivo
General de la Nacion - AGN

Deterioro y perdida de informacion por agentes Dbioldgicos o
ambientales, falta de lineamientos para la conservacion documental y
digital a largo plazo, debilidades en la infraestructura que puede
generar riesgos de destruccion documental la vida humana y
problemas de salud por la falta de control y limpieza de las unidades
documentales

No se cuenta con un sistema de
gestion de documento electrénico de
documentos de archivo SGDEA de
acuerdo a los manuales del Archivo
General de la Nacion - AGN

Perdida parcial o total de informacion electrdnica y digital, dificultad
para la recuperacion de informacion computarizada, falta de controles
y resultados operativos, duplicidad de informacion, contraria a las
politicas de cero papel planteadas por la presidencia de la republica,
dificultades de agilizar las operaciones al modernizarlas y ser
catalogados como resistentes al cambio

Tabla 1 Aspectos Criticos del IMRDS
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3.4. PRIORIZACION DE ASPECTOS CRiTICOS Y EJES ARTICULADORES
EJES ARTICULADORES
Lo = Preservacion Aspe’ct?s i
ASPECTO CRITICO Admmlstl:acmn _Acceso a !a dala tecnologicos Fortal-eqmlgpto TOTAL
de archivos informacion | . sr y de y articulacion
informacion "
seguridad
Se debe actualizar el plan institucional de
archivos - PINAR, de acuerdo a los manuales del 4 6 1 5 7 23
Archivo General de la Nacion — AGN
La falta de implementacion del programa de
gestion documental - PGD de acuerdo a los 4 6 1 5 7 23
lineamientos del Archivo General de la Nacion —
AGN
No se cuenta con tablas de retencién
documental - TRD segun los manuales del 4 6 1 5 7 23
Archivo General de la Nacion — AGN
No se cuenta con tablas de valoracion
documental - TVD segun los manuales del 4 6 1 5 7 23
Archivo General de la Nacién — AGN
No se cuenta con un lineamientos estrictos y
estables de transferencias documentales de 4 6 1 o 7 23
acuerdo a los lineamientos del Archivo General
de la Nacion — AGN
No se cuenta con un sistema integrado de
conservacion - SIC de acuerdo a los manuales 4 6 1 5 7 23
del Archivo General de la Nacion — AGN
No se cuenta con un sistema de gestion de
documento electronico de documentos de 4 6 1 5 7 23
archivo SGDEA de acuerdo a los manuales del
Archivo General de la Nacién — AGN
TOTAL 28 28 28 28 28

Tabla 2 Priorizacion de Aspectos Criticos y Ejes Articuladores del IMRDS
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3.5. FORMULACION DE LA VISION ESTRATEGICA DEL PLAN INSTITUCIONAL DE
ARCHIVOS

El INSTITUTO MUNICIPAL PARA LA RECREACION Y DEPORTE DE SOACHA Garantizard al afio 2024
la autenticidad, la preservacion, la fiabilidad, el acceso y la conservacion de los documentos de archivo
con la proyeccion y aplicacion de los instrumentos archivisticos creados por el Archivo General de La
Nacion, cumpliendo a cabalidad con la normatividad archivistica Colombiana, para la acertada toma
de decisiones, la administracion de los archivos de gestion — central - histérico, aplicando tecnologias
de informacion que permitiran el acceso a la informacion como memoria Institucional y patrimonio
documental de la Nacién. Ademas de avanzar en la calidad institucional buscando la aprobacion de
calidad frente a la gestion documental en el instituto.

3.6. FORMULACION DE OBJETIVOS

Los objetivos se plantean con las soluciones archivisticas que necesita el INSTITUTO MUNICIPAL
PARA LA RECREACION Y DEPORTE DE SOACHA, basado en los instrumentos archivisticos existentes,
teniendo presente que toda proyeccidn se propone de realizar en el primer afio 2024 y su puesta en
marcha en los proximos 4 afos hasta el 2027, duracion del presente plan institucional de archivos —
PINAR:

Articular todas las dependencias de INSTITUTO
Se establece PINAR vigencia 2024, de acuerdo gg N;(C)I;CA; APARA L’?‘ BECS PEZORZE
a los manuales del Archivo General de la Nacion | . N G prdest: ShGaiiEeth. 26
— AGN ejecutar la correcta, legal y apropiada gestion
documental.

Proyectar a corto plazo la implementacion del
programa de gestion documental - PGD, con los
procesos, procedimientos y  directrices

o .| imparti or ivi neral i0
No se cuenta con una debida implementacion Imipartitias por el Archivo General de 3 Netlon

del programa de gestién documental - PGD de | _ .AG.N y a;t))ll'ob_zcnon medl!znfje alvclic:)pcmn del
acuerdo a los manuales del Archivo General de crlter’lo.s esibIeg DRI SRt I. ,G’ ok ki
la Nacién — AGN proposito de gestnon{ar la pla,m.ﬁcauon y los
procesos de la funcion archivistica, el cual se
articulen con los demas planes y proyectos
estratégicos previstos por la Entidad.

Realizar a corto plazo las tablas de retencion
documental - TRD del INSTITUTO MUNICIPAL
PARA LA RECREACION Y DEPORTE DE SOACHA,
con los procesos, procedimientos y directrices
No se cuenta con tablas de retencién | impartidas por el Archivo General de la Nacion
documental - TRD segln los manuales del | - AGN y aprobacion mediante adopciéon de
Archivo General de la Nacion — AGN criterios establecidos por calidad y MIPG, para
la respectiva validacion por parte del
mencionado ente y finalmente publicarlas e
implementarlas.

No se cuenta con tablas de valoracion | Realizar a mediano plazo las tablas de
documental - TVD segin los manuales del | valoracion documental — TVD del INSTITUTO
Archivo General de la Nacién — AGN MUNICIPAL PARA LA RECREACION Y DEPORTE
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DE SOACHA, con los procesos, procedimientos
y directrices impartidas por el Archivo General
de la Nacion — AGN y aprobacién mediante
adopcion de criterios establecidos por calidad y
MIPG, para la respectiva validacion por parte del
mencionado ente y finalmente publicarlas e
implementarlas.

No se cuenta con un lineamientos estrictos y
estables de transferencias documentales de
acuerdo a los lineamientos del Archivo General
de la Nacion — AGN

Formular a corto plazo una politica de
transferencias documentales estable en el
INSTITUTO MUNICIPAL PARA LA RECREACION
Y DEPORTE DE SOACHA con los procesos,
procedimientos y directrices impartidas por el
Archivo General de la Nacion — AGN vy
aprobacion mediante adopcion de criterios

establecidos por calidad y MIPG e
implementarlas.

Proyectar a mediano plazo un sistema integrado
de conservacion - SIC en el INSTITUTO
MUNICIPAL PARA LA RECREACION Y DEPORTE
DE SOACHA, con los procesos, procedimientos
y directrices impartidas por el Archivo General
de la Nacion — AGN y aprobacién mediante
adopcion de criterios establecidos por calidad y
MIPG para llevar a cabo su ejecucion y puesta
en practica.

No se cuenta con un sistema integrado de
conservacion - SIC de acuerdo a los manuales
del Archivo General de la Nacion — AGN

Proyectar a largo plazo un sistema de gestion
de documento electronico de archivo — SGDEA
en el INSTITUTO MUNICIPAL PARA LA
RECREACION Y DEPORTE DE SOACHA, con los
procesos,  procedimientos y  directrices
impartidas por el Archivo General de la Nacion
- AGN vy aprobacion mediante adopcion de
criterios establecidos por Sistemas, calidad y
MIPG para llevar a cabo su ejecucion y puesta
en practica.

No se cuenta con un sistema de gestion de
documento electronico de documentos de
archivo SGDEA de acuerdo a los manuales del
Archivo General de la Nacion — AGN

Tabla 3 Formulacion de Objetivos IMRDS

3.7. FORMULACION DE PLANES Y PROYECTOS

Basados en la normatividad archivistica y técnica del Archivo General de la Nacion - AGN, asi como
los resultados obtenidos de la identificacion de la situacion actual y los aspectos criticos y los ejes
articuladores del presente plan institucional de archivos - PINAR realizado en el INSTITUTO
MUNICIPAL PARA LA RECREACION Y DEPORTE DE SOACHA, se procede a definir los planes o
proyectos a ejecutar a corto, mediano y largo plazo en la entidad:
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NOMBRE Programa de Gestion Documental — PGD
OBJETIVO Planeacion Estratégica de lineamientos y politicas de Gestién Documental
ALCANCE ?ﬁ;%rgollar 1 documento de planeacion y 5 Procedimientos de Gestion Documental en el
RESPONSABLE . ;
DEL PLAN Profesional de Archivo
RESPONSABLE ACTIVIDAD / META / ENTREGABLE FECHA DE |, h1cADOR
ENTREGA
; Implementacion del Programa de Gestion Documental - PGD proyectado bajo los
Archivo : : s ; i .
MIPG lineamientos y politicas documentales del Archivo General para la Nacion - AGN e internas 1/03/2024 150
Calidad del Instituto Municipal para la recreacion y el deporte de Soacha - IMRDS. Solventando la ?
planeacidn estratégica archivistica.
Reunidon de Comité de Gestion y Desempeiio para aprobacion
Archivo Manual de Produccién, actualizado y proyectado bajo los lineamientos y politicas
MIPG documentales del Archivo General para la Nacién - AGN e internas del Instituto Municipal | 15/05/2024 17%
Calidad para la Recreacion y el Deporte de Soacha — IMRDS
Reunién de Comité de Gestion y Desempefio para aprobacion
Archivo
Atencion al Procedimiento para la Gestidén y tramite, proyectado bajo los lineamientos y politicas
Ciudadano documentales del Archivo General para la Nacion - AGN e internas del Instituto Municipal | 04/07/2024 17%
MIPG para la Recreacion y el Deporte de Soacha — IMRDS
Calidad
Reunién de Comité de Gestion y Desempefio para aprobacion
Archivo Procedimiento para la Organizacion, proyectado bajo los lineamientos y politicas
MIPG documentales del Archivo General para la Nacion - AGN e internas del Instituto Municipal | 18/07/2024 17%
Calidad para la Recreacion y el Deporte de Soacha — IMRDS
Reunidn de Comité de Gestion y Desempefio para aprobacion
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Archivo Procedimiento para las Transferencias Documentales, proyectado bajo los lineamientos y
MIPG politicas documentales del Archivo General para la Nacion - AGN e internas del Instituto | 31/08/2024 17%
Calidad Municipal para la Recreacion y el Deporte de Soacha — IMRDS
Reunién de Comité de Gestion y Desempefio para probacion
Archivo Procedimiento para la Disposicion de Documentos, proyectado bajo los lineamientos y
Contratacion politicas documentales del Archivo General para la Nacion - AGN e internas del Instituto 29/09/2024 17%
MIPG Municipal para la Recreacion y el Deporte de Soacha — IMRDS
Calidad
Reunion de Comité de Gestion y Desempefio para probacion

Tabla 4 Formulacion Plan y Proyecto No. 1 del IMRDS

NOMBRE Tablas de Retencion Documental — TRD
Establecimiento y clasificacion de series y subseries documentales con sus
ORIETING reservaciones legales
ALCANCE Establecer mediante un analisis documental todos los tipos documentales que se
generan en el IMRDS clasificandolo y generando un lineamiento de reserva
RESPONSABLE DEL ; :
PLAN Profesional de Archivo
RESPONSABLE ACTIVIDAD / META / ENTREGABLE FECHA DE | 1\ h1cADOR
ENTREGA
Archivo Encuestas documentales a cada dependencia para identificar los tipos 14/03/2024 20%
MIPG documentales que se producen en cada una
Archivo
MIPG Identificacion de series y subseries documentales de acuerdo a encuestas 21/03/2024 20%
Calidad _
Archivo - : : ; 5
Aprobacion por medio de una segunda encuesta de los tipos de series y subseries G
MIPG d | ek s o irgng 28/03/2024 20%
Calidad ocumentales establecidas para cada dependencia
Archivo
MIPG Elaboracion Cuadro de Clasificacion Documental CCD 18/04/2024 20%
Calidad
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Archivo
MIPG Elaboracion de Tablas de Retencion Documental TRD 02/05/2024 20%
Calidad
ieauo Radicacion Tablas de Retencion Documental ante el Consejo de Archivo
MIPG 07/05/2024 20%
. Departamental
Calidad B}
Archivo Elaboracion de Formatos Unicos de Inventario Documental FUID para levantar la
MIPG informacion de los fondos documentales acumulados, basandose en los que ya | 23/05/2024 20%
Calidad estan creados
Reunién de Comité de Gestion y Desempefio para aprobacion
Tabla 5 Formulacion Plan y Proyecto No. 2 del IMRDS
NOMBRE Tablas de Valoracion Documental — TVD
Establecimiento y clasificacion de series y subseries documentales con sus
OBJETIVO : . . ’
reservaciones legales con valores primarios y secundarios
Establecer mediante un analisis documental todos los tipos documentales en el
ALCANCE fondo documental acumulado que se generan en el IMRDS clasificandolo y
generando un lineamiento de reserva segun su valor primario o secundario
RESPONSABLE DEL : .
PLAN Profesional de Archivo
FECHA DE
RESPONSABLE ACTIVIDAD / META / ENTREGABLE ENTREGA INDICADOR
Archivo S e : o
MIPG Rgcppllaaon de Ifa historia !nstltuqonal del IMRDS con sus organigramas, visiones, 6/08/2024 20%
Y misiones y cambios de razon social
Calidad
Archivo s ] . LI
Identificacion de series y subseries documentales de acuerdo a la historia
MIPG S — | il bsscion RD 20/08/2024 20%
Calidad institucional y a la copia de aprobacion de encuestas para T
ARG Elaboracion Cuadro de Clasificacion Documental CCD para cada periodo histdrico
MIPG del IMRDS 3/09/2024 20%
Calidad e

CRIMR DS | Ve
“rirmircdsoacaaacha Ery

SEDIITIFCIS eI P er. 3O V.o




@)

Nit. 832.000.906 6

A-GDO-OD-01

Archivo
MIPG Elaboracion de Tablas de Valoracion Documental TVD 24/09/2024 20%
Calidad
Reunion de Comité de Gestion y Desempefio para aprobacion
Tabla 6 Formulacion Plan y Proyecto No. 3 del IMRDS
NOMBRE Lineamientos de Transferencias Documentales
OBJETIVO Establecer Ilqeamlentos y politicas de traslado de documentos desde las oficinas
hasta el archivo central
Dictamen legal mediante manual y resoluciéon de aprobacidn de los requisitos y
ALCANCE L i
condiciones para traspasos documentales en el instituto
RESPONSABLEBEL Profesional de Archivo
PLAN
RESPONSABLE ACTIVIDAD / META / ENTREGABLE B o | INDICADOR
Archivo Procedimiento para las Transferencias bajo los lineamientos y politicas
MIPG documentales del Archivo General para la Nacion - AGN e internas del Instituto | 31/08/2024 50%
Calidad Municipal para la Recreacién y el Deporte de Soacha - IMRDS
Proyeccion de un cronograma de transferencias documentales bajo los lineamientos
Archivo y politicas documentales del Archivo General para la Nacidn - AGN e internas del | 26/09/2024 50%
MIPG Instituto Municipal para la Recreacién y el Deporte de Soacha - IMRDS
Reunidn de Comité de Gestion y Desempefio para aprobacién
Tabla 7 Formulacion Plan y Proyecto No. 4 del IMRDS
NOMBRE Sistema Integrado de Conservacion — SIC
OBJETIVO Planeacion estratégica de la preservacion documental con estéandares de seguridad
ALCANCE Establgger 6 programas de conservacion efectiva y 1 manual de preservacion
archivistica a largo plazo
RESPONSABLE DEL ; :
PLAN Profesional de Archivo
RESPONSABLE ACTIVIDAD / META / ENTREGABLE oh e oA | INDICADOR
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Archivo Proyeccién Programa de Capacitacion y Sensibilizacion, bajo los lineamientos y
MIPG politicas documentales del Archivo General para la Nacién - AGN e internas del | 20/09/2024 14%
Calidad Instituto Municipal para la Recreacion y el Deporte de Soacha - IMRDS
Avchive Proyeccién Programa de Inspeccién y Mantenimiento de Sistemas de
Almacenamiento de Instalaciones Fisicas, baJo los lineamientos y politicas o
MIPG d S cdl Arch | la N AGN del T 27/09/2024 14%
Calidad ocqmenta es del Arc |vq’Genera para la Nacion - e internas del Instituto
Municipal para la Recreacion y el Deporte de Soacha - IMRDS
Asitits Proyeccion Programa de Saneamiento Ambiental: Limpieza, Desinfeccion,
Desratizacién y Desinsectacion, bajo los lineamientos y politicas documentales del o
MIPG hi | la Naci . del - Muriicinal | 4/10/2024 14%
Calidad Archivo General para la Nacion - AGN e internas del Instituto Municipal para la
Recreacion y el Deporte de Soacha - IMRDS
Archivo Proyeccion Programa de Monitoreo y Control de Condiciones Ambientales bajo los
MIPG lineamientos y politicas documentales del Archivo General para la Nacion - AGN e | 11/10/2024 14%
Calidad internas del Instituto Municipal para la Recreacion y el Deporte de Soacha — IMRDS
P Proyeccion Programa de Prevencion de Emergencias y Atencion a Desastres, bajo
los lineamientos y politicas documentales del Archivo General para la Nacion - AGN -
MIPG 18/10/2024 14%
; e internas del Instituto Municipal para la Recreacion y el Deporte de Soacha —
Calidad
IMRDS
Reunién de Comité de Gestidn y Desempefio para aprobacion
Archivo Proyeccién Programa de Almacenamiento y Re almacenamiento, bajo los
MIPG lineamientos y politicas documentales del Archivo General para la Nacion - AGN e | 25/10/2024 14%
Calidad internas del Instituto Municipal para la Recreacion y el Deporte de Soacha — IMRDS
Reunién de Comité de Gestion y Desempefio para aprobacion
Archivo Procedimiento para la Preservacién Documental y Digital a Largo Plazo, bajo los
MIPG lineamientos y politicas documentales del Archivo General para la Nacion - AGN e 31/10/2024 16%
Calidad internas del Instituto Municipal para la Recreacion y el Deporte de Soacha — IMRDS
Reunion de Comité de Gestidn y Desempefio para aprobacion

Tabla 8 Formulacion Plan y Proyecto No. 5 del IMRDS

NOMBRE Sistema de Gestidén de Documentos Electronicos de Archivo - SGDEA
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Planeacion estratégica de la implementacion de lineamiento y politicas de

GRIETIVO seguridad frente a los documentos electrénicos
ALCANCE Establecer las 5 fases del proceso de integracion del documento
electrénico como factor de preservacion importante en el instituto
RESPONSABLE DEL ) .
PLAN Profesional de Archivo
RESPONSABLE ACTIVIDAD / META / ENTREGABLE taton  |INDICADOR
Archivo Proyeccion Fase de Planeacion, bajo los lineamientos y politicas
MIPG documentales del Archivo General para la Nacion - AGN e internas del 11/11/2024 20%
Calidad Instituto Municipal para la Recreacion y el Deporte de Soacha - IMRDS
Archivo Proyeccion Fase de Andlisis, bajo los lineamientos y politicas documentales
MIPG del Archivo General para la Nacion - AGN e internas del Instituto Municipal 24/11/2024 20%
Calidad para la Recreacion y el Deporte de Soacha - IMRDS
Archivo Proyeccion Fase de Disefio, bajo los lineamientos y politicas documentales
MIPG del Archivo General para la Nacion - AGN e internas del Instituto Municipal 7/12/2024 20%
Calidad para la Recreacion y el Deporte de Soacha - IMRDS
Archivo Proyeccion Fase de Implementacion, bajo los lineamientos y politicas
MIPG documentales del Archivo General para la Nacion - AGN e internas del 20/12/2024 20%
Calidad Instituto Municipal para la Recreacion y el Deporte de Soacha - IMRDS
Archuus Proyeccion Fase de Evaluacion, Monitoreo y Control, bajo los lineamientos
y politicas documentales del Archivo General para la Nacion - AGN e
MIPG : X - T 31/12/2024 20%
; internas del Instituto Municipal para la Recreacion y el Deporte de Soacha
Calidad
— IMRDS
Reunidn de Comité de Gestion y Desempefio para aprobacion

Tabla 9 Formulacion Plan y Proyecto No. 6 del IMRD
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CONSTRUCCION DEL MAPA DE RUTA

A-GDO-OD-01

El siguiente mapa de ruta es planteado articulando la opinién del grupo de planeacion, el grupo de
gestion documental y la subdireccién administrativa y financiera, para el tiempo estimado y pertinente
segun necesidades y capacidad del INSTITUTO MUNICIPAL PARA LA RECREACION Y DEPORTE DE
SOACHA, para llevar a la ejecucion la proyeccién de instrumentos archivisticos necesarios para la
eficiencia y eficacia de su método archivistico:

TIEMPO DE EJECUCION

PLAN O PROYECTO/ TIEMPO 1 ANO 2 A 3 ANOS 4 ANOS
2024 2025 2026 2027
Programa de Gestion Documental - PGD X
Tablas de Retencion Documental - TRD X
Tablas de Valoracion Documental - TVD X
Lineamientos de Transferencias Documentales X
Sistema Integrado de Conservacion - SIC X
Sistema de Gestion de Documentos Electronicos X
de Archivo - SGDEA

Tabla 10 Mapa de Ruta de Ejecucion Planes y Proyectos del IMRDS

3.9.

CONSTRUCCION DE LA HERRAMIENTA DE SEGUIMIENTO Y CONTROL

Para el seguimiento y control de las actividades se utilizara el formato para el seguimiento a los
planes de mejoramiento establecidos por el INSTITUTO MUNICIPAL PARA LA RECREACION Y
DEPORTE DE SOACHA, a continuacion, se relaciona los tiempos de seguimiento e indicadores.
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P:'(‘,‘:,':Ecigs MEDICION PORCENTUAL DE ke OBSERVACIONE
ASOCIADOS ACTIVIDADES / METAS / ENTREGABLES &

Programa de
Gestion
Documental -
PGD

2024

15,00
%

2024

32,00%

2024

49,00
%

2024

66,00
%

2024

83,00

%

2024

100,00%

Programa de Gestion
Documental - PGD
120,00%
100,00%
80,00%
60,00%
40,00%
20,00%

0,00%

Cotejar con tabla
3
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Sistema de Gestion de
Documentos
Electronicos de Archivo
Sistema de - SGDEA
GeStién de 2024 2024
Documentos 2024 2024 2024 120,00% ‘
Electronicos | oo |40,00% | %/00 80,00% 100,00% 100,00% Cotejar con tabla 8
de Archivo - 80,00%
SGDEA 60,00%
40,00%
20,00%
0,00%

Tabla 11 Seguimiento y Control de Planes y Proyectos del IMRD
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CONTROL DE CAMBIOS
. FECHA DE APROBACION .
VERSION DD/MM/AA DESCRIPCION DEL CAMBIO RESPONSABLE
B o st e | Sl
01 01/02/2024 . 7 : 4 Administrativa y
implementacion de instrumentos Bl o
archivisticos.
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