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MANUAL DE PROCEDIMIENTOS Y PROCESOS DE LAS MODALIDADES DE SELECCION
EN CONTRATACION PARA EL IMRDS

PRESENTACION

B presente Manual contiene los principales aspectos relacionados con, responsabilidades,
condiciones, requisitos, cuantias y procedimientos que ha de seguir el IMRDS en materia de
contratacion, de conformidad con los principios de Transparencia, economia, responsabilidad, y de
equilibrio econémico, establecidos por el Estatuto de Contratacion Puablica y sus normas
modificadoras, adicionales o complementarias, asi como los principios jurisprudenciales.

DICIEMBRE DE 2013
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RESOLUCION No. 200 DE 2013
(Diciembre 30 de 2013)

POR MEDIO DE LA CUAL SE ADOPTA EL AJUSTE AL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
Y PROCESOS DE LAS MODALIDADES DE SELECCION EN CONTRATACION PARA EL
IMRDS"

EL DIRECTOR DEL IMRDS DE SOACHA DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA

En uso de las facultades legales y estatutarias, en especial las conferidas en el Articulo 211 de la
Constitucion Politica, el Articulo 12 de la Ley 80 de 1993, los Articulos 7 y 14 del Decreto 679 de
1994, el Articulo 37 del Decreto 2150 de 1995, el Articulo 9 de la Ley 489 de 1998, el Articulo
122 del Decreto Ley 2150 de 1995, el Articulo 21 de la Ley 1150 de 2007, el Decreto 1510 de
2013, deméas decretos reglamentarios y

CONSIDERANDO

Que el Articulo 209 de la Constitucion Politica ordena que la funcidon administrativa debe estar al
servicio de los intereses generales y que se desarrolla con fundamento en los principios de
igualdad, moralidad, eficacia, economia, celeridad, imparcialidad y publicidad, mediante Ila
descentralizacion, delegacion y desconcentracion de funciones.

Que el Articulo 12 de la ley 80 de 1993 prevé que "Los jefes y los representantes legales de las
entidades estatales podran delegar total o parcialmente la competencia para celebrar contratos
y desconcentrar la realizacion de licitaciones o concursos en los servidores publicos que
desempefien cargos del nivel directivo o ejecutivo o sus equivalentes”.

Que en el Articulo 21 de la Ley 1150 de 2007 se adicion6 un inciso al Articulo 12 de la Ley 80 de
1993, en el que se impuso que "En ningun caso, los jefes y representantes legales de las
entidades estatales quedaran exonerados por virtud de la delegacién de sus deberes de control
y vigilancia de la actividad precontractual y contractual.”

Que mediante la misma norma se incorpord un paragrafo al Articulo 12 de la Ley 80 de 1993, en
el que se estableci6 que "Para los efectos de esta ley, se entiende por desconcentracion la
distribuciéon adecuada del trabajo que realiza el jefe o representante legal de la entidad, sin que
ello implique autonomia administrativa en su ejercicio." y que por tanto contra las actividades
cumplidas "... en virtud de la desconcentracion administrativa no procedera ningln recurso."

Que para dar cumplimiento a las referidas disposiciones legales y constitucionales se hace
necesario establecer controles que garanticen el adecuado ejercicio de las funciones delegadas,
asi como mecanismos e instrumentos de vigilancia que permitan cumplir con el mismo fin.
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Que el Articulo 9 de la Ley 489 de 1998 establece que "Las autoridades administrativas podran
mediante acto de delegacion, transferir el ejercicio de funciones a sus colaboradores o otras
autoridades, con funciones afines o complementarias...", asi mismo sefiala que "Sin perjuicio de
las delegaciones previstas en leyes organicas, en todo caso, los ministros, directores de
departamento administrativo, superintendentes, representantes legales de organismos y
entidades que posean una estructura independiente y autonomia administrativa podran delegar
la atencién y decision de los asuntos a ellos confiados por la ley y los actos organicos
respectivos, en los empleados publicos de los niveles directivo y asesor vinculados al organismo
correspondiente”.

Que de acuerdo con lo establecido en el Articulo 10 de la Ley 489 de 1998, el acto de
delegacion sera escrito y determinard la autoridad delegataria y las funciones o asuntos
especificos cuya atencion y decision se transfieren.

Que el articulo 160 del Decreto 1510 de 2013 establece la obligacion de adoptar por las
entidades estatales, un manual de contratacion en el cual se establezcan los procedimientos
internos, los funcionarios intervinientes, y todos los asuntos propios de la realizacion de los
procesos de seleccion, asi como de la vigilancia y control de la ejecucion contractual, en los
términos establecidos en el mencionado decreto

Que en mérito de lo expuesto,
RESUELVE:

TITULO 1|
CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES Y DELEGACION DE FUNCIONES

ARTICULO PRIMERO: Adéptese el ajuste al Manual Interno de las modalidades de seleccion
de contratacion del IMRDS. Las disposiciones de la presente Resolucion aplican a los procesos
de contratacion que adelanten las distintas dependencias del IMRDS.

PARAGRAFO PRIMERO: MISION: El IMRDS tiene como misién el fomento del Deporte vy la
Recreacion, en lajurisdiccion del Municipio de Soacha Cundinamarca.

VISION: El IMRDS, tiene que convertirse en una institucion generadora de oportunidades en
Deporte y Recreaciébn para la poblacidbn del Municipio, asi como una mejor calidad en la
infraestructura deportiva de la poblacion de Soacha Cundinamarca.

NATURALEZA JURIDICA: El IMRDS es una entidad publica, descentralizada del orden
Municipal, con autonomia administrativa, financiera, presupuestal, creada mediante Acuerdo
proferido por el Concejo Municipal de Soacha Cundinamarca, cuyo régimen de contratacion es el
del Estatuto de Contratacion Publica.
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Dentro del marco del control de tutela que corresponde al Director, éste se elabora con el
propdésito de regular los tramites internos de la contratacion, precisar la responsabilidad de cada
uno los servidores publicos que intervienen en ellos y unificar criterios.

PARAGRAFO SEGUNDO: PRINCIPIOS DE CALIDAD DE LOS PROCESOS DE SELECCION
DE CONTRATISTAS DEL IMRDS: Los siguientes son los principios que se identifican con la
calidad en los servicios y procedimientos que presta el IMRDS:

a) Enfoque hacia el cliente: la razon de ser de la entidad es prestar un servicio dirigido a
satisfacer a sus clientes; por lo tanto, es fundamental que las entidades comprendan cuales son
las necesidades actuales y futuras de los clientes, que cumpla con sus requisitos y que se
esfuercen por exceder sus expectativas.

b) Liderazgo: desarrollar una conciencia hacia la calidad implica que la alta direccion de la
entidad es capaz de lograr la unidad de propésito dentro de ésta, generando y manteniendo un
ambiente interno favorable, en el cual los servidores publicos y/o particulares que ejercen
funciones publicas puedan llegar a involucrarse totalmente en el logro de los objetivos de la
entidad.

¢) Participacion activa de los servidores publicos y/o particulares que ejercen funciones publicas:
es el compromiso de los servidores publicos y/o de los particulares que ejercen funciones
publicas, en todos los niveles, el cual permite el logro de los objetivos de la entidad.

d) Enfoque basado en procesos: en las entidades existe una red de procesos, la cual, al trabajar
articuladamente, permite generar valor. Un resultado deseado se alcanza mas eficientemente
cuando las actividades y los recursos relacionados se gestionan como un proceso.

e) Enfoque del sistema para la gestion: el hecho de identificar, entender, mantener, mejorar vy,
en general, gestionar los procesos y sus interrelaciones como un sistema contribuye a la
eficacia, eficiencia y efectividad de las entidades en el logro de sus objetivos.

f) Mejora continua: siempre es posible implementar maneras mas practicas y mejores para
entregar los productos o prestar servidos en las entidades. Es fundamental que la mejora
continua del desempefio global de las entidades sea un objetivo permanente para aumentar su
eficacia, eficiencia y efectividad.

g) Enfoque basado en hechos y datos para la toma de decisiones: en todos los niveles de la
entidad las decisiones eficaces, se basan en el andlisis de los datos y la informacién, y no
simplemente en la intuicion.

h) Relaciones mutuamente beneficiosas con los proveedores de bienes o servicios: las entidades
y sus proveedores son interdependientes; una relacion beneficiosa, basada en el equilibrio
contractual aumenta la capacidad de ambos para crear valor.
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i) Coordinacion, cooperacion y articulacion: el trabajo en equipo, en y entre entidades es
importante para el desarrollo de relaciones que beneficien a sus clientes y que permitan emplear
de una manera racional los recursos disponibles, siendo participe importante la Alcaldia del
Municipio de Soacha.

J) Transparencia: la gestion de los procesos se fundamenta en las actuaciones y las decisiones
claras; por tanto, es importante que las entidades garanticen el acceso a la informacion
pertinente de sus procesos para facilitar asi el control social.

En todos los casos en los que la seleccion del contratista deba realizarse mediante convocatoria
publica y sin perjuicio de la aplicacion de las reglas contenidas en la Ley 1150 de 2007 y el
Decreto 1510 de 2013 o las normas que las modifiquen, la adjudicacion podra ser realizada en
audiencia publica en los procesos de seleccion diferentes a la Licitacion, en donde sera
obligatoria.

ARTICULO SEGUNDO: DELEGACION. El Director, en ejercicio de la facultad Constitucional y
Legal, podra Delegar el ejercicio de la facultad de adelantar los procedimientos contractuales en
sus etapas pre contractual, adjudicar, celebrar, adicionar, modificar, suspender, terminar y
liquidar convenios y contratos a nombre del IMRDS con personas publicas o privadas, en los
términos de la presente Resolucion, a los servidores publicos que se determinan en el
correspondiente acto administrativo.

ARTICULO TERCERO. PROHIBICIONES. Ningun delegatario del ejercicio de la funcién
contractual que este Resolucion regula, podra celebrar contratos o convenios, ni ordenar gastos
diferentes a los aqui previstos. En especial no podran:

Celebrar contratos de empréstito.
Celebrar contratos de compraventa o comodato de bienes inmuebles.

Celebrar contratos o convenios que impliquen financiamiento con fondos de organismos
multilaterales de crédito o con personas extranjeras de derecho publico u organismos de
cooperacion, asistencia o ayuda internacional; salvo, aquellos que celebre el IMRDS para
ejecutar recursos provenientes del Plan Colombia, Banco Interamericano de Desarrollo - BID,
Banco Internacional de Reconstruccion y Fomento - BIRF, en las cuantias determinadas para
cada dependencia y en los términos de la delegacion a que se refiere el presente Resolucion.

Declarar la urgencia manifiesta y celebrar los contratos que se derivan de ella.
Estos asuntos seran de exclusiva potestad de contratacién del Director.

ARTICULO CUARTO: OBJETIVOS DE LOS PROCEDIMIENTOS: Los procedimientos aqui
establecidos, tendran como obijetivos los siguientes:
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GENERAL: Organizar, de acuerdo con la Constitucién y la Ley, los pasos a seguir en el proceso
de contratacion, garantizando la correcta materializacion de la inversion publica programada,
conforme al Plan de Desarrollo.

ESPECIFICOS: Cumplir, con arreglo a los principios de transparencia, economia y responsabilidad,
y de conformidad con los postulados que rigen la funcion administrativa, con los planes y actividades
programadas a través del Plan de Gobierno, Programas de Inversion, Plan de Desarrollo Director
del IMRDS, mediante la celebracion de contratos que obedezcan a la necesidad de satisfacer las
necesidades de la poblacion, como meta de la funcién Administrativa del Director del IMRDS.

Unificar criterios generales, entre la administracion y sus dependencias, en cuanto a organizacion,
desarrollo, y seguimiento de los procesos de contratacion Director del IMRDS, para establecer
funciones en cada etapa.

Adelantar las labores de Contratacion, con el maximo de eficiencia, eficacia y respeto por los
procedimientos de contratacién establecidos por las normas vigentes en la materia.

ARTICULO QUINTO: PRINCIPIOS ORIENTADORES DE LA CONTRATACION Y
DEFINICIONES

En las contrataciones a las cuales se aplica este Manual se atenderan los principios consignados
en la Constitucidn Politica, en el Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso
Administrativo, el Estatuto General de Contratacion de la Administracion Publica, en la Ley 489
de 1998, y especialmente los siguientes:

Buena Fe: Las actuaciones en la contratacion deberan cefirse a los postulados de la buena fe, la
cual se presumira en todas las gestiones que adelanten los funcionarios del IMRDS y quienes
contraten con ésta Entidad.

Calidad: Es deber de los funcionarios que intervengan en la contratacion, controlar y asegurar la
calidad de todos los procesos que la componen, exigiendo los mejores estandares a los Contratistas y
desarrollando acciones para satisfacer las necesidades y expectativas de los habitantes del IMRDS.

Celeridad: Las normas establecidas en este Manual, deberan ser utilizadas por los funcionarios
del IMRDS como un mecanismo para agilizar las decisiones, y para que los tramites de la
contratacion se cumplan con eficiencia y eficacia. Los funcionarios del IMRDS impulsaran los
procesos de contratacion encaminados a lograr que una vez iniciados, éstos puedan adjudicarse,
celebrarse y ejecutarse a la mayor brevedad.

Economia: Los procesos de contratacion se adelantardn de tal manera que la Administracion
del IMRDS pueda seleccionar la propuesta que mejor convenga a sus intereses para ejecutar el
respectivo contrato, haciendo la mejor inversidbn en recursos técnicos, econdémicos y humanos;
los recursos destinados para la contratacion deben ser administrados con austeridad en medios,
tiempo y gastos.
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Planeacion: Todo tramite contractual debera corresponder a una cuidadosa planeacion, para
contribuir en forma eficiente al logro de los objetivos Institucionales; en consecuencia en la etapa
previa de concepcion del contrato o de definicion de los requerimientos de una contratacion, se
estableceran las necesidades del IMRDS para el cumplimiento del sus cometidos Estatales, la
disponibilidad de los recursos suficientes para respaldar la contratacion, las condiciones, los riesgos,
plazos, valor y el esquema que se implementara para establecer el seguimiento y control a la
actividad, servicios o bienes contratados.

Responsabilidad: Los funcionarios que intervengan en la planeacion, tramite, celebracion,
ejecucion y liquidacion de contratos, estan obligados a proteger los derechos del IMRDS, del
Contratista y de terceras personas que puedan verse afectadas con el mismo. Dichos funcionarios
deberan responder por sus actuaciones y omisiones antijuridicas e indemnizar los dafios que se
causen por razon de ellas.

De igual manera, los Contratistas deben garantizar la calidad de los trabajos, bienes o servicios
contratados, y responder por ello.

Transparencia: En los pliegos de los procesos contractuales, se tendran en cuenta criterios y
reglas claras y conocidas con oportunidad, para que los interesados se enteren de los informes,
conceptos y decisiones, y puedan formular observaciones.

Con este proposito, los funcionarios competentes dispondran lo necesario para que en el proceso de
contratacion se deje evidencia documental de las actuaciones y decisiones que ocurran dentro del
mismo.

Seleccion objetiva: La escogencia debe hacerse al ofrecimiento mas favorable a la entidad y a los
fines que ella busca, sin tener en consideracion factores de afecto o de interés y, en general,
cualquier clase de motivacion subjetiva.

Conmutatividad: Los contratos deben hacerse, con base en el criterio de equilibrio econémico
del contrato establecido en la ley 80 de 1.993.

Autonomia de la Voluntad: Todo contrato es acuerdo de voluntades; por lo tanto las partes estan
posibilidad de negociar sus estipulaciones, siempre que correspondan a su esencia y naturaleza, y
estén de acuerdo con las normas civiles, comerciales y las previstas en Ley 80 de 1.993 y sus
desarrollos, y que no sean contrarias a la Constitucion, la ley, el orden publico y al cumplimiento
de los fines estatales.

Participacion Ciudadana: Los Ciudadanos tendran derecho a participar en la contratacion del
IMRDS, durante las etapas precontractual, contractual y post contractual, a través de las veedurias
ciudadanas debidamente constituidas, haciendo recomendaciones escritas y oportunas antes el
IMRDS y ante los Organos de Control, para buscar eficiencia en actuaciones de los funcionarios.

El IMRDS debe convocar Veedurias Ciudadanas para realizar el control social a cualquier proceso
de contratacion, y suministraran informacion y documentacion pertinente que no esté publicada
en la pagina web.
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Igualdad: Los funcionarios de la administracion del IMRDS, en ejercicio de los procedimientos
de seleccion, velaran por respetar y dar igual tratamiento en los criterios de aplicacion en los
mismos a los participantes de estos procedimientos, quienes gozaran de la proteccion de este
principio en todas sus actuaciones.

DEFINICIONES: Los términos no definidos en el presente manual y utilizados frecuentemente
deben entenderse de acuerdo con su significado natural y obvio. Para la interpretacion del
presente manual, las expresiones aqui utilizadas con mayuscula inicial deben ser entendidas con
el significado que a continuacion se indica. Los términos definidos son utilizados en singular y en
plural de acuerdo como lo requiera el contexto en el cual son utilizados.

Acuerdos Comerciales son tratados internacionales vigentes celebrados por el Estado
colombiano, que contienen derechos y obligaciones en materia de compras publicas, en los
cuales existe como minimo el compromiso de trato nacional para: (i) los bienes y servicios de
origen colombiano y (ii) los proveedores colombianos.

Acuerdo Marco de Precios es el contrato celebrado entre uno o mas proveedores y Colombia
Compra Eficiente, o quien haga sus veces, para la provision a las Entidades Estatales de Bienes
y Servicios de Caracteristicas Técnicas Uniformes, en la forma, plazo y condiciones establecidas
en este.

Adendas es el documento por medio del cual la Entidad Estatal modifica los pliegos de
condiciones.

Bienes Nacionales son los bienes definidos como nacionales en el Registro de Productores de
Bienes Nacionales, de conformidad con el Decreto nimero 2680 de 2009 o las normas que lo
modifiquen, aclaren, adicionen o sustituyan.

Bienes y Servicios de Caracteristicas Técnicas Uniformes son los bienes y servicios de comun
utilizacion con especificaciones técnicas y patrones de desempefio y calidad iguales o similares,
que en consecuencia pueden ser agrupados como bienes y servicios homogéneos para su
adquisicion y a los que se refiere el literal (a) del numeral 2 del articulo 20 de la Ley 1150 de

2007.

Bienes y Servicios para la Defensa y Seguridad Nacional son los adquiridos para ese proposito
por el Departamento Administrativo de la Presidencia de la Republica, las en-itidades del Sector
Defensa, la Direccion Nacional de Inteligencia, la Fiscalia General de la Nacién, el INPEC, la
Unidad de Servicios Penitenciarios y Carcelarios SPC, la Unidad Nacional de Proteccion, la
Registraduria Nacional del Estado Civil y el Consejo Superior de la Judicatura en las categorias
previstas en el articulo 65 del decreto 1510 de 2013.

Capacidad Residual o K de Contratacidon es la aptitud de un oferente para cumplir oportuna y
cabalmente con el objeto de un contrato de obra, sin que sus otros compromisos contractuales
afecten su habilidad de cumplir con el contrato que esta en proceso de seleccion.

Calle 15 No. 8-53 Coliseo General Santander.
PBX 8 400 200

www.imrdsoacha.gov.co

Recreacién y deporte para todos


http://www.imrdsoacha.gov.co

INSTITUTO MUNICIPAL PARA LA RECREACION
Y EL DEPORTE - IMRDS - DE SOACHA I"/ ;
NIT. 832.000.906 Gobierno Municipal-

NIT. 800.094,755*7

Catalogo para Acuerdos Marco de Precios es la ficha que contiene: (a) la lista de bienes y/o
servicios; (b) las condiciones de su contratacion que estan amparadas por un Acuerdo Marco de
Precios; y (c) la lista de los contratistas que son parte del Acuerdo Marco de Precios.

Clasificador de Bienes y Servicios es el sistema de codificacion de las Naciones Unidas para
estandarizar productos y servicios, conocido por las siglas UNSPSC.

Colombia Compra Eficiente es la Agencia Nacional de Contratacion Publica creada por medio del
Decreto-ley nimero 4170 de 2011.

Cronograma es el documento en el cual la Entidad Estatal establece las fechas, horas y plazos
para las actividades propias del Proceso de Contratacion y el lugar en el que estas deben
llevarse a cabo.

Documentos del Proceso son: (a) los estudios y documentos previos; (b) el aviso de
convocatoria; (c) los pliegos de condiciones o la invitacion; (d) las Adendas; (e) la oferta; (O el
informe de evaluacion; (g) el contrato; y cualquier otro documento expedido por la Entidad
Estatal durante el Proceso de Contratacion.

Entidad Estatal es cada una de las entidades: (a) a las que se refiere el articulo 2° de la Ley 80
de 1993; (b) a las que se refieren los articulos 10, 14y 24 de la Ley 1150 de 2007 y (c) aquellas
entidades que por disposicion de la ley deban aplicar la Ley 80 de 1993 y la Ley 1150 de 2007,
o las normas que las modifiquen, aclaren, adicionen o sustituyan.

Etapas del Contrato son las fases en las que se divide la ejecucion del contrato, teniendo en
cuenta las actividades propias de cada una de ellas las cuales pueden ser utilizadas por la
Entidad Estatal para estructurar las garantias del contrato.

Grandes Superficies son los establecimientos de comercio que venden bienes de consu-imo
masivo al detai y tienen las condiciones financieras definidas por la Superintendencia de
Industria y Comercio.

Lance es cada una de las posturas que hacen los oferentes en el marco de una subasta.

Margen Minimo es el valor minimo en el cual el oferente en una subasta inversa debe reducir el
valor del Lance o en una subasta de enajenacion debe incrementar el valor del Lance, el cual
puede ser expresado en dinero o en un porcentaje del precio de inicio de la subasta.

Mipyme es la micro, pequefia y mediana empresa medida de acuerdo con la ley vigente
aplicable.

Periodo Contractual es cada una de las fracciones temporales en las que se divide la ejecucion
del contrato, las cuales pueden ser utilizadas por la Entidad Estatal para estructurar las
garantias del contrato.
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Plan Anual de Adquisiciones es el plan general de compras al que se refiere el articulo 74 de la
Ley 1474 de 2011 y el plan de compras al que se refiere la Ley Anual de Presupuesto. Es un
instrumento de planeacién contractual que las Entidades Estatales deben diligenciar, publicar y
actualizar en los términos del decreto 1510 de 2013.

Proceso de Contratacion es el conjunto de actos y actividades, y su secuencia, adelantadas por
la Entidad Estatal desde la planeacion hasta el vencimiento de las garantias de calidad,
estabilidad y mantenimiento, o las condiciones de disposicion final o recuperacion ambiental de
las obras o bienes o el vencimiento del plazo, lo que ocurra mas tarde.

Riesgo es un evento que puede generar efectos adversos y de distinta magnitud en el logro de
los objetivos del Proceso de Contratacion o en la ejecucion de un Contrato.

RUP es el registro Unico de proponentes que llevan las camaras de comercio y en el cual los
interesados en participar en Procesos de Contratacion deben estar inscritos.

Servicios Nacionales son los servicios prestados por personas naturales colombianas o
residentes en Colombia o por personas juridicas constituidas de conformidad con la legislacion

colombiana.

Secop es el Sistema Electronico para la Contratacion Publica al que se refiere el articulo 3 de la
Ley 1150 de 2007.

SMMLYV es el salario minimo mensual legal vigente.

ARTICULO SEXTO: DESCONCENTRACION DE FUNCIONES, TRAMITES Y
PROCEDIMIENTOS. En los procesos contractuales se seguiran los tramites y procedimientos
previstos en el Estatuto de Contratacion Estatal y las normas que lo adicionen o reglamenten y
lo dispuesto en la presente Resolucion.

Se entendera que los tramites, procedimientos, requisitos y demas aspectos no contemplados
expresamente en este Resolucion seran adelantados de acuerdo con las normas que regulan la
contratacion publica nacional. Del mismo modo, con base en esas mismas normas se
interpretaran y aplicaran las disposiciones que aqui se establecen.

ARTICULO SEPTIMO: ORGANISMOS DE APOYO DE LOS PROCESOS CONTRACTUALES:
Con el fin de apoyar al Director en el proceso de contratacion se podran establecer los
siguientes organismos:

Comité de Contratacion de Bienes y Servicios: Integrado por el Sub Director
Administrativo y Financiero, el Sub Director Deportivo, Encargados de evaluar las cotizaciones
presentadas por oferentes, para contratos sin formalidades plenas, los de valor inferior al 10%
de la Menor cuantia y aquellos de Menor o Mayor cuantia que pueden adjudicarse directamente,
y de recomendar su adjudicacion al Director.
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Comité de Obra Publica: Integrado por los profesionales que se contraten para tal fin o del
personal encargado de asesorar al Director en materia de ejecucion y liquidacion de obras
publicas

Comité Estructurado”™ de Evaluacion y Calificacion: Este comité se constituye por medio
del presente acto administrativo, como obligatorio para cada proceso de seleccion; debera
conformarse mediante acto administrativo en cada proceso, identificando los integrantes del
mismo.

Esta Encargado de la elaboracion de los Proyecto de Pliegos de Condiciones, de la evaluacion y
calificacion en los procesos licitatorios, de seleccién abreviada y concurso de méritos, asi como
los de minima cuantia.

Se integrard por tres funcionarios de la administracion del IMRDS, entre los que debe incluirse al
menos el Sub Director Administrativo y Financiero y/o el Sub director deportivo, asi como un
asesor juridico; en caso que alguno sea designado o delegado, sera reemplazado por quien
designe el Director.

Ademas de ellos, en cumplimiento a lo establecido en el Decreto 1510 de 2013, en caso de ser
necesario y por la complejidad del objeto a contratar, el IMRDS podra contratar los servicios
profesionales de personal idoneo en el area determinada con el fin de estructurar el
procedimiento y evaluar las ofertas que se presenten en cada uno de esos procesos.

TITULO 11

ARTICULO OCTAVO: ETAPAS DEL PROCESO CONTRACTUAL. El proceso de contratacion se
desarrollara en 4 etapas que se detallan a continuacion, asi:

= Etapa Precontractual
« Etapa contractual.
Etapa de Liquidacion

Etapa Post contractual
SUB TITULO 1

ARTICULO NOVENO: DE LA ETAPA PRECONTRACTUAL:

En esta etapa se realiza la planeacion de todo contrato, con independencia de la forma de
seleccion que se determine, y con la debida antelacion a la apertura de los procesos de
seleccion; por tanto se concentra en la planificacion y el analisis de conveniencia y oportunidad
de la contratacion, y constituye la base de cualquier procedimiento de escogencia de contratista.

En todos los procesos contractuales debera tenerse en cuenta:

« Que la contratacion se ajuste a las necesidades del IMRDS, para el cumplimiento del servicio
publico que tiene encomendado.
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= Que se dispone de recursos suficientes para sufragar el costo contractual y las prestaciones al

contratista.

« Que se cuenta con los estudios de soporte requeridos para estructurar los alcances técnicos y
juridicos del contrato, asi como para definir las condiciones (objeto, especificaciones técnicas,
plazo y valor) en que debe ser ejecutado.

* Que se conozcan los riesgos que implica la ejecucion del objeto contractual, y se prevea por
cuenta de cudl de las partes correran.

e Que se hayan obtenido los bienes (predios, equipos, edificaciones), permisos y licencias que
demande la iniciacién o ejecucion del contrato, o se haya dado inicio al tramite para su obtencion
oportuna.

= Que se haya definido el esquema de seguimiento y control a la actividad del contratista.

» Que se haya elaborado el pertinente analisis del sector necesario para la futura contratacion,
de acuerdo al formato aqui establecido y sera elaborado por el funcionario encargado de
ejecutar la necesidad referida.

PARAGRAFO PRIMERO: ACTIVIDADES DE LA PLANEACION Y LA PROGRAMACION: La
planeaciéon y programacion de la contratacion en el IMRDS comprende las siguientes
actividades:

1. ESTUDIOS Y REQUISITOS PREVIOS AL ACTO DE APERTURA O LA FORMULACION
DE LA INVITACION. ACTO DE APERTURA Y PLIEGOS DE CONDICIONES:

1.1. Estudio de oportunidad y conveniencia del objeto a contratar. El estudio de conveniencia y
oportunidad se consignara en un escrito en el que se podra, segun cada caso en particular,
referir los siguientes aspectos:

1. La descripcion de la necesidad que la Entidad Estatal pretende satisfacer con el Proceso de
Contratacion.

2. El objeto a contratar, con sus especificaciones, las autorizaciones, permisos y licencias
requeridos para su ejecucion, y cuando el contrato incluye disefio y construccion, los
documentos técnicos para el desarrollo del proyecto.

3. La modalidad de seleccion del contratista y su justificacion, incluyendo los fundamentos
juridicos.

4. El valor estimado del contrato y la justificacion del mismo. Cuando el valor del contrato esté
determinado por precios unitarios, el IMRDS debe incluir la forma como los calculé y soportar
sus calculos de presupuesto en la estimacion de aquellos. El IMRDS no debe publicar las
variables utilizadas para calcular el valor estimado del contrato cuando la modalidad de
seleccion del contratista sea en concurso de méritos. Si el contrato es de concesion, la Entidad
Estatal no debe publicar el modelo financiero utilizado en su estructuracion.

5. Los criterios para seleccionar la oferta mas favorable.
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6. El andlisis de riesgo y la forma de mitigarlo.

7. Las garantias que el IMRDS contempla exigir en el Proceso de Contratacion.
8. La indicacion de si el Proceso de Contratacion esta cobijado por un Acuerdo Comercial.

El presente articulo no es aplicable a la contratacién por minima cuantia.

9. Autorizaciones para contratar. Se debe determinar si existe capacidad del IMRDS para
adelantar el proceso de contraccion, y verificar que dicha capacidad no esté limitada;
igualmente se establece si el Director puede contratar autbnomamente, o si por el tipo de
contrato requiere autorizacion de la Junta Directiva del IMRDS o de otra instancia.

10. La comprobacion de la estimacion de la necesidad dentro del Plan de Desarrollo.
Cuando el objeto contractual corresponda a un Programa o0 Proyecto debera obtenerse
Certificado de Planeacidon que acredite que el objeto a contratar se encuentra inscrito en el
banco de Proyectos; si se trata de obtener bienes, debera certificarse que se encuentra dentro
del Plan de Compras.

El estudio de oportunidad y conveniencia del objeto a contratar se acompafara de los
documentos soportes correspondientes, asi como del andlisis del sector correspondiente, y
debera estar suscrito por los lideres del proceso y con el visto bueno del funcionario delegado.

1.2. Estudios y disefios. En caso que la complejidad del contrato lo amerite la Entidad elaborara
0 contratara la elaboracion de los disefios o estudios correspondientes.

1.3. Disponibilidad presupuestal. Si con la celebracién del contrato o convenio se comprometera
el presupuesto del IMRDS, la dependencia interesada solicitara a la Sub direccion Administrativa
y Financiera del IMRDS la expedicion del certificado de disponibilidad correspondiente.

1.4. Autorizaciones, permisos Yy licencias. La dependencia interesada (Sub direccion
Administrativa y Financiera y/o Deportiva) verificara si para la celebracion o ejecucion del
contrato se requiere del otorgamiento de autorizaciones, permisos o licencias de autoridades,
funcionarios o particulares.

En caso de requerirse del cumplimiento de los anteriores requisitos se deberan impartir o recibir
con anterioridad a la expedicion del acto administrativo de apertura o a la formulacién de la
invitacion correspondiente. Lo anterior sin perjuicio de la aplicacion del régimen de obligaciones
sometidas a condicion.

Las licencias se deben obtener antes de abrir proceso de seleccion, salvo que las mismas
constituyan parte del objeto del contrato o deban obtenerse con posterioridad.

Son objeto de licencia ambiental los proyectos, obras y actividades expresamente enunciadas en
los articulos 8oy 90 del Decreto 1220 del 2005. Se vulnera el principio de planeaciéon cuando la
adjudicacion del contrato se efectia sin contar con la licencia ambiental en los casos que se
requiera.

El contenido de los estudios y documentos previos podra ser ajustado por la entidad con
posterioridad a la apertura del proceso de seleccion. En caso que la modificacion de los
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elementos minimos sefalados en el presente articulo implique cambios fundamentales en los
mismos, la entidad, con fundamento en el numeral 2 del articulo 69 del Cédigo Contencioso
Administrativo y en aras de proteger el interés publico o social, podra revocar el acto

administrativo de apertura.

1.5. Elaboracion de los pliegos de condiciones. El pliego de condiciones tendra el siguiente
contenido:

1 La descripcidn técnica, detallada y completa del bien o servicio objeto del contrato,
identificado con el cuarto nivel del Clasificador de Bienes y Servicios, de ser posible o de o
contrario con el tercer nivel del mismo.

2. La modalidad del proceso de seleccidon y su justificacion.

3. Los criterios de seleccion, incluyendo los factores de desempate y los incentivos cuando a
ello haya lugar.

4. Las condiciones de costo y/o calidad que el IMRDS debe tener en cuenta para la seleccion
objetiva, de acuerdo con la modalidad de seleccion del contratista.

5. Las reglas aplicables a la presentacion de las ofertas, su evaluacion y a la adjudicacion del
contrato.

6. Las causas que dan lugar a rechazar una oferta.

7. El valor del contrato, el plazo, el cronograma de pagos y la determinacién de si debe haber
lugar a la entrega de anticipo, y si hubiere, indicar su valor, el cual debe tener en cuenta los
rendimientos que este pueda generar.

8. Los Riesgos asociados al contrato, la forma de mitigarlos y la asignacion del Riesgo entre
las partes contratantes.

9. Las garantias exigidas en el Proceso de Contratacion y sus condiciones.

10. La mencidon de si el IMRDS y el contrato objeto de los pliegos de condiciones estan
cubiertos por un Acuerdo Comercial.

11. Los términos, condiciones y minuta del contrato.
12. Los términos de la supervision y/o de la interventoria del contrato.
13. El plazo dentro del cual la Entidad Estatal puede expedir adendas.

14. El Cronograma.

Paragrafo lo. IMo se requiere de pliego de condiciones cuando se seleccione al contratista bajo
alguna de las causales de contratacion directa.

Paragrafo 20. El presente articulo no sera aplicable para la minima cuantia cuya regulacion se
encuentra en el decreto 1510 de 2013.

1.6. Convocatoria Publica. En los procesos de licitacion publica, seleccion abreviada y concurso
de méritos se hara convocatoria publica.

El aviso de convocatoria para la contratacion se publicarda de conformidadcon las reglas
sefaladas en el articulo 21 del decreto 1510 de 2013 y enla pagina webde Ila Entidad, y
i

jfcé-» Calle 15 No. 8-53 Coliseo General Santander.
i1*% PBX 8 400 200

www.imrdsoacha.gov.co

Recreacién y deporte para todos


http://www.imrdsoacha.gov.co

INSTITUTO MUNICIPAL PARA LA RECREACION
Y EL DEPORTE - IMRDS - DE SOACHA

NIT. 832.000.906 Gco) Q G

bierno Municipal

NIT. 800 094,755-7
contendra la informacién necesaria para dar a conocer el objeto a contratar, la modalidad de
seleccion que se utilizara, si esta cobijada por un Acuerdo de Comercio vigente para el Estado
colombiano, el presupuesto oficial del contrato, asi como el lugar fisico o electrénico donde
puede consultarse el proyecto de pliego de condiciones y los estudios y documentos previos.

Adicional a lo anterior, se debera incluir expresamente, cuando ello corresponda, la convocatoria
jimitada a Mypes o a Mipymes conforme lo sefialado en el Decreto 1510 de 2013.

1.7. Publicacién de proyectos de pliegos de condiciones y de los estudios previos. Se publicara
en el SECOP los proyectos de pliegos de condiciones y los estudios previos al acto de apertura.
Igualmente se publicaran las razones por las cuales se acogen o rechazan las observaciones a
los proyectos de pliegos.

La publicacién de los anteriores documentos debera hacerse en la fecha de su expedicion, o, a
mas tardar dentro de los tres (3) dias habiles siguientes.

No se requiere de publicacion en los mismos casos referidos en el numeral anterior para el aviso
de convocatoria.

1.8. Acto administrativo de justificacion de la contratacion directa. Para el caso de la
contratacion directa se expedira un acto administrativo, que tendra el siguiente contenido;

1. La causal que invoca para contratar directamente.

2. El objeto del contrato.

3. El presupuesto para la contratacion y las condiciones que exigira al contratista.

4. El lugar en el cual los interesados pueden consultar los estudios y documentos previos.

Este acto administrativo no es necesario cuando el contrato a celebrar es de prestacion de
servicios profesionales y de apoyo a la gestion, y para los contratos de que tratan los literales
a), b) y ¢) del articulo 75 del decreto 1510 de 2013.

1.9. Acto de apertura y pliego de condiciones definitivo. Para el caso de la licitacion publica,
concurso de méritos y seleccion abreviada, se expedira un acto administrativo de apertura del
proceso y pliego de condiciones definitivo. Estos actos administrativos se publicaran en el
SECORP el dia de su expedicion, o, a mas tardar dentro de los tres (3) dias habiles siguientes.

En todos los casos en los que se pretenda contratar, debe determinarse previamente la necesidad de
hacerlo por parte del IMRDS, de acuerdo con las caracteristicas de los bienes o servicios a contratar, o
las obras a realizar. A titulo de ejemplo, se describen a continuacion los casos mas comunes asi:

Cuando se trate de obra publica, se analizarq, ademas de la concordancia de la contratacion con los
planes de inversion y gasto respectivos, la prioridad de la obra y la mayor o menor urgencia de su
realizacion.

Si el futuro contrato versa sobre de adquisicion de bienes muebles destinados al funcionamiento
de la Administracién que son de uso permanente, tales como implementos de oficina, materiales
de formacién, equipos de coOmputo, y afines, el responsable de la dependencia respectiva debe
verificar que el bien o servicio que se va a adquirir NO EXISTE EN ALMACEN. Cuando se vayan a
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adquirir bienes muebles diferentes a los mencionados, debera determinarse la existencia o no de

tales bienes en el IMRDS, vy la real necesidad de adquirir otros, lo cual se establece en el estudio.

Cuando se pretenda contratar servicios debe establecerse plenamente que los mismos no se
estén prestando por funcionarios de! IMRDS, a menos que por los niveles de trabajo de ciertas
temporadas se haga necesario enganchar personal temporal, o que en el IMRDS no existe
personal de planta vinculado en capacidad de prestar los servicios requeridos.

Esta verificacion debe hacerse alin cuando haya existido un contrato previo, ya que su culminacién
no necesariamente obliga a la suscripciéon de un nuevo contrato, por cuanto la labor contratada
pudo ser cumplida a cabalidad y no existe la necesidad de contar nuevamente con los servicios.

El acto administrativo de que trata el presente articulo sefialara:
1. El objeto de la contratacion a realizar.

2. La modalidad de seleccién que corresponda a la contratacion.
3. El Cronograma.

4. El lugar fisico o electrénico en que se puede consultar y retirar los pliegos de condi-idones y
los estudios y documentos previos.

5. La convocatoria para las veedurias ciudadanas.

6. El certificado de disponibilidad presupuestal, en concordancia con las normas orga-inicas
correspondientes.

7. Los demas asuntos que se consideren pertinentes de acuerdo con cada una de las
modalidades de seleccion.

1.10 Plan de Adquisiciones: Es el insumo principal del proceso preparatorio contractual,
resultado de la labor de planeacion realizada por el consejo de Direccion, coordinado por el Sub
Director administrativo y financiero, donde se sefialan las prioridades de accion del IMRDS para
hacer realidad las estrategias, programas y proyectos que se imponen como directrices y objetivos
de IMRDS, el cual debe ser publicado en la pagina de Colombia Compra Eficiente.

Este plan debe ser actualizado por la Sub direccion Administrativa y Financiera periddicamente, y
podra modificarse por esta dependencia cuantas veces sea necesario, segun las necesidades de la
entidad.

1.11 Establecimiento de items
Con base en el alcance de la contratacion que se pretende realizar, se debera:
= Definir los correspondientes items, asigndndoles una numeracion consecutiva.
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= Hacer descripcion ciara y concisa de las caracteristicas y especificaciones de cada item.

Cuando sea necesario, determinar una unidad de medida de uso comun y la cantidad requerida
por cada item.

1.12 Consulta sobre impuestos

Este estudio debera comprender el valor de todo impuesto, contribucion o gravamen que afecte el
valor del presupuesto oficial (IVA, 4 por mil, contribucién sobre contratos, etc.)

1.13 Analisis del mercado
Bl andlisis de Mercado se realizara mediante consulta del mercado, y en el se tendran en cuenta el valor
de fletes, segurosy deméas gastos que influyan en el valor final del contrato.

Se procedera a hacer investigacion de precios de mercado, mediante aplicacion de los principios y
reglas propias del mercadeo, para tener certeza de los precios reales del objeto a contratar. Para el
andlisis podran utilizarse, entre otras formas, los precios oficiales de otras Entidades Publicas, o
cotizaciones escritas solicitadas en forma verbal o escrita, estableciendo expresamente que ni la
formulacion de la solicitud ni la presentacion de la cotizacion generan compromiso u obligacion por
parte del IMRDS, pues no corresponden a un procedimiento de seleccion, asi como las
contempladas en el Decreto 019 de 2012.

Los resultados del analisis deberan constar en medio documental (fax, correo electrénico,
grabacion magnetofénica o digital, entre otros), y de ellos se dejara constancia en el expediente
del respectivo contrato. En todo caso, el antecedente debera archivarse en la carpeta del
respectivo contrato.

ANALISIS DEL SECTOR: El IMRDS debe hacer durante la etapa de planeacion el andlisis
necesario para conocer el sector relativo al objeto del Proceso de Contratacion desde la
perspectiva legal, comercial, financiera, organizacional, técnica, y de analisis de riesgo. La
Entidad Estatal debe dejar constancia de este andlisis en los Documentos del Proceso.

El analisis de precios y del sector debe hacerse para elaborar el Estudios de Conveniencia y
oportunidad vy, verificarse antes de publicar los pliegos de Condiciones DEFINITIVOS, a fin de
realizar ios ajustes necesarios.

El andlisis de mercado se podra utilizar para:

= La determinacién del alcance y caracteristicas de la contratacion.
= La elaboracion de las listas de precios o tarifas unitarias.

« La elaboracion del presupuesto oficial.

= La realizacion de acuerdos de precios.

1.14 Estimacion de los costos por ajustes e imprevistos

Se debe efectuar un estimativo de los costos que se puedan ocasionar por la aplicacion de la
clausula de reajuste que se pacte, y prever la apropiacion para los costos por eventuales
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retardos en el pago, y por los que se originen en la posible revision de los precios por razén de
los cambios o alteraciones de las condiciones iniciales cuando se trate de riesgos que el IMRDS
asuma expresamente.

1.15 Elaboracion del presupuesto

Con la informacion recopilada, se elaborara por la dependencia encargada de ejecutar la necesidad,
ei presupuesto oficial, el cual debera comprender todos los costos directos e indirectos e impuestos
de ley. Este presupuesto se debe proyectar para la fecha de presentacion de las propuestas.

En ias contrataciones en las cuales no se puedan precisar las cantidades de trabajo, bienes o
servicios, se debera hacer una proyeccién de los costos de acuerdo con los antecedentes, con el
fin de determinar el procedimiento de seleccion y verificar la existencia de apropiacion
presupuestal suficiente.

1.16 Determinacion del Sistema de Precios

Segun la clase, magnitud y caracteristicas del contrato, se debe seleccionar el Sistema de
Precios (precio global, tarifas o precios unitarios, gastos autorizados, gastos reembolsadles,
precio base en férmula, entre otros) mas convenientes para el IMRDS, definiendo si seran fijos o
ajustables.

1.17 Seleccioén de la forma de pago

De acuerdo con las caracteristicas del contrato se debe escoger la forma y periodicidad de los pagos
al Contratista, analizando la conveniencia de otorgar un anticipo o un pago anticipado; de
conformidad con la Directiva Presidencial No. 012 de 2002 no se pactaran pagos anticipados,
salvo casos excepcionales plenamente justificados y motivados.

El anticipo es un recurso que el IMRDS entrega al contratista, incluso antes de la ejecucion del
contrato con el fin de financiarlo y no como pago; el pago anticipado hace parte del
precio y su entrega comporta la extincién parcial de la obligacion de la remuneracién a cargo
del IMRDS, de manera adelantada a la realizacién del contrato, o como primer contado.

Ni el pago anticipado, ni ei anticipo, podran exceder del cincuenta por ciento (50%o) del valor del
respectivo contrato, (inciso 1o del paragrafo del art. 40 de la ley 80 de 1993) y el anticipo
debera ser manejado a través de fiducia mercantil.

1.18 Determinacion del procedimiento de seleccidon del contratista
El procedimiento de seleccién del contratista se determinara con base en el presupuesto oficial

y/0 la naturaleza del contrato. La cuantia se determinara con base en el literal b) del articulo 20
de la Ley 1150 de 2007.

Cada afio el Director del IMRDS, mediante Resolucién, actualizard las cuantias en funcion del
presupuesto anual del IMRDS expresado en salarios minimos legales mensuales.

1.19 Verificacion de la apropiacion presupuestal
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Para iniciar el tramite contractual se requiere que se esté incluido el correspondiente rubro
dentro del Presupuesto de Gastos de Funcionamiento o de Inversion; esta apropiacion debe
comprender: valor de presupuesto oficial, IVA, 4 por mil, valores por imprevistos, actualizacion
de precios y todos desembolso que se prevea en razdon de ja ejecucion y liquidacion del
contrato. Cuando el desarrollo de este abarque mas de una vigencia fiscal, (vigencias futuras) se
debe cumplir lo indicado en el Estatuto Organico del Presupuesto y demas normas
presupuéstales (en especial la Ley 819 de 2.003).

Antes de la iniciacion del procedimiento de seleccibn se debera obtener por el jefe la
dependencia que ejecutara el bien o servicio a contratar, el Certificado de Disponibilidad
Presupuestal (CDP), que garantice la existencia de apropiacion suficiente para atender los
desembolsos de la respectiva contratacion durante la vigencia fiscal correspondiente.

1.20 Actividades Adicionales en ja Etapa Preparatoria

Cuando en la etapa previa se determine que el proceso de seleccion debe adelantarse mediante
Licitacion, seleccion abreviada o Concurso de Meéritos, se adelantaran las siguientes actividades
adicionales:

1.21 Responsabilidad de los funcionarios de la Administracion en las actividades de
la Etapa Preparatoria.

La Etapa Preparatoria, dada su gran importancia para garantizar un debido proceso de seleccién
y una contratacion exitosa, desde el punto de vista de resultado como beneficio de la
Comunidad, requiere de la intervencion de todos y cada uno de los funcionarios de la
Administracion del IMRDS, bajo la orientacion del Director del IMRDS como maximo responsable
de la Contratacion del IMRDS, dirigidos, coordinados y asistidos por el Responsable de cada
Sector (Sub director, Jefe de Oficina, etc.), y orientados por el Plan Desarrollo del IMRDS.

A fin de que cada sector tenga claro su papel en la Etapa preparatoria, se describe a
continuacion el papel y la responsabilidad por Dependencias, en cada uno de ios procedimientos
de la Etapa previa a la seleccidon de contratistas, asi:

RESPONSABILIDADES EN ACTIVIDADES DE PLANEACION Y PROGRAMACION
ACTIVIDAD RESPONSABLES

El Jefe de Sub Direccidon que requiere el bien o

Estudios Previos y analisis servicio, determina la necesidad de contratar, segun la
de! sector asignacion realizada en el manual de funciones y plan de
desarrollo municipal, y realizara el andlisis del sector

pertinente.

Es el registro que se debe llevar con los proyectos

debidamente formulados y evaluados y lo solicita el Jefe

Banco de Programas y de la Sub direccién que tiene a su cargo la necesidad del
Proyectos IMRDS.

La inversion que el IMRDS pretenda realizar para cada

contrato, esta condicionada a la existencia de programas y

proyectos debidamente inscritos en el Banco de Proyectos.
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Plan de Inversiones y Plan de
adquisiciones:

Establecimiento de items

Impacto social, ambiental,
permisos, licencias,
autorizaciones

Consulta sobre impuestos

Analisis de precios del

M® /= \Ciirr

M ir
J Vv/">n 1

Gobierno Municipal
NIT 800.094.755-7
=] D.N.P; define metodologias, criterios y
procedimientos para Bancos de Programas y Proyectos.
El Plan Operativo Anual de Inversiones - POAI - Es
la herramienta de planificacion de inversidn que permite
determinar el conjunto de planes, programas Yy
proyectos que, con caracter de prioritarios, se
incorporaran en el presupuesto anual , El POAI incluye los
proyectos de inversion debidamente formulados, evaluados
y registrados en el Banco de Programas y Proyectos de
Inversion Director del IMRDS, clasificados por sectores,
drganos y programas.

El Plan de adquisiciones de bienes, servicios y obra
publica del IMRDS, es la base sin importar que el rubro
que se afecte sea de funcionamiento o de inversion, donde
se sefalan finalmente las prioridades de accion, en
términos de cdmo hacer realidad las estrategias,
programas y proyectos del POAI. Para contratar un bien o
servicio, este debe estar contemplado en el Plan de
Compras.

Todas las Dependencias de la Administracion son
responsables del Plan de Adquisiciones, en su sector. H
Plan General de Adquisiciones se elaborara bajo la
Coordinacion de la Direccibn y su operacion,
administracion, publicaciéon y modificacion estara a cargo
de la sub direccién administrativa y financiera.

Por regla General, corresponde a la Dependencia
que requiere el Contrato para la actividad que le
corresponde.

Cuando se trate de obra publica, los items seran
establecidos por el comité que se contrate para ello y/o
el profesional a cargo.

Por regla General, corresponden a la Dependencia
que requiere el Contrato para su actividad, segln el
manual de Funciones.

Por regla General, corresponde a la Dependencia
que requiere el Contrato para la actividad que le
corresponde, con el apoyo de Ila subdireccidon
administrativa y financiera

Por regla General, corresponde a la Dependencia
que requiere el Contrato para la actividad que le
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mercado

Estimacion de ios riesgos,
costos por ajustes e
imprevistos

Elaboracion del presupuesto

Determinacion del Sistema
de Precios

Estudios previos de

Conveniencia y Oportunidad.

Elaboracion de estudios,
disefos y proyectos

Seleccion de la forma de
pago

Determinacion del
procedimiento de seleccion
del contratista

Verificacion apropiacion
presupuestal

u \'r i/
n

Gobierno -Municipal
corresponde.

Cuando se trate de obra publica, la consulta sera
hecha por el comité contratado para ello y/o el
profesional a cargo.

Por regla General, corresponden a la Dependencia
que requiere el Contrato. Cuando se trate de obra
publica, la estimacion sera hecha por el comité
contratado para ello y/o el profesional a cargo.

-Por regla General, corresponden a la Dependencia que
requiere el Contrato. Cuando se trate de obra
publica, el comité contratado para ello elabora el
presupuesto y/o el profesional a cargo.

mCorresponde a la Dependencia que requiere el Contrato
para la actividad que le corresponde; Cuando se trate de
obra publica, la determinacion sera consultada en el
comité contratado para ello y/o el profesional a cargo.

mPor regla General, corresponden a la Dependencia que

requiere el Contrato para la actividad que Ile
corresponde. La Dependencia responsable, al
elaborar el soporte técnico y econdmico del valor

estimado del contrato de acuerdo al estudio de mercado.

<Cuando se trate de obra publica, la definicion técnica
de la forma como puede satisfacerse la necesidad, debe
tener la asesoria y aprobacion el comité contratado para
ello y/o el profesional a cargo.

mCorresponde a la Sub Direccidon que requiere el
Contrato. No procede cuando el objeto contractual sea
construcciéon o fabricaciéon con disefios elaborados por el
Contratista.

mCuando se trate de Obra Publica, los disefios deben
ser elaborados por el comité contratado para ello y/o el
profesional a cargo

Corresponde a la Dependencia que requiere el
Contrato para la actividad que le corresponde, segun el
manual de Funciones.

mCorresponde al area juridica de la entidad, con base
en la informacion que reciba de la Dependencia
responsable

mCorresponde a la Dependencia que requiere el Contrato
para la actividad que le corresponde, segun el manual de
Funciones

mCorresponde a la dependencia interesada, con el
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Numeracion de proceso  apoyo del area juridica de la direccion.

=Corresponde a Dependencia que requiere el Contrato

para su actividad

mCorresponde a la dependencia interesada, con el

apoyo del area juridica de la direccion,, quien debera

incluirla desde los proyectos de Pliegos y el acto de apertura

mCorresponde al comité designado para ello, con el

apoyo del area juridica de la direccibn y/o los

. profesionales a cargo, en donde se estableceran los

Condiciones . o . .

requisitos habilitantes, se incorporaran los riesgos
determinados anteriormente, y demas requisitos segun
la modalidad de seleccion aqui establecidas.

Publicacion Proyectode  mCorresponde al encargado del SECOP, es decir, la

pliegos Sub direccion Administrativa y Financiera, con el

apoyo del area juridica.

Obtencién del (CDP)

Invitacion a las Veedurias

Proyecto de Pliego de

ARTICULO DECIMO: ETAPA DE SELECCION DEL CONTRATISTA

En esta etapa se realizaran los tramites que correspondan a la realizacion efectiva del proceso de
seleccion, ja elaboracion de pliegos de condiciones definitivos, que definiran y estableceran
requisitos y criterios para la seleccion de la mejor propuesta para el IMRDS y la seleccion del
contratista. Todo lo anterior se basara en la informacion que arrojé la actividad realizada en la Etapa
Previa.

En el Cronograma, el IMRDS debe sefialar el plazo para la celebracion del contrato, para el
registro presupuesta!, la publicacion en la pagina de Colombia Compra Eficiente y para el
cumplimiento de los requisitos establecidos en el pliego de condiciones para el
perfeccionamiento, la ejecucion y el pago del contrato.

Patrimonio auténomo para el manejo de anticipos. En los casos previstos en la ley, el
contratista debe suscribir un contrato de fiducia mercantil para crear un patrimonio autdnomo, con
una sociedad fiduciaria autorizada para ese fin por la Superintendencia Financiera, a la cual el
IMRDS debe entregar el valor del anticipo.

Los recursos entregados por el IMRDS a titulo de anticipo dejan de ser parte del patrimonio de esta
para conformar el patrimonio autbnomo. En consecuencia, los recursos del patrimonio autbnomo y
sus rendimientos son autbnomos y son manejados de acuerdo con el contrato de fiducia mercantil.

En los pliegos de condiciones, el IMRDS debe establecer los términos y condiciones de la
administracion de! anticipo a través del patrimonio auténomo.

En este caso, la sociedad fiduciaria debe pagar a los proveedores, con base en las instrucciones que
reciba del contratista, las cuales deben haber sido autorizadas por el Supervisor o el Interventor,
siempre y cuando tales pagos correspondan a los rubros previstos en el plan de utilizacion o de
inversion del anticipo.

De la determinacion de los intereses moratorios. Para determinar el valor histérico actualizado a que
se refiere el articulo 40, numeral 8o de la Ley 80 de 1993, se aplicara a la suma debida por cada afio
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de mora ei incremento del indice de precios al consumidor entre el 10 de enero y ei 31 de diciembre
del afio anterior. En el evento de que no haya transcurrido un afio completo o se trate de fracciones
de afo, la actualizacion se hara en proporcion a los dias transcurridos.

1. ESTRUCTURA DE PROCEDIMIENTOS

Los contratistas, de manera general, y por mandato de la Ley 80 de 1.993, la Ley 1150 de 2007 y €l
Decreto reglamentario 1510 de 2013, se seleccionan por LICITACION PUBLICA, SELECCION
ABREVIADA, CONCURSO DE MERITOS, CONTRATOS DE MINIMA CUANTIA Y
CONTRATACION DIRECTA; constituyéndose esta Ultima, excepcion a la regla de procedimientos
que se acaba de mencionar, establecida por la ley 1150 de 2007 y el Decreto 1510 de 2013 en los
siguientes casos en que solamente procedera:

a) Urgencia manifiesta;

b) Contratacion de empréstitos;

©) Convenios o Contratos interadministrativos, siempre que las obligaciones derivadas de los mismos
tengan relacion directa con el objeto de la entidad ejecutora sefialado en la ley o en sus

reglamentos. Se exceptUan los contratos de obra, suministro, encargo fiduciario y fiducia publica
cuando las instituciones de educacion superior publicas sean las ejecutoras.

Estos contratos podran ser ejecutados por las mismas, siempre que participen en procesos de
licitacion publica o de seleccion abreviada de acuerdo con lo dispuesto en los numerales 1y 2 del
presente articulos.

En aquellos eventos en que el régimen de la ejecutora no sea el de la Ley 80 de 1993, la ejecucion
de dichos contratos estara en todo caso sometida a los principios de la funcion administrativa a que
se refiere el articulo 209 de la Constitucion Politica, al deber de seleccidon objetiva y al régimen de
inhabilidades e incompatibilidades de la Ley 80 de 1993 salvo que se trate de Instituciones de
Educacion Superior Publicas, caso en el cual la celebracion y ejecucion podran realizarse de acuerdo
con las normas especificas de contratacion de tales entidades, en concordancia con el respeto por la
autonomia universitaria consagrada en el articulo 69 de la Constitucion Politica .

En aquellos casos en que la entidad estatal ejecutora deba subcontratar algunas de las actividades
derivadas del contrato principal, no podra ni ella ni el subcontratista, contratar o vincular a las
personas naturales o juridicas que hayan participado en la elaboracion de los estudios, disefios y
proyectos que tengan relacion directa con e! objeto del contrato principal.

Estaran exceptuados de la figura de! contrato interadministrativo, los contratos de seguro de las
entidades estatales;

d) La contratacion de bienes y servicios en el sector Defensa, que necesiten reserva para su
adquisicion;

e) Los contratos para el desarrollo de actividades cientificas y tecnoldgicas;

f) Los contratos de encargo fiduciario que celebren las entidades territoriales cuando inician el
Acuerdo de Reestructuracion de Pasivos a que se refieren las Leyes 550 de 1999, 617 de 2000 y las
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normas que las modifiquen o adicionen, siempre y cuando los celebren con entidades financieras del

sector publico;

g) Cuando no exista pluralidad de oferentes en el mercado;

h) Para la prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion, o para la ejecucion de
trabajos artisticos que sélo puedan encomendarse a determinadas personas naturales;

i) E arrendamiento o adquisicién de inmuebles.

Paragrafo lo. La entidad debera justificar de manera previa a la apertura del proceso de seleccion

de que se trate, ios fundamentos juridicos que soportan la modalidad de seleccion que se propone
adelantar.

La entidad no podra exigir el pago de valor alguno por el derecho a participar en un proceso de
seleccion, razén por la cual no podran ser objeto de cobro los pliegos de condiciones
correspondientes.

Respecto de la expedicion de copias de estos documentos se seguira lo dispuesto en el Cddigo de
Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo.

1.1 CLASES DE PROCEDIMIENTOS DE SELECCION DEL CONTRATISTA:

De acuerdo con lo anterior, y atendiendo los requisitos previos a su celebracion, su cuantia y su
objeto, se establecen en el presente Manual tres grandes grupos de procedimientos de
Seleccion de Contratistas, asi:

e  Seleccién para contratos que requieren licitacion o modalidad de proceso de seleccidénprevia
e Seleccién para contratos que pueden celebrarse en forma directa; y
e  Seleccion para contratos inferiores al 10% de la menor cuantia, o de minima cuantia.

Con base en los procesos de seleccion, el IMRDS podra realizar, ademas de los mencionadosen
la Ley 80 de 1.993, todos aquellos contratos y convenios previstos en el derecho privado, en
disposiciones especiales, o los derivados del ejercicio de la autonomia de la voluntad,
enmarcados dentro de los principios de la contratacion Publica

CAPITULO 1

SELECCION DE CONTRATISTAS POR LICITACION PUBLICA, SELECCION ABREVIADA
Y CONCURSO DE MERITOS

SUB CAPITULO 1

ARTICULO DECIMO PRIMERO: LICITACION PUBLICA: Una vez cumplidos los requisitos previos a
los que se refiere el articulo Séptimo de la presente Resolucion, la licitacion publica se cumplira mediante la
aplicacion de las normas contenidas en el articulo 30 de la Ley 80 de 1993, las contenidas en el Decreto
1510 de 2013y las siguientes reglas:
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a. Apertura de! proceso y publicacion de! pliego definitivo. El Director o el fundonario delegado
mediante acto administrativo motivado ordenaran la apertura del proceso selectivo y, en ese mismo dia,
ordenara la publicacion dei referido acto y los pliegos de condiciones definitivos en el SECOP.

b. Avisos. En la forma y términos estableados en el numeral 3°, del articulo 30, de la ley 80 de 1993,
modificado jeor el Decreto 019 de 2012, la dependencia interesada Dentro de los diez (10) a veinte (20)
dias calendario anteriores a la apertura de la licitacion se publicaran hasta tres (3) avisos con intervalos
entre dos (2) y cinco (5) dias calendario, segun lo exija la naturaleza, objeto y cuantia del contrato, en la
pagina Web de la entidad contratante y en el Sistema Electrénico para la Contratacion Publica -SECOP.

En defecto de dichos medios de comunicacion, en los pequefios poblados, de acuerdo con los criterios que
disponga el reglamento, se leeran por bando y se fijaran por avisos en los principales lugares publicos por
el término de siete (7) dias calendario, entre los cuales debera incluir uno de los dias de mercado en la
respectiva poblacion.

Los avisos contendran informacion sobre el objeto y caracteristicas esenciales de la respectiva licitacion.

c. Diligencia de apertura de la licitacion. El Director del IMRDS, o el funcionario delegado, efectuaran
la diligencia y acto administrativo de apertura del proceso.

d. Audiencia de tipificacion de riesgos. La entidad realizara una audiencia de asignacion de riesgos
dentro de los tres (3) dias habiles siguientes al inicio del plazo para la presentacion de propuestas.

De igual manera, a solidbJd de cualquiera de las personas interesadas en el proceso se celebrara una
audiencia con €l objeto de precisar el contenido y alcance de los pliegos de condiciones, de lo cual se
levantara un acta suscrita por los intervinientes.

Como resultado de lo debatido en la audienaa y cuando resulte conveniente, el jefe o representante de la
entidad expedira las modificaciones pertinentes a dichos documentos y prorrogara, si fuere necesario, el
plazo de la licitacién o concurso hasta por seis (6) dias habiles.

Lo anterior no impide que dentro del plazo de la licitacion, cualquier interesado pueda solicitar aclaraciones
adicionales que la entidad contratante respondera mediante comunicacién escrita, la cual remitira al
interesado y publicara en el SECOP para conocimiento publico.

A la audiencia concurrira el funcionario delegado y quienes hayan participado en la elaboracién de los
pliegos de condiciones y los demas servidores publicos que se requiera. De lo debatido en esta audiencia
se levantara un acta suscrita por los servidores publicos del IMRDS. Los asistentes que lo deseen podran
dejar las constancias verbales o escritas que estimen pertinentes.

e. Aclaraciones adicionales a los pliegos de condiciones. Dentro del plazo de la licitacion cualquier
interesado podra solicitar adaradones adicionales a los pliegos de condiciones. El ordenador del gasto, los
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respondera mediante comunicacion escrita. Las respuestas se publicaran en la pagina de Colombia
Compra Eficiente y una copia de las mismas se enviara a todas y a cada una de las personas que retiraron
los pliegos o términos de referencia. Las adendas igualmente se publicaran en el SECOP, se agregaran a
jos pliegos de condiciones para la consulta y se remitira copia a quienes hayan retirado pliegos de
condiciones.

f. Expedicion de Adendas. En ei pliego se establecera el plazo maximo dentro del cual puedan expedirse
adendas, el cual no podra ser inferior a un dia antes del cierre del proceso de selecadn. S no se establece
en el pliego el IMRDS al adoptarlas debera prorrogar dei término de cierre por el plazo necesario para que
los proponentes cuenten con el tiempo suficiente que les permita ajustar sus propuestas a las
modificaaones realizadas. En ningln caso podran expedirse y publicarse el mismo dia en que se tiene
previsto ei aerre dei proceso de seleccidn, ni siquiera para la adiaén del término previsto para ello. De igual
manera, la entidad podra expedir adendas luego del cierre proceso para modificar el cronograma.

g. Audiencia de revision y tipificacion de riesgos; En el proceso correspondiente en los Pliegos de
Condiciones, el Director del IMRDS determinara el momento en que se realizara la audiencia con el fin de
distribuir y tipificar los riesgos del contrato a celebrar.

h. Cierre de la licitacion. Las ofertas se entregaran en un acto publioo del que se levantara un acta cuyo
proposito sera el de dejar constanaa de las propuestas presentadas con sus respectivos valores y la

cantidad de folios de cada una del las que fueron depositadas en la urma. A esta diligencia concurrira el Jefe

de la dependencia interesada y un delegado de la Sub direccion administrativa y financiera, segin el caso.

En este acto, si las propuestas no se encuentran foliadas, se procedera a foliarlas de manera consecutiva,

tanto en su original, como en las copias, de lo cual también se dejara constancia en el acta. Ademas podra

concurrir los interesados, el personero Director del IMRDS y quienes puedan tener interés en el proceso.

A partir del momento de la entrega las propuestas seran publicas y con el fin de que los interesados
puedan consultarlas se dejard una copia en €l lugar en € que se haya indicado en los pliegos de
condiciones.

i Evaluaciones. Las evaluaciones seran realizadas por el Comité evaluador que se establead en €l
presente Manual por el Director del IMRDS o su delegado. La evaluadon juridica sera efectuada por la Sub
direccion administrativa y financiera del IMRDS. tes ofertas seran evaluadas en su totalidad a pesar que no
se hayan cumplido uno o varios requisitos minimos. Sin embargo, se dejara constancia expresa de las
causales que podrian motivar el rechazo de la oferta.

j- Aclaraciones. H Director del IMRDS podra solicitar aclaraciones y explicaciones en relaaén con las
ofertas.
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k. Traslado de las evaluaciones. Una vez el Comité Evaluador haya impartido su aprobadén, el informe
de evaluacién de las propuestas permaneceran a disposicion de ios oferentes en la Secretaria de la
direccién del IMRDS por un término de cinco (5) dias hébiles.

i. Proyecto de respuestas. La dependencia interesada, con €! apoyo del Comité evaluador, preparara €!
proyecto de respuesta a las observaciones que se presentaron durante el traslado de las evaluaaones, las
cuales se daran a conocer en el momento estableado en los Pliegos de Condiciones o en la Audiencia de
Adjudicador!, seguin sea €! caso.

m. Definicion del proceso. La definicion del proceso se efectuara siempre en audiencia publica. Las
regias que se deben cumplir en la audiencia son las siguientes:

1 En la audiencia los oferentes pueden pronunciarse sobre las respuestas dadas por la entidad estatal a las
observadones presentadas respecto del informe de evaluacion, lo cual no implica una nueva oportunidad
para mejorar o modificar la oferta. S hay pronuna’amientos que a juicio de la entidad estatal requiere
andlisis adidonal y su soiuaon puede incidir en el sentido de la dedsion a adoptar, la audiencia puede
suspenderse por el término necesario para la verificacion de los asuntos debatidos y la comprobacion de lo
alegado.

2. H IMRDS debe conceder el uso de la palabra por una Unica vez al oferente que asi lo solicite, para que
responda a las observadones que sobre la evaluacion de su oferta hayan hecho los intervinientes.

3. Toda intervenadn debe ser hecha por la persona o las personas previamente designadas por €
oferente, y estar limitada a ia duraadén maxima que el IMRDS haya sefialado con anterioridad.

4. H IMRDS puede prescindir de la lectura del borrador del acto administrativo de adjudicaadn siempre
que lo haya publicado en ei Secop con antelacion.

5. Terminadas las intervenciones de los asistentes a la audienaa, se procedera a adoptar la decision que
corresponda.

6. Terminadas las intervenciones de los asistentes a la audienaa, el Director procedera a adoptar la
decisién que corresponda y la notificara a los presentes de conformidad con el art. 9 de la Ley 1150 de
2007.

7. B acto de adjudicacion es irrevocable y obliga al IMRDS y al adjudicatario.

8. S dentro del plazo comprendido entre la adjudicaadn del contrato y la suscripcién del mismo sobreviene
una inhabilidad o incompatibilidad o si se demuestra que el acto se obtuvo por medios jlegales, éste podra
ser revocado, caso en €l cual, el IMRDS podra aplicar lo previsto en €l inciso final del numeral 12 del
articulo 30 de la Ley 80 de 1993.
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9. Sin perjuicio de las potestades a que se refiere €l articulo 18 de la Ley 80 de 1993, en aquellos casos en

que el IMRDS declare la caducidad del contrato y se encuentre pendiente de ejecucidon un porcentaje igual
0 superior ai cincuenta por ciento (50%) del mismo, con excepcion de los contratos de concesion, se podra
contratar al proponente calificado en el segundo lugar en ei proceso de seleccion respectivo, previa revision
de las condiciones a que haya lugar.

10. H proceso de selecadn por Lidtacion Pablica, debera cefiirse a los términos establecidos en la Ley 80
de 1993, Ley 1150 de 2007 y el Decreto reglamentario 1510 de 2013, los cuales son de caracter obligatorio
y deberan tenerse en cuenta en los Pliegos de Condiaones. Asi mismo, en caso de modificarse el Estatuto
de Contrataddn Estatal, el presente Manual se ajustara en lo pertinente y se aplicaran las modificadones
que se introduzcan al mismo.

SUB CAPITULO 11

ARTICULO DECIMO SEGUNDO: SELECCION ABREVIADA: La modalidad de Seleccion abreviada,
corresponde a la modalidad de seleccion objetiva prevista para aquellos casos en que por las
caracteristicas del objeto a contratar, las circunstancias de la contratacion o la cuantia o
destinacién del bien, obra o servicio, puedan adelantarse procesos simplificados para garantizar
la eficiencia de ia gestion contractual.

Seran causales de seleccion abreviada las siguientes, siempre y cuando supere el 10% de la
menor cuantia:

a) La adquisicion o suministro de bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes por
parte de las entidades, que corresponden a aquellos que poseen las mismas especificaciones
técnicas, con independencia de su disefio o de sus caracteristicas descriptivas, y comparten
patrones de desempefio y calidad objetivamente definidos.

b) La contratacion de menor cuantia. Se entendera por menor cuantia los valores que se
establecen en el literal b) del articulo segundo de la ley 1150 de 2007, determinados en funciéon
de los presupuestos anuales de las entidades publicas expresados en salarios minimos legales
mensuales.

¢) Sin perjuicio de lo dispuesto en !a Ley 100 de 1993 y en la Ley 1122 de 2007, la celebracion
de contratos para la prestacion de servicios de salud. Los pagos correspondientes se podran
hacer mediante encargos fiduciarios;

d) La contratacion cuyo proceso de licitacion publica haya sido declarado desierto; en cuyo caso
la entidad debera iniciar la seleccion abreviada dentro de los cuatro meses siguientes a la
declaracion de desierta del proceso inicial;

En los procesos de enajenacion de los bienes del Estado se podran utilizar instrumentos de
subasta y en general de todos aquellos mecanismos autorizados por el derecho privado, siempre
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y cuando en desarrollo de! proceso de enajenacién se garantice la transparencia, la eficiencia y
la seleccion objetiva.

En todo caso, para la venta de los bienes se debe tener como base el valor del avalio comercial
y ajustar dicho avalio de acuerdo a los gastos asociados al tiempo de comercializacion
esperada, administracion, impuestos y mantenimiento, para determinar el precio minimo al que
se debe enajenar el bien.

Las reglas y procedimientos que deberan atender la administracion y los promotores y la
publicidad del proceso deberan garantizar la libre concurrencia y oportunidad de quienes
participen en el mismo.

Los bienes serdn enajenados a través de venta directa en sobre cerrado o en publica subasta.
La adjudicacion para la venta directa debera hacerse en audiencia publica, en donde se
conozcan las ofertas iniciales y se efectie un segundo ofrecimiento, frente al cual se adjudicara
el bien a quien oferte el mejor precio. En la subasta publica, de acuerdo con el reglamento
definido para su realizacién, el bien sera adjudicado al mejor postor.

La venta implica la publicacion previa de los bienes en un diario de amplia circulacion nacional,
con la determinacion del precio base. El interesado en adquirir bienes debera consignar al
menos el 20% del valor base de venta para participar en la oferta;

e) Productos de origen o destinacion agropecuarios que se ofrezcan en las bolsas de productos
jegalmente constituidas;

f) Los contratos de las entidades, a cuyo cargo se encuentre la ejecucion de los programas de
proteccion de personas amenazadas, programas de desmovilizacién y reincorporacion a la vida
civil de personas y grupos al margen de la ley, incluida la atencién de los respectivos grupos
familiares, programas de atencidn a poblacion desplazada por la violencia, programas de
proteccion de derechos humanos de grupos de personas habitantes de la calle, nifios y nifias o
jovenes involucrados en grupos juveniles que hayan incurrido en conductas contra el patrimonio
econdmico y sostengan enfrentamientos violentos de diferente tipo, y poblacién en alto grado
de vulnerabilidad con reconocido estado de exclusién que requieran capacitacion, resocializacion
y preparacion para el trabajo, incluidos los contratos fiduciarios que demanden ;

SECCION 1

ARTICULO DECIMO TERCERO: Bienes y Servicios de Caracteristicas Técnicas
Uniformes son los bienes y servicios de comun utilizacion con especificaciones técnicas y
patrones de desempefio y calidad iguales o similares, que en consecuencia pueden ser
agrupados como bienes y servicios homogéneos para su adquisicion y a los que se refiere el
literal (a) del numeral 2 del articulo 20 de la Ley 1150 de 2007.

Paragrafo l1o. No se consideran de caracteristicas técnicas uniformes las obras publicas y los
servidos intelectuales.
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ARTICULO DECIMO CUARTO: Procedimiento para la subasta inversa.Ademas de las
reglas generales previstas en ja ley y en el decreto 1510 de 2013, las siguientes reglas son
aplicables a la subasta inversa:

1 Los pliegos de condiciones deben indicar: a) la fecha y hora de inicio de la subasta; b) la
periodicidad de ios lances; y c) el margen minimo para mejorar la oferta durante la subasta
inversa.

2. La oferta debe contener dos partes, la primera en la cual el interesado acredite su capacidad
de participar en el proceso de contratacion y acredite el cumplimiento de la Ficha Técnica; y la
segunda parte debe contener el precio inicial propuesto por el oferente.

3. La entidad estatal debe publicar un informe de habilitacion de los oferentes, en el cual debe
indicar si jos bienes o servicios ofrecidos por el interesado cumplen con la ficha técnica y si €l
oferente se encuentra habilitado.

4. Hay subasta inversa siempre que haya como minimo dos oferentes habilitados cuyos bienes o
servicios cumplen con la Ficha Técnica.

5. Si en el proceso de contratacion se presenta un Unico oferente cuyos bienes o servicios
cumplen con la ficha técnica y esta habilitado, EH IMRDS puede adjudicarle el contrato al Unico
oferente si el valor de la oferta es igual o inferior a la disponibilidad presupuestal para el
contrato, caso en el cual no hay lugar a la subasta inversa.

6. La subasta debe iniciar con el precio mas bajo indicado por los oferentes y en consecuencia,
solamente seran validos los lances efectuados durante la subasta inversa en los cuales la oferta
sea mejorada en por lo menos el margen minimo establecido.

7. Si los oferentes no presentan lances durante la subasta, El IMRDS debe adjudicar el contrato
al oferente que haya presentado e! precio inicia! mas bajo.

8. Al terminar la presentacion de cada lance, H IMRDS debe informar el valor del lance mas
bajo.

9. Si al terminar la subasta inversa hay empate, El IMRDS debe seleccionar al oferente que

presentd el menor precio inicial. En caso de persistir ei empate El IMRDS debe aplicar las reglas
del numeral 1 al 5 del articulo 33 del decreto 1510 de 2013.

ARTICULO DECIMO QUINTO: Informacion de los participantes en ja subasta
inversa. H IMRDS debe estructurar la subasta inversa de manera que antes de la adjudicacion,
los participantes en la subasta no identifiquen las ofertas y los lances con el oferente que los
presenta.
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ARTICULO DECIMO SEXTO: Terminacion de la subasta y adjudicacion. La subasta
termina cuando ios oferentes no hagan lances adicionales durante un periodo para ia
presentacion de lances. B IMRDS debe adjudicar ei contrato al oferente que haya presentado el
lance méas bajo. En el acto de adjudicacion, F IMRDS indicard el nombre de los oferentes y el
precio del ultimo lance presentado por cada uno de ellos.

ARTICULO DECIMO SEPTIMO:. Subasta inversa electronica o presencial. H IMRDS
puede escoger si adelanta la subasta inversa electronica o presencialmente.

Si BH IMRDS decide adelantar la subasta electronicamente debe fijar en los pliegos de
condiciones el sistema que utilizara para la subasta inversa y los mecanismos de seguridad para
ei intercambio de mensajes de datos.

ARTICULO DECIMO OCTAVO:. Fallas técnicas durante la subasta inversa
electronica. Si en ei curso de una subasta inversa electrénica se presentan fallas técnicas que
impidan a los oferentes presentar sus lances, la subasta debe ser suspendida y cuando la falla
técnica haya sido superada H IMRDS debe reiniciar la subasta.

Si por causas imputables al oferente o a su proveedor de soluciones de tecnologia de la
informacion y telecomunicaciones, durante la subasta inversa electronica la conexion con el
sistema se pierde, la subasta continuara y B IMRDS entiende que el proveedor que pierde su
conexion ha desistido de participar en la misma.

Seleccion Abreviada para la adquisicion de Bienes y Servicios de
Caracteristicas Técnicas Uniformes por compra por catadlogo derivado de Ila
celebracion de Acuerdos Marco de Precios

ARTICULO DECIMO NOVENO:. Procedencia del Acuerdo Marco de Precios. Las
entidades estatales de la Rama Ejecutiva del Poder Publico del orden nacional, obligadas a
aplicar la Ley 80 de 1993 y la Ley 1150 de 2007, o las normas que las modifiquen, aclaren,
adicionen o sustituyan, estan obligadas a adquirir Bienes y Servidos de Caracteristicas Técnicas
Uniformes a través de los Acuerdos Marco de Precios vigentes.

Las entidades territoriales, los organismos autonomos y los pertenecientes a la Rama Legislativa
y Judicial no estan obligados a adquirir Bienes y Servicios de Caracteristicas Técnicas Uniformes
a través de los Acuerdos Marco de Precios, pero estan facultados para hacerlo.

ARTICULO VIGESIMO: ldentificacion de bienesy servicios objeto de un Acuerdo
Marco de Precios. Colombia Compra Eficiente, o quien haga sus veces, peridodicamente debe
efectuar Procesos de Contratacion para suscribir Acuerdos Marco de Precios, teniendo en cuenta
jos Bienes y Servicios de Caracteristicas Técnicas Uniformes contenidos en los Planes Anuales de
Adquisiciones de las entidades estatales y la informacion disponible del sistema de compras y
contratacion publica.
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El IMRDS puede solicitar a Colombia Compra Eficiente un Acuerdo Marco de Precios para un
bien o servicio determinado. Colombia Compra Eficiente debe estudiar la solicitud, revisar su
pertinencia y definir la oportunidad para iniciar e! Proceso de Contratacion para el Acuerdo
Marco de Precios solicitado. ;o=

ARTICULO VIGESIMO PRIMERO: Utilizaciéon rie! Acuerdo Marco de Precios. Colombia
Compra Eficiente debe publicar el Catalogo para Acuerdos Marco de Precios, y E IMRDS en la
etapa de planeacion del Proceso de Contratacion podra verificar si existe un Acuerdo Marco de
Precios vigente con el cual E IMRDS pueda satisfacer la necesidad Identificada.

Si el Catdlogo para Acuerdos Marco de Precios contiene el bien o servicio requerido, H IMRDS
de que trata el inciso 1o del articulo 46 del decreto 1510 de 2013, estad obligada, si asi lo
determino a través de la dependencia encargada del bien o servido, a suscribir el Acuerdo
Marco de Precios, en la forma que Colombia Compra Eficiente disponga, y luego puede colocar
la orden de compra correspondiente en ios términos establecidos en el Acuerdo Marco de
Precios. Bl IMRDS no debe exigir las garantias de que trata el Titulo Ill de las Disposiciones
Especiales en las 6rdenes de compra derivadas de los Acuerdos Marco de Precios, a menos que
el Acuerdo Marco de Precios respectivo disponga lo contrario.

ARTICULO VIGESIMO SEGUNDO: Proceso de contratacion para un Acuerdo Marco de
Precios. Colombia Compra Eficiente debe disefar y organizar el Proceso de Contratacion para
jos Acuerdos Marco de Precios por licitacion publica y celebrar los Acuerdos Marco de Precios.

El Acuerdo Marco de Precios debe establecer, entre otros aspectos, la forma de: a) evaluar el
cumplimiento de las obligaciones a cargo de los proveedores y de los compradores; b) proceder
frente ai incumplimiento de las 6érdenes de compra; y c¢) actuar frente a los reclamos de calidad
y oportunidad de la prestacion.

SELECCION ABREVIADA PARA LA ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS DE
CARACTERISTICAS TECNICAS UNIFORMES EN BOLSAS DE PRODUCTOS

ARTICULO VIGESIMO TERCERO: Régimen aplicable. Ademas de lo previsto en el Decreto
numero 2555 de 2010 y las normas que lo modifiquen, aclaren, adicionen o sustituyan y los
reglamentos internos de las bolsas de productos, las siguientes disposiciones son aplicables a la
adquisicion de Bienes y Servicios de Caracteristicas Técnicas Uniformes en bolsas de productos.

ARTICULO VIGESIMO CUARTO: Planeacion de una adquisicion en /a bolsa de
productos. H IMRDS debe estudiar, comparar e ldentificar las ventajas de utilizar la bolsa de
productos para la adquisicion respectiva, frente a la subasta inversa, al Acuerdo Marco de
Precios 0 a la promocién de un nuevo Acuerdo Marco de Precios para tales bienes o servidos,
incluyendo el analisis del proceso de seleccidbn del comisionista, los costos asociados a la
seleccion, el valor de la comision y de las garantias.

El estudio mencionado debe mostrar la forma eri que B IMRDS garantiza los principios y
objetivos del sistema de compras y contratacion publica.
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ARTICULO VIGESIMO QUINTO: Requisitos para actuar como comisionista del
IMRDS, El IMRDS puede exigir a los comisionistas interesados en participar en el procedimiento
de seleccion a través de las bolsas de productos, ei cumplimiento de requisitos habilitantes
adicionales a su condicidén de tales, siempre y cuando estos sean adecuados y proporcionales al
objeto a contratar y a su valor.

ARTICULO VIGESIMO SEXTO: Seleccion de! comisionista. H IMRDS debe seleccionar al
comisionista de acuerdo con el procedimiento interno aplicable en la bolsa de productos, el cual
debe ser competitivo.

B IMRDS debe publicar el contrato suscrito con el comisionista seleccionado y sus
modificaciones en el Secop.

ARTICULO VIGESIMO SEPTIMO: Disponibilidad presupuestal. Para celebrar el contrato
de comision, H IMRDS debe acreditar que cuenta con la disponibilidad presupuestal para el
contrato de comision, para la operacidn que por cuenta suya adelanta el comisionista en la bolsa
de productos, para las garantias y los demas pagos que deba hacer corno consecuencia de la
adquisicion en bolsa de productos, de acuerdo con el reglamento de la bolsa en la cual El IMRDS
haga la negociacion.

ARTICULO VIGESIMO OCTAVO: Lista de Bienes y Servicios de Caracteristicas
Técnicas Uniformes. Las bolsas de productos deben estandarizar, tipificar, elaborar y
actualizar una lista de jos Bienes y Servidos de Caracteristicas Técnicas Uniformes susceptibles
de ser adquiridos por El IMRDS, de tai manera que solo aquellos que estén en la lista puedan
ser adquiridos a través de la bolsa de que se trate.

Las bolsas de productos deben mantener esta lista a disposicion de E IMRDS y del publico en
general en sus oficinas y en ja correspondiente pagina web, sin perjuicio de cualquier otro
medio de divulgacion.

ARTICULO VIGESIMO NOVENO: Garantia Unica a favor de B IMRDS. Como requisito para
la ejecucion del contrato de comision, el comisionista seleccionado debe constituir a favor del H
IMRDS comitente la garantia Unica de cumplimiento, en relacién con el valor de la comisiéon que
la entidad estatal pagara al comisionista por sus servicios.

ARTICULO TRIGESIMO: Garantias de cumplimiento a favor del organismo de
compensacion de la bolsa de productos. B IMRDS y el comitente vendedor deben constituir
a favor del organismo de compensacion de la bolsa de productos las garantias establecidas en
su reglamento, para garantizar el cumplimiento de las negociaciones mediante las cuales H
IMRDS adquiere bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes.

El IMRDS puede exigir al comitente vendedor garantias adicionales a las sefaladas en el
presente articulo, siempre y cuando resulten adecuadas y proporcionales al objeto a contratar y
a su valor.
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ARTICULO TRIGESIMO PRIMERO: Supervision de! cumplimiento de la operacion. B
IMRDS debe designar un supervisor de la ejecucién de las operaciones que por su cuenta
realizan las bolsas de productos y del contrato de comision. Si H IMRDS verifica inconsistencias
en la ejecucion, debe poner en conocimiento de la bolsa tal situacion para que esta la examine y
adopte las medidas necesarias para dirimir la controversia de conformidad con sus reglamentos'
y, de ser el caso, notifique del incumplimiento a su organismo de compensacion.

ARTICULO TRIGESIMO SEGUNDO: Pliegos de condiciones. En los pliegos de condiciones
para contratar Bienes y Servicios de Caracteristicas Técnicas Uniformes, H IMRDS debe indicar:

1. La ficha técnica del bien o servicio que debe incluir: @) la clasificacion del bien o servicio de
acuerdo con el Clasificador de Bienes y Servicios; b) la identificacion adicional requerida; c) la
unidad de medida; d) la calidad minima, y e) jos patrones de desempefio minimos.

2. Si el precio del bien o servicio es regulado, ja variable sobre la cual se hace la evaluacion de
las ofertas.

3. Definir el contenido de cada uno de las partes o lotes, si la adquisicion se pretende hacer por
partes.

SECCION 11
DE LA CONTRATACION DE MENOR CUANTIA

ARTICULO TRIGESIMO TERCERO. Procedimiento para la seleccion abreviada de
menor cuantia. Ademas de las normas generales establecidas en el decreto 1510 de 2013, las
siguientes reglas son aplicables a ja seleccion abreviada de menor cuantia:

1 En un término no mayor a tres (3) dias habiles contados a partir de la fecha de apertura del
Proceso de Contratacion los interesados deben manifestar su intencion de participar, a través
de! mecanismo establecido para el efecto en los pliegos de condiciones.

2. Si H IMRDS recibe mas de diez (10) manifestaciones de interés puede continuar el proceso o
hacer un sorteo para seleccionar maximo diez (10) interesados con quienes continuara el
Proceso de Contratacion. BH IMRDS debe establecer en los pliegos de condiciones si hay lugar a
sorteo y ja forma en la cual lo hara.

3. Si hay lugar a sorteo, el plazo para la presentacion de las ofertas empezara a correr el dia
habil siguiente a la fecha en la cual B IMRDS informe a los interesados el resultado del sorteo.

4. H IMRDS debe publicar ei informe de evaluacion de ofertas durante tres (3) dias habiles.
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SECCION I11
DE LOS CONTRATOS PARA LA PRESTACION DE SERVICIOS DE SALUD

ARTICULO TRIGESIMO CUARTO. De /os contratos de prestacion de servicios de
salud. El IMRDS, cuando requiera la prestacion de servicios de salud debe utilizar el
procedimiento de seleccion abreviada de menor cuantia. Las personas naturales o juridicas que
presten estos servidos deben estar inscritas en ei registro que para el efecto lleve el Ministerio
de Salud y Proteccién Social o quien haga sus veces.

SECCION 1V
SELECCION ABREVIADA POR DECLARATORIA DE DESIERTA DE LA LICITACION

ARTICULO TRIGESIMO QUINTO. Seleccién abreviada por declaratoria de desierta de
ia licitacion. Cuando el IMRDS haya declarado desierta una licitacion puede adelantar el
Proceso de Contratacion correspondiente aplicando las normas del proceso de seleccidon
abreviada de menor cuantia, para lo cual debe prescindir de: a) recibir manifestaciones de
interés, y b) realizar el sorteo de oferentes. En este caso, debe expedir el acto de apertura del
proceso de contratacion dentro de los cuatro (4) meses siguientes a la declaratoria de desierta.

SECCION V
ADQUISICION DE PRODUCTOS DE ORIGEN O DESTINACION AGROPECUARIOS

ARTICULO TRIGESIMO SEXTO. El IMRDS, debe aplicar el proceso de adquisiciéon en bolsa de
productos de que tratan los articulos 50 a 58 del decreto 1510 de 2013, para adquirir productos
de origen o destinacion agropecuaria ofrecidos en las bolsas de productos. El IMRDS puede
adquirir tales productos fuera de bolsa si lo hace en mejores condiciones. En este caso El IMRDS
debe expresar en los documentos del proceso esta situacion.

SECCION VI

ARTICULO TRIGESIMO SEPTIMO: Cuando el IMRDS tenga a su cargo la ejecucion de los
programas a ios que se refiere el literal h) del numeral 2 del articulo 2° de la Ley 1150 de 2007
debe aplicar el procedimiento establecido para ia seleccion abreviada de menor cuantia.

SUB CAPITULO 111

ARTICULO TRIGESIMO OCTAVO: CONCURSO DE MERITOS: El IMRDS debe seleccionar
sus contratistas a través del concurso de méritos para la prestacion de servicios de consultoria
de que trata el numeral 2 del articulo 32 de ia Ley 80 de 1993 y para los proyectos de
arquitectura.
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El procedimiento para la seleccion de proyectos de arquitectura es el establecido en el Decreto
numero 2326 de 1995, o la norma que lo modifiquen, aclaren, adicionen o sustituyan.

ARTICULO TRIGESIMO NOVENO: Ademas de las reglas generales previstas en la ley y en el
decreto 1510 de 2013, las siguientes reglas' son aplicables al concurso de méritos abierto o con
precalificacion:

1. El IMRDS en los pliegos de condiciones debe indicar la forma como calificara, entre otros, los
siguientes criterios: a) la experiencia del interesado y del equipo de trabajo, y b) la formacion
académica y las publicaciones técnicas y cientificas del equipo de trabajo.

2. H IMRDS debe publicar durante tres (3) dias habiles el informe de evaluacion, el cual debe
contener la calificacion técnica y el orden de elegibilidad.

3. El IMRDS debe revisar la oferta econdmica y verificar que esta en el rango del valor estimado
consignado en ios documentos y estudios previos y del presupuesto asignado para el contrato.

4. H IMRDS debe revisar con el oferente calificado en el primer lugar de elegibilidad la
coherencia y consistencia entre: i) la necesidad identificada por la entidad estatal y el alcance de
la oferta; ji) la consultoria ofrecida y el precio ofrecido, y iii) el precio ofrecido y la disponibilidad
presupuestal del respectivo proceso de contratacion. Si la entidad estatal y el oferente llegan a
un acuerdo sobre el alcance y el valor del contrato, dejaran constancia del mismo y firmaran el
contrato.

5. Si H IMRDS Yy el oferente calificado en el primer lugar de elegibilidad no llegan a un acuerdo
dejaran constancia de ello y la entidad estatai revisara con el oferente calificado en el segundo
lugar de elegibilidad los aspectos a los que se refiere el numeral anterior: Si la entidad estatal y
el oferente llegan a un acuerdo dejaran constancia del mismo y firmaran el contrato.

6. Si H IMRDS y el oferente calificado en el segundo lugar de elegibilidad no llegan a un
acuerdo, la entidad estatal debe declarar desierto el proceso de contratacion.

ARTICULO CUADRAGESIMO: Precalificacion para el concurso de méritos. En la etapa
de planeacién del concurso de méritos, El IMRDS puede hacer una precalificacion de los
oferentes cuando dada la complejidad de la consultoria lo considere pertinente.

ARTICULO CUADRAGESIMO PRIMERO: Aviso de convocatoria para la precalificacion
en el concurso de méritos. Si H IMRDS decide adelantar el concurso de méritos con
precalificacion debe convocar a los interesados por medio de un aviso publicado en el Secop que
debe tener la siguiente informacion:

1. La mencion del proceso de contratacion para el cual se adelanta la precalificacion.
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2. La forma en la cual los interesados deben presentar su manifestacion de interés y acreditar

los requisitos habilitantes de experiencia, formacion, publicaciones y la capacidad de
organizacion del interesado y su equipo de trabajo.

3, Los criterios que la entidad estatal tendra en cuenta para conforimar la lista de precalificados,
incluyendo la mencion de si hay un nimero maximo de precalificados.

4. El tipo de sorteo que la entidad estatal debe adelantar para conformar la lista de
precalificados, cuando el nimero de interesados que cumple con las condiciones de ja
precalificacion es superior ai nimero maximo establecido para conformar la lista.

5 El cronograma de la precalificacion.

ARTICULO CUADRAGESIMO SEGUNDO: Informe de precalificacion. Luego de recibir las
manifestaciones de interés y los documentos con los cuales los interesados acrediten la
experiencia, formacién, publicaciones y la capacidad de organizacion/ H IMRDS debe adelantar
la precalificacion de acuerdo con lo dispuesto en el aviso de convocatoria para la precalificacion.
La entidad estatal debe elaborar un informe de precalificacion y publicarlo en el Secop por el
término establecido en el aviso de convocatoria para la precalificacion. Los interesados pueden
hacer comentarios al informe de precalificacion durante los dos (2) dias habiles siguientes a la
publicacion del mismo.

ARTICULO CUADRAGESIMO TERCERO: Audiencia de precalificacion. H IMRDS debe
efectuar una audiencia publica en la cual conformara la lista de interesados precalificados para
participar en el proceso de contratacion respectivo. En la audiencia contestara las observaciones
al informe de precalificacion y notificara la lista de precalificacion de acuerdo con lo establecido
en la ley. Si B IMRDS establece un nimero maximo de interesados para conformar la lista de
precalificados y el nimero de interesados que cumple con las condiciones de precalificacion es
superior al maximo establecido, en la audiencia de precalificacion la entidad estatal debe hacer
el sorteo para conformar la lista, de acuerdo con lo que haya establecido en el aviso de
convocatoria.

Si B IMRDS no puede conformar ja lista de precalificados, puede continuar con el proceso de
contratacion en la modalidad de concurso de méritos abierto o sin precalificacion.

ARTICULO CUADRAGESIMO CUARTO: Efectos de ia precalificacion. La conformacion de
la lista de precalificados no obliga ai H IMRDS a abrir el proceso de contratacion.

SUB CAPITULO 1V

CONTRATACION DIRECTA

ARTICULO CUADRAGESIMO QUINTO: Acto administrativo de justificacion de ia
contratacion directa. Ei IMRDS debe sefalar en un acto administrativo la justificacion para
contratar bajo la modalidad de contratacion directa, ei cual debe contener:
i
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1. La causal que invoca para contratar directamente.

2. H objeto del contrato.
3. Hl presupuesto para la contratacion y las condiciones que exigira al contratista.
4. El lugar en ei cual los interesados pueden consultar los estudios y documentos previos.

Este acto administrativo no es necesario cuando el contrato a celebrar es de prestacion de
servicios profesionales y de apoyo a la gestién,'y p3ra los contratos de que tratan los literales
a), b) y c) del articulo 75 del decreto 1510 de 2013.

ARTICULO CUADRAGESIMO SEXTO: Declaracion de urgencia manifiesta, Si la causal
de contratacion directa es la urgencia manifiesta, el acto administrativo que la declare hara las
veces del acto administrativo de justificacién, v en este caso la entidad estatal no esta obligada
a elaborar estudios y documentos previos.

ARTICULO CUADRAGESIMO SEPTIMO: No publicidad de estudios y documentos
previos. Los estudios y documentos previos elaborados para los siguientes procesos de
contratacion no son publicos: a) la contratacion de empréstitos; b) los contratos
interadministrativos que celebre el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico con el Banco de la
Republica, y c) los contratos a los que se refiere el numeral 17 del articulo 65 y el articulo 78 del
decreto 1510 de 2013.

ARTICULO CUADRAGESIMO OCTAVO: Convenios o contratos interadministrativos. La
modalidad de seleccidén para la contratacion entre entidades estatales es la contratacion directa;
y en consecuencia, le es aplicable lo establecido en el articulo 73 del decreto 1510 de 2013.

Cuando la totalidad del presupuesto de una entidad estatal hace parte del presupuesto de otra
con ocasion de un convenio o0 contrato interadministrativo, el monto del presupuesto de la
primera debera deducirse del presupuesto de la segunda para determinar la capacidad
contractual de la entidad estatal.

ARTICULO CUADRAGESIMO NOVENO: No obligatoriedad de garantias. En ia
contratacion directa la exigencia de garantias establecidas en el Titulo 11l de las disposiciones
especiales del decreto 1510 de 2013 no es obligatoria y la justificacion para exigirlas o no debe
estar en los estudios y documentos previos.

ARTICULO QUINTOAGESIMO: Contratacion para el desarrollo de actividades
cientificas y tecnoldgicas. La contratacion directa para el desarrollo de actividades cientificas
y tecnolégicas debe tener en cuenta la definicidn contenida en el Decreto-ley 591 de 1991 y las
demas normas que lo modifiquen, aclaren, adicionen o sustituyan.

ARTICULO QUINTOGESIMO PRIMERO: Contratacion directa cuando no exista
pluralidad de oferentes. Se considera que no existe pluralidad de oferentes cuando existe
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solamente una persona que puede proveer el bien o e! servicio por ser titular de los derechos de
propiedad industrial o de los derechos de autor, o por ser proveedor exclusivo en el territorio
nacional. Estas circunstancias deben constar en el estudio previo que soporta la contratacion.

ARTICULO QUINTOGESIMO SEGUNDO: Contratos de prestacion de servicios
profesionales y de apoyo a ia gestidon, o para ia ejecucion de trabajos artisticos que
so/o pueden encomendarse a determinadas personas naturales. EI IMRDS puede
contratar bajo la modalidad de contratacion directa la prestacion de servicios profesionales y de
apoyo a la gestidon con la persona natural o juridica que esté en capacidad de ejecutar el objeto
del contrato, siempre y cuando la entidad estatal verifique la idoneidad o experiencia requerida
y relacionada con el area de que se trate. En este caso, no es necesario que la entidad estatal
haya obtenido previamente varias ofertas, de lo cual el ordenador del gasto debe dejar
constancia escrita.

Los servicios profesionales y de apoyo a la gestion corresponden a aquellos de naturaleza
intelectual diferentes a los de consultoria que se derivan del cumplimiento de las funciones de la
entidad estatal, asi como los relacionados con actividades operativas, logisticas, o asistenciales.

B. IMRDS, para la contratacion de trabajos artisticos que solamente puedan encomendarse a
determinadas personas naturales, debe justificar esta situacion en los estudios y documentos
previos.

ARTICULO QUINTOGESIMO TERCERO: Adquisicion de bienes inmuebles. H IMRDS
puede adquirir bienes inmuebles mediante contratacion directa para lo cual deben seguir las
siguientes reglas:

1. Avaluar con una institucion especializada el bien o los bienes inmuebles identificados que
satisfagan las necesidades que tiene la entidad estatal.

2. Analizar y comparar las condiciones de los bienes inmuebles que satisfacen las necesidades
identificadas y las opciones de adquisicion, andlisis que debera tener en cuenta los principios y
objetivos del sistema de compra y contratacion publica.

3. BH IMRDS puede hacer parte de un proyecto inmobiliario para adquirir el bien inmueble que
satisfaga la necesidad que ha identificado, caso en el cual no requiere el avalio de que trata el
numeral 1 anterior.

ARTICULO QUINTOGESIMO CUARTO: Arrendamiento de bienes inmuebles. El IMRDS
puede alquilar o arrendar inmuebles mediante contratacién directa para lo cual deben seguir las
siguientes reglas:

1. Verificar las condiciones del mercado inmobiliario en la ciudad en la que la entidad estatal
requiere el inmueble.
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2. Analizar y comparar las condiciones de los bienes inmuebles que satisfacen las necesidades
identificadas y las opciones de arrendamiento, andlisis que debera tener en cuenta los principios
y objetivos del sistema de compra y contratacion publica.

SuUB CAPITULO VI
De las restricciones a la contratacion directa en periodo electoral

ARTICULO QUINTOGESIMO QUINTO: Prohibicion de la contratacion directa en el periodo
electoral. De conformidad con lo establecido en la Ley 996 de 2005, todas las entidades del
Estado no podran hacer uso de la modalidad de seleccién de contratacién directa dentro de los
cuatro (4) meses anteriores a las elecciones presidenciales.

Para las demas elecciones distintas a las presidenciales, incluidas las elecciones atipicas, las
entidades territoriales, adicional a las demas prohibiciones establecidas en el paragrafo del
articulo 38 de la Ley 996 de 2005, no podran celebrar contratos o convenios interadministrativos
cuando ejecuten recursos publicos, dentro de los cuatro (4) meses anteriores a tales elecciones.

Las prérrogas, modificaciones o adiciones de los contratos suscritos antes de la entrada en
vigencia de las prohibiciones anotadas, asi como la cesion de los mismos, podran tener lugar
dentro de los cuatro (4) meses anteriores a las elecciones, sin que ello haga nugatoria la
restriccion de la contratacion directa y siempre que cumplan las reglas aplicables a la materia,
dentro del principio de planeacion, transparencia y responsabilidad.

Paragrafo. De ia restriccion a que se refiere el inciso primero del presente articulo se exceptian
las sefialadas en el segundo inciso del articulo 33 de la Ley 996 de 2005.

SUB CAPITULO ViII
De la Minima Cuantia

ARTICULO QUINTOGESIMO SEXTO: Ambito de aplicacién. H presente capitulo reglamenta
las adquisiciones de bienes, servicios y obras cuyo valor no exceda del diez por ciento (10%) de
la menor cuantia de ia entidad contratante, independientemente de su objeto, cuyas reglas se
determinan en el articulo 94 de ja Ley 1474 de 2011 y en el presente capitulo salvo las
menciones expresamente efectuadas en el Decreto 1510 de 2013 a esta modalidad, el cual
constituye el procedimiento aplicable a las adquisiciones que no superen el valor enunciado.

Paragrafo. Las previsiones del presente CAPITULO no seran aplicables cuando la contratacion se
deba adelantar en aplicacion de una causal de contratacion directa, de conformidad con lo
establecido en el numeral 4 del articulo 2o de la Ley 1150 de 2007.
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ARTICULO QUINTOGESIMO SEPTIMO: Estudios previos para ia contratacion de
minima cuantia. B IMRDS debe elaborar unos estudios previos que deben contener lo
siguiente:

1. La descripcion sucinta de la necesidad que pretende satisfacer con la contratacion.

2, La descripcidn del objeto a contratar identificado con el cuarto nivel del Clasificador de Bienes
y Servicios.

3. Las condiciones técnicas exigidas.

4. Hl valor estimado del contrato y su justificacion.

5. El plazo de ejecucion del contrato.

6. El certificado de disponibilidad presupuestal que respalda la contratacion.

ARTICULO QUINTOGESIMO OCTAVO: Procedimiento para ia contratacion de minima
cuantia. Las siguientes reglas son aplicables a la contratacién cuyo valor no excede del 10% de
la menor cuantia de la entidad estatal, independientemente de su objeto:

1. H IMRDS debe sefialar en la invitacion a participar en procesos de minima cuantia la
informacion a la que se refieren los numerales 2, 3y 4 del articulo anterior, y la forma como el
interesado debe acreditar su capacidad juridica y la experiencia minima, si se exige esta Ultima,
y el cumplimiento de las condiciones técnicas exigidas.

2. H IMRDS puede exigir una capacidad financiera minima cuando no hace el pago contra
entrega a satisfaccion de los bienes, obras o servicios. Si la entidad estatal exige capacidad
financiera debe indicar como hara la verificacion correspondiente.

3. La invitacién se hara por un término no inferior a un (1) dia habil. Si los interesados formulan
observadones o comentarios a la invitacion, estos seran contestados por la entidad estatal antes
del vencimiento del plazo para presentar ofertas.

4. El IMRDS debe revisar las ofertas econdmicas y verificar que la de menor precio cumple con
las condiciones de la invitacién. Si esta no cumple con las condiciones de la invitacion, la entidad
estatal debe verificar el cumplimento de los requisitos de la invitacion de la oferta con el
segundo mejor precio, y asi sucesivamente.

5. H IMRDS debe publicar el informe de evaluacién durante un (1) dia habil.

6. Bl IMRDS debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones
establecidas en la invitacion a participar en procesos de minima cuantia. En ia aceptacion de la
oferta, la entidad estatal debe informar al contratista el nombre del supervisor del contrato.
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6. (Sic) En caso de empate, la entidad estatal aceptara la oferta que haya sido presentada

primero en ei tiempo.
7. La oferta y su aceptacion constituyen el contrato.

ARTICULO QUINTOGESIMO NOVENO: Adquisicion en grandes superficies cuando se
trate de minima cuantia. El IMRDS debe aplicar las siguientes reglas para adquirir bienes
hasta por el monto de su minima cuantia en grandes superficies:

1. La invitacion debe estar dirigida a por lo menos dos (2) Grandes Superficies y debe contener:
a) la descripcion técnica, detallada y completa del bien, identificado con el cuarto nivel del
Clasificador de Bienes y Servicios; b) la forma de pago; c) el lugar de entrega; d) el plazo para
la entrega de la cotizacion que debe ser de un (1) dia habil; d) ia forma y el lugar de
presentacion de la cotizacion, y e) ia disponibilidad presupuestal.

2. El IMRDS debe evaluar las cotizaciones presentadas y seleccionar a quien, con las condiciones
requeridas, ofrezca el menor precio del mercado y aceptar la mejor oferta.

3. En caso de empate, la entidad estatal aceptara la oferta que haya sido presentada primero en
el tiempo.

4. La oferta y su aceptacion constituyen el contrato.

ARTICULO SEXTQAGESIMO: Garantias. El IMRDS es libre de exigir o no garantias en el
proceso de seleccion de minima cuantia y en la adquisicion en grandes superficies.

ARTICULO SEXTOAGESIMO PRIMERO: No exigibilidad del RUP. Para la contratacion de que
trata el presente Capitulo, no se requerird en ningan caso del Registro Unico de Proponentes de
conformidad con lo establecido en el articulo 6o de la Ley 1150 de 2007 modificado por el
articulo 221 del Decreto-ley 019 de 2012. En consecuencia, las entidades no podran exigir el
Registro Unico de Proponentes.

ARTICULO SEXTOGESIMO SEGUNDO: En aquellos que se haga necesaria la enajenacion de
bienes muebles e inmuebles, se aplicaran las normas del Decreto 1510 de 2013.

ARTICULO SEXTOGESIMO TERCERO. Promocion al desarrollo y Proteccién de la industria
nacional. En aquellos que sea procedente y se cumpla con los requisitos para convocatoria
restringida de MYPES o MIPYMES, se aplicaran las normas del Decreto 1510 de 2013.

En el Cronograma, la Entidad Estatal debe sefalar el plazo para la celebracion del contrato, para
el registro presupuestal, la publicacion en el Secop y para el cumplimiento de los requisitos
establecidos en el pliego de condiciones para el perfeccionamiento, la ejecucion y el pago del
contrato.
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SUB CAPITULO ViIII
ENAJENACION DE BIENES DEL ESTADO
Disposiciones generales

ARTICULO SEXTOGESIMO CUARTO. La seleccion abreviada es ia modalidad para la
enajenacion de bienes del Estado, la cual se rige por las disposiciones contenidas en el presente
capitulo, salvo por ias normas aplicables a la enajenacién de los bienes a cargo del Fondo para
la Rehabilitacion, Inversion Social y Lucha contra el Crimen Organizado y la enajenacion de que
tratan la Ley 226 de 1995, el Decreto-ley 254 de 2000 y la Ley 1105 de 2006.

ARTICULO SEXTOGESIMO QUINTO. Enajenacion directa o a través de intermediario
idoneo. Las entidades estatales que no estan obligadas a cumplir con lo establecido en el
articulo anterior, pueden realizar directamente la enajenacién, o contratar para ello promotores,
bancas de inversion, martillos, comisionistas de bolsas de bienes y productos/ o cualquier otro
intermediario idéneo, segun corresponda al tipo de bien a enajenar.

ARTICULO SEXTOGESIMO SEXTO. Seleccion dei intermediario idéneo para la
enajenacion de bienes. La entidad estatal debe adelantar esta seleccion a través de un
proceso de contratacion en el cual utilice las reglas de la seleccién abreviada de menor cuantia.
Si el intermediario idéneo es un comisionista de bolsa de productos, la entidad estatal debe
utilizar el procedimiento al que se refiere el articulo 53 dei decreto 1510 de 2013.

Para el avalldo de los bienes, los intermediarios se serviran de avaluadores debidamente inscritos
en el Registro Nacional de Avaluadores de la Superintendencia delndustria y Comercio, quienes
responderan solidariamente con aquellos.

Las causales de inhabilidad e incompatibilidad y el régimen de conflicto de interés consagrado
en la ley es aplicable a los intermediarios contratados por las entidades estatales para la
enajenacion de bienes.

ARTICULO SEXTOGESIMO SEPTIMO. Objeto dei contrato con ei intermediario
idoneo. El objeto del contrato es la intermediacion comercial tendiente al logro vy
perfeccionamiento de la venta. En el caso de inmuebles y muebles sujetos a registro, el
intermediario debe acompanar el proceso de venta hasta el registro y la entrega fisica del bien,
incluyendo la posibilidad de desempefarse en calidad de mandatario para estos efectos.

ARTICULO SEXTOGESIMO OCTAVO. Estudios previos. Los estudios y documentos previos
deben contener ademas de lo sefialado en el articulo 20 del decreto 1510 de 2013, el avalto
comercial del bien y el precio minimo de venta, obtenido de conformidad con lo sefialado en el
decreto 1510 de 2013.

ARTICULO SEXTOGESIMO NOVENO. Aviso de Convocatoria. H aviso de convocatoria
debe contener ademas de lo establecido en el articulo 21 del decreto 1510 de 2013, los datos
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identificadores dei bien y ia indicacién de las condiciones minimas de la enajenacion, el valor del
avalio comercial y el precio minimo de venia, si fueren diferentes. Si se trata de bienes
inmuebles el aviso de convocatoria debe sefalar: a) el municipio o distrito en donde se ubican;
b) su localizacién exacta con indicacion de su nomenclatura; c) el tipo de inmueble; d) el
porcentaje de propiedad; e€) nimero de folio de matricula Inmobiliaria y cédula catastral; f) uso
del suelo; g) area de! terreno y de la construccién en metros cuadrados; h) la existencia o no de
gravamenes, deudas o afectaciones de caracter juridico, administrativo o técnico que limiten el
goce ai derecho de dominio; i) la existencia de contratos que afecten o limiten el uso, y j) la
identificacion del estado de ocupacion del inmueble.

En el caso de bienes muebles el aviso debe sefialar: a) el municipio o distrito donde se ubican;
b) su localizacion exacta; d) el tipo de bien; e) la existencia o0 no de gravamenes o afectaciones
de caracter juridico, administrativo o técnico que limiten el goce al derecho de dominio, y f) la
existencia de contratos que afecten o limiten su uso.

Si las condiciones de los bienes requieren Informacion adicional a la indicada en el presente
articulo, la entidad estatal debe publicarla en el aviso de convocatoria o indicar el lugar en el
cual los interesados pueden obtenerla.

ARTICULO SEPTOGESIMG, Contenido de ios pliegos de condiciones. Ademas de lo
sefialado en el articulo 22 del decreto 1510 de 2013, los pliegos de condiciones deben indicar
las condiciones particulares que deben tener los posibles oferentes y lo siguiente:

1. Forma de pago del precio.

2. Formalidades para la suscripcion del contrato de enajenacion.
3. Término para otorgar la escritura publica, si hay lugar a ella.
4. Término para el registro, si hay lugar a ello.

5. Condiciones de la entrega material del bien.

6. La obligacion del oferente de declarar por escrito el origen de los recursos que utilizara para
la compra del bien.

La entidad estatal puede enajenar el activo a pesar de que tenga cargas derivadas de impuestos
y contribuciones, deudas de consumo o reinstalacion de servicios publicos y administracion
inmobiliaria, caso en el cual debe manifestarlo en los pliegos de condiciones y el oferente
aceptar dichas condiciones pues debe asumir las deudas Informadas.

ARTICULO SEPTOGESIMO PRIMERO. Requisito para ia presentacion de oferta o
postura. Para participar en los procesos de enajenacion de bienes del Estado, el oferente debe
consignar a favor de la entidad estatal un valor no inferior al veinte por ciento (20%) del precio
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minimo de venta, como requisito habilitante para participar en el proceso de contratacion, valor
que se imputara al precio cuando el interesado es ei adjudicatario.

La entidad estatal debe devolver al oferente cuya oferta no fue seleccionada ei valor
consignado, dentro de! término establecido en los pliegos de condiciones, sin que haya lugar a
reconocimiento de intereses, rendimientos e indemnizaciones, ni el reconocimiento del impuesto
a las transacciones financieras.

Si el oferente incumple cualquiera de las obligaciones derivadas de la oferta, tales como las
condiciones de pago, la firma de documentos sujetos a registro, o cualquier otro asunto
derivado de! negocio juridico, pierde la suma de dinero depositada a favor de la entidad estatal
que se entiende como garantia de seriedad del ofrecimiento, sin perjuicio de que la Entidad
Estatal reclame los perjuicios derivados del incumplimiento. En consecuencia no se exigira
garantia adicional a los oferentes o al comprador-.

El oferente que no resulte adjudicatario puede solicitar a la Entidad Estatal mantener ei valor
consignado para otro proceso de enajenacion que adelante la Entidad Estatal, valor al cual
puede adicionar recursos cuando sea necesario.

SECCION |
Mecanismo de Enajenacion

ARTICULO SEPTOGESIMO SEGUNDO: Enajenacion directa por oferta en sobre
cerrado. La Entidad Estatal que enajene bienes con el mecanismo de oferta en sobre cerrado
debe seguir el siguiente procedimiento.

1. La Entidad Estatal debe publicar la convocatoria, los estudios previos, el proyecto de pliegos
de condiciones, en los cuales debe incluir la lista de bienes sometidos al proceso de
enajenacion.

2. Recibidas y respondidas las observadones al proyecto de pliegos de condiciones, la Entidad
Estatal debe expedir el acto administrativo de apertura y publicarlo en el Secop junto con los
pliegos de condiciones definitivos.

3. Una vez recibidas las ofertas, la Entidad Estatal debe verificar el cumplimiento de los
requisitos habilitantes de los oferentes y publicar el informe correspondiente en el Secop junto
con la lista de los bienes sobre los cuales se recibieron ofertas.

4. La Entidad Estatal debe convocar la audiencia en el lugar, dia y hora sefialados en los pliegos
de condiciones.

5. En la audiencia la Entidad Estatal debe abrir las ofertas econdmicas de los oferentes
habilitados e informar la mejor oferta para la Entidad Estatal.
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0. La Entidad Estatal concede a los oferentes la oportunidad para mejorar la oferta por una sola
vez.

7. Surtido este paso, la Entidad Estatal debe adjudicar el bien al oferente que haya ofrecido el
mejor precio para la Entidad Estatal.

ARTICULO SEPTOGESIMO TERCERO. Enajenacidon directa a través de subasta
publica, la Entidad Estatal que enajene bienes con el mecanismo de subasta publica debe
seguir el procedimiento establecido en el articulo 41 del decreto 1510 de 2013, teniendo en
cuenta que el bien debe ser adjudicado al oferente que haya ofrecido el mayor valor a pagar por
los bienes objeto de enajenacion y en consecuencia/ el Margen Minimo debe ser al alza.

ARTICULO SEPTOGESIMO CUARTO. Enajenaciobn a través de intermediarios
idoneos. La venta debe realizarse a través de subasta publica, o mediante el mecanismo de
derecho privado que se convenga con el intermediario.

SECCION 11
Bienes Inmuebles

ARTICULO SEPTOGESIMO QUINTO. Avaluo comercial del bien. La Entidad Estatal o su
intermediario idoneo, debe avaluar el bien objeto de enajenacion. El avalio puede estar a cargo
de! Instituto Geogréafico Agustin Codazzi 0 a cargo de una persona especializada inscrita en el
Registro Nacional de Avaluadores que lleva la Superintendencia de Industria y Comercio. Los
avallos tienen vigencia de un afio.

ARTICULO SEPTOGESIMO SEXTO. Precio minimo de venta. La Entidad Estatal debe
establecer el precio minimo de venta con base en las siguientes variables:

1. Valor dei avaluo. Valor arrojado por el avalio comercial vigente.

2. Ingresos. Todos los recursos que recibe la Entidad Estatal provenientes del bien, tales como
canones de arrendamiento y rendimientos.

3. Gastos. Todos los gastos en que incurre la Entidad Estatal derivados de la titularidad del bien,
la comercializacion, el saneamiento, el mantenimiento y la administracion del mismo, tales
como:

(a) Servicios publicos.

(b) Conservacion, administracion y vigilancia.

(c) Impuestos y gravamenes.

(d) Seguros.
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(e) Gastos de promocion en ventas.

(f) Costos y gastos de saneamiento.

(g) Comisiones fiduciarias.

(h) Gastos de bodegaje.

(i) Deudas existentes

4. Tasa de descuento. Es el porcentaje al cual se descuentan los flujos de caja futuros para
traerlos al valor presente y poder con ello determinar un valor equivalente de! activo y estara
determinada en funcién de ja DTF.

5. Tiempo de comercializacion: Corresponde al tiempo que la Entidad Estatal considera que
tomara la comercializacion de los activos con el fin de calcular los ingresos y egresos que se
causarian durante el mismo.

6. Factores que definen el tiempo de comercializacién. Los siguientes factores, entre otros,
afectan el tiempo de comercializacién del activo y permiten clasificarlos como de alta, mediana o
baja comercializacion:

(a) Tipo de activo.

(b) Caracteristicas particulares del activo.

(c) Comportamiento del mercado.

(d) Tiempo de permanencia del activo en el inventario de la Entidad Estatal.

(e) Numero de ofertas recibidas.

() Numero de visitas recibidas.

(g) Tiempo de comercializacion establecida por el avaluador.

(h) Estado juridico del activo.

7. Estado de saneamiento de los activos. Se tendra en cuenta:

(&) Activo saneado transferible. Es el activo que no presenta ningun problema juridico,

administrativo o técnico, que se encuentra libre de deudas por cualquier concepto, asi como
aquel respecto del cual no exista ninguna afectacion que impida su transferencia.
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(b) Activo no saneado transferible. Es el activo que presenta problemas juridicos, técnicos o
administrativos que limitan su uso, goce y disfrute, pero que no impiden su transferencia a favor
de terceros.

8. Calculo de! Precio Minimo de Venta. El precio minimo de venta se calcula como la diferencia
entre el valor actualizado de los ingresos incluido el valor del avalio del bien y el valor
actualizado de los gastos a una tasa de descuento dada.

ARTICULO SEPTOGESIMO SEPTIMO. Otorgamiento de la escritura publica. La escritura
publica debe otorgarse en la Notaria de reparto correspondiente, dentro de los cuarenta y cinco
(45) dias calendario siguiente a la fecha en la cual el adjudicatario acredite el pago total del
precio de venta. Solamente puede otorgarse la escritura publica antes de! pago total del saldo
del inmueble cuando esto sea necesario para cumplir condiciones para el desembolso del precio
de venta.

Si el oferente pretende pagar el precio con un crédito o un leasing, en la subasta debe acreditar
esta circunstancia con la presentacion de una carta expedida por la entidad financiera en la cual
conste la pre aprobacion del crédito. Debe también indicar si requiere de la firma de una
promesa de compraventa como requisito para el desembolso de un crédito o para el retiro de
cesantias.

En el evento de presentarse alguna circunstancia de caso fortuito o fuerza mayor, no imputable
a las partes, estas pueden de comun acuerdo modificar la fecha de otorgamiento de la escritura
publica mediante documento suscrito por las partes.

ARTICULO SEPTOGESIMO OCTAVO. Gastos de registro y derechos notariales. Los
derechos notariales, los gastos de fotocopias, autenticaciones y los impuestos de venta y
registro se liquidaran y pagaran de conformidad con las normas legales vigentes sobre la
materia.

ARTICULO SEPTOGESIMO NOVENO. Entrega Material del bien inmueble. La Entidad
Estatal debe entregar el inmueble dentro de los treinta (30) dias calendario siguientes a la fecha
del registro, previa presentacion del certificado de tradicion y libertad en el que conste la
inscripcion de la escritura publica de venta del inmueble.

Las obligaciones generadas sobre el inmueble con posterioridad al registro del bien estan a
cargo del comprador.

SECCION 111
Bienes Muebles

ARTICULO OCTAGESIMO. Precio minimo de venta de bienes muebles no sujetos a
registro. La Entidad Estatal debe tener en cuenta el resultado del estudio de las condiciones de
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mercado, el estado de los bienes muebles y el valor registrado en ios libros contables de la
misma.

ARTICULO OCTAGESIMO PRIMERO. Precio minimo de venta de bienes muebles
sujetos a registro. La Entidad Estatal debe tener en cuenta lo siguiente:

1 La Entidad Estatal debe obtener un avalio comercial practicado por cualquier persona natural
0 juridica de caracter privado, registrada en el Registro Nacional de Avaluadores, excepto
cuando el bien a enajenar es un automotor de dos (2) ejes pues independientemente de su
clase, tipo de servicio, peso o capacidad, de carga y de pasajeros, ja Entidad Estatal debe usar
los valores establecidos anualmente por el Ministerio de Transporte.

2. Una vez establecido ei valor comercial, la Entidad Estatal debe descontar el valor estimado de
los gastos en los cuales debe incurrir para el mantenimiento y uso del bien en un término de un
(1) afio, tales como conservacion, administracion y vigilancia, impuestos, gravamenes, seguros y
gastos de bodegaje, entre otros.

ARTICULO OCTAGESIMO SEGUNDO. Enajenacion de bienes muebles a titulo gratuito
entre Entidades Estatales. Las Entidades Estatales deben hacer un inventario de los bienes
muebles que no utilizan y ofrecerlos a titulo gratuito a las Entidades Estatales a través de un
acto administrativo motivado que deben publicar en su pagina web.

La Entidad Estatal interesada en adquirir estos bienes a titulo gratuito, debe manifestarlo por
escrito dentro de los treinta (30) dias calendario siguientes a la fecha de publicacion del acto
administrativo. En tai manifestacion la Entidad Estatal debe sefalar la necesidad funcional que
pretende satisfacer con el bien y las razones que justifican su solicitud.

Si hay dos o mas manifestaciones de interés de Entidades Estatales para el mismo bien, la
Entidad Estatal que primero haya manifestado su interés debe tener preferencia. Los
representantes legales de la Entidad Estatal titular del bien y la interesada en recibirlo, deben
suscribir un acta de entrega en la cual deben establecer la fecha de la entrega material del bien,
la cual no debe ser mayor a treinta (30) dias calendario, contados a partir de la suscripcién del
acta de entrega.

ARTICULO OCTAGESIMO TERCERO. Enajenacion de otros bienes. Para enajenar otro
tipo de bienes como cartera, cuentas por cobrar, fideicomisos de cartera, las Entidades Estatales
no obligadas a aplicar las normas mencionadas en el articulo 90 del decreto 1510 de 2013,
deben determinar el precio minimo de venta tomando en consideracion, entre otros, los
siguientes parametros:

1. La construccion del flujo de pagos de cada obligacion, segun las condiciones actuales del
crédito y/o cuentas por cobrar.
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EL PRESENTE MANUAL SE REFIERE, Ft FORIMA EXCLUSIVA, A LA ADMINISTRACION |
DEL IMRDS _

Aclarado lo anterior, cabe afirmar que en IMRDS, son partes del Contrato:

- La Entidad Contratante: El IMRDS. :

- El Contratista: La persona natural o juridica que provee el bien o servicio contratado y
recibira un pago por ello

El IMRDS, como Entidad Contratante.

La competencia para contratar, es decir la atribucion legal para suscribir los contratos y como
consecuencia para ordenar, dirigir todo el proceso de la contratacion y expedir los actos
necesarios, esta radicada en su Representante Legal: EL DIRECTOR.

Sin embargo, no basta que el Director tenga la facultad para contratar; es necesario ademas
que cuente con la autorizacion legal para contratar en el sentido material, vale decir, que
haya obtenido autorizacion de Junta Directiva del IMRDS para el efecto.

Por disposicion legal, el Director puede delegar en forma total o en forma parcial su competencia
para contratar, en funcionarios que ocupen cargos del nivel directivo o del nivel asesor (art. 2,
num.2, Ley 80/93, y art. 12, Ley 489/98).

En todo caso antes de contratar, debe verificarse que el Director (o delegado), no estan inhabilitados,
0 incursos en incompatibilidad de las sefialadas por las normas vigentes.

E! contratista.

Respecto de la Capacidad de las personas que celebren contratos con el IMRDS, se debe verificar
mediante el examen de certificaciones de la Cdmara de Comercio, o el Ente encargado de certificar
la Constitucion y Representacion Legal. etc.

Las personas naturales o juridicas pueden contratar con el IMRDS bajo las figuras de Consorcio y
Unién Temporal, que permiten la asodacion de personas interesadas en contratar con el Estado, en
un contrato especifico cuyo objeto, por razones técnicas o finanderas no pueden desarrollar
individualmente. En el Consorcio, todos los socios responden por igual (solidariamente), en las
obligaciones consagradas en la propuesta que presentan al Estado y en el desarrollo del contrato. En
la Unién Temporal los asocdiados responden en el cumplimiento de las obligaciones derivadas de la
propuesta y en el desarrollo del contrato, pero en consideracion de la participacion de cada uno de
los socios en la ejecucion del contrato.

ANALISIS DE LA FORMACION, CELEBRACION Y EJECUCION DEL CONTRATO
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Los responsahles de la conbratacian en el IMROS, antas da la suserdpeidn del contratn, deben rewsar
auidadnsamente tode & proceso previo de planenddn v seleoddn de la contratacidn a fin de
subsanar aquelios aspectos subsanal¥es segin la ey, o de anuly todo & procedimiento si
encuentran causales de nulidad nsubsanables,

AMNALISIS DE TIPO ECONOMICO Y FINANCIERO:

Aqui se analizan tpdas las prescripoones de orden fiscal, todo lo que tene que ver con el
presupuesto, la disponibifidad; todo lo que Hene gue ver con las garantias del contrato; lo que
tiene gue ver con los costos, etc.

CONTRATOS QUE NO SE RIGEN POR LA LEY 80 DE 1.993

Ciertos tipos de contratos no se rigen por Ley B0: Para su celebracion, el IMRDS debera
ajustarse a las normas especiales gue los reglamentan,

Convenios o contratos Interadministrativos se celebran entre

enidades publicas exclusivamente {ait. 49 Ley B0/93), exocepbo Derecho Privado
SEQURDS Y Encargo o fidudano

Convenios con arganizacionas privadas sin animo de lucro Decreto 777 de 1992

Contratos nanciadas con fondos de Org. multilatersl de credito, Deoretn. 1856,/2004 v
persona extranjera de D. publico u Org. de cooperacion, asistenda |  Reglam. de la entidad
0 ayuda internacional internaconal

Contratos en Desarrollo de objeto social de empresa

industrial y comsrclales; & sociedad de sconomia mixts Berecho Privada
Contratos para la prestacién de servicios Piblicos “E'E";i;fm yley
Contratos sobre actividades dentificas y lecnoldgicas Decetn 0591 de 1991
Operaciones de crédito v maneijo de Aexite piiblica, e ng;;*w Ley |
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SECCION 11 h

REQUISITOS PREVIOS A LA SUSCRIPCION DE CONTRATOS

ARTICULO NOVENAGESIMO SEXTO: REQUISITOS PREVIOS A SUSCRIPCION DE
CONTRATOS QUE SE ADJUDICAN PREVIO PROCESO DE SELECCION.

Para tamitar la firma de adjudicado por procese de selecddn, l2 dependenda interesada debe
| radicar en la Sub secetaria Administratva y Financiera, por lo menhos los siguientes requisitos:

» Estudio Convenienca y Oportunidad {formato de Manual}

# Estudios y disefics Definitivas (Si el ohjeto s requiere)

» Certificacion de que o objeto rontractual corresponde 8 programa o proyecio del Banco
Divector del IMRDS de Programas v Proyadios

» Cortificacion de gue e objeto contractual se encuentra induido en & Plan de Compras,

& Permisos, licendas; autorizaciones obtenidas con destino al contrato (5l existen).

» Relacion de bienes adquiridos con destino al Contrato (s se adguiteron).

¢ Expedients complets del Proceso de Selecdan.

¢ Acto Administrativo de Adjudicaddn del Conlrato.

» Cerlificado de disponibllidad presupuestal, expedicdo por & Sub secretario administrativo y
financiero def IMRDS,

# Formato de solicitud suscorito por &l Jefe de Dependencia resporsable

SECCION II1

DEL CONTRATO Y SU CONTENIDO DEL CONTRATO

ARTICULO NOVENAGESIMO SEPTIMO: La Sub secretania administrativa v finandera, cumplidas
las etapas previa ¥ preconiraciual, ¥ luego de cerfificar que se cumplen los requisitos previos a
suscribir contrato, elaborard [ minuta del contrato.

ARTICULO NOVENAGESIMO OCTAVO: PRINCIPALES TIPOS CONTRACTUALES QUE
CELEBRA EL IMRDS: Dentro del marco contractual de [ ley BD de 1993 y reglamentarias, v
acorde con sus funciones, el IMRDS puede celebrar todo de conbratos gue celebran los particudanes,

Hay algunos contratos que represantan el mayor porcentaje de la actividad contractual de IMRDS,
por lo gue & IMRDS log celebrard atendiendo los requisitos estableddos en la ley, la doctrina v la
jurisprudencia con los criterios que se deben tener en ouenta en la elaboracion de las minutas
respedtivas dentro de los gue s2 encuentran los establecidos 3 manera enunciativa en & articulo 32
de la Ley 80 de 1993, ademas de los convenios y contratos con disposidones espedales y los que se
rigen por @ derecho privado.

ARTICULD NOVENAGESIMO NOVENO: CONTEMIDO DE LA MINUTA DE CONTRATO: La
contratacion estatal requiere del cumpiimiento de verios pasos para, 08 €sa Manera,
perfeccionar el contrato y poder pasar a su ejecucion. El pimero de ellos es crear la minuta que
consigna puntualmente las caracteristicas de ba relacion, v las obligadones de las partes, minuta
gue, junio con el Fiego de Condiciones v la Propussta o cotizacion presentada por el
contratista, constituyen la base de interpretacion del contrato,
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Tado contrato que celebre &l IMRES debe tener en cuenta los siguientes requisitos: h

NOmisre: ded Contratn, Clase o nombre del | EDI'Ih_rth valor,

e e MNambre v Decumento Identificacion del Conbratistz.

« Autorizacion Legal y Capacidad Juridica de las partes:
Relacionar: nembre Director, acta da Posesidn, v Acuerdo de
autorizacion para contratar {y o espedial, & se requiere); del
Contratista, se indicarda autorizacidn para contratar (st se

CUERPD O PREAMBULD requiere), capacidad juridica para susoibir contrato, y se
consignarad, cuando fuere e caso el Acto gque adjudico el
Conbrato.

= Consideraciones Previas: Breve rdato de anmdmta:,l
disposiciones consttudonales v legales aplicables al contrabo, v
demas particularidades que se considere conveniente,

ummnﬂﬂpdmddmhhmmhdimhnuﬁsmdzldmﬂ

| _'f i & kY —.—\:-;

=Son propias de todo mnh'ah, [Jeba'l CONSgNarse, COMo n‘urﬂmu,
las siguientes;

- El Objeto: Debe contener o relacionar una actividad a realizar,
a4 cjecutar en los diferentes items, con sus unidades de
medida, precios, especificaciones. Mientras mas preciso sea
cbjeto, mas claro serd e contrato

-El Precio: Es la base econdmica del contrato. Puede tener
diversas modatidades { precio global; predio unitario, etc.)

- La Forma de Pago: La ley da pautas para la forma de pago.

I hatda de anbic ' j 3
- po, valor anticipado, pagos parcales y pagos
CLAUSULAS | COMUNES finales. El pago final en los contratos de obra, no podrd ser

inflerior ol 10% del valor total del contrato.

- Plazo y Vigenda: Pfazo es el término dentro del cual se
debe cumplir el objeto del contrato;
la wvigencia e el termino durante & cual rigen las
obligaciones: de los Contrabstas., Va desde la fecha de
perfeccionamianto del contrate, Incluye el lérmire para el
cumplimiento de reguisitos de efecucidn, &l plaro de ejecucdn
v 8l tErmino para practicar la liquidacion final.

-Los deberes y derechos del Contrato. Bl articulo 49 de la

Calle 15 Mo B ~ 53 Colisen Goneral Santander,
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contratante pubico vy el articulo 59, tubles son los |

deberes del contratista,
D!Hﬁﬂjuﬂh-ﬁnmpwﬂhjehdesarm{larmﬁmﬁnm

que se llama la indexacidn (aclualizacién de |
precios), En los contratos de tracto sucesive (consultoria, oora,
suministro), se deben mantener las condiciones econdmicas
ded contralo pera que no vaya al punto de perdida. En fa
clausula de reajuste o revision de predos, se pacta una
formula matematica negodada para mantener las condiclones
econdmicas del contrato.

- De Garantias. La garantia, es un contrato accesono que
depende del contrato principal, por & cual una tercera
persona distinta del contratantes y del contratista {Compafiia
de 5Seguros), S8 compromele por su cuenta y riesgo a
responder economicamente al IMRDS, por los perjuicos
ocasionados por el contratista en el desarrofio del contrato,

Cumplimiento 20% Plazo + 4 meses
Manejo de 100% antidpa | Plazo contrato + 4
Anticipo mes
" Estabilidad de la | 30% Vr. Final | Plazo + 5 afos mas
obra minimao
Responsabilidad 20% | Plazo + 3 afcs
g labaeal
Seriedad Estudios | 20% minimo 3 afios
Calidad del Bien 20% minimo | Plazo contrato + 4
mes
Coarecio 10% minimo Plazo confrato + 4
Funcionamiento mes
Calidad del 20% Plazo contrato + 4
Serviclo mes

iﬂnm

[israstar P Torkss

Calle L5 Mo, 8- 53 Colisen General Santander,
FHE 3400 200

wiwwe imrdsomcig gov.oo
Hecreacivn ¥ m‘ﬂiﬂ fogdas


http://www.imrdsoacha.gov.co

. — Y LT
' Responsabilidad Civil Minimao 200 Plazo Contrato
l SMMLY

e

LT -l

- D@ Multas. E= una pena pecuniaria que grava 3 contrafista v
a favor del Tesoro pdblico del TMRDS, por @l retardo o mora; o
incumplimisnto parcial o la deficienda en al cumplimianto de la
del contrato, Queds a merced de las partes estipularas. Si no
ia hacen, no se pueden aplicar. Las multas se haran efectivas

diractaments por al IMRDS, mediante compensacion de las

cualquler otro medio para obtener & page, incluyendo ¢l de la
jurisdicddn coactiva,

- Penal Pecuniaria: Es una pena en dinero que se impone al
Contratista, con base en caloulo anticipado gue hace & IMRDS
de posibles perjulcios econdmicos que sufrirda con ocasidn del
imcumplimiento ded contratista. Mo es una dausula autdnoma,
sing que esta sujeta & gue se decrete e caducidad del
contrato; en el acto administrative que declara la caducidad s=
debe ordenar hacer efectiva la sancidn pecuniaria. La clausdla
pecuniaria s& hara efectiva directamente por el IMRDS,
mediante compensacon de  las  sumas  adeudadas  al
contratista, cobro de la garantia, o a cualguier otmo medio para
obtener el pago, incluyendo el de la jurisdiccidn coactiva

- Otras Clausulas: En los contratos gue celebre el IMRDS
deben pactarse todas las demas cldusulas qoe resulten
necesarias, atendiendo las particularidades de cads contrato
especifico

Las Clausulas excepcionales (o exorbitantes), son de

estipulacion son forzosa y obligatoria en la mayora de

sumas adeudadas al contratista, cobro de la garantla, o a |

ol de prestacién de servicios, y estan prohibidas en los
contratos de Arrendamiento, donadon; seguros con entidades |
pstatales; crédito piblico, compra de bienes inmuebles; fiducia, e
| interadministrathvos.,

e

. y
+ N el T J L= #
el P L .

i Sm dammaﬁm&mnrﬂles las 's.ligdp..lien.tes:

- DE CADUCIDAD; establece la facultad que tiene el IMRDS
para declarar la terminacddn del contrato antes de su
vencimiento en forma unilateral cuando el Contratista incurra
&n Incumplimento que geneéra un perjuicio noloramente grave

contratos; son opcionales en los contratos de suministro y en |

para & IMRDS, la paralizacion de un servicio pdblico, o el al
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trastorng grave de ka E}E-EIJE}III[I contractual.

- DE TERMINACTON UNILATERAL: ectablece la facultad que
tiene ef TMREDS para daclarar [ terminacidn del confrabo antes de
sy vendmientn, por la ocurrenca de hechos involuntarics que
impicken &1 confinuacion, tales como Problemas de orden pdblico,
muerte, desaparicion forzosa o concursa de Acrepdores, cesackdn
de pagos embargos; quiebra, ele del contratista, ete.

-DE MODIFICACION UNILATERAL, establece  una
prerrogativa pars el IMRDS para modificar las condiciones del
comntrato, para evitar su paralizacion, cuando se produzcan |
fendmenns axternas que amenacsn su continuidad. I

-CLAUSULA DE LA INTERPRETACION UNILATERAL,
gstablece una premogativa para el IMRDS, para ser utlizada
cuzndo no se logra un entendimiento. con el Conbratista enh la
interpretacion de un texto controctual, caso en el cual o
IMROS impone su interpretacion.

-DE REVERSION: = Utfiza en & contrato de Concesitn
solamente, y consiste en que al finalizar & contrato, &
concesionarig debe entregarle al IMRDS |os slementos que
hacen parte de [a estructura de la actividad contractual,

-DE RECIPROCIDAD: obedece al cumplimiento de los
tratados intermacionales. S Colombia firmé un  tratado
Internacional, & Estado tiene &l deber de dar un trabo de
igualdad a los contratistas extranjeros que suscribieon o
tratado. -

-DE SWECION A LA LEY COLOMBIANA: Cuando de
contratistas extranjeros se trate, pues dado gue el contraio se
desarrodla en el pais, su ejecucidn y lerminadon debe sujetarse
d la Ley B0/93 y & sus nrmas reglamentarlas, y o sus
conbroversias, s& someten a los juetes ¥ Tribonales
Colombianos. |

SECCION IV

DEL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO

ARTICULO CENTAGESIMO: Perfeccionamiento del Contrato: Una vez finalizado e woceso de
seleccion cuando hay adjudicacion, k3 Sub direccion Administrativa y Financiera que tiene a su
cargo el expedientz, tiene la obligacidn de celebrar un contrato, que debe cumplir unas
formalidades v satisfacer un contenido minimo, de |a manera como lo safiala la normatividad

El parfeccionamiento del contrato define & momento en que, reunidos los requisitos que (3 ley y
el presente Manual exigen, inida su existencia, y se considera vinoulante para las partes, Para dllo so

requiers;

Elaboracion de un escrito con ¢l acserdo de las partes {documento contractual o conbrato), en &l

SOAGHE
Bueredr P Vi
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gque se consigne of acuerdo general sobre of objeto, la contraprestadion v ef contenido minimo que sa
enuncid en el articulo antenor, lo cual estard & csigo de la Sub direccidn Administrativa Y finendera.
Suscripcion del contrato por las partes (o suscripcdn al menaos por el Director, para el caso de
las drdenes de compra o senvico). la suscripodn corresponde a la firma, pues la voluntad de
compramaterse se manifiesta con esa formalidad.

Escritura piblica, Este requisito es obigatorio dnicameante en contratos que impliquen mutacion
del dominio, imposicion de gravamenes y senvidumbres sobre beenes inmuebles, v en general,
aquallos gue confarme a ls ley deban asmplir ese reguisito

Registro presupuestal. En todo caso, o ado que perfecciona la contratacion plblica es el
registro presupuestal. Dicho Registra s ef acto mediante &l cual se afectan v destinan exclusiva y
definithvamente, los recursos que se hayan apropiado para @ recorocimisnto vy pago de las
ohligaciones derivadas del contrato. Bl registro es mecanismo de conbrol que garantiza la correcta
imversian de los dineras del IMRDS, evitando que se deswien a otros fines

La operaddn de registro presupuestal debe indicar los valores v plazos de las prestaciones gue se
recoroceran, perfecciona e compromiso y garanbiza que los dineros sean destinedos para los
prapdsitos que fueron apropiados pravistos en el certificado de disponilidad presupuestal expedida
prendaments.

Este reglistro serd expedido por la Sub direcddn administrativa v finandera, una vez ella misma haya
procedido a verlficar la celebracidn del contratn.

Documentos exigidos para el perfeccionamiento del conbtrate: la Sub  direccion
administrativa y finandera, antes de pasar el contrato para firma del Director, debe asequrarsa gue
cumpla con los requisitos de que fratan los artioulos Vigésimo a Vigésimo Tercero del presente
Marual, atendiendo el tipo de condrabo a suscribir

Es prohibido adicionar requisitos diferentes a los legales para &l parfeccoramiento de contratos,
o sometar estos a aprobaciones o revisiones administrativas posterionas.

PARAGRAFO: Todo cortrato, una vez perfeccionado, deberd ser publicado por la Sub direcadn
administrativa v financiera en & Portal Unico de contratacian,

SECCIONV
LEGALIZACION DEL CONTRATO

ARTICULO CENTAGESIMO PRIMERO: LEGALIZACION DEL CONTRATO: Una ver
perfecclonado e contratn, su ejecuddn exige el cumplimiento previo de algunas ohligaciones
emanadas de su texto,

D las obligaciones gue surgen de kos contratos, la primera que debe cumplirse es la de reunir

los requisitos para su ejecucian,

Calle 15 Mo, 8 - 53 Codiseo General Santandar,
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Mo todos los contratos perfeccionados pueden ejecutarse [nmadistaments, pues las normas
contractuales disponen que para la ejecucidn contractual e reguiere;

Lo anterior significa que, una vez salga del Despacha el contrato firmado por el Director, la sub
direccion administrabva y financiera dehe:

Verificar & firma respectiva del contrato por & Directar.

Revicar y confirmar que en |a carpeta del contrato obran los documentos exigidos por los
articulos del presente Manual; si por cualquier razén faltaren alguno o algunos de los
documentos, requerira al Jefe de Dependencia, Contratista o responsable, segln el caso, para
gue los remita lo rmas pronto posible

Certificar el cumplimients del arbcudo 50 de |la Ley 739 de 2002, El contratisks PERSOMA
JURIDICA deberd acreditar el cumplimiento de sus obligaciones con los sistemas de salud,
riesgos profesionales, pensiones y aporles a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto
Colembiano de Benestar Familiar y Senvicio Nacional de Aprendizaje SENA. Dicha acreditacicn se
hard mediante certificacidn expresa suscrita por el Revisor Fiscal o por Representante Legal si de
acuerdn 3 las normas vigentes no esta obligado a ello. El TMRDS deberad verificar la veracidad e
la informacion contenida en |a certificacian.

Presentar Constancia de Aflllacién al Sistema de Sequridad Socal. Las PERSONAS NATURALES
gue aspiren a suscribir contratos con el IMRDS v cuya durscidn sea superior a tres (3) meses,
deberan acraditar |2 afiliacion al Sistema de Seguridad Social de confarmidad con o sefialado en
las normas vigentes.

Certificacts la existencia completa de requisitos, requerir de inmedisto al Contrabista para gue
firme el contrato,

Expedir & Registro Presupuastal en la misma Sub direccion administrativa v financera didl
TMRES.

Obtener del Contratista el cumplimiento de los siguientes requisitos, en los teminos v
oportunidades establacidos en el contrato:

= Pago del impuesto de timbre si a ello hubiere lugar segin las normas legales.

= Qbtener las garantias qus se menciona en & contrato con los amparos, cuantizs y vigendias
exigidos. Respectn de dichas polirzas debers tenerse en cuenta:

El contratista debe remitir &l original de ka garantla.

Se deben verificar todos s datos: wvigendas, montos, porcentaes, obhjeto del contrato,
nombres, amparos etc,

Las Polizas deben venir firmadas por &f tomador, Bl contratista debe anevar recibo de pago de
pdliza o selio de pagada o cancelads por parte de fa aseguradorn.

Cuando sa trate de consorcio o umidn temperal, ol tomador dabs ser EL CONSORCID O LA

} Calke 15 Ma. 8 - 53 Coliden General dantsrder
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5i las garantias cumplen tobalmaents las estpulsclones contractuales, el Sub  director
administrativo y financero impartir aprobacitin a las Garantias olorgadas,

Las garantias no seran obligatorias en los contratos de empréstito, en los interadministratives, &n los
da seguro ¥ en s contralos cuyo valor sea inferior 2l 10% de la menor cuantia, caso en e oual
comespondera a 1 entidad determinar fa necesidad de exigida, atendiendo a |a naturaleza dal obeto
del contrato v a la forma de pago, para fo cual se establecerd en cada contrato estas meones de
exigirla o si por el contrano no serd Necesaria.

PARAGRAFO 1: La reunidn de los requisitns para la efecucidn es una obligacdn dervada del
contrato misma, v la ejecuctn no podrd inidarse sin que e hayan verificado su cumplirianto v sin
gue se haya legalizado. Con base en ka fecha de legalimcion del Contrato, se definen la manera oomo
se coftaran los plazos de ejecucidn v liquidacidn dsl Contrato.

PARAGRAFO 2: Copla del contrato, la propuesta y las pdlizas aprobadas debe enviarse al
supervsor o Interventor del contrato.

SECCION VI
DE LA EJECUCION DEL CONTRATO

ARTICULD CENTAGESIMO SEGUNDO: EJECUCION DEL CONTRATO: Surtidas todos los pasos
deseritos v finalizados con la legalizacidn del contratn, sa debe proceder a inicar la ejecucidn del
misma. Para el efects se Eendra én cuenta o siguients:

Anticipo: Una ver cumplidos los requisitos de lemalizadidn o Contratista presentard ante la Sub
direccidn administrativa v inancera la facura 1 orden de pago del Anticipn o Pago Anticipadn, seqibn
&l casp, para su rdmite anbe ta sub direcodn,

» Fl anticpo s un préstamo realizado por ol IMRDS al contratista, para financiar (& nicdacon v parte
del objeto confratadn, y como consectencia, debe ser invertido en su totalidad en & chieto
contractual, de acuerdo con el plan de imversion del mismo v debe amortizarse en cada pago v/o
acta de recibo pardal. El valor del anticipo no puede exceder o cincuenta por centn (S0%) del
valar del respadivo del conbrato

= Para o manejo del antidpo, el Contratista debe sbrir Fiduda que se denominara "Anticipo de
Contrato IMRDS IMRDS N® __ (numero del contrato) con (Nombre del
Contratista). Si el anticipo es mayor al 50% de la menor cuantia, la cuenta se abrir y manejara
conjuniaments por el contralista y el Interventor y/'o supervisor; sl es menor a tal suma, se abrira
@ nombre del contratista.

En todo caso, se debe lievar un registro que demuestre inequivocamente  saldo de la cuenta, y
las bases gue lo confoeman. El Intepventor vio supervisor es @l respansable de este estado

cortable
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Patrimonio autdnomo para el manejo de anticlpos. En las casos previstos en l:l;:;iﬂ:clrmahsh
debe suscribir un contrato de fiduca mercantll para oear un patrimonio astdnomo, ©on una h
socledad fidudaria autorizada para ese fin por 1& Superntendenda Fnanceara, a la csal |3 Entidad
Estatal debe entregar & valor def anbicipo.

Los racursos entregados por |a Entidad Estatal a bhilo de anbicipo dejan de ser parte dal
patrimonio de esta pam conformar el patrmonio sutdnome. En consecuencia, kos recursos del
patrimonio autdnomo y sus rendimientos son auldnomos y son manejados de acuerdo con el
contratn de fiduca mercankil.

En los pliegos de condiciones, la Entidad Estatal debe astablecar Ins trminos y condidones de Iz
adminkstraciin ded antidpo a traves del patrimonio autdnomo,

En este caso, | sooedad fidudaria debe pegar a los proveadores, con base en las instrucciones
gue reciba del contratista, las cuales deber haber sido autorizadas por el Supervisor o &
Interventor, slempre v cuando tales pacos correspondan a los rubros previstos en el plan de
ulilizacidn o de inversidn del anbidpao.

Para determinar e valor histirico achualizado a que se refiers of articulo 49, numeral 8° de 2 Ley
B0 de 1993, e aglicara a la suma debida por cada afio de maora el increments dal indice de predios
al con—sumidor entra el 1% de enerd v & 31 de diciembre dal afio anteror, En el evento de que no
haya transcurrido un afio completo o se brate de fracdones de afio, la actlualizacion se hara en
proporcidn & bos dias transourridos.

= Para amortizar el valor ded anticipo, al valor de cada pago yfo acta de redbo parcial se descontara
el porcentaje correspondients, hasta completar ef monto tokal de éste.

o Invertida fa totalidad del anticpo, & Interventor v o contralista cancelardn la cuenta bancaria
anulando kos cheques sobrantes v hardn la ligukdacién v o reintegro al TMRDS del saldo de 1a
cuenta si k5 hay.

Acta de Inicio: Para iniclar la ejecudon contractual, se utllizard & acta de Inidacion del contrato

{Ver formato Manual), la cual define con exactitud el momento en gue empiezan a desarmllarse las

obiigaciones dal contrato y la fecha de terminacidn dal plazo para sjecutar af objeto contractual.

Dicha Acta debe ser suscrita por el conbrabista v el interventor ded contrato, pues ecte debe tener
contacto permanente con el contratista desde = inidio da |a ejemucion,

Novedades durante la ejecuddn del Contrato: Durantz b ejecucidn del contrato pueden
presentarse crounstanctas gue obligeen a realizar adicion, ampliaddn, modificacion, suspension o
prorroga del mismo. En tales eventos, debers existir previa sofidtud del interventor o supenvisor,
debidamente justificads

MODIFICACIONES DE LOS CONTRATOS

Durante La ejecucion del contrato pueden sobrevenir circunstancias gue obligan a la administracion y
al contratista a modificar los términos contractuales, Dicha modificadon, puede ser de tres dases asi:
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El Contrato Adicional: Entendido como un nuevo contrato que introduce una modificacion en el
contrato inicial, incluyendo elementos no previstos expresamente en el pliego o en los «
términos de referencia, y por ende excluidos del contrato inicial celebrado, perc que estan

ligados a éste y resultan indispensables para cumplir la finalidad que con él se pretende
satisfacer.

En estos casos se hace necesario realizar una modificacion fundamental del convenio inicial,
reformando el objeto del contrato, por lo que debe acudirse a la CELEBRACION DE UN
CONTRATO ADICIONAL (Ver formato Manual), con el cumplimiento de los mismos requisitos de
legalizacion establecidos para el contrato inicial, por estar en presencia de un nuevo objeto (no
puede ser el mismo objeto aquel que ha sido modificado por adiciones), y debe existir un nuevo
acuerdo de voluntades que lo determine y de paso fije el precio que por el mismo cancelara el
IMRDS

Adicion del Contrato: Cuando por una deficiente estimacidn de las cantidades requeridas para
ejecutar el objeto contractual descrito en el mismo contrato, el presupuesto calculado para su
ejecucion resulta insuficiente y, por lo mismo, se hace necesario disponer de un mayor
presupuesto para pagar el valor total y real de su ejecucion, siempre y cuando no se
modifique el objeto contractual, se procedera a adicionar el contrato (Ver formato Manual),
mediante un acta de Adicién. Cuando se trate de contratos a precios unitarios que superen el
159%b del valor inicial del contrato, la modificacion debera ser aprobada por el Jefe de Dependencia
interesada. En las actas se consignara la obligacion del contratista de ajustar la garantia tinica y de
pagar el impuesto de timbre.

Se entiende por mayor cantidad de obra, aquella que por su naturaleza puede ejecutarse con los
planos y especificaciones originales del contrato o variaciones no sustanciales del mismo y donde
todos los items tienen precios unitarios pactados.

En los contratos de Obra a precios unitarios, la mayor cantidad de obra se pagara a través de las
Actas de obra mensuales que dan cuenta del recibo a satisfaccion de la obra, con cargo a los mismos
recursos del contrato principal y a los precios convenidos para el respectivo item.

Prorrogas La elaboracion de adiciones contractuales en tiempo previamente soportadas y
justificadas, modificando el plazo de ejecucion, se realizara mediante adicion respectiva (Ver formato
Manual).

El plazo para la ejecucion del contrato no estara sujeto a ampliaciones, salvo que sobrevengan
hechos constitutivos de fuerza mayor o caso fortuito que, a juicio del IMRDS, se requiera. Los riesgos
de fuerza mayor son definidos como eventos que estan fuera del control de las partes, y su
ocurrencia otorga el derecho de solicitar la suspension de las obligaciones estipuladas en el contrato.

Si el Contratista se retrasa en la programacion por causas que le sean atribuibles, el IMRDS podra
ampliar el plazo para la ejecucion del contrato por el término que estime razonable, sin perjuicio de que
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se apliquen las multas contrachuabmente pactadas, En este cago, @ Contratista debe asumir los mayores
costos que s& causan durants | ampliacion & indemnizar los perjuicios gue ocasione al IMRDS.

El supervisor desionado del contrato, profenirs ofido de justificacian dirigido a fa direccion del IMRDS,
con el fin que esa dependencla apruebe ks adicion y en ssguida se remitird a la Sub direcrida
administrativa y finandera para la proyecdon v verificacion de fa celebraddn del mismo, dependencia
que deberd realizar el mismo procedimiento mencionada anteriormente para bos condratos,

El reajuste o revision de precios, Establecido por fos articulos 4° numeral B2, 14 numeral 19,
16, 25 numerales 13 y 14, v 27 de Ia Ley 80 de 1.993, v destinado a cubrir laos costos Imprevictos
que se ofiginen, entre obras causas, an la revision de los precios pactades por razdn de los
cambios o alteraciones en las condiciones iniciales de los contratos celebrados por el IMRDS. Por
disposicion del numeral 14 del articulo 25 de la Ley BO, e IMRDS debe incluir en sus
presupdestos anuales una apropiacion global destinada a reajuste o revisidn de precios.

Otro si o modificatorios: Cuando en las clusules contraciuales o en los anexos del contrato se
presentaren vacoos, contradicciones o interpretaciones confusas no sustanciales del contrato princpal
0 sus adidones, el IMRDS v el contratista podrén, de comin acuerdo, consignar escrite adaratorio
denominado "Ofro 51" a continuacion del contrato original o de su adiconal, luego de ko cual deberdn
suscribido nuevamente, Si el Contralista no accede a su suscripadn, e IMRDS poede acudic a la
Faculiad de interpretacidn unilateral.

El supervisor designado del contratn, proferird oficio de justificacion dirigido a la direccidn del IMRDS,
con el fin gue esa dependencia apruebe la modificacion v en seguida se remitird a la Sub dirscoidn
administrativa y financera para la proyecdon y venficecdion de la cefebracon del mismo, dependencia
que debera realizar &l mismo procedimiento mendonado anteriorments para los contrataos,

PARAGRAFO 1: cuando se produzran modificaciones contractuales, el IMBDS debe tomar las

siguientes medidas:

= Los confralos no podan adidonarse en mas- del ancuenta por dento (50%) de su valor inicial,
expresado este ¢n salario minimos legales mensuales.

» Siempre gue la modificadon eleve ef valor del contrato, el IMRDS estd obligado previaments a
realizar el respective mavimiento presupuestal, obtener el Certificado de Disponibilidad v
realizar ¢l Reglstro Presupuestal, para cubrir el mayor costo de ejecucidn del contrato

* Cuando se trate de contrato de obra, & IMRDS debera realizar previamente & balanoe del
contrabo, a fin de determinar las acciones que deben tomarse para que e contrato no guede en
ningln momento sin Interventona.

= Los Contratos Adicionales deberdn ser suscritos por @ Director del IMRDS; las adiciones seran
suscritas por e Interventor y el contratista, v deberan llevar & wisto bueno del Jefe de
Dependencia interesado en el contrato. Cuando se trate de contrato de obra piblica o relaconada
oon oora publica, el visto bueno se impartird por el director.

= Las modificadones de Contratos gue ko requieran, deberan disponer la modificacion de las
respectivas garantias de tal manera que sigan los critefics de amparo dispuestos en el contrato
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mpdificado.
* Toda modificacdn contraciual debs estar precedida de solictud motvada del Interventor o h
supervisor,
s |z modificaciones contractuales deben hacerse sxclusivamente durante & Erming de
vigencia del contrato.
PARAGRAFO 2: Toda adcidn o modificaddn contractunl deberd ser publicada por la Sub direcoon
admintstrativa v finanoera en el Poral Unico de contratacidn.

SUSPENSION DEL CONTRATO

La suspension del contrato procedera cuando se presente una dreunstanda especial gue lo amerite,
la cual deberd constar en un acta suscrita por las partes que celebraron & contrato, previo concepto
del Intervantor o Supervisor, en la cual se conste el Brmino de la interrupcidn o suspension
temporal, las ramnes que la sustentan v la fecha exads de reiniciacidn del misma (Ver formato
Manual ).

El Ada de suspension del contrato serd suscrita por el Interventor o supenvisor del contrato, el
contratista y & director. Estos estan obligados a informar al IMRDS, de inmediato, sobee 2 oourrencia
de 5 szispansion.

Para efectos del plazs extintivo del contrato, no se contabilizara el tiempo de suspension. B térming
de la suspension debe ser determinado o determinable y para la reiniciacion del término de ejecuddn
se suscribira acta respectiva (Ver formato Manuai).

El supervisor designado del contrato, proferirs oficio de justificacian dirigido a la direccidn del IMRDS,
con & fin que esa dependencia aprucbe la suspension y en seguida se remitird a la Sub direccion
administrativa y financiera para la proyecdon y verificadian de la celebracidn del mismo, dependencia
gue debera realizar & mismo procedimients menconado anteriormente para los contratns.

PARAGRAFD: Toda =uspensiin deil conlrato, debera ser publicada por k8 Sub direccion
administrativa y financiera en el Portal Unico de contrataddn,

INCUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES CONTRACTUALES

El incumplimiento de las obligaciones contractuales, por parte del Conbratista, dard lugar a las
sanciones de Multa o Caducidad, en los términos sefialados en la Ley v el contrato respectiva,
Sancion de Multa: Es deber del Interventor informar de manera inmediata al IMRDS, sobre los
casos de incumplimientn de las obligaciones adquiridas por el Contratista, uando dste no haya
atendido sus requarimientos, a efacto de delerminar si hay lugar a la apiicacion de las sandonas
previstas en o contrato v la Ley.

Para la imposicion de las multas se procedera asi:

= Una vez conodido &l posible incumplimients, el Sub direclor administrabive v finandars, con base
en la informadidn del Interventor, procadara a requerir al contratists, sefialdndole las obligadones
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escrito se enviara copia a la compadiia de sequros garante del conlrato.

= Al contratista s= |2 dara & termino perantoris de tres (3) dizs hibiles siqulentes a la fecha &n que
el remita via fax o por correo elecirdnico dicho recuesimienta, para que presente por escrito sus
descargos v solicite | practica de las pruebas que considera necesarias, S el contratista no cuente
con fax o corren eledranion, se acudis al sistema de corren certificado, SI el conbratista no
presenta sus descargos dentro del misme, preciuye su oporbunidad para hacerio.

= Recbidos los descargos, el Sub director administrative v financiers dara traslado al interventor
para que se pronunce por escrito con @ proogsito de determinar s hay lugar o no a la multa. Una
vez rendido of concepto del Interventor, o Sub diredtor administrativo v financiere proyvectard
dedsidn motivada donde s determine multar 8l contrafista, v la remitird al Director para su
decigion mediante Resolucdn,

= Cuando & IMRDS conceca directanments of posible incumplimiento del contratista en razon de que
el Interventor no lo informd, se debe evaluar =i se debe Inkdar procedimiento de multss contra
este Oitimao.

= Lina vez suscrita @ resolscion gue impane ta multa por el ordenador del gasto la Sub direcoon
administrativa v finandera deberd erviar, por comeo cerificado, las comunicocones tanto al
contratsta como a la compania de seguros con el fin de proceder a notificarlos personalmente, S|
pasados dnoo (5) dias hablles contados desde e dia sigulente al envio de la cltaddn no se ha
logrado cumplir con esta natificacion, se procedera a hacerla medkante edicto de conformidad con
lo estabiecido en el Codigo de procedimianto administraiva y de ko Contencioso Administrativo,

» Contra B Resoludgon que impone la maita procede (nicamente el recurso de Reposicidn,

= Una vez en firme & acto administrativo que impone la Multa, &l Sub director administrative v
financiero deberd informar a la Cadmara de Comercio comespondients al lugar del domiciio del
contratista, sobre la imposicidn de fa multa de conformidad con ko establecido en el articulo 22,1
de la Ley BD de 1993. Aci mismo, deberd dicha dependenda adelantar el procedimiento
consagrado en & articulo 31 de la Ley B0 de 1993, en rélacién con la publicaddn de bos actos
sancionatorios.

= En caso de ser procedente la revocatoria de multa, se notificard a las partes la resoludion de
acuerdo con el procedimients de notificacion descrto anterommente.

= Una vez el acto administrativo esté en firme, & Sub director administrativo y finandeno informara
por escrito al Interventor ¢ a ka Tesoreda Director del IMRDS, con @ fin de que proceds & reslizar

los descuentns a que haya lugar en las actas de pago o en la liquidacidn final del contrato, en &
coso de existir saldos pendientes & favor del contratista. 5i no existen saldos, se requerics al
contratista para su pago en un tErmino méximo de dier (10) dias. En caso que éste no pague, 5&
solicitard a la compafiia de seguros o banco garante, a través de correo certificado, para que
asuma « pago de la multa,

Caducidad: La caducdad es I3 estipulacion en virtud de la cuad s se presenta alguno de los
hechos constitutivos de incumplimiento de las chligadones a cargo del contratista, gue afecte de
manera grave y directa la ejecucidn del contrato y ovidenda que puede conducir a su
paralizacion, el IMRDS por medio de acto administrative debidamente mativado lo dard por
terminade v ordenard su liguidacidn en el estade en gue se encuentre,
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En caso de que el IMRDS decida abstener de declararla, adoptara las medides de conbrol
intervencion necesarias, que garanticen la ejecucidn dal objets contratado.

La declaratoria de caducidad sera constitutiva del siniestro de incumplimiento y
generara las siguientes consecuencias:

= |a terminacian unilateral del contrato por parte del IMRDS, y 54 liquidacidn,

B IMRDS debe retomar la obra u objetd contractual para continusr su efecucibn, a travis del

garante o de un nuevo contratista, pard lograr la reafzacidn de los fines de la contratacion,

= Como acoion derivada de lo anteror, debe suscribirse de inmediato un ada por o contratista, &l
Director v 13 intervenitora, donde se detalien el estado de la obra, materiales, equipcs v en
general el imventario de todo lo gue exista en la obra, lo cual servird de antecedente para futuras
reclamaciones v para fa llquidaddn del contrato.

» El contratista no se hace acreedor 3 ningun tipo de indeminizacgion; por & conbrario debe reparar
los dafos producidos al IMRDS,

= S& deben hacer efectivas las recpedtivas garantias frente a la asequradors, que se libera de su
responsabilidad cancelanda las respectives indemnizaciones o cempliendo con el objeto
contratado.

* LA generacidn de inhabilidad &n & contratista que haya dado lugar a la declaratoria, en los sodos
de socedades de personas b las asles se haya dedarado la caduddad, asi como en las
sociedades de personas de las que aguellos formen parte con posteriondad a dicha declaratoria.

= Para la declaratoria de caducidad se seguird el mismo procedimiento sefatado para la imposicidn
de multas. B contratista debe continuar con la elecucion del contrato hasta el momento en que
quede eén firme 8 declaratorfa de caducidad; es decir, una ver efectuada su notificaddn y
resualtos i0s recursas sl éstos se presentanon.

* |3 dedaratoria de caducidad, en firme, genera la imposicidn de k3 peria pecuniana, la cual se
cobrard en |a misma forma que las multas,

= LUna ver en firme el acto adminstrativo que decar la caducidad, se debe proceder a la liquidaoon
hilateral o unilateral del contratn.

PARAGRAFO 1: informacion sobre contratos, multas y sanciones: Las cdmaras de comerdo

estan obligadas a certficar todo acto, contrato o documento registrado por ellas, v expedir fas

certificaciones correspondientes, dentro de las cuales se consignan datos sobre, los confratos, multas

y sanciones de los contrafistas inscritos en el RUP.

El IMRDS esta obligado al reporte de la informacion sobre, contratos, multas, sanciones,

idtaciones y concurso de proponentes, dentro de los plazos legalmente establecidos para Lal

efecto, esta obligacion se encuentra expresamente consagrada por la ey 80 de 1993, que Llpifica
=y Inpbservanda como causal de mala conducta respecto del funclonario pdblico gue omita la
reflerida remision.

PARAGRAFD 2: Toda sancidn contractual, establecida durante el contrato, o con posteriondad a su

terminacidn, una vez ejecutoniada, deberd ser publicada por el Sub diredior administrativo v

financiers en & Portal Unico de contratacidn,
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RESPUESTA A SOLICITUDES «
El [:Hrf_w:tcnr o el responsable ded confrato, previo conceplto del Interventor o Supervisor, se

deberan pronunciar dentro del térming de tres (3) meses siguientes a la fecha de redbo de las
solicitedes que se presenten por @l Confratista en el curso de-la ejecudon del contrato. De no

hacerlo en tal térming, dara lugar a la ocurrencia del silendo administrative pasitivo de que trata

la Ley 80 de 1953,

CESION DEL CONTRATO

En &l contenido contraciusl puede establecerse ta figura de la-cesion para que en &l evanto &n que &l
contratista no pueda seqguir i ejecudion del contrato, pueda proponer al IMRDS, por esarito, un tereero
gue conlinde con la efscucion del confrato, Dicha persona debe reunir omo minimo las mismas
caracteristicas del contratista v anexar los documentos gue acrediten dichas condidones, y contar con
la autorizacion expresa vy escrita del ordenador ded gasto,

El supenisor designada del contratn, proferira ofido de justificacion dirigido a & direccidn del IMRDS,
oon & fin gue esa dependencia apruebe la cesion y en seguida se remitira a la Sub direcdon
administrativa y financiera para la proyecdidn v verificacion de la calebracidn del mismo, dependencia
gue debera realizar ef mismo procedimiento mencdonado anteformente para los contratos.

TERMINACION DEL CONTRATO.

La etapa contractual culmina con la terminacidn del contrata, 3 cual podrd ocurrr por una de las
siguientes razones:

Terminacion Mormal: Es aguella que ocurre en razdn de preciulr el plaza de ejecucian del
contrato, o cuando este se ojecuta en forma completa, antes del vencimiento del plazo
mencanada, y supone acuerdo de las partes dérivado de las clausulas del contrato mismo..

Terminacién anormal o anticipada: Ocurre en kos siguientes casos:

» Cuando |3 administracion decide terminar unilateralmente un contrato por una de las
cayusales del articulo 17 de |a Ley 30 de 1993 imputables al IMRDS, ¢ supong indemnizacion de
perjuicios v pago por los senvicios prestados por € contratista, hasta la fecha de la decision; s
la causal de terminacidn no es imputable a [a administradan no habra lugar al reconocimients
de Indemnizaciones a favor del contratista,

= Cuandoe se presentan algunos de los casos de nulidad absoluta del contrato, el Direchar
debera dardo por terminado mediante acto administrativa debidamente motivado vy
ordenara su liqguidacion en el estado en oue se encuentre

» Terminacion anticipada de mutuo acuerdo (consensual), cuando las partes acuerdan
finiguitar ef contrato por alguna causa, siempre que con ello no se perjudiquen los intereses
del TMRDS

= H supervisor designado del contrato, proferird ofico de justficacion dirigido a la direccion del
IMRDS, con el fin que esa dependencia apruebs (a terminaddn v en seguida se ramitird a 2
Sub direccian administrativa y financiera para la proyecsidn y verificacidn de la celebracion del
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mismo, dependencia que debera realizar el mismo procedimiento mencionado anteriormente
para los contratos.

= Declaratoria de caducidad. Siguiendo procedimientos estabiecidos en el presente Manual.

ACTA DE RECIBO Y ENTREGA FINAL

Es un Documento suscrito entre el interventor, el contratista y el supervisor si existiere (Ver
formato Manual), en el que consta la finalizacion del trabajo, suministro o el servicio y el recibo a
satisfaccion de los mismos. Para el caso del Contrato de Obra es el documento mediante el cual
el contratista hace entrega formal de las obras en forma de inventario, debidamente terminadas,
a la Interventoria y al IMRDS.

En dicho documento deben constar de manera resumida, las actividades realizadas, la cantidad
de obra ejecutada, los bienes suministrados, etc. Las actividades, bienes y trabajos deberan estar
debidamente realizados, entregados o ejecutados por el contratista y recibidos a satisfaccion por
la Interventoria.

Si resultare necesario, en el Acta de recibo final se consignaran las circunstancias que a juicio del
interventor deban ser corregidas y se otorgara un plazo razonado para que el contratista realice
las correcciones exigidas. Para el efecto, si resultare necesario, se hara prorroga del plazo de
ejecucion, a fin de que a su vencimiento se suscriba el acta de recibo final a satisfaccion.

DISPOSICIONES RELATIVAS A ALMACEN

El Almacén Director del IMRDS, dentro del trdmite de contratacién, y en materia de adquisicién
de bienes muebles, y sin perjuicio de las funciones que se le sefialan en el manual especifico de
almacén y en las demas disposiciones Director del IMRDS, sera responsable de las actividades
que se sefialan a continuacion,

En materia de Requisicion o Solicitud de Elementos: Deberd establecer los formatos o
formularios en los cuales las dependencias del IMRDS solicitaran el suministro de bienes por
parte del Almacén, estableciendo que las solicitudes de elementos devolutivos de los de consumo
se hagan en forma separada, y limitandolas a las cantidades estrictamente necesarias para el
funcionamiento de la Dependencia.

En materia de Recepcion de Bienes: El Almacén debera realizar las Altas o Entradas al
Almacén de todos los bienes muebles que el IMRDS adquiera y, sin perjuicio de las
responsabilidades del Interventor o supervisor del contrato respectivo, hara la comprobacion y
verificacion de calidad, cantidad, peso, medida, y demas requisitos, confrontara la fecha de
entrega y su correspondencia con la Orden de compra o contrato, y aclarara plenamente si se
trata de entrega total o parcial (cuando se han pactado entregas paraales), en este Ultimo caso
se dejara constancia del saldo pendiente de entrega.

En materia de Almacenaje: El Almacén del IMRDS coordinara las actividades de recoleccion y
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transporte de bienes muebles gue el IMRDS adguiera, v responderd por su Lrhll:::i'&n, asignacidn
y marcacion individual de nimeros de inventario, lo mismo que por la conformacian de lobes y su h
almacenamiento técnico de blenes.
Sera igualmente responsabilidad del Aimacén el Registro en tarjetas de estanteria v contral fisico
de existencias; Establecimients de normas de seguridad v control de almacén; Seleccidn de
materialas solicitados & Almacén, con base en los documentos soporte y Despacho de los blanes,
junto con la legalizacidn de la entrega v recibo a satisfacddn de los mismas,

PARAGRAFO: El Almacenista de! IMRDS tiene plena responsabilidad por los bienes de Consumo
y devolutvos que tenga en esistencia en el Almacén v de los blenes que estuveersn en
existendas de Almacén, pero solo en cuanto a legalidad y correccidn de las entregas, salidas o
bajas.

PAGO DE LAS OBLIGACIONES CONTRACTUALES

De scuerdo a lo establecido en el contrato cedebrado, el contratista una vez haya cumplido con
Ias obligaciones contraciuales, deberd proceder a radicar en la secretaria de |a gerencia con
destinog al pago, cuenta de cobro o factura, segin comesponda, junto con los dooumentos
exigidos para &l pago pertinente, como son soportes de cumplimiento, actas de redha, final o de
liquidacidn da obra, certificacidn de supervisor yfo interventor, comprobants de cumplimiento de
obligaciones de seguridad social y aguellcs relacionados y pactados en el contrato.

Una ver radicada, la secretara de la gerencia remitird la documentacldn a la Sub direccidn
adminkstrativa v financlera, quien Ia recibira, revisara ¥ procederd a su pago dentro de los Gnoo
dias habiles siguientes a |3 recepcidn de la documentacion con cumplimiento de requisitos,
respetando el orden de tumo de contratistas, establecido en la ley,

Podra realizarse el pago mediante thulo valar, o ransferencia a cuenta bancaria certificada por el
contratista, previa aprobacion de ello,

SUB TITULO III
DE LA ETAPA DE LIQUIDACION

ARTICULO OCTAGESIMO TERCERO: LIQUIDACION DEL CONTRATO: En cumplimiento de lo
actablecido en al articuls 60 de la ley B0 de 1953 v &l Artculo 11 de la Lay 1150 de 2007 Los

contratos de tracto sucesivo, aquellos cuya ejecucion o cumplimiento se profongue en el tiempo v
los demds que |o requieran, seran objeto de liquidacian.

Tambien en esta elapa las partes acordaran los ajustes, revisiones y reconodmientos a que haya
lugar.
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En el actz de liquidacion canstaran los atuerdos, condiliaciones y transacoones a que |legaren las
partes para poner fin a las divergendias prosentadas v pader dedlararse a paz v salva.

Para la liguidacion se exigira al contratista la extensidn o ampliacidn, si es del caso, de |3 garantia
del contrain a la estabilidad de la obra, & la calidad del bien o sericio suministrado, a la
provisidn de repuestos v accesorios, al page de salarios, prestaciones e indemnizaciones, a la
respansablildad civil y, en general, para avalar las obligaciones que debe cumplir con
posterioridad a la extincion del contrato.

La fguidacion & que se refiere el articulo 60 de la Ley 80 de 1993, no serd obligatoria en los
contratos de prestacicn de servidios profesionales y de apayo 2 la gastidn.. Para la liquidacidn el
mandataro y/o delegatario tendra en cuenta fos siguientes parametros:

La liguidacicn de los conbratos &5 un acto juridico por medio del cual se finiquita la reladdn o el
vinculo contractual entre las partes,

Los contratos ded IMRDS, una vez extinguidos por cualquier causa, nomnal o anormal, deben ser
liquidados cuando asi lo disponga la ley o se haga necesario, con el fin de definir s esten
prestadones a cargo de las partes. La liquidackdn se Bevard a cabo por & Director y e
Contratista, una vez la obra esté concluida fisicamente, v ¢ Inberventor v el contratista hayan
suscribo el Acta donde consie la obia ejecutada, ¥ el rechbo de ésta a satisfaccian.

El Interventor o Supervisor, una vez finalizado el contrato, v recibido su objeto a satisfaccion, es
responsable de verificar v dejar constancia del cumphmientn de las obligaciones del contratista y
presentar & informe sobre el balance final de ejecucidn del mismo para efectos de slaborar el
acta de lguidackon.

La liquidacion debera constar en Acta gue contenga:
Comprobantes de egresos

Certificacidn de cumplimiento, o recibo a satisfacdon del objato del contrato,
Informe de avances

Informe de efecuddn para el corespondiente pago

Contrato principal, prorogas, adiciones y modificadones en general
Registro presupuestal

Polizas

Certificacion de |a Tesoreria en la que se establezca el valor pagado
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Informe final del supervisor o Intersentor

Relacion de garantias,
Cumplimiento de obligaciones parafiscales

En todos los cases & dltimo pago estara condicdionado a fa firma de la liquidacidn comespandiente
del respectivo contrato v en ningun caso podid ser inferior al 10% del valor final del cantrato.

Los demds decumentos estipulades en contrato o adicionales que se reguieran para dar por
termimado ¥ liquidado el contrato.

Los acuerdos, condiliaciones y transacciones a que llegaren las partes, para poner fin al contrato.
De igual manera, si el conlratista no esta de acuerdo con algunos de los emas tratados en &
acta de ligudacion, podra dejar las salvedades gue considere pertinentes, las cuales tendrén
efectos solamente si son claras, precisas vy detalladas

PARAGRAFO: Para la liquidacion se exigira al Contratista la ampllacion, de los amparos de
estabiiidad de obra, calidad del bien o servioo, provision o repuestos y accesoros, pago de
salarios, prestaciones sodales e indemnizaciones, responsabibdad dwil, cuando es del caso,

CLASE DE LIQUIDACION.
Existen tres clases o formas de liguidacion de los contratos del IMRDS;

Por Mutuo Acuerdo: Esta se suscribe entre las partes, con anuenda y presencia del conlratista,
dentro del térming sefialado en ks pBegos de condiciones, o el sefalado en el contrato; Sl no se
fijd término, deberd suscribirse dentro de los 4 meses siguientes a la finalizacidn del contratn, o
la expedicion del acto administrative gue ordena la terminacion del contrato, o a la fecha del
acuerdno que la disponga.

En aquelios casos en que o confratista no se presente a la liguidacidn previa nolificadon o
convacatoria que le haga la entidad, o las partes no lleguen a un acuerdo sobee su contenldo, la
entidad tendra la facultad de bguidar en forma unilateral dentro de los dos (2) meses siguientes,
de conformidad con lo dispuesto en el articulo 136 del C. C, A,

Si vencido el plazo anteriormente establecido o se ha realizado la liquidacion, la misma podra
ser realizada en cualguier tempo dentro de los dos afics siguientes al vencimientn del tErming a
que se refieren los indsos anterores, de mulvwo acuerdo o urilateralmente, sin perjuico de ko
previsto en el CPACA,.

Los contratistas tendran derecho a efectuar salvedades a Ia guidacion por mutuo acuerdo, ¥ en
este evento fa liquidacion unilateral solo procedera eén redacion con los aspectos que no hayan
sido objeto de acuerdao.
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Liquidacion Unilateral: Se realiza cuando el contratista, previamente citado, no se presenta a
la liquidacion voluntaria, o si las partes no logran acuerdo sobre el contenido de la misma; el
IMRDS la practicaréa directa y unilateralmente mediante acto administrativo debidamente
motivado, susceptible del recurso de reposicion.

Liquidacion Judicial: Si el IMRDS no . liquida por mutuo acuerdo, o unilateralmente, el
interesado podra acudir a la jurisdiccion para obtener la liquidacion en sede judicial a mas tardar
dentro de los dos (2) afios siguientes al incumplimiento de la abligacion de liquidar.

PARAGRAFO 1: El IMRDS puede efectuar la liquidacién Unilateral dentro de los 2 afios
siguientes a la finalizacion del contrato, o la expedicion del acto administrativo que ordena la
terminacion del contrato, siempre que el contratista no haya acudido a la liquidacién judicial, y en
tal caso, puede liquidar unilateralmente hasta el dia anterior al que le sea notificado el auto
admisorio de la demanda. :

El Interventor o el Supervisor del contrato, dentro del término establecido, proyectara el acta de
liquidacion, con sus respectivos soportes para la firma del contratista y del funcionario
competente de la Entidad.

PARAGRAFO 2: Toda liquidacién de contrato por mutuo acuerdo, o realizada en forma unilateral
por el IMRDS, debera ser publicada por la Sub Direccién Administrativa y Financiera en el Portal
Unico de Contratacion.

ARTICULO CENTAGESIMO CUARTO: CONTROL Y SEGUIMIENTO A LA EJECUCION DEL
CONTRATO. El IMRDS controlaré la ejecucion de contratos o convenios mediante la
interventoria y supervision que, para cada caso particular, designe y establezca el ordenador del
gasto.

LA INTERVENTORIA.
a. Definicion.

Se entiende por interventoria el conjunto de funciones desempenadas por una persona natural o
juridica, para llevar a cabo el control, seguimiento y apoyo de la ejecucion de los contratos o
convenios, tendientes a asegurar su correcta ejecucion y cumplimiento, de acuerdo con lo
previsto en las normas vigentes, en lo estipulado en el respectivo contrato y lo dispuesto en el
presente Resolucion.

b. Alcance de la Interventoria.

La funcion de interventoria implica acciones de caracter administrativo, técnico, financiero y
legal, todas ellas con la finalidad de verificar el cumplimiento del compromiso y la satisfaccion de
los intereses del estado premisa fundamental de la contratacion publica.
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c. Principios que rigen la Interventoria. Sin perjuicio de los principics generales de |
Contratacion Estatal, la interventoria desamroliara su funcidn en especial con arreglo a los
principios de eficencia, economia, eficacia e imparcialidad. En ese sentido:

Cooperara con el IMRDS y con el contratista en el logro de los objetives contractuales pactados.

Velard por la debida ejecucicn contractual, cumpliends con los cronogramas establecidos,
manteniéndolos debidamente actualizados.

Velara por que los recursos sean ejecutados en farma adecuada.

Respondera por los resultados de s gestian.

Verificara el cumplimiento de las condiciones téonicas, econdmicas v financleras del contrato.
d. Finalidades de la Interventoria. Son finalidades de la interventora;

Garantizar la eficiente y oportuna inversidn de los recursas publicas aplicados a los contratos.

Asegurar que el contratista en |2 ejecucion del contrato se cifia a los plazos, términos,
condiciones t&mnicas y demas previsiones pactadas,

Mantener permanente comunicacian con el contratista y kas autoridades del IMRDS.

Propender porgue no se generen conflictos entre las partes y adoptar medidas tendientes a
solucionar eventuales controversias.

Velar por que la ejecucion del contrato no se interrumpa injustificadaments.

e. Facultades de la Interventoria. En ejerccio de la funcidn de interventoria, el Interventor
estd facultado para actuar conforme con lo establacide an la ley, lo previsto en el respectivo
contrato vy o regulado por el presante Manual, Competa al Interventor:

Ewxigir al contratista &l cumplimiento de las obfigaciones previstas en el contrato,
Impartir instrucciones al confratista sobre & cumplimibznio de las obligaciones.

Exigér |a informacion que considere necesaria, recomendar o que estime 'y contribuya a la mejor
efecuciin del contrato, v en general adoptar las medidas que propendan por la dptima ejecudicn
del objeto contratado.

Dejar constanda escrita de todas sus actuaciones. Las drdenes e Instrucclones que imparta son
de obligatorio cumplimiento siempre y cuando estén en concordancia con la ley y lo pactado.

Sugerir las medidas que corsiders necesarias para la mejor ejecucion del objeto pactadao.
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Comunicar 2 Director o al asesor que dste delegue, las ohservaciones, que pudieren poner en

riesgo la ejecucidn del contratn v sf e el casn a los arganismos de contral,
f. Funciones del Interventor. El interventor ejercera las siguientes funciones:
Funciones Administrativas:

Acopiar la documentacion producida en la etapa precontractual que requiera, a fin de contar con
el maximo de informacion sobre el origan del contrato.

Establecer mecanismos agiles y eficientes para el desarrolic de la interventotia a su cargo.
Evitar que sus decisionss interfieran injustiicadamente en |as acclones del contratista.
Verificar que existan los parmisos v llicencias necesaring para la ejecucidn del ohjstn contractual;

Lisvar estrictn contral sabre la correspondencia que se produrca con & contratista, durante 13
ejecucion del contratn, de tal forma que e IMRDS intervenga oportunamente frente a las

solicitudes presentadas,

Cwganizar la informacién y documentos que se generen durante B ejecucidn del contrato,
mantenendola a disposician de Ios interesados v emviar, una vez se produzca, copla de fa misma
a la Secretaria de la direccidn, a la Sub direccidn administrativa v finandera.

Coordinar con las dependencias del IMRDS gue tengan relacion con 1a ejecucion del contrato,
para gue éstas cumplan con sus obligaciones. Dentro de esta funclén se entiende incorporada la
de efectuar sequimientn a las actuaciones contractuales,

Definir los cronogramas que se seguirdan durante el trdmite de las etapas contractual v post-
contractual.

Integrar los comibés a que kava |lugar v parbicipar de manera activa v responsable en su
funciomnamients, dejando constanda de las diferentes reuniones gue se celebren y dedsiones gue

se adopten,

Atender, tramitar o respiver toda consulta que eleve el contratista, de forma tal que se imprima
agllidad al proceso de la solucion de los problemas que se deriven del desarrollo de la actividad
contractual.

Tramitar las solidtudes de ingreso del personal v eguipos del contratista o de personas externas
a las areas de influencia del conbrato,

Procurar que par causas atribuibles a IMRDS no sobrevenga mayor onerosidad, es decir, se
rompa el equilibric finandero del contrato.
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Programar y coordinar con quien sea necesario reuniones periddicas para analizar el estado de
ejecucion y avance del contrato.

Presentar informes sobre el estado de ejecucion y avance de los contratos o convenios, con la
periodicidad que se requiera, atendiendo el objeto y naturaleza de los mismos y un informe final
de su ejecucion. '

Exigir el cumplimiento de las normas de seguridad, higiene, salud ocupacional y ambiental que
sean aplicables.

Adelantar cualquier otra actuacién administrativa necesaria para la correcta administracién del
contrato.

Funciones Técnicas:

Verificar y aprobar la localizacion de los trabajos y de sus condiciones técnicas para iniciar y
desarrollar el contrato, igualmente constatar - segtin el caso - la existencia de planos, disefos,
licencias, autorizaciones, estudios, calculos, especificaciones y demas consideraciones técnicas
que estime necesarias para suscribir el acta de iniciacion y la ejecucion del objeto pactado.

Verificar que el contratista suministre y mantenga el personal o equipo ofrecido, con las
condiciones e idoneidad pactadas inicialmente y exigir su reemplazo cuando fuere necesario.

Estudiar y decidir los requerimientos de caracter técnico que no impliquen modificaciones al
contrato. En caso de requerir modificaciones Justificar y solicitar los ajustes a los contratos,
aportando la documentacion requerida para el efecto.

Controlar el avance del contrato con base en el cronograma previsto y recomendar los ajustes a
que haya lugar.

Controlar e inspeccionar permanentemente la calidad de la obra, equipos, materiales, bienes,
insumos y productos; ordenar y supervisar los ensayos o pruebas necesarias para el control de

los mismos.

Efectuar las justificaciones técnicas o econémicas a que haya lugar y que se requieran durante la
etapa contractual y post contractual o en los requerimientos que para el efecto formule la Sub
direccion administrativa y financiera

Velar a fin de que se cumplan las normas, especificaciones técnicas y procedimientos previstos
para la ejecucion de las actividades contractuales y post-contractuales.

Verificar las entregas de los bienes o la prestacion de los servicios, de conformidad con lo
establecido en los contratos correspondientes, dejando la constancia y justificacion escrita
respectiva.
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Presentar al representante legal un- informe gue evalie fos beneficios derhladnﬁ de Ia. Ejemc]un
contractual por el Instituto con la ejecucion del contrato, con excepcidn de los contratos de
prestacion de senvicics personales de personas naturales v, en todo casa, teniendo en cuenta la
finalidad del objeto contractual.

Proyectar las respuestas a |os informes presentados o a las preguntas formuladas por los
arganismns de contral del Estado o por cuslquier autoridad ¢ particular facultado para ello v
someterlos a la aprobacion de la Sub Direccidn Administrativa y Finandera.

Verificar, cuande a ello hublere lugar, el reintegra al IMRDS de los equipos, elementos v
documentos sumenistrados por &l; constatar su estado v cantidad.

Abrir y llevar el libro o bitdcora para registrar en €l las novedades, drdenes e Instrucdiones
impartidas durante el plaro del contrato.

Llevar a cabo las demds actividades conducentes al desarrollo del objete contractual, conforme
con los requerimientos Eomnicos pertinentes,

Certificar & cumplimiento del contrato en sus diferentes etapas de ejecudion.
Funciones Financieras:

Verificar que e contratista cumpla con los requisitos para la entrega del anticipo pactado, v
constatar su correcta nversidn, Para este efeclo deberd exigir, segdn comesponda, la
presentacidn def programa de utilizacidn de personal y equipos durante la ejecucion del contrato,
el programa de flujes de fondos ded confrato y el programa de inversidn del anticipa.

Revisar y ramitar ants a ofidna o dependencia del IMRDS que corresponda, las solicitudes de
pago formuladas por el contratista, v llevar un registro cronoldgico de los pagos, ajustes y
deductiones efectuados.

Verificar que el contrato esté debidamente sopartada con los recursos presupudstales requandos
¥ en ese sentido, Informar o solicltar a gulen corresponda, a fin de obtener los certificados de
disponibifidad, reserva y regsiro cuando se requiera,

Revisar y aprabar las facturas yfo cuentas de cobro presentadas por 2l contratista.

Aprobar los desembolsos o pages a que hava lugar, previa verificacidn ded cumplimientn de los
requisitos legales y contractuales pravistos para alla,

Velar por |a correcta ejecucidn presupuestal ded contrata,

Velar por la amartizacion total del anticipo, de acuerdo a o estipulado contractualmente, si aguel

fua pactado.
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Verificar que los trabajos o actividades adicionales que impligusn aumento del valor del contrato
cuenten con la debida justificacion teonica v el respaldo presupuestal v juridico correspondiente.

Verificar, de conformidad con los medios legalmente permitidos para el efectn, el cumplimiento
de las obligadones parafiscales v frente al Sistema de Sequridad Social Integral a cargo del
contratista.

Verificar el adecuado pago de los tributos a8 que hubiere lugar y que resulten de @ actividad
contractual v post conbractual.

Funciones de Cardcter Legal:

Una vez suscrito ef contrate, verificar y exigir gue se atorguen las garantias exigidas y velar por
que estas permanezcan vigentes hasta su iquidacian,

Promover & oportuno ejercicio de las facultades de direccidn y reorientacidn de la accidn
contraciual gue competen al IMRDS, en espedial €l ejerdicio de las prermogativas extraordinarias v
mecanismos de epremio previstas en la ley.

Segun el caso, verificar que las subcontratos estén debidamente aprebados.

Emitir concepto sobre [a viabilidad de suscribir adiciongs o madifcecionss a |65 contratns.

Velar por el cumplimiento de las obligaciones laborales que se generen con relacidn al contrato
susCTito.

Estudiar v analizar las reclamaciones gue presente el conbratista v hacer las recomendaciones a
gue haya lugar.

Suscribic todas kas actas que sa produzcan con ocasidn de la ejecucicn del contrato.

Preparar en conjunto con e contratista el acta de liguidacion del confrato o proyectar dicha
liguidacicn unilateral cuando las condiciones asi lo ameriten.

Velar por e oportuno tramite de las solidtudes v peticlones gue hagan los particulares o las
autoridades en reladdn con el desarrcila del contrato,

Verificar gue la ejeoudcdn contractual se desarrolle dentro del plazo o vigencia del contrato, y de
acuerdn con log valores establecidos,

Informar oportunamente fos abrasos o situaciones o, en general, cualquier hecho que pueda dar
arigen a |a toma de acdones de tipo contractual vw/o aphcacién de sandones vy, en genaral, al
inicio v desarrolla de las actvidades judiclales o extrajudicales respectivas.
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Las demas gue de conformidad con |3 normatividad vigente v con su naturaleza correspondan a
s funddn de interventonia.

Verificar que en los ocontratcs llave en mano, de concesicn: o similares se-agols en primera
instancia la etapa de pre inversidn como requisitn, para iniclar la de inversidn.

g. Desempeiao de la interventoria. Coma regla general, la funclon de la interventorfa deberd
ser desempefiada por un solo interventor. Mo obstante cuando elio no sea pasible o
recomendable, e IMRDS designard varkos interventores o supervisores, para lo cual sefialard con
precision las obligaciones v responsatilidades de cada uno del los,

h. Calidades del interventor. El crdenador del| gasto establecera para cada caso y atendiendo
a las particularidades del objeta contractual, e perfil profesional o empresarial que debe
satisfacer la persona natural o juridica o el servidor plblico que desempefiara las fundones de
interventoria,

En todo caso, la interventoria debe ser atendida @ traves de personal con formacidn profesional
en &l drea respectiva, que acredite la experiencia necesaria para cumplic adecuacdamante con S
funciones, Podrd designarse |2 Interventoria en contratistas cuando por necesidad instibucional asi
se requiera (especialidad del proyecto, magniud del proyecto, etc.) o cuando la ley asi lo exija,

i. Prohibiciones del Interventor. Sin perjuicio de fas nommas gue regulan las inhabllidades
Incompatibilidades, las prohibiciones y deberes, el IMRDS se abstendrd de designar interventor 3
guien se encuentre en situacion de conflicto de intereses que pueda afectar el ejeracio imparcial
y objetivo de 18 intervertona o esté incurso en alguna conducta contemplada en la Ley 734 de
2002, A los interventaores les esta prohibido:

Adoptar decisiones gue impliquen modificacion del contrato sin el lleno de los reguisitos legales
pertinentes,

Salicitar v/o reciir, directa o indirectamente, para & o para un tercero, dadivas, favores o
cualquier otra clase de beneficios o prebendas de la entidad contratante o del eontratista.

Omitir, denegar o retardar &l despacho de los asuntos a su cargo.

Entrabar las actuaciones de las autoridades o el ejercicio de los derechos de los particulares en
refacion con el contrato,

Constituirse en acreedor o deudor de alguna persona interessada directa o Indirectamenta en el
Conirato,

Permitir indebidamente & acceso de terceros a fa informadion del contrato.
Gestionar indebidamente a titulo personal asuntas relathvos con el contrato.
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Exigir al contratista renuncias a cambio de medificaciones o adidones al contrato. «

Exonerar al contratista de cualguiera de sus obligadones.

Celebrar acuerdos o suscribir documentas que tengan por finalidad o como efecto establecer
obligaciones a cargo del Instituto, salvo aguelias relacionadas directaments con |2 actividad de
interventoria ¥ gue no modifiguen, adicionen o prorroguen las obligacionss a cargo del Instituto.

j. Oportunidad para designar =l Interventor. La interventoria podrd constifuirse o
designarsa desde |a fase precontractual de manera que asegure su participacion v conocimianto
del provecto en la medida en que fa complejidad de las labores o realizar en la ejecucion del
contrato asi o exigiere, La partidpacion del interventor en la fase precontractual, cuando a efio
hubdere lugar, tendrd caracter eminentemente consultivo.

En todo caso I3 designacion o conlratacidn se hard a mds tardar, dentro de los tres (3) dias
siguientes a la firma del contrato, materia de la supervision o interventoria.

En el estudio previo se dejard constanda de I3 necesidad de realizar o no la contratacidn de
interventoria externa, que de ser asi, requiere ¢ tamite en forma paralela el estudio previo para
la contratacion del interventor, de conformidad con el procedimiento que le sea exigible.

k. Actas. Fn desarrolio de la interventorfa o supervision de los contratos o convenios, el
interventor o supervizor deberd suscribir fas actas que refuiera de acuerdn con |a naturalers y

objeto del contrato o comvenic.

Para que surtan sus efectos las siguientes actas regueriran de la susoipdon del funcionario
delegatario yio del Director, segln el caso:

Actas en las cueles =e reconozcan créditas v obligaciones patrimonéabes. gue deba asumie el
IMRDS,

Artas que reconozcan obligaciones generadoras de pago a favor del contratista, Actas de
modficacion, adicion, ampliacion, aclaracion de las prestaciones contratadas, suspensidn v
redniciacicn del plazo.

Actas de terminacidn v Actas de llquidacidn,

l. Actividades y procedimientos a cargo del interventor. Sin perjuicio de las actividades a
su cargo, segun lo dispuesto en los numerales anteriores, los Interventores deberan ajustarse a
los procedimientos que a continuadan se mencionan:
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m. Etapa contractual. h
el

Una wer perfecclonado e contrato oorespondiente v durante a ejecucidn contractual,
interventor deberd adelantar las siguientes gestiones espacificas:

El interventor del contrato no autorizard o iniclo de la ejecucion contractual antes de que ce
encuentren satisfechos los requisites legal o contractualmenta previstos para el efecto.

En caso que o interventor constate el incumplimiento de las obligadiones a cargo del Contratista
¥ no sea posible obtener su cumplimiento a través de las actividades ordinarias de interventoria,
deberd dar aviso inmediato a 1a Sub Direccion Administrativa y Financiera, segun se trate a fin de
que se evalue |a situadon.

En la comunicacion respectiva, el interventor describird con detalle los hechos que han motivado
tal aviso, sefalando, si es del caso, el tipo de dafios sufridos par al IMRDS, asl como su cuantia.,
En caso de que & tipo de dafos v su cuantia no puada definirse con exaditud al momento de is
comunicacion el interventor debera presentar un estimative aproximade.

Al interventor del contrato le corresponde tramitar y autorizar los pagos a favor del contratista
cumpliendo  para e¢lio |as disposiciones confractuales y las demds condidones previstas
legalmente.

El interventor deberd venficar |2 correcta inversion del anticipe en 05 cagos en los que este sg
hibigse previsto,

o. Etapa post contractual.

Una vez terminado ef confrato por cualquiera de las causas legal o contractuaiments
establecidas, el interventor debera adelantar el sigulente procedimiento:

En el momento en gue se termine o deba terminarse o confrato, deberd dar aviso de tal
circunstancs al area competente para que se proceda a elaborar @ acta de terminacdidn. Dicho
aviso deberd estar acompafiado del informe de interventoria correspondiente.

En caso de que el acta de terminaddn no pueda ser susaita por la totalidad de las partes,
deberd elaborarse, a soficitud del interventor del contrato, un documento en el que se deje
constancia de 1as causas de la terminacian y 1a Techa de la misma.

El interventor del contrato eaborara 18 liquidacion financiera v &l balance de la ejecucidn
contractual con fundamento en los informes y cerificaciones requeridas para el efeco,
inciuvendo fa constancia de pagos expedida por la Tesoreria Director del IMRDS.

Tal liguidacidn, acompafada da los soportes documentales correspondientes, serd remitida por &
Interventor al area correspondients, sequn & caso, para su revisian a fin del aprobar & acta de
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liouidacion. Los soportes documentales remitidos por el interventor del conbrato deberan da
cuenta del nivel de cumplimiento de! objeto v las obligaciones adquiridas por el contratista,
inchuyendo un informe gue Indique deramente como fue desarrollade & respectivo contrato.

Una wvez. slaborada el acta de liquidaddn por el drea competents, o Interventor procederd a
suscribirla. As mismo, el interventor del contrato deberd adelantar todas las gestiones posibles a
fin de gue el acta de llquidacidn sea suscrita por ef contratista.

El interventor del contrato remitira al area competenle, segun el caso, & acta de liquidacidn
debidamente suscrta por 8l v por el contratistz a fin de que el drea adelante los tramites
siguientes,

En &l caso de que la liguidacidn deba llevarse a caba unilateralmente el interventor deberd seguir
el mismo procedimicnto previsto en este numeral con excepdon del tramite de suscripeidn par
parte del Contratista.

5i &l contrato no fue ejecutade a satisfaccion v de conformidad con lo previste contractuaiments,
el interventor debe solicitar a fa Secretarfa Jurldica la adopcidn de las medidas a que haya lugar y
Ia declaratoria de siniestro ante la aseguradora, si es del caso,

LA SUPERVISION.

Para todos aguellos casos en los gue el IMRDS haya contratado interventoria externa, se
designard en la respactiva dependencia, un Supervisor que verificard e cumplimiento del
contrato de interventona v el desarrallo del proyedo.

En los demas casos, el IMRDS debera determinar en el respactivo contrato la persona encargada
de adelantar la supervision del respectivo cantrato, 1z cual podra ser designada directamenta par
el Director 8l funcionario que se estime conveniente, o s& ordenara al sub director de la
dependencia encargada del contrato, para gue asu vez determing ef funconaro encargado de
elin,

Lo anterior se realizara mediante memorando dirigido al encargado de la misma, segin ses el
Caso,

a. Definicion. Se entenderd por supervision & conjunto de funciones desempefiadas por
seirvidores  pdblicns para efectuar seguimientn dal proyedta con la finalidad de mantener
permanentemente informado al ordenador del gasto de sus avances v las dificultades que se
puedan presantar.

b. Calidades del Supervisor. El ardenador del gasto establecerd para cada caso y atendiendo
a las particuiandades del objeto contractual, 8l perfil que debe satisfacer el servidor pubiico que
desempefiard las fundones de supervisor. En todo caso, debe tensr formacion en el ares
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respectiva y acreditar experiencia necesaria para cumplir adecuadamente con sus funciones.

Podran ser supervisores los servidores publicos que ocupen cargos del nivel profesional o de
superior jerarquia de la planta de personal del IMRDS, cuyas funciones tengan relacion directa
con la ejecucion del objeto del contrato o convenio.

c. Funciones: Son funciones del supervisor: -

Ejercer las funciones de supervisor sobre los contratos de interventoria. En este caso el
supervisor ejercera las funciones previstas para el interventor en el presente Manual.

Efectuar control general sobre la debida ejecucion de los contratos. Para este efecto deberd
establecer mecanismos de coordinacién con la interventoria y el contratista que le permitan
mantener perfectamente enterado de la ejecucion del proyecto al delegatario. En desarrollo de
esta funcion, el supervisor, impartird las instrucciones y efectuard las recomendaciones
necesarias para el desarrollo exitoso del proyecto.

Comunicar al Director o a la persona que éste delegue las circunstancias que pudieren poner en
riesgo la ejecucion del contrato de interventoria o la ejecucion del contrato sometido a ella.

d. Reglas de interpretacién. La enunciacion de las actividades a cargo de los supervisores
sefaladas no tiene un caracter taxativo. En consecuencia, también se encontrarédn a cargo de
los supervisores aquellas actividades (i) que posteriormente se establezcan por el representante
legal de la entidad o por las personas autorizadas para ello y (ii) que por su naturaleza sean
necesarias para ejecutar adecuadamente la supervision.

Las funciones del supervisor son basicamente de verificacion documental y no de verificacion en
campo.

Por regla general sélo podran ser supervisores los servidores plblicos. En casos excepcionales y
mediando la justificacion correspondiente, la supervision podra realizarla particulares
contratados para el efecto. Los coordinadores de programas podran cumplir funciones de
supervisores.

SUB TITULO 1V

ARTICULO CENTAGESIMO QUINTO. FASE POSTCONTRACTUAL. La Dependencia que dio
origen al contrato o convenio hara un seguimiento al cumplimiento de las obligaciones exigibles
con posterioridad a la liquidacion del contrato, tales como la garantia de calidad y estabilidad, el
suministro de repuestos y el pago de salarios y prestaciones sociales.

En caso de presentarse incumplimiento en las referidas obligaciones coordinara con la Sub
direccion administrativa y financiera, segun el caso, las acciones administrativas y judiciales que
correspondan.
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Venoidos los términos de las garantias de calidad, estabilidad y mantenimiento, o las
condiclones de disposicidn final o recuperacidn ambiental de las obras o bienes, la Entidad
Estatal debe dejar constancia del cearre del expediente del Proceso de Contratacicn.

TiTuLO II
DISPOSICIONES FINALES

ARTICULO CENTAGESIMO SEXTO: CONTROVERSIAS CONTRACTUALES: El IMRDS procurard
solucionar en forma agil, rapida v directa |as diferendias v discrepancias surgidas de la actividad
contractual. Para tal efectn, podrd emplear los mecanismos de soluddn de controversias
contractuales previstos en la Ley 80 de 1993, tales como: concifiacion, amigable compasicidn v
transaccion.

Mo sa podrdn establecer prohibicionss a la utilizacidn da los mecanismos de soludidn directs de
las controversias nacidas de los contratos de! TMRDOS, ni se prohibira la estipuledon de |a
clausula compromisoria o la celebracion de compromisos para dirimir las diferencias surgidas del
contrato.

En los contratos se podra induir Iz dausula compromisoria a fin de someter a la dedsion de
arbitros las diferencias que puedan surgir por raxon de la celebracion del contrato v de su
ejecudon, desarrolio, terminacidn o liquidacion, de conformidad con el Art. 70 de la Ley 80 da
1943,

Cuando en el conbrato no se haya pactado clausula compromisoria, &l Director podra suscribir un
COMpromiso para que se convogue un Tribunal de Arbitramento, conoel fin de resoler las
diferancias presentadas por razin de la celebradon del contrato v su ejecscion, desarralla,
terminacion o iguidacian.

En el documento de compromiso que s& suscriba se sefalardn lv materda objeto  del
arbitramento, la designacén de Arbitros, @ lugar de funcionamiento del tribunal v la forma de
proveer los costos del mismo.

ARTICULO CENTAGESIMO SEPTIMTO: EQUILIBRIO ECOMOMICO: Cuando se presenten
circunstancias sobrevinientes al perfecconamiento del contrato, mprevistas ¥ no imputables a
guien resulte afectado y que generen wna pérdida econdimica en relacidn con las condicioness

originales pactadas, las partes adoptaran medidas para su restablecimients.

ARTICULD CENTAGESIMO OCTAVD: REGISTRO DEL IMRDS DE PROPONENTES: Ef IMRDS
podra crear un Registro del TMRDS de Proponentes en el cual se podrdn inscribir en todas las
personas que estén interesadas en celebrar contratos con IMRDS. No obstante, esta inscripcion
no constituye requisito para participar en ninguno de los procedimientos de seleccidn regulados

en este Manual.

ARTICULO CENTAGESIMO NOVENQD: CUSTODIA DE DOCUMENTOS: Los originales &2 [as
documentos previos, estudios, disenos, estudios de conveniendcia, dotumentos soportes,
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documentos precontractuales, contratos, sus palizas y demds documentos contractuales,
estaran bajo la custodia de la Sub dlrw:uﬁn admmlatmha y financiera, la cual deberan

conservar tamblén el original de las propuestas seleccionados, durante |a vigenda del cantrato v

dos (2] anos mas.

lgualmente, la Sub direccidn mencionada, deberd induir en el anchive del conbrato toda fa
Infarmacion de la etapa precontractual

PROCEDIMIENTOS ADICIONALES

Ningln fundonaro del IMRDS, podra dictar normas, controles, ni desarrollar procedimientos
adicionales o distintos a los previstos en el presente Manual v en las normas vigentes en el
presente Manual, o las modificaciones que del mismo expida el Directar del IMRDS.

La Sub direcdon administativa y finandera, en forma permanente y en la medida que el
desarrolio de Ios procesos o fas novedades normativas lo hagan necesario, hard la revisidn v
actualizacion del presente Manual, y presentard proyectos de reforma del misme al Director,

para su adopdan,
FORMATOS.

Son parte Integrante de esta resolucion los diferentes tipos de formatos gue se anexan v hacen
parte del presente Manual, los cuales constituyen en una orientacion para los funcionarios
responsables de la contratacion en todas sus etapas, para el interventor ¥ para el contratista.

SISTEMA DE CONTROL INTERNO

La aplicacion de los metodos y procedimientos al igual que la calidad, efidencia y eficacia dal
control Interno referido a la contratacion, serd responsabilidad del Fundonario competente de la
ejecuclon del proceso vy de los demds funconarnos gue intervengan en la gestidn contractual, y
se deberd ejercer de conformidad con ka Ley v la reglamentacion interna del IMRDS.

El funcionario encargado de Control Interno, deberd adelantar la verificacion del cumplimiento
de los presentes procesos y responsabilidades, con el fin que los mismos se cumglan segdn los
procedimisntos aqui establecidas,

VERIFICACION ¥ EVALUACION

El director con &l apoyo de fa oficina de Control Interno, cada sels meses, procedera a realizar
un seguimiento v evaluacidn de las medidas, procesos v procedimientos agui establedidos, con
el fin de delerminar posibles ajstes o medidas gque deban adoptarse, con el fin cel
cumplimiento de los princpios & obligaciones del Estatuto de Contratacidn Plblica, funcian
pdbiica y normas legales vigentes.
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ARTICULO CENTAGESIMO DECIMO: Se entenderdn Incorporados al presents manual de
contratacion, todas aquellas normas del Estatulo General de Contratacion Estatal v todas

aguelias nomas que la modifiquen, adidonen, aclaren o reglamenten.
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En tal caso, el pressnte manual podrd ser modificado v ajustade mediante acto administrativo
motivada com el fin de realizar o anberiarmente manconada.

En caso de reestructuracion de la entidad, las dependencias que asuman las funciones y
responsabilidades sgui asignadas, se entenderdn en cabeza del jefe de dependenda o
funcionario gue adguiera tal calidad, sin necesidad de modificar el presente manual,

ARTICULO CENTAGESIMO DECIMO PRIMERO: VIGENCIA: El presente Mapual de
Contratacon del IMRDS entrara en vigenda a partir del dia primers (01) de Mayo de dos mil
catorce (2014), con el fin de permitic o proceso de coyuntura v ajuste de ios procesos que se
decarrgllan en el IMRDS, ag como &l transito de actualizacian del RLIP,

ARTICULO CENTAGESIMO DECIMO SEGUNDO: BASE LEGAL: El establecimientn,
desarrollo, ejecuddn y control del presente Manual se enmarca, entre ofras, en las siguientes
nanmas:

» Constitucion Naclonal, articulos: B3, 84, 90,127, 129, 209, 313-3, 773, 355, vy 357,

« Decreto 0591 de 1991, contratos sobre actividades centificas v tecnologicas.

= Decreto 777 de 1992, celebracidn de los contratos a que se refiere el indiso segundo del
articulo 355 de la Constitudion Politica.

Decreto 1403 de 1992, modifica o Deoeto 777 de 1,992,

Decreto 2459 de 1993, adopta disposiciones en relacon oon los oontratos a que se refiere el indso

sequndo del articulo 355 de ka Constitudion Politica.

« Ley 80 de 1993. Estatuto General de Contratacién Pablica y normas modificatorias,

adicionales o complementarias, entre otras:

- Decreto 2681 de 1993, reglomentan parcislmente operadones de orédito y manejo de
deuda pdblica, y contratacidn directa de las mismas.

- Decreto 2326 de 1995, reglamenta Ley B0 de 1993 en maberia de conoursos para oorsultores de
disefio, planos, anteproyectos y proyectos arquitectanicos.

- Decreto 0287 del996, reglamentan los arliculos; 24, 25, 29, 30, de Ley 20 de 1993

- Decreto 327 de 2002, derogs el Deoeto 2504 de 2001 v reglamentz e paragrafo 3° dedl
articulo 41 de la Ley B0 de 1993,

- Decrebo 2170 de 2002, modifica el D, B55 de 1994 y se reglamenta ley 80 de 1993,
* Decreto B66 de 2003, modifica &l arbicula 14 del decreto 2170 de 20027

- Decreto 1896 de 2004, reglamenta el arbiculo 13 de ka3 Ley 80 de 1993 (contratos o
convenios finandados con recursos provenientes de empréstito y donacidn celebrados con
organismos multlaterales)
* Decreto 2166 de 2004, modifica el Decreto 1836 de 2004 y reglamenta pardalmente el

articule 13 de la Ley B0 de 1993
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- Decreto 3629 de 2004, contratos estatzles con obieto integral
- Decreto 959 de 2006, reglamenta ley 80 de 1993, en materia de conformacidn dindmica h
de ta oferta.
- Decreto 2178 de 2006, se crea Sistema Electronico para Contratacion Pliblica.
- Decreto 2434 de 2006, reglaments la ley 80 de 1993, y modifics pardalmente el decrote 2170
de 2007, en materia de publicidad de contratos.
- Ley 1150 de 2007: Introducen medidas para |a eficiendia y transparenda en la Ley B0/93, y
dicta disposiciones generales sobre contratadidén con Recursos Plblicos.
= Ley 87 de 1993, establece normas para e ejercicio del control internao.

- Decreto 1826 de 1994, reglamenta parcialmenta |a Loy 87 de 1993

- Decreto 2145 de 1999; Por & cud se dictan normas sobre el Sktema Nadonal de Conbol
Interno de las entidades v organismes de la Administradan Pibiica del Orden Nadonal v Territorial.

- Decreto 2539 da 2000; For el ousd se modifica pardaimente el Decretn 2145 de 1995,

- Decreto 1537 de 2001, reglomenta pardalmente la Ley 87 de 1993

- Decreto 2756 de 2003; For el cusl 5= modifica & Articulo 20 del Deoeto 2145 de 1999,

- Decreto 1145 de 2004, Sistema General de Informacion Administrativa del Sector Plblico,
SUIP,
- Circular 02 de 2004; Informe de seguimientn al gasto de fundonamiento en el maro del
fortaleciméento de la lucha contra la comupddn.
- Circular No. 04 de 2006; Verificacon cumplimientn de normas de uso de software.

= Ley 100 da 1993, Art. 282, Obligacion del contratista de afiliarse a un sistema de

seguridad social o un fondo de pensiones (reformada por Ley 789 de 2002,) (Art

282, Modificado, D. 2150/95, art. 114.)

- Decreto 1703 de 2002 Adopta medidas para promover y controlar afiladén v pago de
aportes en el Siskema General de Seguridad Social en Salud.

- Decreto 2800 de 2003, Por el cual se reglamenta parclalmente 2l literal b) del articulo 13
del Decreto-ley 1295 de 1964

- Decreto numero 1295 de 1994, Por &l cual se determina la organizacion v administracion
el Sistema General de Riesgos Profesionales.

- Ley 789 de 2002, Art, 50, Control a la evasion de los recursos parafiscales.

- Ley 797 de 2003, reforman disposiciones del sstama genaral de pensiones previsto en la
Ley 100 de 15993,
Ley B2B de 2003, por la cual s& expiden normas pera el Contral a la Evasion del Sistema de
Seguridad Social.

- Decreto 2800 de 2003, For ef cual se reglamenta pardaiments el literal b) del articulo 13
del Decreto-ley 1295 de 1994,

- Decreto 1931 de 2006, establece fechas de obligatoriedad del uso de la Planila Integrada de
Liquedacon de Aportes, v modifica @ Decreto 1465 de 2005,

= Ley 142 de 1.993, de Servicios Plablicos

Ley 689 de 2001, modifica pardalmente la Ley 142 de 1994,
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« Ley 136 de 1994, Art. 3. ¥ Ley 1551 dee 2012 Por la cual se dictan normas tgndiunl:gss.;-
maodernizar 1a organizacidn y fundanamiento de los municipios.

=« Decreto Ley 111 de 1.996, Estatuto tacienal de Prasupuests

- Ley 819 DE 2003, normas organices de presupuesto, respornsabilidad y transparenda,
« Decreto 26 de 1998, Normas de austeridad en el gasto piblico.

Decreto 1737 de 1998, austevidad v eficenaa dea recursos del Tesora,

- Decreto 2209 de 1998, madifia parcialmente kos decretos 1737 y 1738 de 1998

- Decreto 212 de 1999, moedifica parciaimente el Decreto 1737 de 1998,

- Decreto 1094 de 2001, modifica parcialments Dedreto 1737 de 1998,
« Ley 446 de 19398, mecanismos alternativos de solucion de conflictos

- Decreto 2511 de 1998, reglamenta condliadon extrajudical C Administrativa.

- Decrato 1214 de 2000. “Sobre comités de conciliacian®.

- Ley 640 de 2001, modifican normas sebre conaliacidn.

« Ley 489 de 1998, por la cual se dictan normas sobre la organizacion y
funcionamiento de las entidades del orden nacional.

» Ley 617 de 2000.
- Ley 821 de 2000, por la cual se modifics & articulo 49 de ia Ley 617 de 2000.
« Ley 734 de 2002, Cédigo Disciplinario Unico
= Ley 816 de 2003, apoyo a Industria Nadional a Través de Contratacion Pablica.
» Ley 872 de 2003 Sistema de Gestion de Calidad
« Ley 850 de 2003, reglamenta las veedunas ciudadanas.
+ Decreto 1220 de 2005, sobre Licencias Ambientales
- Decreto 500 de 2006, modifica &l Decreto 1220 de 2005
= Ley 1474 de 2011 Mirkma Cuantia - Estatulo Anticorrupcion y Ley 1437 de 2011 CPACA
« Decreto 010 de/2012 Decretn - Ty Ant tramites y Decreto 1510 de 2013
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2. La estimadon de la tasa de descuentn del fisjo en funddn de la DTF, tomando un
consideracion los factores de fesgo inherentes al deudor v a la operacian, que pusadan afectar af
pago normal de la ohligacidn.

3. Bl calouls del valor pressnte neto del flujo, adicionando a la tasa de descuento la prima de
riesgo calouiads.

4. Los gastos asociados a |a cobranza de la cartera a fulurn, las garantfas asodadas a las
obligacones, edades de mara y prescripcdn de cobira,

5. El tlermpo esperado para ia recuperacion de la cartera por recaudo diredto o por via judscial,
&. Las demas consigeracionas universalmente aceptadas para este tipo de operacionss.

Esta norma no es aplicable a la enajenaddn de cartera tributaria.

SUB CAPITULD IX
De la favorabilidad de propuestas nacionales y factores de desempate

ARTICULD DCTAGESIMO CUARTO. Bienes de Origen Maclonal. Pare los efectos del artsculo
21 de la Ley B0 de 1933 y demas disposiciones que establezcan condiciones de favorabilidac a
las ofertas de bienes de origen nacional, se tendrdn en cuenta los critenos establecidos por el
Gobiermo MNacional para calificar los Bienes Nacionales para el Registro de Productores de Bienas
Macionales establacidos en el Decreto ndmers 2680 de 2000,

ARTICULO OCTAGESIMOD QUINTO. Sendcios de origen nacional. Pare los efectos de la
aplicacion del paragrafo 1% del articulo 21 de 1a Ley B0 de 1993, son servicios de origen nacional
aguellos prestados por empresas constituides de acuerdo con la legislacién nacional, por
personas naturales colombianas o por residentes en Colombia.

ARTICULO OCTAGESIMO SEXTO. Desagragaciin Tecnoligica. En desarrollo de lo previsto
por el paragrafo | del artfoulo 21 de la Ley BO de 1993, se entiende por desagregacidn
tecnologica el proceso dirgide a descompaner fos proyectos de inversidn que puedan implicar la
contratackin de bienes de procedencia extranjera, en sus diferentes elementos bécnicos v
eronomicos con @ objeto de permitir la apertura de varias licitaciones para su ejecucion
buscando la partidpackdn de la industria v el trabajo nacionales,

ARTICULO DCTAGESIMO SEPTIMO. Definician de puntajes aphcables en desasrollo de la Ley
816 de 2003. En los procesos de licitacion, selecdon abreviada vy concurso de méritos, salvo lo
previsto para la adquisicon de bienes y senvicios de caracteristicas léonicas uniformes y de
comun ublizacian, en los que se involucren bienes y senidos de origen extranjero, se dard
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aplicacion a lo dispuesto en el arbioulo 2° de |la Ley 816 de 2003 por parte de las entldades
estatales, incluyande en los pliegos de condicones los puntajes mencionades en la precitada
iey, dentro de los criterlos de colificacidn de las propuestas.

Para el efectn, se deberdn tomar como referencid las definidonas sobre bienes v servicios
nacionales contenidas en el Decreto 1510 de 2013 y en el 2680 de 2009.

ARTICULO OCTAGESIMO OCTAVO. En caso de empate en el puntaje total de dos o mas
ofertas, la Entidad Estatal escogera al oferente que tenga el mayor puntaje en el primero de los
factores de escogencia v calificacion establecidos en los pliegos de condidones del Proceso de
Contratacidn, Si persiste el empate, escogerd al oferente que tenga el mayor puntaje en el
segundo de los factores de escogencla y calificacian establecidos en los pliegos de condicones
del Proceso de Contratacion y asi sucesivamente hasta agotar |a totalidad de los factores de
esoogencia v calificadion establecidos en los pliegos de condiciones.

Si persiste & empate, la Entidad Estatal debe ublizar las siguientes reglas de forma sucesiva v
excluyente para seleccionar el oferente favorecido, respetando los compromisos adquiridos por
Acuerdos Comerciales:

1. Preferir |2 oferta de blenss o serviclos nacionales frente a la oferta de bienes o servicios
extranjeros,

2. Preferir las ofertas presentada por una Mipyme naclional.

3. Preferir fa ofarta presentada por un Consorclo, Unidn Temporal o promesa de sociedad futura
siempre gque: (a) esté conformado por al menos una Mipyme nacional que tenga una
partidpacion de por o menos el veintidnco por dento {25%); (b) la Mipyme aporte minimo el
velnticinco por ciento (25%) de la experienda acreditada an |a oferta; y (€) ni la Mipyme, nl sus
accionistas, socios o representantes legales sean empleados, socos o acclonstas de los
miembros del Consordio, Unldn Temporal o promesa de sociedad futura.

4. Preferir la propuesta presentada por el oferenta que acredite en fas condiciones establecidas
en la ley que por lo menos el diez por dentos (10%) de su ndmina estd en condicida de
dizcapadidad & la que 5= reflere |a Ley 361 de 1997, 5§ la oferta es presentada por un Consordo,
Unign Temporal o promesa de sociedad Futura, el inbegrante de oferente gue acredite gue el
dhez por ciento (10%) de su nomina estd en condicion de discapaddad en los términos del
presente rumeral, debe tener una participadon de por lo menos el veintidnoo por dento (25%)
en &l Consorcio, Unidn Temporal 0 promesa de sockedad futura y aportar minlmo el veinticinoo
por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta.

5. Utilizar un método aleatorio para seleccionar e oferente, método que deberd haber sido
previsto en los pliegos de condiciones del Proceso de Conlratacion.
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ARTICULO OCTAGESIMO NOVENO. Cumplimientn de la reciprocidad. A efectos de lo h
establecido en e pardgralo 2° del articsle 20 de b Ley 80 de 1993 vy el paragrafo dal articulo 10

de la Ley 816 de 2003 modificadn por @l achicula 51 del Decreto-ley 019 de 2012, se otorgard
tratarmiento de bienes v servidos nacionales a aguellos de origen extranjero en procesos de

seleccign nacionales, sismpre que cumplan con alguna de estas condidones:

] Que Colombia hava negociado trato necional en maberia de compras estatales con dicho pais,
o

b) Que en el pais del proponente extranjern, con el que no se hubiere negociado trato nacional,
fas ofertas de bienes y servicos colombianas, reciban el mismo tratamiento otorgado a sus
bienes v servicios nacionales.,

La acreditacion del trato nedonal otorgado a blenes v serviclos nadonales en padses con los
cuales Colombia ha negocado trato nacional en materia de compras plblicas se realizara
mediante certificacidn  expedida por e Director de Asuntos Juridicos Intemadonales del
Minsterio de Reladones Exterlores, la cusl contendra fo sigulente: (1) Lugar y feécha de
expedicion de la certificaddn; (i) Namero y fedha del Tratado; (i) Objeto del Tratado; (W)
Vigencia ded Tratado, y (v) Proceso de seleccion al cual va dirigido. En ausencia de negociacion
de trato nacional, la certificacidn deberd indicar si axiste trato nacionsl en virtud del principio de
recprocidad. En el dGlimo caso, el Ministerio de Relaciones Exteriores solicitara la publicacion en
el Secop de las certificaciones referidas y de mantener dicha informacin actuakzada
coordinadamente con la Agencia Nacional de Contratacion Pibiica, Colombia Compra Eficiente.

Paragrafo. La informaciin sobre s acterdos comerciales suscritos por Colombla estard
disponible en el Secop en los términos previstos en e articulo 8.1.17 del Decreto 1510 de 2013.

ARTICULD NOVENAGESIMO. Garantias: En relacidn con |as garantias, dases, amparos,
cuantias y vigencias, se dara aplicackin a lo establecido en el Decreto 1510 de 2013.

En tode casp, se hace abligatorio como regusito de ejecucion del contrato celebrado, la
aprobacion previa de las garantias solicitadas, la cual debe ser realizada por la Sub direccidn
Administrativa v FAnandera por lo cual no podra suscribirse acta de inicio dn la mendonada

aprobacion previa, en aguellos casos que se haya soficitado.

Para los demds casos en los cuales no proceda su solicitud, con la celebracion del contrato se
padrd proceder a suscribir el acta de inicio del contrato y con ello dar inicio a su ejecuddn.
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ARTICULO NOVENAGESIMO PRIMER(: RESPONSARILIDAD EN PROCESOS DE SELECCION
DE LICITACION PUBLICA, SELECCION ABRREVIADA, CONCURSO DE MERITOS ¥
MINIMA CUANTIA. En los procesos de Selectidn de mener ¥ mayor cuantia, sin perjuico de
las gque establece la Ley, los funcionaros de @ Administracon tendrdn las responsabiidades
especificas gua a continuacion se mencionan. Los Pliegos de Condiciones para procesos se
establecen en &l presente Manual, pero su adecuacion, estandarizacion v actuslzacion, estan a
cargn de la Sub direccion administrativa v financiera, quienes antes de la inidaclidn de cada
procesa de selecddn, discutidn su contenido con el comité de Evaluacidn y Calificacion.

n

RESPONSABILIDADES EN PROCESOS DE SELECCION

LICITACTION  SELECCION ABREVIADA
PR EXEN i CONCURSO DE MERITOS
Resolucion de  » Director o Delegatario expde = Director o Delegatario expide
Apertura del Resolucion de Apertura de Proceso de | Resolucdn de Apertura de Proceso de
S safecitn soleccitn
-Sub direccion Mmkhahm v h::;f:iﬂ'i‘llu :”mg"mmhi hillt I.llill ¥
Apertura Proceso | Financiera: publica en Portal Unico e th'.u.tuﬂn"-ljn :1' A
B eschucion de
de Contratacidn, Resolucdn de| | S D G 5l
o[ g e e Conciciones.
y I-Sub direccion  Administrativa \r «Sub direccdn Administrativa y
m”:”"“‘“’“ | Financiera: Radica con fecha de| Finandera: Radca con fecha de |
ECRpRCEO | Begada, |25 observaclones v remiie a | llegada, las obsenadones ¥ remits a
Comité de Evaluacidn y Calificacian Comite de Bvaluaddn v Calficacion
Comité de Evaluacon v |-Comité de Evaluacion ¥
Calificacion estudia, aprueba o | Calificedon estudia, aprueba o
Analisis de descarta ohservadones al proyecto de | descarta obsenvaciones al provecio de
Observaciones:  Fliego. Pliego de Condiciones.
Pliegos de =Sub direccon encargada del -Sub direccion encargada del
Condiclones proceso y comité de evaluadion y | proceso y comité de evaluacian y
calificadon: proyecian  Pliego | calificadién: proyectan  Miegos
Definithve v Resoludon de Apertura, v | Definitivos y Rescludon de Apertura,
remiten al Director o delegatario. y remeten al Direcior 0 delegataro.
-Sub direccion encargada  del
Conformacion de proceso y comité de evaluacion y
Lista de Posibles NG APLICA calificacion: conformara  lists  de
Oferantes posibles oferentes & son 10 o mends y
midmo s3s en Propuesta Técnica
Al T i T SR | Detallada Concursn de Meritos,

SOAGHK!

it o Tl

Calle 15 Mo, &= 53 Lolseo General Santander
FRY 8 400 D0

v imrdiaacha gov oo
Recreaeidn y deporte para tooos

=5

e


http://www.imrdsoacha.gov.co

INSTITUTD BALMICIRAL PARS LA AECREACIOR = o &' i
¥ ELDEPORTE — IMADS - OE SOACHA § | JJ ."I
WIT, E32,000.906 -E-;;Il:lnrnn Munu:.lp.ql F
i
— Lo R S T B

« 5 son mas de 10, cita  andienda,
realiza corten, diligenda 2a y [
ml:dl:‘:.amew:u-lal

= NG APLICA

-Sub direccion  encargada  del

-Sub direccibn  encargada  del
proceso y comiteé de evaluacion y
calificacion:, publica ista de acuerdo
| cada dase en Conausrso de meritos

proceso y comité de evaluacidn y
calificadon:, publica v emvia a Ios
pasibles  oferentes en comoEso  de
mertos it

Visita de Obra

'« Sub direcddén encargada del
prmdm;ehﬂﬂn Jﬂ'uunla.ﬂdda

-Sub direccion  encargada  del |
proceso, dinge k visita, levanta Acta |
y expide certificaciin de asistenda,

Apertura de
Licitacidn o

Seleccidn

Consulta Pliegos
definitivos

Audiencia de
Aclaracion.

I:H:a:l:nr a Dﬂagataﬂn EtI:HdF.
Resohwion de Apertura de la
Lidtadon, ordena publicar Pliego
definitvo

«Sub direccidn Administrativa y
Financiera: publica Resolidon y
Pliego en Portal Uinico de Contratadidn

« Director o Delegatario, expide
Resoluddn de Apetura de BB
Lidtadan, ordena publicar  Pliegos
definlthvas

« Sub direccion Administrativa v
| Finandera: publica Resolucidn v
Fiegos en Portal Unkco de
Contrataddn

«Sub direccion encargada del
| Proceso Fermite la consulta de
mm_}mtﬂanrthﬂsyllmamm

«Sub direccion  encargada  del
proceso Fermite la onsuka de
Fliegos Definitivos vy lleva control.

'+ Sub encargada del
Proceso cita vy preside audienda
pubdica, difigencia ada.

« Comité de Evaluacidn vy
Calificacion particpa en audienda y
hace adlaradones v precsiones, rinde
infoeme al Director,

- Director o Delegatario, modifica
Fiego yo prorroga & plazo para
presentar propuestas sies del caso

« Sub direccion encargada del
Proceso y comité de evaluadan v
calificacion ¢ s= modifica & pliego
Uf_ﬂplazu mﬂima:lmdam Portal

Diligencia de
Clerma

diigendia de oerre de Licitacian,
levanta acta,

s

+Sub  direccion encargada  del

«Sub direccion encargada del
Procesa cia v preside audienca
piblca, diligenda acta.

« Comité de Evaluacién vy
Calificacion parficdpa en audienda v
hace adaradones v precisiones, rinde
irforme & Director.

 Director o Delegatario, modfica
Piego yfo promoge e plazo para
presentar propuestas sies del caso

Proceso y comité de evaluadion y
alfiacion 5 s modifican los
Términcs o el plazo, publica adenda
en Portal _Llnmdﬁ Cantratacian
. Director o delegado, preside |
diigencia de derra de  la |
Canvocatoria, levanta acta.

«Sub Director encargado del

*Sub Director encargado  del |
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»La Secretaria de la

Byaluacion

I:llr:acﬂﬁni-u Secrataria de la Direccidn |
envia las ofertzs a3l comitd de | emds

| proceso pil'ﬁma maudluﬁa

las ofertas al comité de
l.walua-:mn |

«Comite de  Evaluacion

Calificacion ovalla y califica las,
propuestas, establece  orden  de
elegibilidad, rinde informe al Director.,

Evaluacidn de las |
Ofertas.

\-Sub direccién Administrativa y

Publicaciénde | Finandera: publia informe  de
Informes de evaluadon en Portal Unico de
Evaluacién Contratacion, remite  Informe  al

proponente que lo solidte; redbe y
radica observacones.

-Comité de Evaliacion vy -
Calificacion estudia nbservaciones v

elegibilidad, proyecta respuests

si procede modifica o orden de |

ﬂltﬂnﬁh evalla y calfim las
propuestas, estiblece orden de
elegibilidad, nnde informe al Director.
=S5ub direcddn Administrativa y
Financiera: publica infome  de
evaluacin  en  Poral  Unico  de
Contratadion, remite informe  al

proponente que lo solicte, recibe y
radca ohseratonss

st Ny

-Comité de Evaluacion  y
Calificaciin estudia observaciones y
gl procede modifica el orden de

elegibilidad, provecla respuesta

| sobre observacones v lo remite al | score observaciones v lo remite al
| Evaluacidn de las | Direcior, Director,
observaciones |- Director o Delegatarico espide |- Director o Delegatario expide
Documento Respuesta a| Documento Respuesta a
Observadones, crdena s | Observadones, oidena sU |
comuricacion a bos proponeres, comunicadan a los proponentes.
« Sub direccion Administrativa y |-Sub direccddn Administrativa ¥
Financlera @munica documento a | Finandera comunica documento a |
kos Proponentes los Proponentes iif
Acto de s Director; Explde Resoluddn de
adjudicacion MO APLICA adjudicacicn
= Director o su delegado, V¥
' = Comité de Evaluacion vy
 Audiencia Piblica | cojificacign  participan  en | APLICA CUANDO AST LO ESTIME
| s sspaicacion iblica. NECESARIO LA ENTIDAD PARA
o de aperturade . Proponentes, se pronundan sobre SELECCION ABREVIADA
la propuesta respuesta @ observaciones al informe
"! caenel | e evakacion OBLIGATORIA PARA CONCURSO DE
caso de Concurso |* Director o Delegatario, Adjudica, | MERITCS EN APERTURA PROPUESTA
da Meritos = Sub direccion Adminisbativa y ECOMNOMICA ¥ ADIUDICACION
Financiera partidpa en audienda,
levanta acta, v la publica en Portal
Unico de Contratacién.
= Director o delegado, expide |«Director o delegado, expide
DAcrators. o Resoluciin motivada, Resohicidn motivada,

nmhm
Eagnaciar net Tages
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-Sub direcdén Administrativa y -Sub direccion Administrativa
Financiera publica en Portal Unico | Financiera publica Resolucidn en
_de Contratacion la Resolucicn. | Portat Unieo de Contratacidn

Desierta

PROCESO DE MINIMA CUANTIA: ACTIVIDADES ¥ RESPONSABLES

En la etapa de seleccion de los procesos de contratacion Inferiores al 10% de la menor cuanitia,
s# adelantaran par parte de los responsabies, las siguientes actividades

ACTIVIDAD DESCRIPCION RESPONSABLE
= Establece la necesidad afectiva de |

Anafisis 0s contratar ' Jefe Dependencia
stud i Sofdta v obtiene 2 colizadones, por lo el

Edal r'l:urcilﬂ-u menos de ser posible, o consulta los | Jefe Dependencia

precias del mercado
En Obra Publica: Sub Direccisn
encargads  del proceso
Disefios y estudios | Si se requieran profesionales de apoyo

Demas casos: Sub  Direccion
encargacls del process

e e

Estudio de S
Conveniendiay | Elsborar un presupuesto ofical | 10 e U requiere|
Crmniing Establere forma de pago  al
contraticta
Disponibilidad | Obtiene C.D.P :]Efe Dependenda

Elabora Invitacian v In emda a la Sub
Invitacion direcoon Administrathva vy Finandera | Jefe Dependencia

para publicaaon
Recepcion de I Auxiliar Administrativo, Despacho
documentos Redbe los prog I Gerencla
Remision de = Auxiliar Administrativo, Despacha
| Pro " Envia propliestas preseniadas e
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AP ACImeLS H . evaluacion y calificacion «

Evaluacliny | = 000
adjudicacidn Adjudica por medic de aceptacion

de cara de Interés  atendiendo  Director del IMRDS
intereneg ded IMRDS

Minuta Elabora minuta de Orden respectiva | Area juridica

= : =i ESH
Sin perjuicio de las facultades de las entidades de control, el control v vigilands sobre las elapas
de la contratadcn administrativa, se podra realizar por cualguier asodacion civica, comunitaria,
o de utilidad comin que desee hacer recomendadones al desarrollo y ejecudon def procesn de
sedeccion,

Dichas arganizaciones podran participar en las audiencas que se colebren @ instavrar ante los
organismos de control las denuncas que consideren pertinentes. Para ello la Sub direccion
administrativa y financiera vigiiard gue se imviten a todo proceso de selacridn contractual, v les
a suministrard toda la informacidn que requieran.

CONVOCATORIA A LAS VEEDURIAS CIUDADANAS.

De conformidad con lo ardenado por el articiso 66 de fa fey B0 de 1993, la ley 1150 de 2007 v o
decreto 1510 de 2013, el IMRDS deberd convocar a las veedurias cudadenas para realizar el
control social al presente proceso de contratacion, para lo cual podran consultar la pagina web:
Wi, contratos.gov.oo ¥ acudir ante 1a entidad para ejercer los derechos v facultades que |a
constitudon v la ley les atribuyven.

SUB TITULO II
DE LA ETAPA CONTRACTUAL

ARTICULO NOVENAGESIMO SEGUNDO: FASE CONTRACTUAL Y DE EJECUCION. La fase
contractual corresponde a la celebraddn vy ejecucidn del abjeto del contratn o convenin, Esta
atapa comprenderd |a celebracidn, perfecclonamiento, legalizacion v sjecucidn del contrata y
estard integrada por todos los actos a cargo del contratista tendientes al cumplimento de sus
obligaciones contractuales y los que adetante ¢ IMRDS para garantizar que e mismo se ajuste a

o pactada.

La etapa contractual se desarrollard a través de la celebradion de conbratos gque estaran
identificados con un nimero secuendial por anualidad asignado por & Direccidn, segln el caso,
y seran dehidamente foliados todos los docuomentos que hagan parte de Ia carpeta dal
respective contrato,
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La Gestion documental de esta fase, es decir, el Conjunto de actividades administrativas y
técnicas tendientes a 3 planificacidn, manein v organizacion de la documentacion produchda v «
recibida por la entidad en & procedimiento adeldntads, desde sy orlgen hasta su desting final,

con el objeto de faciltar su utiizacion v conservaciion, estardn a cargd de la Sub direccion
administrativa v financlera, de aceerdo a las normas de archivo periinentss.

ARTICULO NOVENAGESIMO TERCERO: ETAPA CONTRACTUAL: a, Minuta del contrato,
Firma. Notificada la seleccicn, la Direcddn proyectard ia minuta del contrato correspondiente,
Firmado & conbrato, la Sub direcddn administrativa v financiera, segin el caso, solicitard por
esCrito fa presencia del contratista para 1a revision ¥ firma de| contratao.

b. Registro presupuestal. Una vez susoita la minuta por el contratista, ls Sub direccidn
adminlstrativa y financiera, solicitard que efectile & regisira présupuestal y s= reakzara el
registro presupaestal del contrato,

¢. Legalizacion del contrato. La Direccidn, soficitara por escrito al contratista la consutudon
de la garantia, verficara el pago de los derechos de publicacion del contrato v €l pago del
impuesto de timbee, cuando aplique.

d. Aprobacion de la garantia, La Direccidn, aprobara la garantia otorgada por el Contratista.
e. Tramite con las minutas. La Sub direccidn administrativa y finandera, se encargara de:

s Realimar los ramites de la aprobacicn, legalizaddn ¥ numeraddn de os contratos o

convenios que suscriba el IMRES.

Lievar en un solo consecutive numérico la relacidn de los contratos.

Elaborar la base de datos por ano fiscel de los contrabos celebrados por el IMRDOS,
determinando por lo menos los sigutentes aspecios: fecha de suscripcian; nimero del
contrato, nombre del Contratista, objeto, garantias, plazo, nomero de registro
présupuestal, dependencia solictante, clase de contrato, estado (vigente, en liguidacion,
liquiclada, proceso administrativo etc.) v observaciones.

Organizar, actualizar y custodiar el archivo de los contratos,

Verificar |05 soportes de los contralios o comenios que suscriba el IMRDS vy requeritios a
las diferentes dependencias, contratistas, interventores, supervisores cuando fuere
necesario,

& Revisar Ilas adas de liquidacion de los contratos o convenios slaboradas por la
Dependencia que dio origen al contrato.

« Elaborar y presentar los informes que sobre el tema de contratacdon requieran los
organismos de conbiol con la perodicidad por ellos exigidos, asi como la informacion
requerica por los diferentes organismos del Estada,

« Las demas gue sean necesarias para &l desarrolio de esta actividad,
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ARTICULO NOVENAGESIMO CUARTO: SUSCRIPCION ¥ LEGALIZACION DEL CONTRATO
O CONVENIO. B lramile paa la susocipcion y legalizacion del contrato o convenio o
adeiantard 2 Sub direccion adminkstrativa y finandera, atendiendo 1as siguientes previsiones:

- El texto del contrato deberd corresponder a la minuta o a las condidones generales que
hacen parte del pliego de condicones.

- El confratista constituira la garantis Unica de conformidad con lo dispuesto en el contrato
y la normativa vigente sobre ba materia,

- La parte obligada cancelara los derechos de publicacon y de impuesto dé timbre, en los
términogs v condiciones previstos en las reglamentaciones correspondientes.

PARAGRAFO. El expedianta original de cada contrato o convenio reposard en la Sub direccién
administrativa v financiera,

SECCIONI
DEL CONTRATO

ARTICULO NOVENAGESIMO QUINTO: EL CONTRATO: Segiin el Articulo 32 de la Ley 80 de
1.993, son contratos todcs los actos jundicos generadores de obligaciones que celebee el
IMRDS, con personas juridicas o naturales def sector plblico o privado, previstos en @ derecho
privado o en disposiciones espediales, o dervadas del ejerdcio de fa autonomia de la valuntad.

Cuando el IMRDS celebra un contrato, compromete sus recursos publicos. Por tal razdn, al
contratar, el Director, fos demds funcionarios gue intervienen en la gestidn, v las personas
naturales o juridicas que contraten con & IMRDS, ademas de los principios de contratacion que
se sefialaron en éste Manual, deben cuidar que se cumplan los siguientes requisitos:

= La autorizadon legal.

» La capacidad de las partes

» a5 condiciones de formacion, celebracion y ejecucion del contrato

» Las condiciones de Upo econdmico y finandero.

Los requisitos de perfeccionamiento

LA AUTORIZACION LEGAL E< un requisita de validez dal contrato, Por tanto s8 debe verificar
5| las partes tienen la autonzacion legal para contratar; si no la tienen el contrato esta
viciado de nulidad absoluta. (Numeral 12 del articule 44 de la Ley 80/93).

LA CAPACIDAD DE LAS PARTES: La Capaddad es la facultad juridica para ser parte en un
cantrato.

En el sector pdblico, son capaces de coniratar los organismos con personeria juridica, En
consecuends, &n IMRDS, lienen capacidad contractual,
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