PLAN DE ACCION 2021

CODIGO: PE-D-12

VERSION: 1.0
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PLANES INSTITUCIONALES Y ESTRATEGICO:

PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVO PINAR

FECHA DE ELABORACION:

ENERO DE 2021

OBJETIVO GENERAL

Implementar practicas de gestion documental que contribuya a la preservacion y conservacion documental de la informacion gestionada en el Instituto Municipal de Recreacion y Deporte de Soacha.

OBJETIVOS ESPECIFICOS

Disefiar, implementar y aprobar el Programa de Gestion Documental
Capacitar a los funcionarios en temas relacionados con Gestion Documental

Disefiar, implementar y aprobar la politica de Gestion Documental del IMRDS

Disefiar e implementar los instrumentos archivisticos del IMDRS

INTEGRACION Y ASOCIACION A LOS PLANES DE LA

ALINEACION DIMENSION MIPG

OBJETIVO

ACTIVIDADES Y/0 ACCIONES

RESPONSABLE DE LA ACTIVIDAD

TOTAL EJECUTADO

AMES DE CORTE

'SOPORTE Y EVIDENCIA DE VERIFICACION OBSERVACIONES

DIMENSION 5

IMPLEMENTAR PRACTICAS DE GESTION
DOCUMENTAL QUE CONTRIBUYAA LA
PRESERVACION Y CONSERVACION
DOCUMENTAL DE LA INFORMACION

CUMPLIR CON LAS
ACTIVIDADES
PLANTEADAS ENTRE

: I ; .6 |APOYO ADMINISTRATIVO
Elaborar glld|agno§§|cg integral de Archivo y la Autoevalaucion ARCHIVO Y CONTRATISTA
de la funcion Archivistica. MIPG
: : oo i APOYO ADMINISTRATIVO
Planl de trabajo resultadqydel autod|ag.nyost|co llntegral de ARCHIVO Y CONTRATISTA
archivo y la autoevaluacion de la funcion publica MIPG
Elaborar el Documento PINAR de acuerdo a los establecido
por la ley general de Archivo (594 de 2000), definiendo los
siguientes itmes.
1. Identificacion de la Situacion Actual
2. Definicién de Aspectos Criticos
3. Priorizacion de Aspectos Criticos y Ejes Articuladores APOYO ADMINISTRATIVO
4. Formulacion de la Vision Estratégica del Plan Institucional ~ [ARCHIVO Y CONTRATISTA
de Archivos. MIPG
5. Formulacion de Objetivos
6. Formulacion de Planes y Proyectos
7. Construccion del Mapa de Ruta
8. Construccion de la Herramienta de Seguimiento y Control.
Elaborar y formular los planes y proyectos a corto medianoy ~|APOYO ADMINISTRATIVO
ARCHIVO Y CONTRATISTA
largo plazo de acuerdo a las estructura del PINAR. MIPG
APOYO ADMINISTRATIVO

Actualizar, aprobar y socializar la politica de Gestion
Documental. Por acto administrativo.

ARCHIVO Y CONTRATISTA
MIPG

Documentar el procedimiento de Elaboracion de documentos
bajo lineamiento de MIPG

CONTRATISTA MIPG

EJECUTADO

% DE EJECUCION

PROGRAMADO

EJECUTADO

% DE EJECUCION

% DE EJECUCION

EJECUTADO

% DE EJECUCION

EJECUTADO

% DE EJECUCION

EJECUTS

% DE EJECUCION

0%

0%

0%

FORMATO DE AUTODIAGNOSTICO
INTEGRAL DE ARCHIVO Y FORMATO
DE AUTOEVALUACION DILIGENCIADO

0%

0%

0%

0%

PROYECTOS Y PLANES PINAR

0%

0%

0%

0%

MANUAL Y/O DOCUMENTO PINAR DE
ACUERD A LAS DIRECTRICES DEL AGN
ADOPTADO BAJO RESOLUCION

PROYECTOS Y PLANES FORMULADOS
DENTRO DEL PNAR

POLITICA DE GESTION DOCUMENTADA
Y SOCIALIZADA

POLITICA DE GESTION DOCUMENTADA
Y SOCIALIZADA
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PLAN INSTITUCIONAL DE
ARCHIVO PINAR

GESTIONADA EN EL INSTITUTO MUNICIPAL | EL90% Y 100%

DE RECREACION Y DEPORTE DE SOACHA. Implementar el Formato Unico de Inventario Documental -

FUID, en todos los proceso y dependencias de acuerdo a la
estructura organica.

CONTRATISTA MIPG

Realizar las Encuestas de estudio de Unidad Documental
Anexo 9, A todas la oficinas Productoras, de acuerdo al
manual de elaboracion de tablas de retencion Documental
emitido por el Archivo General de la Nacion. Adoptar y aplicar
el minimanual bajo resolucion.

APOYO ADMINISTRATIVO
ARCHIVO Y CONTRATISTA
MIPG

Actualizacion y Aprobacion de las Tabla de Retencion
Documental.

GRUPOS INTERNOS DE
TRABAJO

Actualizar y Socializar la catacterizacion del Proceso de

Nomativdad y el autodiagnostico integral de Archivo y la
Autoevalaucion de la funcion Archivistica; Con el fin de
Implementar las herramientas archiviticas propuestas por al
AGN y la Normatividad Vigente.

ARCHIVO Y CONTRATISTA
MIPG

FORMATO UNICO DE INVENTARIO
DOCUMENTAL - FUID, IMPLEMENTADO
EN TODOS LOS PROCESO Y

DEPENDENCIAS DE ACUERDO A LA
ESTRUCTURA ORGANICA

ENCUESTAS ELABORADAS DE
ACUERDO AL ANEXO 9 DEL
MINIMANUAL DE ELABORACION DE
TABLAS DE RETENCION

ESTAN PENDIENTES POR REALIZAR
ENCUENTAS AL DR GIOVANNY MURILLO Y
DRA CAROLINALOZANO

TABLAS DE RETENCION APROBADAS
POR EL AGN

0%

0%

0%

" ' CONTRATISTA MIPG 0 CCARACTERIZACION ACTUAIZADA Y
Gestion documental y Archivo SOCIALIZADA
0% 0% 0% 0% 0% 0% 0% 0% 0% 0% 0% 0% 0%
1 1
Seguimiento del plan de accion de acuerdo a autodiagnostico CONTRATISTAMIPG . PLAN DE ACCION MIPG DIMENSION 5
MIPG gestion documeNtal GESTION DOCUMENTAL
0% 0% 0% 0% 0% 0% 0% 0% 0% 0% 0% 0% 0%
Establecer un presupuesto 2021 para el proceso de Gestion ! !
Documental y Archivo de acuerdo a lo establecido por la
APOYO ADMINISTRATIVO RUBRO DEFINIDO EN EL

PRESUPUESTO 2021 PARA GESTION
DOCUMENTAL

PENDIENTE POR REVISAR EN COMITE

25. OBSERVACIONES
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Fortalecimiento
del proceso de
gestion
documental y
archivo

# de Actividades
ejecutadas/# de
Actividades
programadas * 100

#DVIO!

PROGRAMADO 1 0 1 1 1 1 1 0 1 1 0 2
EJECUTADO 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
MEDICION 0% #DIVI0! 0% 0% 0% 0% 0% #DIVI0! 0% 0% #DVIOL 0%

% Ejecucin de Actividades del Plan de
ccion
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