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1. FUNCION PRINCIPAL

La funcion principal del cargo de Subdirector Administrativo y Financiero es la de Asesorar
la formulacion, preparacién, implantacion, seguimiento y evaluacion de las politicas, planes
y programas que deban ser adoptados por la Direccion General en materia de recursos
fisicos, financieros y servicios administrativos para el desarrollo y buen funcionamiento de
la Entidad.

2. PROCESOS A CARGO DEL AREA

La Subdirecciéon Administrativa y Financiera por corresponder a una dependencia
clasificada dentro de los procesos de apoyo segun el sistema de gestion de calidad de la
entidad, tiene a su cargo el proceso de Gestion Financiera, Gestion Juridica y Contratacion,
Gestion de Talento Humano, Gestion Documental y archivo, TIC's, SG-SST, Gestion de
Archivo e Inventarios, Gestion de prensa y Comunicaciones, Gestion de control interno
disciplinario

3. AREA FINANCIERA

PROCESO PRESUPUESTAL

El Area financiera realizo la correspondiente, prevision, proyeccién y estimacién de gastos
y demas obligaciones, con el fin de dar cumplimiento con las metas institucionales y asi
mismo poder cumplir con los objetivos planteados en el plan de accién para cumplir las
metas fijada.
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Durante el afio 2018 el IMRDS tuvo una asignacion presupuestal total de $16, 781,525, 667
de los cuales comprometié para el cumplimiento de su objeto misional, el plan de desarrollo
encargado por la administracion municipal y su funcionamiento $16,568,613,503.82, con lo
cual se concluye que la institucion durante el afio 2018 ejecuto el 98.73% del presupuesto
asignado.
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IMRDS, detalle de la ejecucion 2018.

DESCRIPCION VALORES %
PRESUPUESTO CONTRATADO 16,568,613,503.82 100.00%
CONTRATACION EJECUTADA Y PAGADA 12,769,829,426.82 77.07%
CONTRATACION POR CANCELAR 3,798,784,077.00 22.93%

Del total del presupuesto comprometido y ejecutado, el 15%, $2,167,125,970.82
corresponde a gastos de funcionamiento (nomina, servicios publicos, honorarios, entre
otros), la diferencia un 85% es decir $14,401,487,533.00 corresponde a gastos de inversion,
encausados a la ejecucion del programa de gobierno “JUNTOS FORMANDO CIUDAD A
TRAVES DEL DEPORTE Y LA RECREACION”.

Del total del presupuesto comprometido durante el afio 2018 el 77.07% es decir
$12,769,829,426.82 fueron ejecutados y pagados durante la misma vigencia. La diferencia
$3,798,784,077.00 correspondientes al 22.73% de lo comprometido corresponden a
$859,503,534.00 identificados como cuentas por segun la resolucion 003 de 2019 que son
contratos firmados, ejecutados y pendientes de pagar al cierre de la vigencia fiscal 2018 y
la diferencia $2,939,280,543.00 identificados como Reservas presupuestales segun la
resolucién 004 de 2019 y que son en su mayoria contratos de infraestructura Firmados
durante el ano 2018 pero por situaciones diversas y ajenas a la voluntad de la
administracion deben continuar su ejecucion durante la vigencia 2019.

DESCRIPCION VALORES %
PRESUPUESTO CONTRATADO 16,568,613,503.82 100.00%
CONTRATACION EJECUTADA Y PAGADA 12,769,829,426.82 77.07%
CONTRATACION POR CANCELAR 3,798,784,077.00 22.93%
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Del total asignado durante el ano 2018, el IMRDS deja a disposicion de la administraciéon
municipal recursos por valor de $212,912,162.89 identificados como Recursos del
Balance del para que sean reincorporados en el presupuesto municipal durante la
vigencia 2019.

PROCESO DE ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS

Proceso de Adquisiciéon de Bienes y Servicios Dentro del ciclo de mejora continua
transcurrido entre los afios 2018 durante los cuales venia operando Convenios y Contratos
se identificaron ajustes necesarios a la norma que brinda lineamientos en materia de
acuerdos de voluntades que ayudaron a optimizar la gestion del IMRDS. Para la vigencia
de 2018 se suscribieron los siguientes contratos de acuerdo a la modalidad:

MODALIDA CANTIDADES EJECUTADAS
PROCESOS DE 485 (prestacion de servicios)
CONTRATACION DIRECTA

CONVENIOS 4
LICITACION 4

MINIMA CUANTIA 24
CONCURSO DE MERITOS 2

ABIERTO

CONVOCATORIA PUBLICA 3
SELECCION ABREVIADA 7

TOTAL 529
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4. AREA ADMINISTRATIVA

GESTION TALENTO HUMANO Y BIENESTAR

OBJETIVO:

Contribuir al mejoramiento del IMRDS para proveer, mantener y desarrollar un recurso humano
altamente calificado y motivado para alcanzar los objetivos de la Institucion y asi mismo velar por el
cumplimiento de las normas y procedimientos vigentes, en materia de esta de competencia.

Plan de Bienestar e Incentivos busca favorecer el desarrollo integral del servidor publico, el
mejoramiento de su nivel de vida laboral y el de su familia a través del disefio e implementacion de
actividades de intereses personal y grupal. El objetivo del plan es contar con unos servidores publicos
motivados y comprometidos con la gestién de sus empleos para que el IMRDS alcance sus metas
con calidad y efectividad; el fortalecimiento de sus competencias, y especialmente el reconocimiento
de la labor que desempenan creando una cultura y aprendizaje organizacional.

TALENTO @ ﬁ n
HUMANO m ﬁ
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ACTIVIDADES REALIZADAS DE GESTION 2018

ftem Actividad Responsable Fecha de ejecucién
1. Se realizo el Auto - Diagnostico Sub direccion 21 de agosto de 2018
MIPG Dimension 1.1 Gestidn de Administrativay
talento Humano en el mes de financiera — Apoyo
agosto. Administrativo -
Talento Humano-
Profesional MIPG
2. Se realizo el Auto - Diagnostico Sub direccion 11 de noviembre de
MIPG Dimensién 1.2 Integridad en Administrativa y 2018
el mes de agosto. financiera — Apoyo
Administrativo -
Talento Humano —
Profesional MIPG
3. Ejecucidn de las evaluaciones de Subdireccidn Febrero y Agosto de
desempeiio del personal de planta Deportiva 2018
4. Generacion de Grupo internos de Sub direccion 01 de noviembre de
trabajo de acuerdo a los establecido | Administrativa y 2018
en la Resolucion que adopta el financiera — Apoyo
IMRDS, para establecer el nivel Administrativo -
documental y que este ajustado a la | Talento Humano-
realizada organica de la institucion. | Profesional MIPG
5. Ejecucidn encuesta plan de Apoyo Administrativo | enero 2018
bienestar 2018 —Talento Humano y
Sub director
Administrativo y
financiero
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6. Elaboracién informe y tabulacién de
encuestas plan de bienestar 2018.

Apoyo Administrativo
—Talento Humano y
Sub director
Administrativo y
financiero

febrero 2018

7. Celebracidn dia de la mujer 2018 Apoyo Administrativo | 08 de marzo 2018
—Talento Humano
8. Celebracidn dia de la secretaria apoyo administrativo | 26 de abril 2018
2018 —talento humano

9. Celebracidn dia del hombre 2018.

apoyo administrativo
—talento humano

13 de abril 2018

—talento humano

10. | Celebracidn Cumpleafios Primer apoyo administrativo | Enero —junio 2018
semestre —talento humano
11. | Caminata canina apoyo administrativo | 25 de agosto de 2018
—talento humano
12. | Dia de los Nifios / HALLOWEN apoyo administrativo | 31 de octubre de

2018.
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13. | Novena de Aguinaldos apoyo administrativo | Diciembre 2018

—talento humano

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDADES
AUTO - DIAGNOSTICO MIPG DIMENSION 1-1 GESTION DE TALENTO HUMANO

la gestion estratégica del talento humano (GETH) exige la alineacién de las practicas de talento
humano con los objetivos y con el propésito fundamental del IMRDS. para lograr una GETH se hace
necesario vincular desde la planeacién al talento humano, de manera que las areas de personal o
quienes hagan sus veces puedan ejercer un rol estratégico en el desempeio de la organizacion, por
lo cual requieren del apoyo y compromiso de la direccién. Durante la elaboracién del autodiagnéstico
dimension 1-1 gestién de talento humano se obtuvo una calificacion total de 49.1 sobre 100.

RESULTADOS GESTION ESTRATEGICA DEL TALENTO HUMANO

1. Calificacion total:

80
60
40

20

POLITICA GESTION ESTRATEGICA DEL TALENTO HUMANO

Al igual se relaciona en el presente informe la calificacion por componentes:

e Planeacion 59.0 Sobre 100
e Ingreso 51.7 Sobre 100
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e Desarrollo 48.1 sobre 100
e Retiro 26.7 Sobre 100
B BN B e
80
- o
T 1
40
L7
20
0 i
PLANEACION INGRESO DESARROLLO RETIRO

Se relaciona la calificacion por categorias de acuerdo al resultado del Autodiagnéstico MIPG 1-1
Gestion de talento humano.

Categorias del componente 1:

PLANEACION
N B BN O N |
80
- 76
- 70

60

40

20

0

Conocimiento Gestion de la Planeacion Estratégica Manual de funcionesy  Arreglo institucional
normativo y del entorno informacion competencias
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Categorias del componente 2

INGRESO
: - . - -o .
80
60 ]
40
20
0
Provisién del empleo Gestion de la Meritocracia Gestion del Conocimiento
informacion desempeiio institucional

Categorias del componente 3:

DESARROLLO
: . . . . . . . l . '00 .
80 == 80
60
40
20
0
CD"DI]ITIIEI'IID Gesnon de la Geslmn dal Capacitacion Bienestar Administracion Clima Valores Contratistas Negodiacion Gerencia
deltalento  organizacional y colectiva Piblica
humano cambio cultural
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Categorfas del componente 4:
RETIRO

100

I BN e
& '
40
20
0

Gestion de la informacion  Administracion del talento Desvinculacion asistida  Geshion del conocimient
humano

Rutas de Creacion de Valor

La felicidad nos - RUta _de E] Ru'ta dE[ » li;&:;:r::o
hace productivos Felicidad Crecimiento

La cultura de hacer
bien las cosas

Al servicio de los Ruta del Ruta de la
cudadanos Al Servicio Calidad [

Ruta de la
Informacion

4

Conociendo el p
—

talent (g TODOSPORUN

0 @® FUNCION PUBLICA < NUEVOPAIS
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El autodiagndstico se referencia en las rutas de valor anteriormente mencionadas, las
cuales se definen como:

1. Ruta de la felicidad: en la medida en que un servidor esté m
tendra mas probabilidad de ser mas productivo.

2. Ruta del crecimiento: la responsabilidad de liderar, capacitar y motivar a los servidores
es de cada uno de los jefes, y la entidad debe apuntar a empoderarlos para que lideren
adecuadamente a su talento humano.

3. Ruta del servicio: todos los servidores publicos tienen la responsabilidad de prestar un
excelente servicio al ciudadano, independientemente de la labor que desarrollen. 4. Ruta
de la calidad: todos los servidores publicos tienen la responsabilidad de cumplir con todos
los requisitos que su labor exige, con la mayor calidad posible.

5. Ruta de la informacioén: en la medida en que la entidad conozca a sus servidores, podra
establecer planes y programas que realmente tengan un impacto en su calidad de vida y
en su desempefio.

En cuanto a la ruta de creacion de valor se obtuvieron los siguientes resultados:
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RUTAS DE CREACION DE VALOR

- Ruta para mejorar el enterno fisice del trabajo para que todos se sientan a
gusto en su puesto

RUTA DE LA FELICIDAD

- Ruta para faciltar que las personas tengan el tiempo suficiente para tener
una vida equilibrada: trabajo, ocio, famiia, estudio

La felicidad nos hace

productivos - Ruta para implementar incentivos basados en salario emocional

- Ruta para generar innovacion con pasion

- Ruta para implementar una cultura del liderazgo, el trabajo en equipo v el
reconocimients

- Ruta para implementar una cultura de liderazgo preocupado por el bienestar
deltalento a pesar de que estd orientado al logro
- Ruta para implementar un liderazge basado en valores
- Ruta de formacion para capacitar servidores que =aben lo que hacen

RUTA DEL CRECIMIENTO

Liderando talento

RUTA DEL SERVICIO . .
- Ruta para implementar una cultura basada en el servicio

Al servicio de los - Ruta para implementar una cultura basada en el logro y la generacion de

ciudadanos bignestar
RUTA DE LA CALIDAD - Ruta para generar rutinas de trabajo basadas en *hacer siempre las cosas
bien”
La cultura de hacer las 62
cosas bien - Ruta para generar una cultura de la calidad y la integridad

RUTA DEL
ANALISIS DE DATOS

- Ruta para entender a las perzonas a través del uso de Ios datos
Conociendo el talento

AUTO - DIAGNOSTICO MIPG DIMENSION 1-2 INTEGRIDAD

Para lograr Entidades y servidores publicos integros no basta con adoptar normas e
instrumentos técnicos. También es indispensable que los ciudadanos, los servidores y las
organizaciones publicas se comprometan activamente con la integridad en sus actuaciones
diarias.

El Instituto Municipal para la Recreacién y el Deporte de Soacha, manifiesta su clara
disposicién a autorregularse, para lo cual se compromete a encaminar sus actividades de
conformidad con los principios enunciados en la Constitucion, las demas normas vigentes,
el presente Codigo de Buen Gobierno, el Cédigo de Etica Institucional y deméas acuerdos y
protocolos éticos que integren el Sistema de Control Interno, orientandose hacia una
gestion integra, con principios y valores éticos frente a todos sus grupos de interés.
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La integridad se base en 5 valores del Servidor Publico.

e HONESTIDAD

e RESPETO

e COMPROMISO
e DILIGENCIA

e JUSTICIA

Durante la elaboracion del Autodiagnéstico Dimension 1-2 Integridad se obtuvo una
calificacion total de 39.0 Sobre 100.

Al igual se relaciona en el presente informe la calificacion por componentes:

mipoy

RESULTADOS CODIGO DE INTEGRIDAD

modelo integrado
de planeacidén
y gestién

1. Calificacion total:

80
60
40

20

CODIGO DE INTEGRIDAD

e Condiciones Institucionales idéneas para la implementacion y gestion del codigo de
integridad. 40,0/ 100
e Promocion de la Gestion del codigo de Integridad. 37.5/100.
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Condicienes institucionales idoneas para la Promocdion de la gestion del Cadigo de Integridad
implementacién y gestién del Cédigo de Integridad

100

80
60
40

20

Se relaciona a continuacion la calificacion por categorias de acuerdo al resultado del
Autodiagndstico MIPG Dimensién 1-2 Integridad

Categorias del componente 1:
Condiciones institucionales idoneas para la implementacion y gestion del Codigo de Integridad

" —_— —
80
60
40
20
0
Realizar el diagnostico del Paso 1.Generar espacios de Paso 2. Fomentar los
estado actual en temas de retroalimentacion mecanismos de sensibilizacion,
integridad induccién, reinduccion y

afianzamiento
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Categorias del componente 2
Promocion de la gestion del Cédige de Integridad
) W —
80
60
40
20
1]
Ejecutar el Plan de gestion del Cddigo de Evaluacién de Resultados de la implementadidn

integridad del Codigo de Integridad

EJECUCION DE LAS EVALUACIONES DE DESEMPENO DEL PERSONAL DE
PLANTA.

Se realizaron las evaluaciones de desempeiio del personal de planta en el mes de junio y
diciembre de 2018 de acuerdo a la resolucién 27 del 2017 adoptada por IMRDS, el cual adopta el
sistema tipo de evaluacion de desempefio de conformidad con los criterios legales y directrices
sefialadas en el acuerdo 565 de 2016.

El siguiente personal fue evaluado en el periodo comprendido entre el 01 de febrero de 2018 al 31
de enero de 2019:

Barbara Aidé Bejarano
Miguel Pifieros

Arnulfo Torres Rincén
Alonso Ospina Cadena

YV VY
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GENERACION DE GRUPO INTERNOS DE TRABAJO DE ACUERDO A LOS
ESTABLECIDO EN LA RESOLUCION 184 QUE ADOPTA EL IMRDS.

Mediante la RESOLUCION No.184 del 01 de noviembre de 2018 se conforman los Grupos Internos
de Trabajo y se les asignan funciones de acuerdo a lo establecido en el articulo 115 de la Ley 489
de 1998 donde se establece que el representante legal de la entidad podra crear y organizar con
caracter permanente o transitorio grupos internos de trabajo, con el fin de atender las necesidades
del servicio y cumplir con eficacia y eficiencia los objetivos, politicas y programas de la entidad.

A continuacién, se relacionan los grupos internos de trabajo creados.
SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

Grupo de Gestion Financiera

Grupo de Talento Humano

Grupo de Gestiéon Documental

Grupo de Gestiéon Contractual

Grupo de Recursos Fisicos

Grupo de Tecnologias de la Informacion y las comunicaciones (TIC)

Il SUBDIRECCION DEPORTIVA

Grupo de operacion y mantenimiento de escenarios deportivos.
Grupo de Deporte Competitivo.

Grupo de Eventos Deportivos.

Grupo de Deporte Social.

El dia 23 de octubre del 2018 en el comité de Gestién y desempefio institucional Acta 04 se aprueba la
conformacién de los grupos de trabajo y se presenta la resolucion de los grupos de trabajo.
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COMITE DE GESTION Y DESEMPENO

COMITE DE GESTION Y DESEMPENO
INSTITUCIONAL e g INSTITUCIONAL
ACTA 004 ACTA 004
FECHA: Soacha, Octubre 23 del 2018 'M‘ V7 0 PLAN DE ACCION |
HORA: 10:00 Horas ]
LUGAR: Sala de juntas del Instituto Municipal para Ia recreacién y deportes de Soacha.
ASISTENTES:
LICENCIADO RAUL PICO CASTARO (DIRECTOR). ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
LICENCIADO CARLOS ARTURO VASQUEZ CORTES - SUB DIRECTOR DEPORTIVO. 1. Solicitud de Numero [ WILLIAM USAQUEN 31 DE OCTUBRE DE 2018
DR. JOSE RODRIGO GALEANO — SUBDIRECTOR ADMINISTRATIVO ¥ FINANCIERO. de resolucion interna
para grupos de
INVITADOS trabajo.
DR. CAROLINA LOZANG ARDILA — JEFE OFICINA CONTROL INTERNO.
ING. WILLIAM USAQUEN RAMIREZ CONTRATISTA MIPG. ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
2. Socializacion grupos | WILLIAM USAQUEN 30 DENOVIEMBRE DE 2018

ORDEN DEL DA de trabajo a todo los

1. APROBACION DE GRUPOS DE TRABAJO niveles de la

2. PRESENTACION RESOLUCION GRUPOS DE TRABAJO

DESARROLLO DEL DIA

. ! . Se anexa a la presente acta el borrador del la resolucién de la creacién de grupos de trabajo
€l Sefior William Usaquén procede a realizar la lectura del orden del dia estableciendo que el

tema a tratar es la revision y aprobacion de 10s grupos de trabajos internos En constancia firman los presentes.

Se socializa la resolucion en borrador de los grupos de trabajo interno donde se definieron los INOMBRES Y APELLI CARGO FIRMA

iguientes grupos con su correspondientes funciones segn s establecido en la resolucidn e o o A.QT;C O S

borrador: \

T

A=

Grupo de Gestion Financiera tuw-. \J\inq.— 4 [,o»}(u j vJ A ”MM
Grupo de Gestidn de talento humano ﬁﬁg g:)@jgam =olo- Adw /(&\J\/

Grupo de gestion de Documental
. Grupo de Gestién Contractual (’ / i A
. Grupo de Recursos Fisicos oo S Yoy Scb= L.

1

2

3

4

b4 &
6. Grupo de tecnologia de la Inlarma:lcn ycnmnn licacion

7

8.

9.

. Grupo de operacion y porti
. Grupo de Eventos deportivos
. Grupo de deporte competitivo

10. Grupo de Deporte social y comunitario

Se anexa evidencia fotografica de resolucion No.184 del 01 de noviembre de 2018 firmada y
aprobada por el director general del IMRDS.

Instituto Municipal para la Recreacion y el Deporte de Soacha

@a
Calle 15 # 8 - 53 Soacha Centro SO ACH A
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RESOLUCION No. 184
(01 de Noviembre de 2018)

Por |a cual se conforman Grupos Internos de Trabajo y se les asignan funciones

EL DIRECTOR GENERAL DEL INSTITUTO MUNICIPAL PARA LA
RECREACION Y EL DEPORTE DE SOAGHA,
en uso de sus atribuciones constitucionales, legales y el acuerdo 19 del
11 de diciembre de 1995,

CONSIDERANDO:

Que el articulo 115 de la Ley 489 de 1998establece que el representante legal de la
entidad podra crear y organizar con caracter permanente o transitorio grupos internes
de trabajo, con el fin de atender las necesidades del servicio y cumplir con eficacia y
eficiencia los objetivos, politicas y programas de la entidad.

‘Que, conforme a lo anterior, para lograr la adecuada y eficiente prestacion del servicio
dentro de la Entidad, se hace necesario crear, organizar y conformar grupos internas
de trabajo, en las distintas ias del Instituto Municipal para la

¥ el Deporte de Soacha conforme a la nueva estructura orgénica y funciones de sus
‘dependencias.

Que se hace necasario definir las funciones de los grupos internos de trabajo y de sus
coordinadores, que operan al interior de |as Instituto Municipal para la Recreacion y
el Deporte de Soacha

Que para cada grupo de trabajo se designara un coordinador quien sera responsable
y encargado de cumplir con la organizacién, articulacion, seguimiento, menitoreo y
pervision de las funciones I grupo.

Que la resolucién J.D. No. 083 de 1999 * Por el cual se establece la estructura
organica del Instituto Municipal para la Recreacion y el deporte de Soacha®, dispone
en su articulo 10 la conformacién de grupos de trabajo con el fin de generar una
mayor funcionalidad de la entidad.

a

=

by L
S’ IPA ™
RehEAcioN ¥t btsonvt o soacis SOACHA 9
NIT.832.000.906-6 b

GOBIERNO-MUNICIPAL

calidad devida laboral y desarrolio del talento humane, como: capacitacion,
bienestar, sistema de gostién de la salud y la seguridad en el trabajo (SG-
SST), estimulos e incentivos institucionales.

Desarrollar los procesos correspondientes a la gestion del empleo publico
(vinculacién desvinculacion y retiro), de acuerdo con los procedimientos

n la ley y de con las emitidas por la
Comisién Nacional del Servicio Civil.
el i de los i el

i a
las i n la de la de y disefio de
planes de maloramuenla individual, con base en los cuales se establecen las
necesidades de las dreas en materia de capacitacion.

Proveer a los subdlrecYDV’E's (gerentes publicos) -

las formatos para el
gestién y hacer i &

asu

Ejecutar el proceso de induccion a los funcionarios nuevos, cen el fin de
ubicarlos dentro de la estructura organizacional y funcional de la entidad e
iguaimente, realizar procesos de reinducciénperibdicamente para dar a
conocer los cambios, planes estratégicos y ajustes necesarios para la mejor
prestacién del servicio.

Disefiar, proponer e i a la i
administrativa y financiera sobre temas relacionados directamente con el
talento humano, coma traslados, encargos, comisiones, etc.

encuenta las las.
prestacionales (vacaciones, primas, etc.).

Llevar a cabo el proceso de liquidacion de la némina de los funcionarios, teniende
Y

Responder por la entrega oportuna de la informacion que hace parte de los
informes de ley, al area de s ¥

Custodiar, documentar y archivar debidamente las historias laborales tanto de

los funcionarios activos, como de los retirados, asi como proyectar los

documentos relacionados con la relacion laboral de los empleados
ficaci inistrativos, etc).

Proponer politicas de relaciones laborales para velar por el cumplimiento de
lasnormas que rigen a los servidores publicos de la entidad,

Las demés que se derivan de la Ley, los estatutos, reglamentos del Instituto y
le deleguen las i

0
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Coordinar |a elaboracién de les andlisis econémicos y presupuestales que le
sean Requeridos

. Velar por el cumplimiento que en materia de obligaciones tributaries sea

responsable el instituto como el tramite de su presentacién y page oportune.

revisar su correcta aplicacién y orientar a
las demas ereas de la entidad frente a las consultas que surjan scbre el asunto.

Velar por la elaboracién y presentacion de los estados financieros anuales
y periddicos, de acuerdo con las normas fiscales, administrativas y financieras.

. Velar por la presentacién de los informes contables, presupuestales y

financieros dentro de los términos sefialados para tal efecto y su respectiva
publicacién en la pagina Web.

Liderar el cumplimiento de las pnut«:as fijadas por la Contaduria General de Ia
Nacién y el sistema del estado, en la
i del IMRDS.

y control ommb\u y

Gestionar todo el proceso de tramite de pago de las obligaciones contraidas por
el IMRDS.

Gestionar la consecucion y recaude oportuno de los recursos presupuestales,
asicomo las demas operaciones de traslados, modificaciones, adiciones y
i en el ejercicio y de tesoreria,

Coordinar el trémite para la constitucion de las cajas menores en la entidad.
Responder por la entrega oportuna de la informacién (nam:mm que hace parte
de los informes de ley al drea de su y
publicacién.

Coordinar junto con el grupo de in, la
lainformacién financiera requerida para el
conforme a las directrices del IMRDS.

y de
anteproyecto de presupuesto,

Las demas que se derivan de la Ley, los estatutos, reglamentos del Instituto y
aquellas que le deleguen las instancias competentes.

‘GRUPO DE TALENTO HUMANO.

Instituto Municipal para la Recreacion y el Deporte de Soacha
Calle 15 # 8 - 53 Soacha Centro
Teléfono: 8400 199
www.imrdsoacha.gov.co

Liderar la planeacion estratégica del talento humano, de acuerdo con los
oar la FunciénPi

RESUELVE:

ARTICULO PRIMERQ: Creacién de grupos internos de trabajo. Crear en el
Instituto Municipal para la Recreacién y el Deporte de Soacha los siguientes grupos
internos de trabajo, de acuerdo con la siguiente denominacién y ubicacién:

1 SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

Grupo de Gestion Financiera
Grupe de Talento Humano
Grupo de Gestién Documental
Grupo de Gestién Contractual
Grupo de Recursos Fisicos
Grupo de T dela

ylas
1 SUBDIRECCION DEPORTIVA

Grupo de operacion ynurmmrmzdeewenamdewmvw
‘Grupo de Deporte Com

Gnmdesvemnepnmvos

Grupo de Deporte Social

ARTICULO SEGUNDO: Grupos Internos de Trabajo de la Subdireccién
istrativa y Financiera. Haran parte del despacho dela Subdireccion
trativa y Financiera, los siguientes grupos de trabajo, desarrollando las
funciones que a continuacion se asigna:

'GRUPO DE GESTION FINANCIERA,

a. Coordinar la ion del de del IMRDS y del
Programa Anual de Caja, de acuerdo con los cmenns y normas vigentes sobre
la malana y al y financiero las medidas

el equilibrio durante la vigencia fiscal.

o

caordmar el seguimiento a la ejecucién presupuestal, la expedicion de los
de y registro y elaborar los informes de
oficio que deba presentar el IMRDS y/o que sean solicitados externamente.

SOACH

Juntos Formande Ciudad

@e-‘
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f. Generar métodos planificados y sistematizados que permitan el progreso en los
procesos de cobertura, sensibilizacién, inclusién social, aprovechamiento del
tiempo libre.

g. Las demas que se derivan de la Ley, los estatutos, reglamentos del Instituto y

aquellas que le deleguen las instancias competentes

GRUPO DE DEPORTE SOCIAL Y COMUNITARIO

a. Implementar aslralegms de |mpaclo a nivel municipal, que promueva la creacién,
que permitan la realizacion de
actividades depomvas y re:reativae y la préctica de actividad fisica

b. Disefiar estrategias que mejoren la calidad de la fundamentacion deportiva y la
participacion activa de la comunidad

¢. Realzar el ala idad y al con el
fin de priorizar iniciativas relaclonadas con p:rques‘ recreacion, depcrle y actividad
fisica,

d. Formular y dirigir la realizacion de los indicadores de medicion de impacto, que
permitan evaluar la corecta ejecucion de actividades deportivas recreativas, de
actividad fisica y de aprovechamiento del tiempo libre, que se realicen en los
pargues y escenarios del Municipio de Soacha.

e. Promover habitos de vida saludables que permitan mejorar la calidad de vida de los
habitantes de nuestro municipio
ARTICULO CUARTO: Ademas de las funciones asignadas a cada grupo interno de

trabajo, seran funciones generales de los grupos las siguientes:

a. Presentar oportunamente los informes que sean requeridos para Las
demaséreas delinstituto, por entidades externas y los entes de control.

b. Elaborar, ejecutar y hacer seguimiento a los planes de adquisiciones
presentados porel grupo para cada vigencia y proponer y justificar las
modificaciones a que haya lugar.

¢ Coordinar la

realizacion de estudios

técnico-administrativos para el

SOACHAZ-3

Instituto Municipal para la Recrea
015 # 8 - 5:

Teléton

wwwin

8400 199
acha. gov.co

g Las demas que se derivan de la Ley, Tos estatutos, reglamentos del Instituto y°
aquellas que le deleguen las instancias competentes

GRUPO DE DEPORTE SOCIAL Y COMUNITARIO

a. Implementar estrategias de impacto a nivel municipal, que promueva la creacién,
adecuacién ylo recuperacion de ambientes que permitan la realizacion de
actividades deportivas y recreativas y la practica de actividad fisica

b. Disefiar estrategias que mejoren la calidad de la fundamentacién deportiva y la
participacion activa de la comunidad

¢ Realizar el i con el
fin de priorizar iniciativas mlactonsdus con pan;uex recreacion, ﬂepar\e y actividad
fisica.

d. Formular y dirigir la realizacién de los indicadores de medicion de impacto, que
permitan evaluar la correcta ejecucion de actividades deportivas recreativas, de
actividad fisica y de aprovechamiento del tiempo libre, que se realicen en los
parques y escenarios del Municipio de Soacha.

e. Promover habitos de vida saludables que permitan mejorar la calidad de vida de los
habitantes de nuestro municipio

ARTICULO CUARTO: Ademas de las funciones asignadas a cada grupo interno de
trabajo, seran funciones generales de los grupos las siguientes:

a Presentar oportunamente los informes gque sean requeridos para Las
demdsdreas dellnstituto, por entidades externas y los entes de control.

b. Elaborar, ejecutar y hacer seguimiento a los planes de adquisiciones
presentados porel grupo para cada vigencia y proponer y justificar las
modificaciones a que haya lugar.

¢. Coordinar la

de estudios te para el

SOACHAZ-3

atono: o400 168
ha.gov.co

o

-

. Coordinar la programacion contractual y

i s INSTITUTO MUNIGIPAL PARA LA s
Tl ooy s oe souon SOACHA "oy

‘ejecucion y vigllarel cumplimiento de 10S requisitos y terminos de la ley.

Disefiar, y el sistema de informacion sobre
loscontratos y convenios celebrados para efectos de su seguimiento y control.

Custodiar y mantener actualizado el archivo de contratos del instituto y
establecer losmecanismos de consulta de los mismos.

a las ias en la 6n de los estudios previos,
plieges de condiciones, licitaciones y demas aspectos juridicos relatives a la
gestién contractual.

Orientar a las dependencias encargadas de preparar la liquidacién de los
contratos y convenios, conforme a los términes establecidos para el efecto.

Participar en la evaluacion juridica de las propuestas que se reciban en
atencion a procesos de licitacion piblica que adelante el IMRDS.

dar a conocer a la ciudadania los
resultados de la misma a través de los diferentes medios.

Sustanciar los i que la rige,
deacuerdo con el plan anual de adquisiciones da Ia Entidad, verificando la
legalidad de los documentos, realizar los registros en los aplicativos internos
y externos que legalmente existan y que la entidad debe cumplir.

Realizar las acciones comespondientes a la etapa precontractual,
contractual y pos contractual, proceder con los tramites de perfeccionamiento y
legalizacion, asi como con la apmba:\én de las garantias contractuales y

de los ¥ por la Entidad.
Estudiar, evaluar y nnnceptuaf respecto a las consultas formuladas por las
y] uridicas | proponentes y ciudadanas,
con los de la entidad.

Realizar la preparacién, elaboracion y presentacion de los informes contractuales
del drea, de conformidad con las normas legales establecidas, con destino a los
entes de control y ctras entidades de administracién publica que o requieran.

Las demas qua se derivan de la Ley‘ los estatutos, reglamentos del Instituto y
aquellas que | las

GRUPO DE RECURSOS FISICOS, cumplira con las siguientes funciones:

Instituto Municipal para la Recreacion y el Deporte de Soal

Calle 15 # 8 - 53 Soacha Centro
Teléfono: 8400 199
www.imrdsoacha.gov.co

competencia,

d. Adelantar acti y control de las actividades
del grupo intemno de traba;a‘ de acuerdo con los lineamientos que le sefialen la
Direccién.

e Mantener por el estado para el

registro y obtienen de la fomagon

Presentar al comité de desarrollo administrativo los temas de su competencia,
para laaprobacitn de los planes y programas.

g. Fomentar el desarrollo de la cultura del autocontrol en la entidad, de acuerdo
con elambito de su competencia.

ARTICULO QUINTO: La presente resolucién rige a partir de la fecha de su
expedicion y deroga las disposiciones que le sean contraria.

ARTCULO SEXTO: De en el ir del articulo
65 de la ley 1437 de 2011, publiquese s\ pmseme acto administrativo en |a pagina web.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Se expide al primer (01) dia del mes de Noviembre del 2018

RAUL Plco CASTANO
Director
icipal Para la Recreacion y el Deporte de Soacha

Instituto

Elaboro: William Gabriel Usaquén — Contratista \\
Proyecto: José Rodrigo Galeano Gallego ~Subdirector Administrativo y Financiere.
Revis6 Juridicamente: Giovanny Murillo C. - Asesor Juridi

o Muniipalpaa 1 Recteaciany el Depora de S
wo

SOACHAS 3

3400 109
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EJECUCION ENCUESTA PLAN DE BIENESTAR 2018

De Acuerdo a la ejecucién del plan de Bienestar 2018, aprobado bajo resolucion 192 del 27
de noviembre del 2017 se obtuvo un cumplimiento del 100% de ejecucién en frente a las
actividades planeadas y ejecutadas. Para el afio 2019 se proyecta reforzar el buzén de
sugerencias para que personal haga uso de este.

A continuacion, se relaciona evidencia del indicador de cumplimiento del plan de bienestar

2018.

i

7 | G | H
lantz) para plasmar sus inquietudes, quejas, felicitaciones
sugerencias

TALENTC HUMANG

1005 1005 1003 1005 1005

1005 100z o0 | 100|100

ey 1857 de 2017, a fravés de la cual se implemento la
reacion de una jornada familiar semestral obligatoria para
ue los trabajadores pudieran cumplir con sus deberes
amiliares y pasar tiempa con sus familias, en desarrollo de
3 principios establecidos en la Ley 1361 de 2009 de
'roteccion Integral a la Insttucion Familiar. (Dingido a
ersonal de planta)

TALENTC HUMANG

= DE EJECUCION =4 o o 0% 0

1005

100%

‘erificar el cumplimiento y ejecucion del plan de incentivos
bienestar y efectuar las recomendaciones a que haya
igar. Resolucion 192 del 27 de noviembre del 2017

GENOMEREDEL 22 FORMULACION DEL

INDICADOR DEL 23. MEDICION INICIAL
INDICADOR

Fortalecimiento
del Plan
Instituciona de
incentivos y
bignestar

#de Actividades
ejecutadasi# de
Actividades
programadas * 100

DESEMPENIO
INSTITUCIONAL

COMITE DE GESTION ¥

E.

= DE EJECUCION

MAY

PROGRAMADD 1 2 4

JuL AGO SEP  OCT NO¥ Dic

EJECUTADO 1 z 4 3 3

MEDICION 1005 1005 1005 100 10z

100

100 100 00z | 100 [ 100 100

24. RESULTADO|
DEL INDICADOR|

A FECHA DE

100,005

Instituto Municipal para la Recreacion y el Deporte de Soacha
Calle 15 # 8 - 53 Soacha Centro

Teléfono: 8400 199
www.imrdsoacha.gov.co
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ACTALIZACION DEL MAPA DE PROCESOS DEL IMRDS

Bajo la RESOLUCION No. 170 del 10 octubre de 2018 se actualiza y adopta la version
del mapa de procesos del IMRDS.

MAPA DE PROCESO ===

NECESIDADES Y EXPECTATIVAS DE BT i

FECHA 26/07/2018

Instituto Municipal para la Recreacion y el Deporte de Soacha i~
Calle 15 # 8 - 53 Soacha Centro So ACH A b
Teléfono: 8400 199 @

: Juntos Formande Ciudad
www.imrdsoacha.gov.co —————N
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ACTUALIZACION DEL ORGANIGRAMA FUNCIONAL DEL IMRDS

Bajo la RESOLUCION No. 171 del 10 octubre de 2018 se adopta el organigrama funcional
del instituto municipal para la Recreacion y el deporte de Soacha

i

VERSION 20

» FECHA 26/07/2018
DIRECCION GENERAL
 INFRAESTRUCTURA

PRENSA Y

Instituto Municipal para la Recreackon y o Deporte de Soacha

- CONTROL INTERNO

COMUNICACION

[SUB DIRECCIGN ADMINISTRATIVA Y | —
FINANCIERA ) SUB DIRECCION DEPORTIVA

[ DEPORTE SOCIAL Y COMUNITARIO ]
UNIDAD ADMINISTRATIVA L
[ EVENTOS DEPORTIVOS ]
CONTABILIDAD
CONTRATACION [ DEPORTE COMPETITIVO ]
TESORERIA

( SG.sST ] (" CONTROL DISCIPLINARIO ]

. | INTERNO [ ADMON Y MANTENIMIENTO ]
LOCATIVO DE ESCENARIOS

PRESUPUESTO - =
TIC’S GESTION DOCUMENTAL
e ] L e ]
ALMACEN E
INVENTARIOS

Instituto Municipal para la Recreacion y el Deporte de Soacha i
Calle 15 # 8 - 53 Soacha Centro SO ACH A a
Teléfono: 8400 199

. F @
www.imrdsoacha.gov.co ‘W
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INFORME Y TABULACION DE ENCUESTAS PLAN DE BIENESTAR 2018.

A Continuacion, se relaciona el informe y tabulacion de las encuestas realizadas a los
funcionarios de planta del IMRDS.

TABULACION GRAFICA

M 1 Le interesa participar en las actividades de bienetar de 2018
M 2 Le interesaria que celebremos en equipo el dia de su cumpleafios
m 3 Le gustaria que celebremos el dia del hombre y la mmujer en equipo

m 4 Le gustaria participar en la en la semana cultural para el mes de julio (Juegos
Autoctonos)

| 5 Le interesaria participar en el mes de los nifios para que sus hijos reciban un
detalle

m 6 Le interesaria participar en el mes de los nifios para que sus hijos reciban

7 Le interesaria participar en el mes de los nifios para que sus hijos reciban un
detalle en el mes de octubre

= 8 Le gustaria participar en las novenas de aguinaldos programadas por el equipo de
trabajo del IMRDS

1 9 Le gustaria participar en la actividad que se programe para fin de afio en el IMRDS

Instituto Municipal para la Recreacion y el Deporte de Soacha

Calle 15 # 8 - 53 Soacha Centro SO C A
Teléfono: 8400 199 A H

: F
www.imrdsoacha.gov.co ‘W—@&
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TABULACION GRAFICA

TABAULACION GRAFICA RESPUESTAS
ENCUESTAPLAN DE BIENESTAR 2018

ESI B ENO ®m

TEE TR CEE T PO TSP S T TETE S TS TS PR s S YOS T e e

detalle en o mes de octubre

W B Le gustaria participar en | as novenas de aguinaldos program adas por @ enuipo de
trabajo del | MRDS

05 Le gustaria participar en la actividad oue se programe para fin de afio en el IMEDS

CELEBRACION DiA DE LA MUJER 2018

Los compafieros del IMRDS enviaron una linda tarjeta de invitacion para el dia 08 de marzo
dia de la Mujer 2018, los directivos y comparieros entregaron una tarjeta de invitacion, para
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compartir un almuerzo en la Unidad Deportiva de Tibanica, que incluida un arreglo floral y
un rato muy alegre y divertido de integracion en el cual se compartié y paso un rato muy
ameno y divertido.

CELEBRACION DIA DE LA SECRETARIA 2018

Para este dia se realizé un desayuno para las secretarias- funcionarias del IMRDS se
entrego tarjeta con felicitacion en su dia, se hizo entregd un detalle de chocolatinas y un
delicioso desayuno que se compuso con fruta, chocolate, huevos y pan entregado en cada
uno de sus puestos de trabajo actividad realizada el dia 26 de abril de 2018.

CELEBRACION DIiA DEL HOMBRE 2018.

Para la celebracion de este dia se envid una invitacion a almorzar en un sitio de Soacha,
después del almuerzo llego un trio de TROVA paisa, que realizaron una bonita actividad
gue nos saco una sonrisa a todos los participantes al evento.

Finalizada la trova y actividades programadas compartimos un rato de baile e integracion
con todos los compafieros. Una muy bonita actividad de integracion y compartir entre todos
los compafieros del IMRDS.

CELEBRACION CUMPLEANOS PRIMER SEMESTRE 2018
CAMINATA CANINA

Instituto Municipal para la Recreacion y el Deporte de Soacha
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1o Carreo de IMRD Soacha - (sin asunia)
elevar comela y compartiremos una mafiana muy agradable en famifia edultos,nifios y mascotas e garantizameos mucha
diversidn te esperamos.

No olvides el punio de encuentro Autopista sur frente a Alfagres Ciudadela Col subsidio en Maipore 8.00 am Te
sugerimos asistr en (opa comoda y levar hidratacion

Cardiaimente,

Martha Elena Riveros Garcia  Bienestar Soclal IMRDS y CICLOVIDA
Asistente Administrativa

Cel.: 311 566 30 71

Subdireccién Administrativa y Financiera

INSTITUTO MUNICIPAL PARA LA RECREACION ¥ EL DEPORTE DE SOAGHA
COLISEQ GENERAL SANTANDER - CALLE 15 N°8 - 53
Tel. 8400 199 Sede Administrativa

HALLOWEN
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JUEGOS DE INTEGRACION IMRDS “REVIVE TU INFANCIA”” SEMANA CULTURAL

INSTITUTO MUNICIPAL PARA LA -
= RECREACION Y EL DEPORTE DE SOACHA SDAC HA
(L= Q; NIT. 832.000.906-6 GDBIERNO- MUNICIPAL

\ OBIETIVO GENERAL

Brindar un espacio de integracion, en el entorno laboral de los contratistas y funcionarios
del Instituto Municipal para la recreacién y el deporte de Soacha, fomentando valores de
convivencia, sana competencia, resolucion de conflictos, trabajo en equipo, liderazgo y
aprovechamiento del tiempo libre, en tomo a la practica de juegos autdctonos y
tradicionales, dentro del marco de las actividades programas por la estrategia CENTROS
DE EDUCACION FISICA.

OBJETIVOS ESPECIFICOS

-Ineentivar la participacién de los contratistas y funcionarios del IMRDS en las
actividades deportivas brindadas en los JUEGOS DE INTEGRACION: REVIVE TU
INFANCIA

= Mejorar la salud laboral y sana convivencia, a través de actividades. deportivas de
integracion.

- Generar una cultura de sana competencia y trabajo en equipo en las diferentes actividades
deportivas.

saberes y creencias entre ¢l conocimiento profesional y la experiencia laboral, para la
revaloracion y el enriquecimiento cultural, en un 4mbito de sociabilidad y de colaboracién,
tomando como eje las actividades deportivas y recreativas vinculadas a la integracion y
competencia con cada una de las dependencias del Instituto municipal recreacion y deporte
de Soacha.
Estos juegos se realizardn en escenarios del Instituto municipal recreacién y deporte por lo tanto
serdn de facil ejecucion.

Cada una de las actividades realizadas estardn siendo coordinadas y supervisadas por los
docentes del programa centros de educacion fisica.

JUSTIFICACION

INTRODUCCION

Instituto Municipal para la Recreacion y el Deporte de Soacha, entidad piblica
descentralizada del orden territorial, con autonomia administrativa y presupuestal, creado
mediante acuerdo 19 del 11 de diciembre de 1995, con funciones dadas segun el decreta
2876 del 13 noviembre de 1997, Ley 181 de 1995 y lo dispuesto en la Constitucion
Nacional, presta servicios de deportivos de recreacion y esparcimiento, sometida al
régimen de contratacién piblica,

Tamad

El Instituto municipal para la recreacion y el deporte como ente regulador y promotor del
deporte y la actividad fisica en Soacha, carece de espacios promovidos por la misma entidad
para la integracion y préctica deportiva entre sus funcionarios y contratistas por esta razon la
estrategia CENTROS DE EDUCACION FISICA desea abordar esta necesidad |levando a cabo
los JUEGOS DE INTEGRACION: REVIVE TU INFANCIA.

A través de juegos autdetonos y tradicionales como lo son: mini tejo, rana, yermis, quemados,
futbol tenis, maraton de baile, se buscari mejorar la convivencia entre las distintas
dependencias, mejorar ¢l trabajo en equipo, el pensamiento estratégico, la tolerancia, el respeto,
el juego limpio, la resolucién de conflictos y aportar también a la salud mental, disminucién
del sedentarismo generando habitos saludables a través de espacios de sano esparcimiento.

DESCRIPCION Y CRONOGRAMA DEL EVENTO

Instituto Municipal para la Recreacion y el Deporte de Soacha

Calle 15 # 8 - 53 Soacha Centro
Teléfono: 8400 199
www.imrdsoacha.gov.co

PROGRAMA: Por medio de la subdireccion deportiva y el programa CENTROS DE
EDUCACION FISICA del INSTITUTO DE RECREACION Y DEPORTE DE SOACHA, se
realizaran los JUEGOS DE INTEGRACION IMRDS REVIVE TU INFANCIA, donde se
busca fortalecer la integracion de la comunidad laboral del Instituto Municipal para la |
recreacion y el deporte de Soacha. 1
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LOS LEONES |
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NOVENAS DE AGUINALDOS IMRDS
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GESTION DOCUMETAL Y ARCHIVO

OBJETIVO:

Es Planificar, administrar y controlar los documentos de archivo que son recibidos o
producidos por el IMRDS sin importar el tipo de soporte en que se encuentren, asegurando
la correcta disposicion final de estos y aplicando practicas y principios de racionalizacion y
economia que contribuyan a elevar los estandares de servicio a todos los usuarios del
IMRDS.

Instituto Municipal para la Recreacion y el Deporte de Soacha
Calle 15 # 8 - 53 Soacha Centro SO Ac i A @ma
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ACTIVIDADES REALIZADAS DE GESTION 2018

ftems. Actividad Responsable Fecha de ejecucién
1 Diagnostico estado documental actual | Sub- Mayo 24 de 2018
fondo acumulado direccion
Administrativa
y Financiera,
Apoyo
Administrativo
— Archivo
2 Comité de gestion y desempeno | Apoyo 13 de junio de 2018
institucional Administrativo
— Archivo
3 Recepcion de Archivo en la oficina de Apoyo 14 de junio de 2018
archivo de gestion. Administrativo | afio 2016 a afos
— Archivo anteriores.
21 de junio de 2018
afio 2017.
4 Traslado archivo de gestion afio 2016 al | Apoyo 13 de julio de 2018
archivo central el cual esta ubicado en el | Administrativo
coliseo leon XIIl. — Archivo
5 Autodiagnéstico MIPG Profesional 15 de agosto de
MIPG 2018

Instituto Municipal para la Recreacion y el Deporte de Soacha

Calle 15 # 8 - 53 Soacha Centro
Teléfono: 8400 199
www.imrdsoacha.gov.co
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Capacitaciéon Concejo Departamental de
Archivos

Profesional
MIPG

Apoyo
Administrativo
— Archivo

21 de agosto 2018

Capacitacién Gestion Documental para los
contratistas y funcionarios del IMRDS

Apoyo
Administrativo
— Archivo

Octubre 29 de 2018

Visitas a los escenarios deportivos del
IMRDS responsables de manejar archivo.

Apoyo
Administrativo
— Archivo

30 de octubre de
2018

10

Elaborar las Encuestas estudio unidad
documental

Profesional
MIPG

Apoyo
Administrativo
— Archivo

30 de noviembre de
2018

11

Elaborar Plan de accion MIPG

Profesional
MIPG

Apoyo
Administrativo
— Archivo

11 de diciembre de
2018

12.

Actualizar el Normograma  Gestion

Documental y Archivo.

Profesional
MIPG

Apoyo
Administrativo
— Archivo

17 de diciembre de
2018

Instituto Municipal para la Recreacion y el Deporte de Soacha
Calle 15 # 8 - 53 Soacha Centro

Teléfono: 8400 199
www.imrdsoacha.gov.co
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DESCRIPCION DE LA ACTIVIDADES
DIAGNOSTICO ESTADO DOCUMENTAL ACTUAL FONDO ACUMULADO

Teniendo en cuenta la visita realizada a las instalaciones del instituto, se logra evidenciar
que es de suma importancia que el Instituto realice la organizaciéon del fondo acumulado
con el que cuenta en la actualidad, pues es claro que se encuentran incumpliendo la Ley
594 de 2000, ley general de archivos, junto con sus normas reglamentarias, que hacen que
en la actualidad el instituto se encuentra cometiendo un detrimento al patrimonio
documental de la Nacion.

El instituto debe realizar la organizacion del fondo acumulado, dando cumplimiento de esta
manera a la Ley 594 de 2000. Articulo 46. Conservacion de documentos. Los archivos de
la Administracion Publica deberan implementar un sistema integrado de conservacion en
cada una de las fases del ciclo vital de los documentos., al Acuerdo 02 del afio 2004, el cual
cuenta con un aproximado de 330 metro lineales a organizar bajo todos los lineamientos
establecidos para tal fin. El fondo se encuentra ubicado en el polideportivo en el barrio Ledn
XIll, dicho fondo debe ser intervenido por personal capacitado para tal fin (técnicos,
tecnologos y profesional en archivo). Dentro de los procesos a tener en cuenta para la
organizacion estan los siguientes;

e Diagnostico del estado actual del fondo.

e Levantamiento de inventario en el formato unico de inventario documental — FUID.
¢ Identificacion del Fondo

¢ Clasificacion documental.

e Ordenaciéon documental.

e Descripcion documental

e Elaboracion del instrumento archivistico. (con sus respectivos anexos)

-

Instituto Municipal para la Recreacion y el Deporte de Soacha
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El instituto debe garantizar que la informacién cuente con un espacio 6ptimo para la
conservacion y preservacion a largo plazo de sus archivos documentales tal y como lo
establece la Ley 594, articulo 13. “Instalaciones para los archivos. La administracién publica
debera garantizar los espacios y las instalaciones necesarias para el correcto
funcionamiento de sus archivos. En los casos de construccion de edificios publicos,
adecuacién de espacios, adquisicion o arriendo, deberan tenerse en cuenta las
especificaciones técnicas existentes sobre areas de archivo “para tan fin deben cumplirse
las especificaciones establecidas en el Acuerdo 049 de 2002. Aspectos a tener en cuenta;

e Infraestructura de la edificacion.
e Estanteria en la que se encuentra la informacion
¢ Entorno bioambiental en el que se encuentra la informacion.

El instituto no cuenta con los instrumentos archivisticos para la organizacion de la
informacion que genera en funcion de sus actividades, incumpliendo de esta manera lo
sefialado en la Ley 594 de 2000. Articulo 24. “Obligatoriedad de las tablas de retencion.
Sera obligatorio para las entidades del Estado elaborar y adoptar las respectivas tablas de
retencion documental”’, el Decreto 1080 de 2015. Articulo 2.8.2.5.8. “Instrumentos
archivisticos para la gestion documental. La gestion documental en las entidades publicas
se desarrollara a partir de los siguientes instrumentos archivisticos”.

a). El Cuadro de Clasificacion Documental (CCD).

b). La Tabla de Retencién Documental (TRD).

c¢). El Programa de Gestién Documental (PGD).

d). Plan Institucional de Archivos de la Entidad (PINAR).

e). El Inventario Documental.

f). Un modelo de requisitos para la gestion de documentos electrénicos.

g). Los bancos terminoldgicos de tipos, series y sub-series documentales.

h). Los mapas de procesos, flujos documentales y la descripcion de las funciones de las
unidades administrativas de la entidad.

_____

Instituto Municipal para la Recreacion y el Deporte de Soacha
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i). Tablas de Control de Acceso para el establecimiento de categorias adecuadas de
derechos y restricciones de acceso y seguridad aplicables a los documentos.

Es importante que el Instituto inicie con el proceso de organizacién de la informacién que
genera desde sus oficinas productoras, por lo que es necesario que elaboren sus
instrumentos archivisticos para la buenas practica archivisticas dentro de la entidad, como
primero para dar una directriz clara de cual sera la disposicion final de los documentos una
vez cumplan su ciclo administrativo es necesario la elaboracién de las Tabla de Retencién
Documental — TRD, de esta manera la entidad tendra claro que se debe hacer con los
documentos, una vez estos culminen su ciclo, y para la organizacion del fondo documental
con el que cuenta deben elaborar las Tablas de Valoraciéon Documental — TVD, dando
cumplimiento al Acuerdo 004 de 2013.

Es importante que se elabore el Plan Institucional de Archivos — PINAR, ya que se debe
articular al plan de desarrollo institucional y al plan de accién, y de esta manera dar
cumplimiento al Decreto 612 de 2018. Articulo 1. “Adicionar al Capitulo 3 del Titulo 22 de la
Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1083 de 2015, Unico Reglamentario del Sector de Funcién
Publica, los siguientes articulos:

"2.2.22.3.14. Integracion de los planes institucionales y estratégicos al Plan de Accion. Las
entidades del Estado, de acuerdo con el ambito de aplicacién del Modelo Integrado de
Planeacion y Gestién, al Plan de Accioén de que trata el articulo 74 de la Ley 1474 de 2011,
deberan integrar los planes institucionales y estratégicos que se relacionan a continuacion
y publicarlo, en su respectiva pagina web, a mas tardar el 31 de enero de cada afo; 1. Plan
Institucional de Archivos de la Entidad -PINAR”.

Deben Actualizar su Programa de Gestién Documental — PGD, pues se deben hacer la
inclusion de la gestion documental, para evitar la pérdida de documentos, de tiempo, dar
mejor seguridad para acceso a la informacion y los documentos de manera segura y
estructurada, y dar de esta manera cumplimiento a la Ley 594 de 2000 y al Decreto 1080

-
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Articulo 2.8.2.5.10. “Obligatoriedad del programa de gestién documental. Todas las
entidades del Estado deben formular un Programa de Gestion Documental (PGD), a corto,
mediano y largo plazo, como parte del Plan Estratégico Institucional y del Plan de Accion

Anual”

Por lo anterior se recomienda el inicio para la organizacion de los acervos documentales
con los que cuenta la entidad, y asi evitar de esta manera que incurran en un proceso
disciplinario por la no aplicaciéon de la normatividad para el buen manejo documental en el
instituto. Es de aclarar que este seria el inicio para las buenas practicas archivistas ya que
cada proceso con lleva una mejora y es necesario realizar capacitaciones en materia
archivistica, para sensibilizar a cada Servidor Publico que hace parte del instituto.

Por otra parte, el desconocimiento de la normatividad ha generado que la informacion no
se esté conservando de una manera adecuada pues no cuentan con formatos para la
adecuada manipulacién de la informacion al momento de realizar prestamos documentales,
no cuentan con un manual para la Gestién Documental en la entidad, no guias que mejoren
los procesos archivisticos dentro del instituto.

Se anexa evidencia fotografica del Informe diagnéstico del estado documental Actual del

IMRDS.

Soachs, Cundinamarca Mayo 24 de 2018

Dostor

JOSE RODRIGO GALEANO GALLEGO.

Subdirector Admiristrarivo y Firanciero

Instituto Municipal para 12 Recreacion y el Deporte de Soacha.

Asunto; Diagnostice estsdo actual fondo acumulado

Teniendo en csnta ks visita realizads @ las instslaciones def institute, Se logra
‘vidensiar que es de suma impertancia que el instituto realice la organizacién del fondo
scumulade con & que cuenta en i achualidsd, puss es daro que s encusnian
incurrplizndo fa Ley 584 de 2000, ley generl de archivos, jumto con SUS momas
reglamentarias, qus haoen que en k3 actusidad el nstiuio 5= encusnira cometiendo un
detrimento al patrmenio documental de s Nacidn.

) insfitto debe realizar |s orgarizacién del fonda scumulado, dande cumpimiento de
2513 manera a la Ley 504 = 2000. Artiouia 46. Cansenvacin de documentos: Los
‘archivos dela Adminiswracion Piblica debergn imolementar un sistema infegrado
de conservasién en cada tma de las Fases del diglo viral de ips dooumentos., 3l
Zcuiarci 02 del aho 2004, =l cual ouents con un apraamads e 230 metro insaies =
argasizar bejo todos los linesmiento establesidos paratal fin: B fando se encuentra
ublicado &n & polideportivo en & barmio Ledn Xlil, dicho fond s=r intervenida por
persanal capasitado para 2! fin (téonicos, teendlagos y profesional en archiva). Dentro
de las procesos 3 tener en cusnta para 3 organizacisn estan los siguientes:

Diagnéstico del estado scwsl del fondo

Levantsmisnto de inventario en el formata dnica de invantario dosumental — FUID.
Idamificacidn del Fondo

Clasificacién documentsl.

Ordenacion docamental

Desercidn documentsl

Elsbaracidn dal instrumentn archivistico. {con sus respectivos anexos)

S

El institute debe garsntizar que la informacin cuente con un espacio Optimo para la
‘consenvacidn y prasanacion s lamo piszo de sus srchives documentslas 1l y como lo
=stblace [3 Ley 504, =il 13 “nsmiasiones pars foe arhives. L3
agminisoacion _piblica_debers dzar los_espacios y lss_instlaciones
necesarias para ol carrecto funcionamiento de sus archivos, En los casos de
concruecibn_de_edificios_pihlicos, adecuacién _de adquisicion_o
amiendo, deberdn menerse en cueria (as especificaciones tdcnices existentes
sobre dreac de archivo “gara tan fin deben cumpiirsa lac specificasiones extsblecidas
2n &l Acuerdo 040 de 2002, Aspectos = tensr 2n cusrta;

- Infrasstructura de |a edificacion.
» Estsntenia en la que se encusntrs Is informacidn
« Entorna Ginambiental en el que se enouentrs la informacian,

INTRODUCCION.

Con objeto de dar cumpliniento a Io establecido en el la Ley 504 da 2000 (Ley

General Archivee]. asi como 3 Jo definide en sus normas reglamentanas:
espacificaments a lo exprasado en & Articulo 8 daf Decrato 1030 de 2015, Unico
Reglamentario del Secior Culturs. qus obliga 3 Lss endades publicas a contar con

U Programs d= Gestién Document=! (FGD)] y tn Flan Insitucional de Aschvos
{PINAR), entre otros pars [a gestién I ol Instiuto
Miricipal pars | Recreacidn y el Deporte de Soachs, 6a inicio 3 s consaldacién y

formalizacion de todas las actvidsdes que =n |3 materia s¢ vianen realzando desde

Bl institulo no cuenta con los i i para la aga gn de la
informnacidin que genara =n funcisn de sus actividades, incumplizndo de =sta manera lo
;walaﬂc: en la Ley 5§04 de 2000. Aniculo 24,_“Obligaroriedad de Jas mabiss de
retencién_ Serd obiiqarorio pars lss entidades def Estado elaborar y adoptar lss
respectivas tsblas de rerencion documents”, € Decrsto 1080 de 2015, Aniculo
28255 "nepumentos archivisieos para I3 gestién documentsi. Ls gestién
documenal en las enidades piblicss se desamoilars 3 pardr de los siguientes
insmumentos archivisrieos",

. El Cuadro de Ciasificacion Documental (CCD).

ﬂ Blan Insdwcional dekdilvua dela Emn’ad (PNAR),
). El invenraria Docamenral
. Un modelo de reguisitos Iz gestién de documentos electronicos.
0l Los Bancos reminoldgicos de 6pos, series y sub-series documentales.
hL Los mapss de procesos, fiujos documenzales y [ descripeidn de 35 funciones
delas unidades administatvas de la enddad.
il Tabias de Comrol de Acceso para el esmbiecimients de careqonias adecuadas
de derechos y restricciones de acceso y sequridad aplicables a los documentos,

Es importants que el Instituto inicie con <l proceso de organizacidn de 1 informacion
que peners desds sus oficinas productoras, gt o que &5 necesario qus elaboren sis
metrumentos archivisticos para s busnas practica archivisticss deniro de |s entidad.
como primem para dar una dirsetrz clsra de cudl serd 3 disposicidn final de los
dicumentns una ez cumplan su citlo adrinistrativn =5 necessrio | slsboracin ds s
Tatia de Retencicn Documentsl — TRD, de ests maners [a entdad tendra claro que se
debe hacer con los docurmentos, Una vez estos culminen su ciclo, y para I3 ompanizacion
del fondo documental con &l que cuenia deben elsborar las Tables de Valoracidn
Diocumentsl - TWD, dando carplinsznta 3l Acuerda 004 de 2013

Es importanis que se elabore e Plan Inséiucional de Archivos — FINAR. ya gue s= debe
artioular 3l plan de desarolla insstucional y al pian de atide, y de esta manera dar
cumplimierio & Decreto 812 de 3013, Aniouo 1, *Adicionar ol Capinilo 3 def Timio
22 de (3 Parte 2 del Libro 2 el Decrero 1063 de 2015, Unico Reglamenzario del
‘Sevror de Funcién Pibiics, los siguientes arisuios:

Eniidad n cuanto  la administracion formal de sus que permita

ka idantificscién de puntos crfficos y &f posterior astablacimiento de planss nacessrios &
cono. mediano y lamo plaze.

JUSTIFICACION.

El Diagnéstico Intsgral d Archivos del Insttifo de Recreacidn y Deportes de
Cundinamarca, se reakzd porque se tenia [ necesidad de consoidar y farmalzar todas
fas sctividsdes que en Gestion Documents! se vienan realizando desds hacs més de
una decada en |5 institucidn; generando un saporte documentado en e que s desoriba
1a situscicn actusi de |a entidad &n cuants & ia administacién formal de sus scervcs

, que pamits @ 6n de puntos criticos y & posterior

72222314 Integracion de los planes insitucionales ¥ esratégicos al Plan de
Accibn. Las enridades del Estado, de acuerdo con el dmbiro de aplicacién del

Modelo I de Planeacion y Gesidn, al Plan de Accién de gue oo e
articulo 74 de la Ley 1474 de 2011, debersn in; Ios planas mmruﬂuna\gs
esTagicos Que se relacioman 3 condnuacién ligario, en su

panina web,_3 mas mrdar ef 31 de enaro de cada afio; 1 Plan Instnscional o
Archivos de la Entidad -FINAR”,

Dsten Actuslizar su Programa de Gestién Documentsl - PGD, puss se deben hacer |a
mciusion del pestion documental, para evitar 13 pérdida de docurmenios, de tiempo, dar
mjor segundad para scoeso a la informacidn y ks documentos de maners segura y
estructurada, y dar de esta manera cumpimiento & 1a Ley 504 de 2000 y al Decreto
100 Aao 282510 "Obiigatoriedad def programa de_gestitn doeumenzal,
Todas las entidades dal Estado deben fumxuar un_Programa de Gesaon
Documental 2 cor, mediana como pame del Plan
Estaréaico Instmucional y del Plan de Ac.-.m Anual”,

Por lo americr se rscomiends el inicio para Ia omanizacién e los acencs
que cusnts la entidad, y =si euitar de esta maners que incuran
ario por |3 mo aplicacicn de [a normatividad para = busn maneio
documentsl en el mstito, Es de sciarar que este serds el mico pars | buenas
prictioas archivistas ya que 2303 praoasa con Beva Una mejors s nepesaro realizar
capaciiacionss e matera archivistica, pars sensiilizar 3 cads Senvidar Piblico que
hace parte del instituto.

Por ofra part=. &f desoonocimiento de (a nommatwdad ha generado que |a informacidn
0 52 esté consanand te Una manara ecada LSS N0 CUENESN Con fOrMates FarS
= adecuada manipdacdn de |a informacidn @l momenio de realizar prestameos
documentsles, nio cuentan con un manusl pam fa Gestén Documantal en la enidad, no
‘guias gue mejoren los procesos archivisticos demtro ded instituto,
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Instituto Municipal para la Recreacion y el Deporte de Soacha

COMITE DE GESTION Y DESEMPENO INSTITUCIONAL

Se anexo la respectiva copia del ACTA 01 DE 2018 COMITE DE GESTION Y DESEMPENO
INSTITUCIONAL. Donde se trataron los siguientes puntos en temas de gestion documental
y archivo.

- Estado de aprobacion tablas de retencion Documental IMRDS
- Procedimiento de Archivo de expedientes contractuales.

- Actualizacién e implementacion del formato Unico inventario documental FUID.

INSTITUTO MUNIGPALPRRALA € (3 71 ot
= = RECREACION Y EL DEPORTE DE SDAGHA Q’
ﬂ_@__ﬂ_‘__]ﬁ] =) NIT. 832.000.906-6 GOBIERNO-MUNICIPAL

Direclor concluye que se deben adelaniar dos punios puntuales:

INSTITUTO MUNICIPAL PARA LA AR e
REGREACION ¥ EL DEPORTE DE SOAGHA §Eg‘ﬂ§5mﬁ Q
NIT 832.000.806-6 1. Twnemx; camo base la esfructura funcional de fa entidad, efaborar los grupos infemaos

ACTA 01 DE 2018
COMITE DE GESTION Y DESEMPENQ INSTITUCIONAL

Siendo las 10:00 a.m. del dia 13 del mes Junie del afo dos mil diecioche 2018, se da inicio a
&l comité:

ORDEN DEL DiA:
- Tablas de retencion docurmental del IMRDS
- imienta de archivo de i

DESARROLLO DEL ORDEN DEL DIA
1. TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL DEL IMRDS

Inicia &f Dr. Rodngo Galeana ¥ de la Entidad,

que en la aclualidad existen dos versiones da lablas de relencidn documental; uno producto
de un contrato realizade en ef 2005 aoroxamadameﬂm ¥ las realizadas en ef contrato de 2014.
Los muembros 6 invitados del Comité refiersn que no conccian las lablas de satencitn
presentadas y realizadas del afa 2005 rsmamﬂ en cuenta esto el director Rall Pico propone
que loca mirar e diagndstico de las lablas con las que cuenta el IMRDS, mirar cudl de las des
tablas que informa Luisa se ajustan mas y aclualizarias

La docfora Caroiina recomienda que para que fas labias de reiencion documental sean un
control efectivo para el manejo documental ge fa Enlidad, incialmente se deben generar fos
grupes infernos de trabaje de los que irata a Resolucidn JO que adapia ef arganigrama de fa
Entidad y asi establecer a mivel documental la reslidad organica de Ja sntidad. En base & esto
58 pusden concebir las tablas de retencion documental & nivel de proceso o coordinacion y
cada proyecto o estralegia de desarrolla establecido. Al respecto el Director Raul Pico sugiare
tener en cuenta el orgamigrama funcional existente a Io cual ia Dra Carolina refiera que dicho
organigrama no e encuenlra adoplada por acts administrativo

Adicionaiments & Dr. Rodrige Gal’eano expone que en el Confrato suscrite durante el 2014 se
dejt un programa denaminada “gesh al” el cual solo se utiiza para el manejo de
cormespondencia. La profesora Msrr.vf& Mmm: sugiere que el ingeniero y ef drea de archivo
revisen el Soffwars que exisle vs las tablas de relencion documentsal,

2 Erl mm: @ lo anterior realizar revisidn y amuamr:.dn de las fabias de retencitn
sola tabla por proceso pars
pasteriommente presentaria a este comilé para su mapeama aprobacidn.

La doctara Caroina Lozano sugiers que una vez se aprusben las tables de retencion
documental por parte de esta Gomite y 56 adoptan par acto adrrwmsram sa debe iniciar su
con el fin de est un conlrl & nivel

institucional
Aclara que el Control documental se debe iniciar en af archive de gestion para posteriommente.
realizar una NUEVa rewsion en el archivo central,

- PROCEDIMIENTC DE ARCHIVO DE EXPEDIENTES CONTRACTUALES,
En direclor 10Ca OffD pUnic para mirar Gome se ssfablaos ermmmwr O'Wrzww 0‘9
los contralos tanto directos como a o cual pregunta al doctor FRic:

BIOCESOS, pa
hace para que foda ia carpets este completa al el dot proceso y quign Jmsrwenen &n alfs’

Ei Doctor Ricards Moina responde que en la parte precontractual en términos generales se
encuenirs.

1. las necesidades y &l estudio previo que lo deben pasar ef técnico responsable.
2 Sepasa ,lwmr:s pora la revisidn

3 andil
4 sonmnudnsmﬂwrdad

Acmommme a lo antevior la a!aaa fa ios pliegos de

do demds actos adminisirativos
(aperiura y adudicacion), y documentos que 58 requisren fenisndo en cuenta la modalidad de
Proceso whiizado.

El director propone definir los sit pasos o con
1. foliacitn

2. Filtros de revisién

3. Términos para pasar de juridica archivo

4. Lista check list

Para o cual se establece Io siguionte

Con €l fin de iniciar la_elaboracion de los grupes iniemos de trabgjo se define une Aueva
rewnian del Camité de Gestion y desempeno Institucional el 28 de junio a las 8:00 a.m.

1. Touos estdn oe acuerto que e foliacién la realice finalmente el drea de archivo

La seffora Carlota informa que e un 5cta de 2010 del comilé de archive se establecio que el
responsable de esa érea era la Sefora Sandra Patricia Reyes sugiere pregunlare si hay
adelanis algo.

Muaplee) o
t c.wnsas_nas ar e
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INSTITUTO MUNICIPAL PARA LA S -
RECREACION ¥ EL DEPORTE DE SOACHA
IR =) NIT GOBIERNO IUHICIPAL WP
INSTITUTO MUNICIPAL PARA LA
RECREAGION ¥ L DEPORTE DE soacna VAL 1A Q 28 |awrmencon s soviere soparva
NIT. 832.000.806-6 b oo "'UN'C"‘L 30 | CHRTIFICADO D DISPOMIBILIDAD PRESUPUESTAL G
T e jmacr
2 Fitros de revisién esios deben quedar a cargo de cada uno de los responsabies del = = — -
PrOGEss es decir, 6l Supenviser, Juridicas y finalmente archivo. 23 R TER PR ST et
w5 [roums e
1 | cemnnean of eaa TGN oL TS e
o | UsTADO = | 55 [snrncion st v
saurtuo oe oo s 5 [emreiao oF e meaa PRESE AL
2| CERTIFICAQQ DE DISPONIBILOAD PRESUPUESTAL Finsncnia o jAniCES no pedmnoA e e
T st | wecimrrs resaraEsTAL
3 | oes secron R ¢ [ounns
 [Eerumes e S
5 | CERTIFICACION DE WO EXISTENCIA DE PERSGNAL O DE PERSONAL INSUFICIENTE [ ommaranis ] ceameoano (e AN Do RO PAY
# | FOTOCOPI DE LA CEDULA DE CUDADANA L bl .
| FomusoDE Hous = VoA FURGIOR PUBLIEA [N, seala
o [FomumaonE pecLARsGIoN BE BENES ¥ RENTAS Gaatralo,
[ ceamicano oe sTEGEOENTES D A POUDH

El director aciara que la revision de 105 contratos debe ser tanto de ordan como de fond, 65

"o | CERTING D O ATEGEDENTES DISCPUNARIGS. decir fechas y valores del confrata.

¢ [cemaaon o aTESEDENTES FRGFESTUALES. La Dra. Goroina sugiers que o3 supensores 3on s daben revisar, sl doctor Giovanni

mplementa’ que en cuanto al lema de Cuisa. s qabe dodicarse 8 r-wsavwnlo con

T3 | UBeETA MiLAR Pt o s o2 8 Ay

[JTTIITTITTTITT]

T P ol chack Tt &5 doct, que 10008
- El direclor dice en sintesis ef drea de archivo se dedica a:
i Ee e +  Orgamzar e acuerdo al check st
— « Pedarar hojas, archwar y guardar en Garpelas
** leienan «  Revisar que lenga todas las firnas
T+ [cerrecacones acaceuras . folar
ey
el Or Ricerdo argumenta que aqui en ef institufo existen  algunas costumbies que oo
pormien sa organizados sipke, ragan I cofisacisn con e COP. por olraparts supiere q
er la liquidacion del contrato es el supervisor tenfendo en cuenta que é/ es
2 |conrrato juidca ‘quien mas mmdn Iodo el proceso VQNFBSYW@W"E 0 juridica nf financiera.
B o | director concluys que los filios de revisin se hacen de acuerdo a la generacion
= |cernricaso oe cemazannPouza. i dawmsnﬂal en fa que intervienen en el proceso, 6§ Gecir 5o una do las personas o areas
i [for o et o e — correspondiantas que pasa el process yio cantrato.
T iocn
s [coarrosamnes o< raco en

SOACHATS

SOACHA®-3

’ — o - . . - — . . . . " . . .
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| |Version: [ 1
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= |
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\  INSTITUTO MUNICIPAL PARA LA 2 INSTITUTO MUNIGIPAL PARA LA -
w SOAC A — d a y‘_. a
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para pasar de juridica a archivo, uni vez se lenga I fecha del scta do inicio

J:;:;rnmcﬁr:mm 10 clas fadhes par pasarfn cocumentacen corsspondanie 0 o lags R R “

o reitera que la parsona de archivo es qwén finaimente parmm ef documento fo guanda en Fecha: JUNIO 13-2018

carpeta y lo folea.

CONTROL DE ASISTENCIA
El director pregunta cudl es I funcion de Cristian Matallana?, sl doctor Giovanni Murilo dice

esie abogado debe fener la capacidad de actualizar ef SIA OBSERVA también debe fensr ENTIDAD / NOMBRE CARGO

conocimiento publicacion del SECOP, es decir que si conoce estos dos procesos dabe

conacer la organizacion de los cantralos, por lo anterior la sctividad de este abogado es G‘D_.;“M\J{w\ [N

revisar tanta de orden como de fondo los coniratas * ¥

Lrgord vt
E1 Doctor Rodrigo comanta que emvid un comeo 5 fodos los funcionarios pare que entreguer MQM 3

a archivo las cajas de 2018 pero la gente esti muy molesta, quiere dejar claro que este

archiva se requiere Nlevar para Leon Xil y abnr espacio aqui .hgn Proph Bty pdmmscincorchn
Luisa presenta un formato genersdo per el archiva ganeral de la nacién, con el fin que sea Bsmis weinna IPenoL R Mo
aprobatio par &l Comité sl cusl se uilizara para realizar tanto ef invenlana documenial coma fa

Iransferencia documental dal archivo de gesticn af archivo Gentral, a lo que Ja doclora Carolina %nga Galeano  =alociaued

l:mm:emmwwﬁnaideﬁmaﬁmexpmu;;a:maefasocfumnasumefhl s 5@.!.,;@ P »

Mo siendo més ef objeto de fa presants, Se da por terminads Ia reunion 3 las 11:00am o) ,,«,fw ﬁ i T

Listado de asistencia adjunto. (ﬁ ,Ql/s(.ﬂ LOSDU—O Ll’.k/ DG 0:’0
&M Adssistaba

iy 6l Deportn do Sosehg

Instituto My
Calle

al para I Aecrsacién ¥ ¢l Deporid de Soaclia

 SOACHA®-3 ), SOACHAG-3

RECEPCION DE ARCHIVO EN LA OFICINA DE ARCHIVO DE GESTION.

Para cada responsable de producciéon y manejo archivo de cada dependencia, se dejaron
dos fechas las cuales se recibieron diferentes afios; esto con el fin de dar cumplimiento a
la ley 594 de 2000 del Archivo General de la Nacién se establecié un cronograma para el
recibo de archivo, estableciendo las siguientes fechas:

Ao 2016: 14 de junio de 2018

Instituto Municipal para la Recreacion y el Deporte de Soacha

Calle 15 # 8 - 53 Soacha Centro SO ACH 5.

TEIém,"o' 8400 199 Junitos Formande Ciudad @
www.imrdsoacha.gov.co B
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Ao 2017: 21 de junio de 2018

Se anexa Circular Informativa y evidencia de la comunicacion.

Y e iy SOACHA 4
NIT. 832.000.906-6 GOBIERNO-MUNICIPAL X3

Soacha, 07 de junic de 2018

CIRCULAR INFORMATIVA

DE: SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
PARA: PERSONAL DE PLANTA - RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE CADA
DEPENDENCIA

Respetuosamente me permito refterar el cumplimiento que debe dar cada dependencia
del IMRDS, que tenga archivo a su cargo; con el fin de dar cumplimiento a la ley 584 del
2000 (Ley general de archivos).

Por lo anterior el siguiente es el cronograma de recibo en la oficina de archivo:

Afios 2016: 14 de junio de 2018

Afios 2017: 21 de junio de 2018
En ese orden, no se recibirs archivos después de las fechas estipuladas, por lo tanto

agradezco la celeridad y responsabiiidad en la entrega del mismo en el formato adjunto
En &l cual debe estar tolaimente diligenciado

Cordialmente

e e i o ETF R e

Instituto Municipal para la Recreacion y el Deporte de Soacha i~
Calle 15 # 8 - 53 Soacha Centro SO ACH A a
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TRASLADO ARCHIVO DE GESTION ANO 2016 AL ARCHIVO CENTRAL EL CUAL
ESTA UBICADO EN EL COLISEO LEON XLLL.

Teniendo en cuenta la normatividad de transferencia documental del AGN, se anexo oficio
con fecha del 13 de julio de 2018 donde identifica el traslado del afio 2016 de archivo de
gestion al archivo central ubicado en el coliseo ledn XlIl. Se cuenta con el inventario fisico
y medio magnético del traslado del afio 2016.

3

= T2 MUNICIPAL PARA LA -rf~§~
lm E)S WMV&D:NWWSOAC

Soacha, 13 de julio de 2018

Doctor:
JOSE RODRIGO GALEANO GALLEGO
< " ivo y financi

IMRDS
ASUNTO: TRASLADO DE ARCHIVO DE GESTION AL ARCHIVO CENTRAL

Respetado Doctor:

. Teniendo en cuenta la ividad de 1 del archivo general de
lanadbnlnlormoadohlloolarchmquculruhdbdolardwodogutmwaﬁozms
al archivo central ubicado en el Le6n Xl

Anexo el formato de transferencia identificando el contenido de cada caja y cada carpeta.

Sin otra particularidad

W
o lUIsA exeeA VeBe ’
LUISA FERNANDA RIVERA CUELLAR JOSE RODRIGO GALLEGO
Apoyo Administrativo Area Archivo Subdirector Admi tivo y Financiero
Reviso

Instituto Municipal para la Recreacion y el Deporte de Soacha

Calle 15 # 8 - 53 Soacha Centro SO ACH A . ;
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ELABORACION DE AUTODIAGNOSTICO MIPG. DIVENSION 5-1 GESTION
DOCUMENTAL.

Esta dimension esta encaminada en el desarrollo de la Politica de la gestidon documental y
administracion de archivos en cuanto a la planificacion, procesamiento, manejo y
organizacion de los documentos desde su origen hasta su destino final,
independientemente del soporte en que se encuentren y que han sido producidos y
recibidos por una entidad en desarrollo de sus funciones y procesos para facilitar su uso,
disponibilidad, utilizacion y preservacion.

El Archivo General de la Nacién establece lineamientos que parten del Modelo de Gestion
Documental Colombiano que establece un marco de referencia que se expresa en cuatro
dominios que se describen a continuacion:

Comprende la formulacién de la politica archivistica de la
entidad, la planeacion estratégica de la gestion
documental y la administracion de archivos, el control la
evaluacion y seguimiento, en la definicion y articulacion
de los lineamientos e instrumentos en esta materia.

Dominio
estratégico

Comprende los procesos de la gestion documental. La
gestion de los documentos en todos sus formatos o

Dominio soportes, creados o recibidos por cualquier entidad en el

documental ejercicio de sus actividades con la responsabilidad de
crear, mantener, y servir los documentos, durante su ciclo
vital.

Comprende la administracién electronica de documentos,
la seguridad de la informacion y la interoperabilidad en
cumplimiento de las politicas y lineamientos de la gestion
documental y administracion de archivos.

Dominio
tecnolégico

Instituto Municipal para la Recreacion y el Deporte de Soacha g‘»
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Comprende aspectos relacionados con la interiorizacion
de una cultura archivistica por el posicionamiento de la
gestion documental que aporta a la optimizacién de la
eficiencia y desarrollo organizacional y cultural de la
entidad y la comunidad de la cual hace parte, mediante la
gestion del conocimiento, gestion del cambio, la
participacién ciudadana, la proteccion del medio ambiente
y la difusion.

Dominio
cultural

A continuacién, se relaciona la calificacién total de acuerdo a la aplicacion del
autodiagnoéstico MIPG Dimensién 5-1 Gestion documental:

modelo integrado
de planeacion
y gestion

mpo

RESULTADOS POLITICA DE GESTION DOCUMENTAL

1. Calificacion total:

POLITICA GESTION DOCUMENTAL
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2. Calificacion por categorias:

,0
.0 0
10 !
,0
20
0
Estraté D Tecnolégi

Cultural

CAPACITACION CONCEJO DEPARTAMENTAL DE ARCHIVO (CDA)

Se asistié a la capacitacion de archivo para llevar a cabo las actualizaciones de las tablas
de retencién documental, las cuales no han sido aprobadas por el AGN de acuerdo al oficio
de devolucion CE- 2017511232, la cual establece los criterios y observaciones causantes
de la devolucion por lo tanto el IMRDS debe ajustarlas de acuerdo a las observaciones y
normatividad vigente del AGN.
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Bogota, 201807116

Dactor

RAUL PICO CASTARO

Director General

Instituto Municipal para la Recreacién y el Deporte
Calle 15 N* 8-

imrds @mrdsoacha gov.co
Teléfono: 8400189 Ext. 127
‘Soacha - Cundinamarca e [

Conmm g =
REFERENCIA: Invitacién mesa de trabajo enfocada a los ajustes de TRD
presentadas para convalidacion ante el Consejo Departamental de Archivos —
CDA.

El Consejo Departamental de Archivos de Cum‘.lnamma —~CDA- esta
con el de la por parle da las

entidades poblicas y las privadas con funciones pablicas del Departamento, es

por ello gue su Secretarfa Técnica, ha dneﬁadn diferentes actividades lefanem.es

al técnica y para el

continuo. en la gestidn v e de la

archivistica vigente,

En este sentido, se realizd una venficacidn de las entidades que han presentada
tablas de retencién documental (TRD) y/o tablas de valeracion documental (TVD)
pars su respectiva convalidacien ante el CDA y qua hayan recibido conceplo
negativo, que a la fecha no hayan los ajuste tal
como lo establece el articule 12 del Acuerde 04 ua 2013 expad\de por el AGN.

For lo anterior, se informa que el ditime concepte emitido, del cual no se han
reclbide los ajustes requeridas, se envié el dia 17/02/2017 con el radicado niimero

2017511232,
De conformidad con lo expuesto, el CDA en sus funciones da evaluacién y
imi y con el de fiar y apoyar a las entidades que
el Sistama Dy de Archivos de Cundi invita al

Secretario General o el funcionario administrative de igual o superior jerarqula a
cuyo carga estén los archivos de la entidad, junto con el funcionario encargado.
del praceso de consolidacién de [as lablas de relencidn documental, para asistir a

I| iy
Coto 2% el 3 Gogo Posa 111321

5 T (768 BRSBTS
© SECRENFRAL (ol ubmrmics
for® @ ‘ e~ O/turaican @8 CundnamesGob
s CL MM o
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Chtge: 1  MAT AR
Cobesacidia 46 ASISTENGIA TEGNICA W—‘( CQ%’*“MCRSE (‘ji,i ASISTENGIA TEGNIGA E‘:: i
5 UN -

LUNDINAMARCA = eteoncia Técnica | o c ppomms: osrn? | anforme de Aslstencia Téenica | rech g ptsci: 21062017 |

Tepackss & onar an Crents pars ComvaBdacion
‘contempian todos los.aspectos necesaios para ef aval y aprobacién
. o qua i otorga la validaz uridica nscesaria, Los documentos a anexar como

< hctos sttt de conormacén o8 Coit Iter de Archv,
en 2 que avalan los tablas.
= legal de la enticad.
o Tablas firmadas por los furcionarios compeentas, tal emo lo establace ei articuia 7
del Acuerdo 04 de 20132 expedido por el Archivo General de Ia Nacién.
»  dapactos Técnicos: Les entdades fallan en aspectos dcicos y de complelitud de los
documentos, mini los para evaluar archivisticas. Los errores
més frecuentes son:

o or ducterin, cuadro de

dnmrzmn, actos admiristrativos estructura orgériica, funciones, procesos y

imientos, organigrama <odiicado, encuestas, invantarios documentales, Iinea
histérica.

TSOLICTANTE

e tempo, resefin
ol dererie e sacha o Conformaeién de ias au.m de acuerco con estructira orgdico funcional,  TVD-
T Tabias por cada per
R o Cumcieh do adFemd Documental - CCD de amamrmuéum

‘Tablas elaboradas en el formato normalizado por el
nicos en les tablas (Agrupacicnes mmmem enominationes, serics

SO TR o
BIRECEON: eatls_ss 1 ©-3% TR RS e yfo subserles de acverda con funciones, faia de tipes documentales, erores en
el disposicidn fina, valoracién).
T 2 DE LA ASISTENCIA =
"Satn s esa de trabaro con las ericades aUs hacen parts Gel SaEema uepmmemaem Sloermicu R0 toec it SR0ie40-par S ATV Cloand. & B Neckin:
de Cundinamrca que han presentado Tablas te Retendin y/o Valoraddn Documental ante el Gocumnales ¥
Consejo Departamental de Archivas para s convalidackin, Entidades a les que se les ha devusio — Consukar las tablas que han sido canvalidadas de otras entdades.
sus insiruentos archivisticos por no reuni los requerlmisntos téonicos y Juridicos necesuries para
prinig w = ! Presentacidn de tabias a convalidar ante el Consejo Departamental de Archivos de

Cundinamarca:
= Presentar les soportes de scuerdo con lista de chequea,
= Presentar los soportes en CD (preferiblemente).

S REALIZADAS

temes 3 armrw Ta sesign;

rmative
s Aspectos a tener en euenta para convalldacidn :
Errores frecuentes

Referente normativo; Se presenta los sspectos requeridos por medio del Acuerdo 04 de 2013 Rezlizar los ajustes requeridos de acuerdo con concepto bécnlca y Jurkica emiido par e Corselo
uped\du por el Archiva General de la Nacidn: Equipo InterdIQﬂDHr-W wra su glabaracion, <riterios Departamental de Archivos de Cundinamarca.

bicacién
e 61 0 wep e I el frescriaon para S évauack,  afstes, soligatoredod de et | Tener en cusnta los aspectas juridicas v técnkas explicados durante [a presente sesidn de mesa de
losajustes, mplementacdn, on qué casos s deben acuakzs as abias g retanelén doeumants, | trabjo.
asnertne de insnacridn v viallanria v san

x Gobernacion de ASSTENCIA TECHICA
Gobs i6n de ASISTENCIA TECNICA ninduselinicat]
ernacion de Versién: 01

B
LUNDINAMARCA e

CODIGE: MAAT-FR-002
REIEN:S

23062017

DATOS DEL BENEFICIARIO:
NOMBRES ¥ APELLIDOS:

s emoas
= ™ nta pUNICIPIO:
Presentar las tablas de retencidn {60) dias calendario [PROFESION U OFICIC:
dorumentz] y/o Veloradon documentsl Entidad Municipal contados a partir de Pk
con los. .;uu: respectivos ant el Cansejo esta jornada. TIPODE ASETRNGA TECHICA: ;
i componeme: m
Departamental  de  Adchives  de i exprcmanion (X | asesoR [ | acomsaRamiento| |

Cundinamarca, junto con los soportes
minimos requeridos (tener en cuenta lisa
de chequea).

wwaan: eotcwa [ ] eneampo s
TEVAGINERAL: g2 roia g fow jaod

Salicitar desistimients PROVECT:
En caso ge po lograr reaizar fos qisstes en Biidad Minkipp! con comunicacien
60 dfas, se suglere soliitar desistimients aficial firmada pr el o8 REALIZ
del proceso de convalidcion, Secretario General o NOMERES ¥ APELLIOGS [

qulen haga sus veces.

para | beraden ihad
— — 3T R - T frecs tuestra Enlded. Por o staro, ragonds s
Sensipilizar a las entidades sobre |3 presertacién de los ajustes requeridos por el Conssjo L A
de Archivos de C - CDA, dando 2l B=BUEND,

archivistica vigente. BXPOSITOR/ASESOR Teman

£n easp que la entidad no presente fos ajustes y documentos requenidos en el témina el Conocimlenta y manglo del tama [€] satisfaceidn de mis expectativas frente ai tema El
compramisa, se aatiicard al Archive General de lo Naclén por presunto incumplimiento de fo a4 con que expane [E] spscabilicas dei toma trotada ]
establecido en el artfulo 12 def Acuerdo 04 de 2013. oo y mano ol sudtons [E] profundidod en los temas iratados [ca)

i Faciiad para coptar y respencer inquietudes
purtuaidas =]

|
[ suanca wussa wava caaco
1

LOGISTIEA | Agica cuand I lagisics I3 proporclons el Separtaments)

sy presantacion dél iger el evenia
Ly sbllng

R ———

Jatencidn por parte dal sersanal organizadar

T et fomrele]

hoaSh FemanOn Fiosen asilhe Twmod

2 R[& i
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CAPACITACION GESTION DOCUMENTAL PARA LOS CONTRATISTAS Y
FUNCIONARIOS DEL IMRDS.

Se realiz6 capacitacion en gestién Documental el dia 29 de octubre de 2018 impartiendo la
siguiente tematica:

« LA IMPORTANCIA DE GESTION DOCUMENTAL

LEY 594 DE 2000

RESPONSABILIDAD EN LA GESTION DOCUMENTAL
«  COORDINACION DE LA GESTION DOCUMENTAL.

+ CONCEPTOS BASICOS

+ CICLO VITAL DEL DOCUMENTO

«  TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL (TRD)

+  TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES

+  ELIMINACION DOCUMENTAL

Se Anexa Planilla de Asistencia y evidencia fotografica.
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VISITAS A LOS ESCENARIOS DEPORTIVOS DEL IMRDS RESPONSABLES DE
MANEJAR ARCHIVO.

Se verifico y se evalud el estado en gestiéon documental y archivo de cada escenario
deportivo observando las siguientes condiciones:

-Escenario polideportivo compartir: se encuentra en AZ, pendiente por organizar la
documentacion en carpetas, realizar la foliacién y anexar en sus respectivas cajas las
cuales deben estar marcadas.

Observaciones: se necesitan 10 cajas y 10 carpetas con ganchos.

-Complejo deportivo lagos de malibu: se encuentran documentos archivados en AZ
pendiente por organizar en carpetas con su respectiva foliacién y guardar en cajas

Observaciones: necesitan 10 cajas y 10 carpetas
-Metropolitano Soacha campestre: se encuentra en cajas organizado pendiente por foliar

Observaciones: necesitan 10 cajas y 10 carpetas se realiza induccion sobre la marcacion
de carpetas y como encarpetar, foliar y marcacion de cajas.

-Unidad deportiva san Carlos: se encuentra organizado en carpetas pendiente por
organizar en cajas, carpetas por cada programa

Observaciones: necesitan 5 cajas y 15 carpetas
- Unidad deportiva tibanica: se encuentra en AZ por programas

Observaciones: necesitan 2 cajas y 10 carpetas se realiza induccién sobre marcacion de
carpetas y cajas y tema de foliacion

-Coliseo ledn XiIll: se encuentra archivado en AZ por disciplinas deportivas o programas
deportivos

Instituto Municipal para la Recreacion y el Deporte de Soacha

ST T SOACHA%-3

; Juntos Formande Ciudad
www.imrdsoacha.gov.co ——-’—\\



INFORME DE GESTION

CODIGO:
PE-D-09

Instituto Municipal para la Recreacion y el Deporte de Soacha

INSTITUTO MUNICIPAL PARA LA
RECREACION Y EL DEPORTE DE SOACHA
NIT. 832.000.906-6

HOoJA No 53 DE 160

VERSION: 1.0

Observaciones: se realiza induccién sobre como anexar documentos en las carpetas,

necesitan 4 cajas y 10 carpetas

El dia 08 de noviembre de 2018 se realizd la respectiva entrega del material a cada
escenario deportivo. Dejo anexado las actas de la visita y el oficio de la entrega de insumos
para su respectiva organizacion de documentos.

Fal INSTITUTO MUNICIPAL PARA LA c
RECREACION Y EL DEPORTE DE SOACHA SDACHA
= NIT B32.000.906-6 GOBIERNO-MUNICIPAL ¥

SOACHA 30 DE OCTUBRE DE 2018

Dogtor:

JOSE RODRIGO GALEANO GALLEGO

Subdirector Administrativo y Financiero

Institute Municipal Para La Recreacion y El Deporte De Soacha

Asunto: cronograma para realizar visitas a los escenarios del IMRDS

Respetado Doctor Galeano

Teniendo en cuenta el respectivo seguimiento que se realiza a los escenarios
deportivos del IMRDS el dia 30 de octubre de 2018, dicho seguimiento se realizara con
el fin de evaluar y examinar las actuales condiciones de los diferentes escenarios en lo
concemiente al archivo y los diferentes procesos de gestion documental que deben
realizarse internamente.

Los que serén objeto de [a visita, i6n y examen son:

‘\“&“}7\

ESCENARIO POLIDEPORTIVO COMPARTIR
ESCENARIO BOSQUE DE ZAPAN

ESCENARIO POLIDEPORTIVO PARQUE CAMPESTRE
ESCENARIO DEPORTIVO SAN CARLOS

ESCENARIO DEPORTIVO PARQUE TIBANICA
ESCENARIO DEPORTIVO LEON Xl

(WIGA Paeph
Elaboro: Luisa Rivera
iva —Archivo Gesfion D

Apoyo

" o
el A VaA s INSTITUTO MUNICIPAL PARA LA o
M= aﬁcnnnﬁ:_(v%:;ggg:snmm §0 A ’

IERNG- MUNICIPAL

ACTA 01 DE 2018 (visita seguimiento proceso de archivo)
GESTION Y DESEMPENO INSTITUCIONAL

FECHA: Soacha, octubre 30 de 2018
Hora: _ico AN
LUGAR: Escenarios deportivos IMRDS: _poHdEporind _comPol 11§

RESPONSABLE ESCENARIO:
camllo prery

RESPONSABLE DEL ARCHIVO: praclar Peora - Fhin Brpm
ESTADO DEL ARCHIVO:
e e onpoy o
A¥el fos iocidn SRE YO
i oS o o
ot o8 -

OBSERVACIONES:
8¢ pecegtion 4o oojos M 40 corPetas con Qanchos.

NOTA: se adjuntaran evidencias fotograficas.

lorsa Preees
LUISA FERNANDA RIVERA
Apoyo Administrativo — Archivo Gestién Documental

Instituto Municipal para la Recreacion y el Deporte de Soacha
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SOACHA 08 DE NOVIEMBRE DE 2018

Doctor. [NOWBRE DE T CAJAS
NOMBRE DE | CANTIOAD OE CAJAS |
JOSE RODRIGO GALEANO GALLEGO SICBUAD
Subdirector Administrativo y Financiero POLIDEPORTIVO 10
Instiuto Municipal Para La Recreacitn y E1 Deporte De Soacha COPARIR
FEOPLEID £
g DEPORTIVO LAGOS DE
Amemmumwammmmmmy [ MALIBY
9 o METROPOLITANO [
SOACHA CAMPESTRE
Respetado Doctor Galeano "UNIDAD DEPORTIVA 5
) SAN CARLOS
Teniendo en cuenta las visitas reaizadas el dia 30 de octubre de 2018 a 'UNIDAD DEPORTIVA 2
los escenarios deportivos se evidencio la necesidad de materiaies en la TIBANICA- -4
cual se paso un reporte donde se dejo el dia 6 de noviembre do 2018 [COUSEO LE
reaiizar la entrega de dichos materiales. pa oteon )
P«nomumoeuoma.zowumihmma o
dicho material en os diferentes escenarios deportivos. LAy A FrocRa
LUISA FERNANDA RIVERA
A
Sin olro particutar
. &
(s Rieen

LUISA FERNANDA RIVERA

Asoyo

ENCUESTAS ESTUDIO UNIDAD DOCUMENTAL

En el mes de diciembre del 2018 se realizaron las encuestas de unidad documental de
acuerdo a lo establecido en el mini manual de la elaboracion de las tablas de retencion
documental emitido por el Archivo General de la Nacion (AGN) anexo 9 a las siguientes

dependencias:

Cajera pagadora

Presupuesto

Contabilidad

Seguridad y salud en el trabajo
Talento humano

Sistemas y tics

Instituto Municipal para la Recreacion y el Deporte de Soacha g‘i =
Calle 15 # 8 - 53 Soacha Centro SOACH A "Sex
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bl

ANEXO §
ENCUESTA ESTUDIC UNIDAD DOCUMENTAL

L NOMBRE DE LA OFICINA

1 Ubacitn dentro de Is estructura orgénice: SUBAREA FINANC

2. Fecha de (itime asignacién de funciones: 11 de agosto de 2015
3. Acto scministrative: Resolucién N° 130
4. Funcians;

1 Revisar permanentemente los saldos de les enfidedes finsncierss  mantenes

‘sctusizaca |s informscién de los dstos que se onginen en s diitecion de lzs

diferentes fusntes, recibos d cais, comprobantes de pego, notes détito. notss

crédito, sjustes efe.

2 Asistirtécrica ucién oportuns

 efigiente de informacién financiers y presupuestsl

‘3.Preparer los cuséros. gréficas estadistieas e informes y demés documentos que
com: b o ke 5

4 Clasiicar v controlar |s liouidscién de impuestos de scuerdo a los pardmetros
‘establecidos en el sistema de informasion financiers aplicando los conoeptos def
PGCP

5 Generar Ios de i de chenues conforme ol
progrsma snusl e caie,

@ Actusizar perécicamente la relecién de lss cusniss por pager de los
‘sompromisos edquiridos conforme al P.A.C de ls entidad.

LSolicitar ez (10] i los diferantes
‘extmeips de les cuenias comentes y d shorros  nombre delinsiuto

& Elaborar y revisar e I

glsistema y1a ién sumi sorlog bances en coordinacién con &l efe
inmediato

)

8 Generar o5 recibos de csja de scuerdo & los parémetros de tesoreria sfectsndo
Jos ouentes o de bancos,

A0.Generar los certicados de ingrazos v refenciones sfecto de los pagos
‘hectusdos durante s vigencia

Af.Asistr técnicamente en Is depurscidn de saidos de las diferantes cuentss
contsbles y presupuéstales para confrontar I informacian cbtenida con ofros
‘mbdulos como eckivos fios e ingresos.

12.Dar respugsts en coordinscién con el jefe inmegisto s les solicitudes escritss

informes y requerimientos que sliite Ia Direocién Genesal los organismos de
‘control s comunidsd

12 Llever sdecusdsmente o srchivo de |s subéres, splicando los procedimientos
‘stablecidos para el sisteme de gestion dogumentsl.

14 Tramitar en coordingcién con e jefe inmedisto ls spertura y cancelacién de
‘ouentss en les diferentes enfidades banceries previo visto bueno el ordenadar del
gesto,

15 Proponer sl iefe inmedisto plsnes operstivos y de dessmol pars meiorar los
progesos y procedimisntps dentro de Ja subsres.

18 Asist sl jefe inmedisto en lss demés funciones ssignades pars cumplir con log
‘abiefivos misionsles de |s subsres

A7 Brinder el apoyo logistion en los eventos reslizados porls entidsd de acverdo &
Ies insfrucciones dadas.

18 Ejercer sutoconirol en les funciones esignadas

5 Unidsdes documentales que ramita
b depsgo 2 s 3 oS y
contsbles

LA i 5 Noming 8, Cuenas de oobro

1.Cuentss por pagsr & bar 8 fencos.
10.Informes SIA- CONTRALORIA 1.1 cheques

12 Libro 13 Boletin ciee d bencos

bl

14 Comprobanies de siustes 15. Nata crédito v déhi 18 Entrada y sslida de

A7 Tramite recobro EFS 18P AC

8. ¢Reslizan seleocién y descarte cocumentsl? SIXNO___

7 Sistema de rganizacién o los archivos de gestién Numérico y cronolépico
8. £Qué volumen documentsl se produce snusiments, =n promedio?

Metros inesles 270 centimetros

I UNIDAD DOCUMENTAL (.0}

1.Oficina productors: Caiera pegadors

2 Nombre da ls unidad documental: Tesoresia

3 Funion de s ofitna que le genera e tramita

‘splisr comentsmente los perimetros estsblecidos en los mégulos e tesoreri,
‘contshiidad v presupussto del sistems o infomacién financiers sdoptsdo por s
‘&nfidad, generanco aslinformacion versz v ogortune.

4 Carapteres exzmos

41 SOPORTE
Pepel k]
Cinte megnétie MO
‘Micrfime NO
Qi HQ
42FORMATO
fente: MO
Libro HO

‘Documento simple 81

Juir

)
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43 Ordenscitn: Numésica y sronolégios

4.4 Estado de conservacitn: Buens

5. Normas que regulan I produscide, el ramite y ks conservasidn
PRODUCCION: ley 527 d 1868, sriieulo 7

SIX NO

En cusl 0 cusles? Mediente un informe

8. ;Qué documentos conforman esta unidsd documentsi?

>
A

13 gesta o archivo de
gestién & otros archivos?

Gentisl x histdrioo _

Qtros _ ;Cudles?

13.1;.00n que periodicidad se reslizan? Anusl

1420 ol srchivo cantral ;le cficing sigue consultands ssts unidsd documentel? NO
14.1;00n qué frecuencia? Bajg

55.1 e e 1 s 2 Recibos de caie 3 ¥ contebles
séuiga penal arbeulo 218 ol 228, srisulo 231
L - ) Ades 6o 5 5 Nomina_© Hededger
261 artioulo 262 ol 263 TR e - 2 - g0 bl o o on b gt ke y
ueas por pager & Concliscones bercaris § Comespardendedebaness  poneanacin e esta unidad documentsl? Falta de espacio pars ¢f s de

‘8cuerdo del archive penrsl de s nscién 080 del 2001 sriculo del 381 12 v srficic
1

10Informes SIA- CONTRALORIA 1. L

¥ TRAMITE: Ley 56 de = v paticiones 12 Libro 13, Boletin cierre de bencos 18 OBSERVACIONES.
decreto 2155 del 1805 sriculo 8, 16,17, 22v 25 15 Nota crédito y débito 16, Entrada

decrefo 1222 de 1000 artioulo 33
ley 1437 ley 1755 def 2015

(CONSERVACION: cnstitucién polftics articule 8 v 85
ey B0 de 1983 sriicuio 39 ley 397 de 1907

©.Oficines que tienen slguns relscién con ol trémite:

1. Contabilidad, 2. Fresupuests 3 Contrstscion 4 Almscén

10. ¢ Gon qué periodicided se produce?

Funesonanios entrevistados:
Nomre y cargo: Jenny Alejsndrs Lucss Albs- Ciers Psgadors
Nambre y Cargo:

0.1 Digrix 10.2semanal 103 Mensusl 10.¢ Otrs ;ousl?

1. ¢Por cuénto fiempo s conserven en &l srchivo de gsm ¥ quién [0 estsbleos?

articule 4 v sriiculo 12 decreto 2620 de 1993 Funcionario responssble del archive: Luisa Femands Rivers Cusllar
Archivo genersl de s nacin sniculo O7 e 1084

‘sriiculo 23 v ari rehis | de Is nacién 11 ds 1968

Cuidad y fecha: Soschs Cundinamarca 11 de enero de 2018

‘Bcuerdo 047 de 2000 rchive general de |s nacién 12.En el archiva de gestion, Is consulfsn

12.1 La misma oficina %

‘scuerdo D4 ga Is nacisn 1220tresoficines___ ;Cufles?
12.3 Otres Entidades ;Cusles?
8. Trémite 124 Personas Naturgles
Origins| si 125 ¢Por qué Is consuiten? Para supenisibn

Himero de copiss  NO

ELABORACION PLAN DE ACCION MIPG DIMENSION 5-1 GESTION DOCUMENTAL.

El Plan de Accion conforme al Modelo Integrado de Planeacion y Gestién- MIPG, prioriza
las iniciativas mas importantes que emprendera la entidad para cumplir con los objetivos y
metas trazados, buscando proporcionarles a los diferentes grupos de valor de la entidad los
bienes y servicios que requieren, atendiendo sus necesidades en forma oportuna, teniendo
en cuenta cada una de las dimensiones establecidas por el modelo MIPG.

A continuacion, se anexa evidencia grafica de la elaboracion del plan de accion de acuerdo
a la elaboracién del autodiagndstico realizado en el mes de agosto del 2018.
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PLAN DE ACCION GESTI OCUMEN

ACTIVIDADES DE GESTION

PUNTAJE

GUIAS Y NORMAS TECNICAS

DISENE ALTERNATIVAS DE
MEJORA

MEJORAS A IMPLEMENTAR

(INCLUIR PLAZO DE LA
IMPLEMENTACION)

EVALUACION DE LA EFICACIA DE
LAS ACCIONES IMPLEMENTADAS

Documentar, Elaborar, Aprobary

La Entidad cuenta con una Poliica de Gestion . Decreto 108015 art. in.archivogeneral.gov. o : Poliica entendida por parte de los
0 T .
Documental = 28256 Ittpu/iw v archivegeneral.gov. Socializadonis poia de Geston GG funcionarios
documental
Ees e e Gt Doestoenial b fatrks 2 Decreto 108015 art.  |nttourepositorio.archivogenerslcov. colreposttoriol
&l Comité Institucional de Desarrollo Administrativo ¢ en 2821147 282115, o lwww i
reuniones del Comité Interno de Archivo e it i = M
Elaboracion y utiizacidn del Diagndstico Integral de 2 in.archivogeneral gov. Elaborar el Diagnostico Integral de 10212018 Diagnostico slaborado
Archives nbtp:fve i qov. Archivos
» ; Elaborar y Aprobar en instancias
Fre:te{at\ pruc;ain de |Ii p\aneacl:n cg la lunc;cm del Comité Institucional de
archivistica, elaboracion y aprobacion en instancias Desarrollo Administrativo, del Plan
% — i 3
del Comité institucional de Desarrolio Adm\mstmm:m‘ ) Plan institucional de Archivos Decreto 1080115 art. i archivoaeneral aov. de archivos - PINAR & 21104/2019 PINAR Elaborado y aprobado
del Plan de archivos - PINAR € incl de PINAR 28258 hitp:/fw v w.archivogeneral.gov. inttsisn de aridadesd i
actividades de gestion documental en planeacion de la IRCSIGACE, ACHARICES ?ges n
documental en planeacidn de la
entidad.
entidad
. A " " " 1 Revisién y actualizacion del "
Elaboracion, aprobacion , implementacion v publicacién i i i e L0 TR L 2 io archivogeneral gov. ¥ A Actualizado PGD Programa de
del Programa de Gestion Documental - PGD, o Gestién Documental PGD Jecreu 3065 oag. 8 http:/fw ww archivogeneral.gov. Fyndrama de.deshos Bocumentd) nzte Gestign d tal
or -FGD, Ley 1712018 art. 15 i £ a PED estion doucmental
o Ajustar las tablasde Retencidn
Iahlﬁide RE:‘E”;‘D” : tal Loy 0o, 24 Jt‘.lou(:mema\ de acuerdoala :
Eiaboracién, aprobacién, tramitacién dz convalidacisn, C’”‘:’z‘gﬁg ;’“;}‘:’;”5 Decreto 108015 art. ol e e Tablas de Retencidn Documental
implementacion y publicacion de s Tabla d= Retencion 60 o . 3 2825102282513 : g 30/06/2019 Apronadas por el AGN (Archiv
Directrices para la elaboracion de http:ffve v ar 00V CE 2017511232 .
Documental - TRD. Tablas de Retencion D tal Ley 171214 art. 15 p - general de la nacidn)
al e Retencion Documental |0 0 "oin emitido por el consej_o
departamental de archivo
. . . . . Revisidn y actualizacidn del i
Elaboracian, aprobacion , implementacion y publicacion Implementacion de un Programa de e 21 http:ireposiorio. al.goy. v o 391202019 Actualizade PGD Programa de
del Programa de Gestion Documental - PGD, 30 Gestion Documental PGD Decreto 108015 cap. 1 {1 v wov. EToorme de qeshon Documental Geslion doucmental,
| 5 Ley 171214 art. 15 PGD z
5 Ajustarlas tablasde Retencién
?bmfde Rﬂeﬂ;\ﬂﬂ : tal foy RO 24 Jduucmenlal de acuerdoala i
Elaboracin, aprobacion, tramiacion de convalidacin, et i E LT S . R e o Tablas de Retencidn Documental
implementacion y publicacion de la Tabla de Retencién 80 b 2 < 2825102282513 avig 3010612019 Aprobadas por el AGN (Archiva
Directrices para la elaboracion de hitpuilweww oV, devolucion CE 2017511232 <
Documental - TRD. Tabias de Retencién D tal Ley 171214 art. 15 E 2 general de |a nacion)
ablas de Retencion Documental |, . 4 1413 emitido por el consejo
s departamental de archivo
Revision y actualizacién de
Mormalizacién de la produccion documental procedimientos de produccion
httpd it L df icaciol Procedimientos Aprobados
(recapeion, radicacion unficads, consecutivos, ] Acuerdo 60101 AGN e o Documental (recepcidn, radicacion 3112/2019 P
formatos) htp:diwww Qov. unificada, , formatos), Socializados e implementados
que esten alineados al programa
! de gestién Documental
i20.0id Acuerdo 02/04 AGN hitp:iirepositorio. al.gov.
o] de Fondo A ladt o
| i s Acuerdo D413 AGN | httpwww archivogeneral gov colzonsulelrecursos
Elaboracion y publicacién del Cuadro de Clasificacion & 2';3;;21 oem http:#/repositorio. al.gov. Elaborar y publicar el cuadro de 39M2/2019
; | Documental CCD Ley 171214 art Dbt vi v ov. Documental CCD
B Revisidn y ajuste de Tablas de
[l W setiny Ley 594/00 art 24 Retencién y Transferencias
Elaboracian, aprobacisn, tramitacién de convalidacian, Tcra”slf”;”gﬁ?:““zrg:g‘a‘“ Decreta 108015 art AR T Documentales
implementacion y publicacion de la Tabla de Retencién 60 cobizot < o 2825108282513 Circular AGN 03 de 2015: 30M2/2019 Tablas de Retencidn documental ap
Direcirices para la elaboracion de hitoct/veww. gov. . ax
Documental - TRD. ik o Retonabn Documeniad. | 171214 . 95 Directrices para la elaboracidn de
Acuerdo 0413 Tablas de Retencidn Documental
i
i Ajustar |as tablasde Retencion
?hlufdg Rdlen;»ﬂn ¢ tales Loy o Jdnucmemal de acuerdo ala
ransferencias Documental Decreto 1080M5 art e ; H Tablas de Retencidn Documental
Actualizacién de Tabla de Retencién Documental ot AON T acens 2825100282517 | LAe0sion, S nomalvicd igeme o sorme. e 311212019 Aprobadas por el AGN (Archivo
Directrices para la elaboracion de L i it il v gov. devolucién CE 2017511232 P b &
Tablas de Retencion Documental il emitido por el consejo general de la nacion)
Acuerdo 04113 P 2
f departamental de archivo
Ley 5840 art 26 = ;
. Decreto 108015 art Implementacidn de formato unico
‘HVETBND de \_adncyn!?macu?n .de S WC_“"'“ de 1 EYLTEY http:#irepositorio.archivogeneral. qov. coirepositoriol de inventario documental FUID en
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CODIGO:

INFORME DE GESTION PE-D-09
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RECREACION Y EL DEPORTE DE SOACHA
NIT. 832.000.906-6 VERSION: 1.0

ACTUALIZAR EL NORMOGRAMA GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO

A continuacion, se presenta y sefala la compilacién de Normas o marco constitucional
vigentes relacionada con la gestion documental y Archivo del Instituto, el cual fue
actualizado en el normograma de la caracterizacion del proceso de Gestion documental y
Archivo.

LEY GENERAL DE ARCHIVOS 594 DE 2000
v Produccion Documental

Ley 527 de 1999.

Articulo 7. Sobre mensajes de datos y firmas digitales.

Cddigo Penal.

Articulos 218 a 228. Sobre las disposiciones relacionadas con falsificacion de documentos
publicos.

Articulo 231. Sobre reconocimiento y copia de objetos y documentos.

Cdédigo de Procedimiento Penal.
Articulo 261. Sobre el valor probatorio de documento publico.
Articulos 262 a 263. Sobre el valor probatorio del documento privado.

Acuerdo AGN 060 de 2001.
Articulos 3, 4, 5, 6, 8 9 10 11 12 y 14. Pautas para la administracion de comunicaciones
oficiales en las entidades publicas y privadas que cumplen funciones publicas.

v Recepcion documental

Constitucion Politica.

Articulo 15. Parrafo 3: La correspondencia y demas formas de comunicacién privada son
inviolables. Solo pueden ser interceptadas o registradas mediante orden judicial, en los
casos y con las formalidades que establezca la ley. (Reforma Acto Legislativo 02 de 2003).
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Decreto 2150 de 1995.
Articulos 1, 11y 32. Supresién de autenticacion de documentos originales y uso de sellos,
ventanilla Unica.

v' Distribucién y Tramite de documentos.

Ley 58 de 1982. Reglamentacién tramite peticiones.

Decreto 01 de 1984. Codigo Contencioso Administrativo. Derecho de peticion.
Decreto 2150 de 1995.

Articulos 6, 16, 17, 22, 25.

Decreto 1222 de 1999.

Articulo 33. Derecho de turno.

Ley 1437 Cdodigo contencioso y de lo administrativo Ley anti-tramite.

v" Organizacion de documentos.

Ley 4 de 1913. Sobre régimen politico y municipal

Articulo 289 y 337.

Ley 80 de 1993.

Articulo 55.

Decreto 1382 de 1995. Obligatoriedad de la presentacion de las T.R.D.

Decreto 254 de 2000. Por el cual se expide el régimen para la liquidacion de las
entidades publicas de orden nacional.

Articulo 36.

Decreto 2578 de 2012. Por el cual se reglamenta el sistema Nacional de Archivos, se
establece la red nacional de archivos, se deroga el decreto 4124 de 2004 y se dictan otras
disposiciones relativas a la administracion de los archivos del estado.

Acuerdo AGN 007 de 1994.

Articulo 18. A “Reglamento General de Archivos” que crea el comité evaluador de
Documentos en los departamentos, determina su integracion y le fija funciones.
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Acuerdo AGN 041 de 2002.Reglamenta la entrega de archivos de las entidades que se
liquiden, fusionen, supriman o privaticen.

Acuerdo AGN 042 de 2002. Por el cual se establecen los criterios para la organizacion
de los archivos de gestion en las entidades publicas y las privadas que cumplen funciones
publicas, se regula el Inventario Unico Documental y se desarrollan los articulos 21, 22,
23 y 26 de la Ley General de Archivos, Ley General de Archivos, Ley 594 de 2000.
Acuerdo AGN 015 de 2003. Adiciona paragrafo al Acuerdo AGN 041 de 2002 en relacion
con la integracion del Comité de Archivo de las entidades publicas en proceso de
liquidacion.

Acuerdo AGN 02 de 2004. Establece los lineamientos para la organizaciéon de fondos
acumulados.

Circular AGN 07 de 2002. Organizacion y Conservacion de los documentos de archivo
de las Entidades de la Rama Ejecutiva del Orden Nacional.

Circular AGN 01 de 2003. Organizacion y Conservacion de los documentos de archivo.
Circular AGN-DAFP N° 004 de 2003. Organizacion de historias laborales.

Circular AGN 012 AGN-DAFP de 2004. Organizacion de historias laborales.

Circular AGN 01 de 2004. Inventario de documentos a eliminar.

Resolucion AGN 147 de 1997. Por la cual se crea el Comité de Transferencias de la
Documentacion Histoérica al Archivo General de la Nacion.

v Consulta de documentos.

Constitucion Politica

Articulo 20, 27, 74, 112.

Ley 4 de 1913. Sobre régimen politico y municipal.

Articulo 315, 316, 320.

Ley 57 de 1985.

Articulos 1, y 12 al 27. Sobre publicidad y acceso a documentos publicos.
Decreto 01 de 1984. Cédigo Contencioso Administrativo, sobre el derecho a la peticion
de la informacion.

Decreto 2126 de 1992.

Articulo 51. Reserva Archivo Ministerio de Relaciones Exteriores.
Acuerdo AGN 47 de 2000. Acceso a documentos.
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Acuerdo AGN 56 de 2000. Requisitos de consulta.

v Conservacion de documentos.

Constitucion Politica.

Articulo 8, 95.

Ley 80 de 1993.

Articulo 39. Segundo Parrafo: Las entidades estatales estableceran medidas para
preservar contratos.

Ley 397 de 1997.L ey General de Cultura

Articulo 4. Definicién de patrimonio Cultural de la Nacion.

Articulo 12. Del Patrimonio Bibliografico, Hemerografico, Documental y de imagenes en
Movimiento.

Decreto 2620 de 1993. Autoriza el uso del disco 6ptico a los comerciantes en sus
archivos.

Acuerdo AGN 007 de 1994. “Reglamento General de Archivos”.

Articulo 23. “Valoracion documental” que ordena a las entidades oficiales elaborar la tabla
de retencion documental a partir de su valoracién.

Articulo 60. “Conservacion integral de la documentacién de archivos.”

Acuerdo AGN 11 de 1996. Criterios de conservacion y organizacién de documentos.
Acuerdo AGN 047 de 2000. Acceso a documentos de Archivo, restricciones por razones
de conservacion.

Acuerdo AGN 048 de 2000. Conservacion preventiva, conservacion y restauracion
documental.

Acuerdo AGN 049 de 2000. Condiciones de edificios y locales destinados a archivos.
Acuerdo AGN 050 de 2000. Requisitos para la consulta y acceso a los documentos de

archivo.

v' Disposicion final de los documentos.

Ley 39 de 1981.
Articulos 1, 2, 3 y 4. Sobre la microfilmacion y certificacion de archivos, las entidades bajo

cuya custodia reposen archivos de los cuales deban dar fe, estan obligadas a conservar
por su cuenta copias de ellos mediante el empleo de procedimiento de microfilmacién o de
cualquiera otro técnicamente adecuado y aceptado por el Gobierno Nacional.

-

Instituto Municipal para la Recreacion y el Deporte de Soacha
Calle 15 # 8 - 53 Soacha Centro SO Ac H A Ses
Teléfono: 8400 199

- ntos F
www.imrdsoacha.gov.co Junos Formando Ciudad @R ")



CODIGO:

INFORME DE GESTION PE-D-09
INSTITUTO MUNICIPAL PARA LA HOJA No 62 DE 160
Ut — e RECREACION Y EL DEPORTE DE SOACHA
NIT. 832.000.906-6 VERSION: 1.0

Ley 80 de 1993.

Articulo 39. Segundo Parrafo. Las entidades estatales estableceran las medidas que
demanden la preservacién, inmutabilidad y seguridad de los originales de los contratos
estatales.

Decreto 2527 de 1950. Por el cual se autoriza el procedimiento de microfilm en los archivos
y se concede valor probatorio a las copias fotostaticas de los documentos microfilmados.
Decreto 3354 de 1954. Podran microfilmarse los documentos y expedientes que han sido
sometidos al tramite normal y los que encontrandose en tramite, por su importancia
merezcan un especial cuidado en la conservacién y autenticidad; pero no podran ser
destruidos sus originales hasta cuando haya transcurrido el tiempo que la prudencia y la
costumbre aconsejen en cada caso, de acuerdo con su naturaleza. Al someter a la
microfilmacion cualquier documento, debe tenerse el cuidado de que quede copiado en la
cinta integramente y con absoluta fidelidad, de tal modo que queda prohibido hacerles
recortes, dobleces, enmendaduras o cualquier adulteracion, con pena de perder su valor
probatorio.

Decreto 264 de 1963. Defensa y conservacion patrimonio.

Decreto 960 de 1970. Estatuto Notarial.

Decreto 2620 de 1993. Uso de medios tecnoldgicos para conservacion de archivos.
Articulos 134. Conservacion y destruccion de libros.

Decreto 1515 de 2013

Acuerdo AGN 007 de 1994. “Reglamento General de Archivos”.

Articulo 18. Crea el Comité Evaluador de Documentos, determina su integracion y le fija la
funcion principal de estudiar los asuntos relativos al valor secundario de los documentos.
Articulo 23. “Valoracion documental”. Ordena a las entidades oficiales elaborar la tabla de
retencién documental a partir de su valoracion.

Articulo 25. “Eliminacion de documentos” que se entiende como la destrucciéon de los
documentos que hayan perdido su valor administrativo, legal o fiscal y que no tengan valor
histérico.

Acuerdo AGN 08 de 1995. Transferencias documentales secundarias.

Circular AGN 03 de 2001. Transferencias documentales secundarias.

Circular AGN 01 de 2004. Inventario de documentos a eliminar.

NTC 3723. Micrografia. Microfilmacion de documentos sobre peliculas de tipo gelatina y
sales de plata de 16 mm y 35 mm. Técnica de operacion.

NTC 4080. Micrografia. Simbolos graficos para su uso en microfilme con su significado,
aplicacion y localizacion.
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NTC 5174. Norma sobre procesado y almacenamiento de microfilmes tipo gelatina y plata.

NTC 5238. Micrografia: microfiimacion de series: Procedimientos de operacién.

CODIGO: PE-D-03

Proceso de Gestion Documental y

FECHA: 081 0/2018

M

.__.-._--. Arc h iVO VERSION: 2.0

Medicién ¥ Seguimiento

Somnan s e b Propdsito y Extensidn Informes a Realizar
Parametros de control
Disposiciones normativas actualizadas v coherentes Archivar, Organizar y Custodiar los acervos documentales generados por el | TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL
Cumplimiento de plazos normatives IMRDS
Indicadores: Normograma

Ley 594 de 2000 General de Archivo.

Decreto 2609 de 2012,

Decreto 2578 de 2012

Acuerdo 042 de 2002 para la cual se reglamenta la organizacidn de los archivos de Gestidn.

Acuerdo 080 de 2007 por lo cual se reglaments el contenido de la correspondenda.

Acuerdo 004 de 2012,

Acuerdo 005 de 2012,

Deceto 1499 de 2017 MIPG

Circular AGN 03 de 2015,

Ley 527 de 1999 (Articulo 7, Sobre mensajes de datos y firmas digitales)

Codigo Penal (Articulos 218 a 228, Sobre las disposidiones reladonadas con falsificacion de documentos piblicos.
Articulo 231. Sobre reconodmiento y copia de objetos y documentos),

Constitucidn Politica,

Articulo 15, Parrafo 3: La correspondencia v demas formas de comunicaddn privada son inviolables. Solo pueden ser interceptadas o registradas
mediante orden judicial, en los casos y con las formalidades que establezca la ley. (Reforma Acto Legislativo 02 de 2003).
Decreto 2150 de 1995,

Articulos 1, 11 y 32. Supresidn de autenticacion de documentos originales y uso de sellos, ventanilla dnica,

Ley 58 de 1982, Reglamentacidén tramite peticiones.,

Decreto 01 de 1984, Cddigo Contendoso Administrative, Derecho de petician,

Decreto 2150 de 1995,

Articulos &, 18, 17, 22, 25

Decreto 1222 de 1999,

Articulo 33, Derecho de turnio.

Ley 1437 Codigo contencioso v de lo administrativo Ley anti-tramite.

Ley 4 de 1913. Sobre régimen politico ¥ municipal

Articulo 289 v 337,

o oree Clientes

Instituto Municipal para la Recreacion y el Deporte de Soacha

Calle 15 # 8 - 53 Soacha Centro SO C A
Teléfono: 8400 199 A H

: Juntos Formande Ciudad
www.imrdsoacha.gov.co —————N

G
9



CODIGO:

INFORME DE GESTION PE-D-09
INSTITUTO MUNICIPAL PARA LA HOJA No 64 DE 160
RECREACION Y EL DEPORTE DE SOACHA
NIT. 832.000.906-6 VERSION: 1.0

PLAN DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

OBJETIVO

Presentar avance en la vigencia 2018 del Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en
el trabajo SG- SST, para el Instituto Municipal para la Recreacion y el Deporte de Soacha,
con el propdsito de proteger la seguridad y salud de todos los trabajadores, estableciendo
medidas que minimicen los accidentes y enfermedades laborales. Garantizar la adecuacion,
conveniencia y eficacia de la gestion del riesgo ocupacional mediante la revision anual de
la Direccién General.

» Garantizar el cumplimiento de los requisitos legales que en materia de salud ocupacional
apliquen a la organizacion.

* Implementar sistemas de tratamiento para los riesgos significativos que aporten a
disminuir la probabilidad de ocurrencia y las consecuencias.

* Definir la estructura y responsabilidades del Sistema de Gestidon de la Seguridad y Salud
en el trabajo SG-SST.

* Implementar un plan de prevencion, respuesta y recuperacion ante emergencias.

* Velar por la recuperacion del trabajador y su calidad de vida mediante el proceso de
reintegro laboral.

* Monitorear el desempeno del Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en el trabajo
SG-SST. De acuerdo a la normatividad vigente la entidad para la implementacion del
SGSST, debe tener en cuenta:
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SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO 2018 DE LA IMPLEMENTACION Y
SEGUIMIENTO DEL SG.SST EN EL IMRDS.

La Seguridad y Salud en el trabajo - SST esta orientada a lograr una adecuada
administracion de riesgos, de manera que permita mantener el control permanente de los
mismos en los diferentes oficios y que contribuya al bienestar fisico, mental y social de los

funcionarios, contratistas del IMRDS.
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ACTIVIDADES REALIZADAS DE GESTION 2018
N. ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA DE EJECUCION
1 IDENTIFICACION DE PELIGROS SST ENERO 2018 Se
VALORACION ACTUALIZACION realizé con todos los
MATRIZ DE PELIGROS supervisores de
programasy
proyectos
2 APROBACION PLAN DE SST Aprobacidn plan de
EMERGENCIAS- PLAN DE Emergencias para
SANEAMINETO BASICO ejecucion 2019
3 AFILIACIACIONES ARL PERSONAL SST
CONTRATISTA
4 REUNIONES CONVIVENCIA SST
5 REUNION COPASST SST
6 ELABORACION PLAN DE TRABAJO SST
7 ACTUALIZACION POLITICAS Y SST
OBJETIVOS DEL SG.SST
8 MANIPULACION DE ALIMENTOS SST
9 BRIGADAS INTEGRALES - SST Grupo de
BRIGADAS ADMINISTRATIVAS funcionarios y
contratistas que se
encuentran
debidamente
organizados,
entrenados y en la
absoluta capacidad
de identificar las
condiciones de
riesgo que puedan
generar
determinadas
emergencias
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y asi mismo se
encuentran
entrenados para
actuar
oportunamente
controlando o

minimizando sus
consecuencias de

dichos riesgos
identificados.

10 MANIPULACION DE CARGAS SST

11 PAUSAS ACTIVAS SST Las pausas activas
son breves

descansos durante
la jornada laboral
que sirven para
recuperar energia,
mejorar el
desempenio y
eficiencia en el
trabajo

12 MANEJO DEL ESTRES

13 MANEJO DE QUIMICOS BOMBEROS

14 SEMANA DE LA SALUD SST

15 RIESGO PSICOSOCIAL IPS SERVIR

16 ESTILOS DE VIDA SALUDABLE ARL

17 RELACIONES ARL
INTERPERSONALES

18 SEGURIDAD VIAL ARL
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19 SIMULACRO NACIONAL SST
20 JORNADA DE ORDEN Y ASEO SST-COPASST Fomentar
conciencia para
mantener el orden y
aseo en su
empresa,
generando un
compromiso
empresarial e
individual.

21 INSPECCION A ESCENARIOS SST-COPASST Actividades muy
importantes para la
seguridad de los
trabajadores de una
organizacién, ya
que consiste
basicamente en
observaciones
sistematicas para
identificar los
peligros, riesgos o
condiciones
inseguras en el
lugar de trabajo

22 HIGIENE POSTURAL ARL En aras de
fortalecer la
realizacion de
actividades, tareas,
posturas
movimientos o}
esfuerzos de forma
que la carga para la
columna vertebral
sea la menor posible
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DESCRIPCION DE LA ACTIVIDADES

SOCIALIZACION Y ACTUALIZACION EVALUACION INICIAL

Elaborada en el mes de diciembre 2017, A partir de esa evaluacion inicial la entidad obtuvo
un puntaje de 64,25% y de acuerdo a lo anterior establecié el su plan de trabajo y
mejoramiento para la vigencia 2018, calificadas como moderadamente aceptable.

I,-" I.‘“‘ddSG-SST yendo el dig: tico inicial con 0 No
al do ? (AL FINAL DE
'I'U PRMER ARO, ESCOGER \'No\' MIENTRAS TANTO)
LEl responsable del SG-SST verifica el cumplimiento frente a las 0 Si
M«Wymam‘?
¢La empr realiza las inspecch prop: enlap ion del SG- 0 Si
SST?
ummammmmmumusc-ssry 125 No
Jtados a los difs del ? (AL FINAL
DE TU PRlMER ARO, ESCOGER \'No\' MIENTRAS TANTO)
Actuar
Tu e la eimp ion de las 25
decidid: potlu i e
W?(umﬂumpmioaumm)
Tu emp! ta la imp 6n de medid 25 No
tivas segun lo detectado en la 10 porhmma?(AL
FINAL DE TU PRIMER ANO, ESCOGER \'No\' MIENTRAS TANTO)
Tu emp d ta la imp! ion de id ivas y 25 No
igacion de inch y
rmm‘?
Tu lai de medid; 25 No
mam-mmmmuumm J
administrativas ?
Porcentaje total: 64.25%
c«-umwauwaussssrmuwnnamnmus’m
2018,
Dew)yw-mbmumwhabdomﬂm«waw
m-uwmawmumn afiliada la empresa o
contratante, un reporte de enel 4&ximo de tres (3) meses después de realizada la
autoevaluacién de Estdndares Minimos.
WMyquAhmmmmwmwmwTw
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SOCIALIZACION Y ACTUALIZACION EVALUACION INICIAL

Elaborada en el mes de noviembre 2018, la entidad obtuvo un puntaje de 82,05% y de
acuerdo a lo anterior establecio el su plan de trabajo y mejoramiento para la vigencia 2019.

RECOMENDACIONES IPS SERVIR CONDICIONES DE SALUD:

En el informe de condiciones de salud de personal de planta del 2018 se recomienda las siguientes
actividades.

e Concientizar a los trabajadores sobre la importancia de las buenas practicas del
autocuidado como lo son los buenos habitos alimenticios o estilos de vida
saludables, cumplir con los esquemas de seguridad y normas institucionales con
el fin de preservar la salud y asi poder mitigar los riesgos a las cuales se ven
expuestos.

e Gestionar capacitaciones a través de la ARL sobre el uso adecuado de elementos
de proteccion personal, recomendaciones posturales y pausas activas, el estilo
de vida saludable y la importancia de la actividad fisica.

o Realizar seguimiento a los examenes de rutina que deben realizar los
trabajadores para obtener mejores condiciones laborales y psicosociales.

¢ Mantener la continuidad periddica de la valoracion ocupacional a cada uno de los
servidores publicos y asi minimizar los posibles riesgos que puedan llegar a
presentar los trabajadores como patologias de origen ocupacional y enfermedad
en general e incluirlos en los programas de vigilancia epidemioldgica (PVE) que
se desarrollan en la empresa con el fin de realizar un seguimiento continuo y
oportuno.

e Para préximas valoraciones, se sugiere hacer examenes de laboratorio a fin de
determinar con mayor exactitud las alteraciones del perfil lipidico y prevenir la
obesidad y mitigar los factores de riesgo cardiovascular.

o Promover actividades de prevencion de enfermedades visuales, odontolégicas,
y fisicas enfocadas a mejorar el estado corporal del individuo, su componente
0seo y tendinoso como medio de prevencion de lesiones musculares.

-

Instituto Municipal para la Recreacion y el Deporte de Soacha
Calle 15 # 8 - 53 Soacha Centro SO Ac H A g,@
Teléfono: 8400 199

; Juntos Formande Ciudad
www.imrdsoacha.gov.co 4—’—\\



CODIGO:

INFORME DE GESTION PE-D-09
INSTITUTO MUNICIPAL PARA LA HOJANo 71 DE 160
RECREACION Y EL DEPORTE DE SOACHA
NIT. 832.000.906-6 VERSION: 1.0

e Remitir a control médico a los trabajadores que obtuvieron resultados con
recomendaciones o restricciones y realizar el respectivo seguimiento.

RECOMENDACIONES IPS SERVIR RIESGO PSICOSOCIAL:

e Realizar entrevistas individuales con los trabajadores con el fin de evaluar los
dominios y dimensiones que presentaron nivel de riesgo psicosocial alto o
intermedio, tanto en condiciones intralaborales como extralaborales.

e Socializar los resultados de la evaluacion de riesgo psicosocial con el objetivo
desensibilizar a la alta direccién y a los lideres de los procesos frente a los
diferentes factores que pueden estar afectando o puedan llegar a afectar la salud
y el desempefio de los colaboradores.

e Se recomienda incluir inmediatamente a los colaboradores que puntuaron como
caso de atencion prioritaria, en el sistema de vigilancia epidemiolégico de la
compaidia.

e Programa de formacién en habilidades para la coordinacién de personal,
especialmente a los colaboradores con personal a cargo, donde se trabajen
temas como: identificacion de fortalezas y oportunidades de mejora en sus
colaboradores, comunicacion asertiva y efectiva, desarrollo de estrategias
motivacionales, toma decisiones, trabajo en equipo y empatia.

e Fortalecer los comités de Seguridad y Salud en el Trabajo y el comité de
Convivencia

e Formacién y entrenamiento en habilidades para el control sobre los resultados
de su trabajo, garantizando la implementacién de dichos controles, con el fin de
facilitar el trabajo y minimizar el esfuerzo por mantener el control de las
responsabilidades asignadas.

¢ Programa de formacion y entrenamiento en administracion efectiva del tiempo,
priorizacion de actividades y trabajo bajo presion.

-
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e Jornadas de sensibilizacion donde se fomente el acercamiento socio-laboral
entre jefes y colaboradores y se reitere al trabajador que cuenta con el apoyo de
la entidad, tanto en sus decisiones a nivel laboral, como en sus proyectos
personales.

e Procesos de reinduccion donde se retomen con el trabajador las politicas de la
entidad y se dé a conocer nuevamente y con claridad sus funciones y rol dentro
de la organizacion, la estructura de la entidad y el procedimiento a seguir en el
caso de presentarse alguna novedad, también es importante que se le den a
conocer los comités existentes dentro de la entidad y las funciones que cumplen
estos dentro de la organizacion y para el bienestar del empleado.

e Se recomienda recolectar la mayor cantidad de informacion sobre las
caracteristicas sociodemograficas de los trabajadores durante el proceso de
contratacion y mantenerla actualizada con el fin de utilizarla en el disefio de
planes de intervencion en aspectos psicosociales y de bienestar de los
trabajadores.

e Recolectar informacion acerca del lugar de vivienda de los trabajadores, con el
fin de formar una ruta, la cual facilite el desplazamiento Vivienda-Trabajo y
viceversa.

o Establecer programas de bienestar para los trabajadores en asocio con cajas de
compensacion, con el fin de brindar oportunidades de subsidios o beneficios en
la compra de vivienda, recreacion, turismo y educacion, articulando, en lo posible,
a las familias de los trabajadores, con el fin de generar mayor sentido de
pertenencia e involucrar a la familia en el fomento del auto cuidado en el
trabajador.

e Programas de formacion enfocados a la disminucion de los niveles de estrés, que
involucren tematicas como habitos de vida saludable, manejo efectivo del estrés,
administracion efectiva del tiempo y desarrollo de pausas activas.
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e Revisar y fortalecer el sistema de vigilancia epidemiologica para riesgo
osteomuscular y ergondmico, con el fin de identificar y mitigar, cualquier elemento
que pueda estar generando sintomatologia fisioldgica en los trabajadores y a la
vez, aumentando los niveles de estrés.

e Todo lo anterior, en el marco de un sistema de vigilancia epidemiolédgica en riesgo
psicosocial y bajo la aprobacién de un experto de conformidad con el establecido
en la legislacion colombiana vigente.

APROBACION DEL PLAN:

Mediante resolucién 10 de 2018 se adoptd el plan institucional de capacitacién y el plan
de trabajo anual de Seguridad y Salud en el Trabajo y unifica el cronograma de
capacitacion para la vigencia 2018 en el Instituto Municipal para la Recreacién y Deporte
de Soacha”

FRUT DAY

En el marco del plan de trabajo de SST. Y el programa de habitos y estilos de vida
saludable institucional se llevo acabo el dia 23 de febrero la inauguracion de las Pausas
activas, con apoyo del programa Soacha activa proyecto Soacha en movimiento,
ciclovida proyecto actividad fisica, planeacién y programacion COPASST, subdireccién
Administrativa y financiera oficina seguridad y salud en el trabajo.

Actividades desarrolladas:
1. Toma de signos vitales

2. Entrega de frutas

3. Charla de habitos y estilos de vida saludable
4. Actividad fisica, acondicionamiento y relajacion
5. Actividad de comunicacion.
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La participacion fue masiva, los asistentes permanecieron activos, motivados y satisfechos
con el desarrollo de la actividad.

CHARLA EN HABITOS Y ESTILOS DE VIDA SALUDABLE

Por parte de la ARL positiva y propio del plan de trabajo el jueves 19 de julio se llevo a cabo
una charla en habitos y estilos de vida saludable como parte de la promocién la salud y
prevencion de la enfermedad la cual se considera como la intervencién mas efectiva, ya
que aborda la sensibilizacion al autocuidado aun antes de que la enfermedad aparezca,
buscando concientizar a la persona sobre la importancia de adopcién de habitos de vida
saludables y brindando herramientas de prevencion.

Para el IMRDS, los habitos saludables hacen parte de una cultura de cuidado y sirven
para cuidar la salud porque hacen parte de una conducta consciente, continua, pero
reflexiva. Podemos considerar que una persona tiene habitos saludables cuando su practica
cotidiana se orienta a conservar su salud y mejorar su bienestar, de modo que se cree y
mantenga un estilo de vida.

SIMULACRO NACIONAL DE EVACUACION 2018

En cumplimiento al plan de trabajo y cronograma de actividades 2018, previo al ejercicio de
simulacro la Alcaldia Municipal convoco a reunién en el mes de agosto donde se establecio
la participacion de los escenarios deportivos Unidad Deportiva Compartir, Coliseo General
Santander, Coliseo Ledn Xll, Unidad Deportiva Tibanica y Unidad Deportiva San Carlos
desde entonces se llevd a cabo una serie de actividades como:

1.Charla de Sistema Comando Incidente el dia viernes 21 de septiembre dirigido a los
funcionarios, contratistas, administradores y secretarias de los escenarios administrados
por el IMRDS, dictada por un represéntate de la defensa civil, ademas contamos con 3
horas de practica con el APH de valoracién de paciente.

2. El dia 28 de septiembre se enviod y socializo los planes de emergencias institucionales
de cada escenario para realizar la respectiva revisién documental y entrega de novedades
0 cambios al respecto como soporte se cuanta con lista de asistencia y evidencia
fotografica.
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3. El dia 24 de octubre se realiz6 socializacion y sensibilizacion sobre los simulacros y la
importancia de tomar conciencia del desarrollo de estas actividades se cuanta con lista de
asistencia y evidencia fotografica.

Para el Coliseo General Santander en cumplimiento al guién de simulacro se entregé listado
de roles y responsabilidades donde los contratista y funcionarios fueron notificados desde
el dia lunes 22 de octubre. (Evidencia soporte en fisico).

ACCIDENTALIDAD LABORAL

Durante el afno se presentaron 2 accidentes de trabajo de origen comun vinculados a la
entidad mediante CPS, en una poblacion promedio de funcionarios 250 contratistas y
funcionarios planta. Ninguno de los eventos fue mortal o dejo secuelas graves. Las
investigaciones de los accidentes se identificaron como posibles causas la no interiorizacion
de riesgos previa a la ejecucion de actividades eventos, que conllevaron a caida de nivel e
Inadecuado manipulacion de cargas. En este sentido, se definieron actividades
fortaleciendo en especial los controles instalacion de pasamanos graderias Coliseo General
Santander, charla teérico practica sobre manipulacion de cargas al personal.

Cantidad
300
250
250
200
150
100
50
2
0
Accidentes 2018 Numero de Funcionarios

H Cantidad
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SEGUIMIENTO EXAMEN OCUPACIONALES: CPS 510/2018

El dia 12 de diciembre mediante oficio se naotificd al personal de planta. Sobre los resultados
emitidos por la IPS, que realizo los examenes ocupacionales recomendaciones generales
y especificas, para seguimiento en 2 meses.

INFORME FINAL A LA ALTA DIRECCION: Radicado 2199 de diciembre 10 de 2018
Correo enviado de la misma fecha a todo el comité directivo con soportes digitales.

EVIDENCIA ACTUALIZACION MATRIZ DE RIESGOS Y VALORACION DE PELIGROS

MATRIZ DE IDENTIFICACION DE PELIGROS Y VALORACION DE RIESGOS
em T VERSION %] B
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DIA MUNDIAL DE LA ACTIVIDAD FISICA VIERNES 6 DE ABRIL 2018
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CAPACITACION HIGIENE POSTURAL-MANEJO DE CARGAS MAYO 20 DE 2018
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CAPACITACION EN BRIGADAS ADMINISTRATIVOS GESTION DEL RIESGO
VIERNES 23 DE NOVIEMBRE DE 2018.
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.| CAPACITACION COPASST Y CONVIVENCIA

2018
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EVIDENCIA FOTOGRAFICA SIMULACRO NACIONAL POR SISMO MIERCOLES 24 DE
OCTUBRE

o s
v 1)4}_!'4“ /]
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CAPACITACION RIESGO PSICOSOCIAL - IPS SERVIR 29/NOV/2018
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MANTENIMIENTO DE LAS REDES ELECTRICAS

Después de la visita de Gestion del Riesgo y de acuerdo a las recomendaciones. Se realizé
senalizacién preventiva demarcacion, instalacion de tapas, cajas eléctricas, orden y aseo
de los espacios donde se encuentra redes eléctricas.
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REGARGA DE BOTIQUINES Y SEMAFORIZACION

-y
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SENALIZACION PUERTAS COLISEO
GENERAL SANTANDER

-
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INSTALACION Y ADECUACION DE PASAMANOS Y CINTA REFLECTIVA
ESCALERAS SEDE ADMINISTRATIVA COLISEO GENERAL SANTANDER NOV-2018
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Analisis de cumplimiento

ACTIVIDADES- CAPACITACION SST-PIC 2018

[ ZADAS ACTIVIDADES PROGRAMADAS
N° TEMAS 6 | 49
1 ACTUALIZACION EVALUACION INICIAL
2 REUNIONES COPASST TOTAL AVAN CE
3 REUNIONES COMITE DE CONVIVENCIA
a4 ASESORIAS ARL ™ ACTIVIDADES NO REALIZADAS W ACTIVIDADES PROGRAMADAS
5 PLANEACION Y ELEABORACION PLAN DE SV
6 INSPECCIONES A ESCENARIOS
7 ENTEGA INFORMES SEMESTRALES
8 ENTREGA INFORMES PRENSA
9 SIMULACRO COLISEO GENERAL SANTANDER
10 SIMULACRO NACIONAL
11 SEMANA DELA SALUD
12 PAUSAS ACTIVAS
13 JORNADA ORDEN YASEO
14 SISTEMA DE VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICO SPCOSOCIAL
15 MEDICION RIESGO FASICO RUIDO ADMINISTRATIVO
16 REPOSA PIES PARA PERSONAL DE PLANTA
17 ADQUISICION DE DESFIBRILADORES
18 DOTACION DE BOTIQUINES
19 RECARGA DE EXTINTORES
20 FUMIGACION AREA ADMINISTRATIVA
21 SENALIZACION DE ESCALERAS
22 PASA MANOS PARA OFICINAS ADMINISTRATIVAS
23 ESCALERAS GRADERIAS CON PASAMANOS
24 EXAMENES OCUPACIONALES INGRESO-PERIODICOS-RETIRO
25 CAPACITACION COMITE DE CONVIVENCIA Y COPASST
26 ASESORIA MODULO ALISSTA POSITIVA

CAPACITACION HIGIENE POSTURAL Y DE COLUMNA ADMINISTRATIVO
HIGIENE POSTURAL PAUSAS ACTIVAS PARA MIEMBROS SUPERIORES E
INFERIORES
CODOS Y HOMBROS

28 CAPACITACITACION ESTILOS DE VIDA SALUDABLE
CAPACITACION EN FACTOR DE RIESGO PSICOSICIAL (RELACIONES
POSITIVAS ENTRE TRABAJADORES)

30 CAPACITACION CHARLA SOBRE EL ESTRES

31 CAPACITACION EN HIGIENE POSTURAL CICLOVIDA

32 TALLER DE INVESTIGACION DE ACCIDENTES E INCIDENTES LABORALES
33 SEGURIDAD VIAL (ciclovida

34 CAPACITACION BRIGADAS (INTEGRALES)

35

36 MANIPULACION DE ALIMENTOS

37 MANEJO DE QUIMICOS

INDUCCIGN -NORMAS Y POLITICAS INSTITUCIONALES
(Misi6n, Vision)
39 REINDUCCION PERSONAL DE PLANTA
SOCIALIZACION- CODIGO DE ETICA Y BUEN GOBIERNO -
CODIGO DE INTEGRIDAD
a1 CAPACITACION EN GESTION ARCHIVISTICA
CAPACITACION EN MANUAL DE SUPERVISION, DECRETO
a2 1670 DE 2007 (PAGO APORTES DE SEUGURIDAD SOCIAL)
DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES
CAPACITACION MANUAL DE CONTRATACION - LEY 1755 DE
2015 Y LEY 1437 DE 2011
s LIQUIDACION, NOMINA Y PARAFISCALES
CAPACITACION EN RELACIONES INTERPERSONALES-
COMUNICACION ASERTIVA

a6 CAPACITACION EN ADMINISTRACION DEPORTIVA

- CAPACITACION EN FORMACION Y ENTRENAMIEN TO
DEPORTIVO

a8 CAPACITACION EN RECREACION Y LEDERAZGO JUVENIL

49 ROLES DE LA OCI

Juntos
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GESTION DE SISTEMAS Y TIC:

OBJETIVO

Administrar y garantizar que los recursos tecnoldgicos del IMRDS tengan un correcto
funcionamiento y asi contribuir al Plan de Desarrollo Institucional.

Gestionar y publicar la informacién de manera oportuna en el portal web institucional de
IMRDS www.imrds.gov.co

ACTIVIDADES REALIZADAS DE GESTION 2018

N. Actividad Responsable Fecha de ejecucion

1 Elaboracién informe a Derechos de | sistemas 27 de febrero de 2018
autor.

2 Elaboracién de Instrumento de | MIPG- Sistemas 14 de diciembre de
evaluacién MSPI 2018

3 Elaboracién y ejecucion Plan de | Sistemas Marzo a abril de 2018
Mantenimientos Preventivos Octubre a noviembre

de 2018

4 Mantenimientos correctivos Sistemas 2018

5 Informe Infraestructura Tecnoldgica | IMRDS 15 de agosto de 2018
IMRDS

6 Evolucion de la pagina web | Sistemas Abril a octubre de
institucional a la nueva plataforma 2018
de Mi Colombia Digital.

7 Publicacion vy  divulgacion  de | Sistemas Enero a diciembre de
informacién sujeta a los 2018
lineamientos y politicas de Gobierno
en Linea.

8. Elaboracion  Diagnostico  MIPG | Profesional MIPG / | Septiembre 2018
Dimensién 3-5 Gobierno Digital Sistemas

Instituto Municipal para la Recreacion y el Deporte de Soacha
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9. Identificacion de Riegos y seguridad | Profesional MIPG / | Diciembre 2018
y privacidad de la informacién Sistemas
10. Mejoras Tecnoldgicas Sistemas Diciembre 2018

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDADES
ELABORACION INFORME A DERECHOS DE AUTOR.

Anualmente se emite un informe a Derechos de Autor donde se indica la cantidad de
computadores, con sus respectivas ubicaciones, seriales, licencias de Windows y office si
aplica; las medidas para evitar que instalen software sin licenciamiento y el destino final que
se le da al software dado de baja.

Soacha, #obrers de 2014 Computador Marcs Janus Modelo

FOIBLE CPU SN 15107634 7930
é?:"gfﬂ ORIANDO VASCUEE 5- Wit 5N
Dactors ki INFRAESTRUCTURA T2015LE15080501763 Tecladn
JEKBMStomboL 367629 § Mouse
CAROLINA LOZANO 1 ; _JSENSombol 167620
Jete Control Interno COLISED COMPUTADOR FC DE ESCRITORMIO JANLS
IMARDS LED 16,5 ESTABILIZADOA MONITOR
GENERAL ADRIANA BAQUERD i
e 113 EII031205638 CPU

120618146594
Respatada Noctora . .
COUSED SUEDIRECTOR ADMINISTRATIVOY
Reciba un cortal saludo GENERAL ¥ FINANCIERDS Do JOSF
SANTANDER RODRIGO GALEAND

cormputador portat HP 5/N
SCGETADTY INV 702

Con el fin de dar cumplimiento a su solicihud de s nermas on matena da derechos de ator o
presenta @l informe recopdade sobra las lisenoas utilzadss y el inventario de los equipos de

Cemgutador Marca Janus Modelo

computa en el IMRDS: COUSED 2015LE CPU 5/N 151026247928 Moriter
GENERAL MARTHA RIVERDS /N TRD15LELS0B0502350 Teclada
1) ACon cudntos equipds menm la entidad? Realizar relaclon Incluyendo marcs, CANTANDER ISKBASConbo 1362326 ¢ Mouse
de serfe, | equipo, ubicacidn y del equipo. 1SKMSCOmbe] 367700
E1IMRDS cuenta &n &1 momento con 46 equipes repartidos de i sguiente manery | COMPLITANCR IANUS; MONITOR 58
COUISED 1201 SLELSONEIS62; CPU SN
oy GENERAL MONICA CUEDA GARCIA 151123350042; TECLADO 5/M
s SANTANDER ISKBMSCOMA01104530; MOUSE 5/N
= it JSKBMSCOMBO1357663
GENERAL RAUL PICO CASTARID sampadar portBIE: I
SANTANDER SCERIICACIN. 700 b Computador JANUS maodelo 2a51e CRU
R COMPUTADOR PC DE GENERAL IENIN ALELANDRA LUICAS jm’gﬂﬁzg;ﬁmm‘;’;ﬂ‘ms
e ESCRITORIORONITOR S/ SANTANDER b 1SEH BTy pise
913 F 12081205612 CPL |
GENERAL CRISTIAN MATALLANA 3 e ek ey Sk P Serial 12062235313 1ANUS
SANTANDER S s IR e T CoUSED CONTADOR /LU EDUaRpn | MONITOR B 22 pulgariss Led, Terlado
ESTABILIZADDR GENERAL e ISKBMSCOMBCLI04E38 CPU
p— Computador B ek | S 12062299913 MJmEsMBM 1104639
INA LOZAN i i i ¢ ! LABNLE
;;::;T;Eq CAROLINA LOZAND Toshiba UB:&;B::S:SELSEHN Mo R TR e
COUSED SERIAL R1DSEHHAOTF214 TECLADD
COUSED ST EE COMPUTADOR MONITOR ADC GENERAL CATALINA TE8N SERIAL VESECIOO52SE CHL SERIAL
GENCRAL QIN}-RA_:EI:UI'IUE:Ah R1I0SCHAQBS5401 TECLADD HANTANDER AN ERGION0N3E MOUSE SERIAL
SANTANDER B IMZI0Z006310 CPU MHLBLL0EHE 157664706580
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ELABORACION INSTRUMENTO DE EVALUACION MSPI

El Modelo de Seguridad y Privacidad para estar acorde con las buenas practicas de
seguridad sera actualizado periédicamente; reuniendo los cambios técnicos de la norma
27001 del 2013, legislacion de la Ley de Proteccién de Datos Personales, Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica, entre otras, las cuales se deben tener en cuenta para la
gestion de la informacion.

A nivel metodoldgico es importante tener presente que el (MSPI) cuenta con una serie de
guias anexas que ayudaran a las entidades a cumplir lo solicitado permitiendo abordar de
manera detallada cada una de las fases del modelo, buscando a su vez comprender cuales
son los resultados a obtener y como desarrollarlos, incluyendo los nuevos lineamientos que
permiten la adopcion del protocolo IPv6 en el Estado Colombiano.

La implementacion del Modelo de Seguridad y Privacidad de la Informacién - MSPI, en la
Entidad esta determinado por las necesidades objetivas, los requisitos de seguridad,
procesos, el tamafio y la estructura de la misma, todo con el objetivo de preservar la
confidencialidad, integridad, disponibilidad de los activos de informacion, garantizando su
buen uso y la privacidad de los datos.

Mediante la adopcién del Modelo de Seguridad y Privacidad por parte de las Entidades del
Estado se busca contribuir al incremento de la transparencia en la Gestién Publica,
promoviendo el uso de las mejores practicas de Seguridad de la Informacién como base de
la aplicacién del concepto de Seguridad Digital.

Con el fin de establecer el estado de la gestion y adopciéon de controles técnicos y
administrativos al interior del IMRDS, se ha sometido el Instrumentos MSPI para identificar
el nivel de madurez en la implementacién del Modelo de seguridad y Privacidad de la
Informacion.

-
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A continuacién, se Anexa los resultados de la elaboraciéon de la herramienta modelo de
seguridad y privacidad de la informacion.
ENTIDAD EVALUADA INSTITUTO MUNICIPAL PARA RECREACION Y DEPORTE SOACHA

FECHAS DE EVALUACION 15/12/2019

CONTACTO ROBINSO ROMERD

ELABORADO POR Robinson Romero / Ing. William Usaquen

EVALUACION DE EFECTIVIDAD DE CONTROLES - 1SO 27001:2013 ANEXO A

Evaluacion de Efectividad de con:
SATTACOR T BRECHA ANEXO A ISO 27001:2013
B Calificacion | Calificacién |
Actual Objetivo St
CONTROL _

AS POLITICAS DE SEGURIDAD DE LA INFORMACION a0 100 REPETIBLE Pcm'cﬁ;g:&i‘-’c‘“&m HREh

A ORGANIZACION DE L4 SEGURIDAD DE LA INFORMACION 50 100 EFECTIVO CUMPLIMIENTOy A OFGANIZACION DELA

A7 SEGURIDAD DE LOS RECURSOS HUMANOS 20 100 REPETIBLE ASPECTOS DE SEGURIDAD DELA MDA DE LN EOIAION

5 INFORMACION DE LA GESTION SEGURIDAD DE LOS IECLKSOS
AS GESTION DE ACTIVOS 50 100 EFECTIVO 60 HUMANOS
DE LA CONTINUIDAD DEL . /
AQ CONTROL DE ACCESO 50 100 EFECTIVO 5 40w \
- GESTION DE INCIDENTES DE o 1 :
20 RIFTIOGRAS o 100 INEXISTENTE SEGURIDAD DE LAINFORMACION] f » Ny GESTIONDEACTIVOS
: o
All SEGURIDAD FISICA Y DEL ENTORNO 50 100 EFECTIVO I o I
L)
A1z SEGURIDAD DE LAS OPERACIONES 50 100 EFECTIVO REL‘::?%E%E‘;ESLOS \ ‘V' CONTROL DE ACCESG
.,
Al3 SEGURIDAD DE LAS COMUNICACIONES 50 100 EFECTIVO ot
Ald ADQUISICION, DESARROLLO ¥ MANTENIMIENTO DE SISTEMAS s0 100 EFECTIVO ADQUISICION, DESARROLLO ¥ CRIPTOGRAFIA
MANTENIMIENTO DE SISTEMAS
ALS RELACIONES CON LOS PROVEEDORES 50 100 EFECTIVO SEGURIDAD DE URIDAD FiSICA ¥ DEL
Als GESTION DE INCIDENTES DE SEGURIDAD DE LA INFORMACION 50 100 EFECTIVO COMUNICACIONES - ENTORNO
3 s SEGURIDAD DE LAS
i ASPECTOS DE SEGURIDAD DE LA INFORMACION DE LA GESTION DE LA w 100 eFEcTVO gty
CONTINUIDAD DEL NEGOCIO
Al8 CUMPLIMIENTO 40 100 REPETIBLE cxtienthieAnd ettt e
- —— ificacion Actual —— ificacion jetivo
PROMEDIO EVALUACION DE CONTROLES 45 100 EFECTIVO
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NIVEL DE MADUREZ MODELO SEGURIDAD Y PRIVACIDAD DE LA INFORMACION

Descripdon
NIVEL DE En este nivel se encuentran las entidades, que adn no cue nta con una identificacion de ITALBE R.EqUIMTOs Eun
T TR activos y ge stién de riesgos, que les permita determinar el grado de criticidad de la CALIACACKINES T
informacién, respecto Iz seguridad y privacidad de fa misma, por lo tanto los controles no SUMELD
estan alinead os con la preservacion de la confidencialidad, integridad, disponibilidad y CRiT|C0 0% a 35%

g SUFICIENTE privacidad de lainformacién
o5 INTERMEDIO B6% a 70%
oo En este nivel se encuentran las entidades, en 1as cuale s existen procesos procesos basicos de
2 g 0 PRI zestion de la seguridady privacidad de Ia informari6n. De igual forma existen controles que SUFICIENTE [1% a 100%
== Hepeitae ANTERMEDID) e permiten detectar posibles incide ntes de seguridad, pero no se encuentra gestionados

a =z
E G0 dentro del componente planificacién del MEPL

<0

=4 En este nivel se encuentran las entidades gque tienen docume ntado, estandarizado y

= IMTERMEDIO
g E = aprobado porla direccién, el medelo de seguridad y privacidad de lainformadon. Todos los
2 =g controles se encuentran debidamente documentados, aprobados, implementados, probados
S<Z y actualizados.
w S CRITICO
o % i En este nivel se encuentran |as entidades, que cuenten con métricas, indicadores y realizan
ﬂ o auditorias al WGP, recolectando informacién para establecer la efectividad de los controles.
o 7
o "
= Optimizado CRITICO Ot Eneste nivel se encuentran las entidades, en donde existe un mejoramiento continuodet
il MSPI, retroalimentando cuslitativamente el modelo,

AVANCE CICLO DE FUNCIONAMIENTO DEL MODELO DE OPERACION (PHVA)

AVARCE PHEA AVANCE CICLO DE FUNCIONAMIENTO

% de Avance DEL MODELO DE OPERACION
COMPONENTE Actual % Avance Esperado
Entidad
2015 Planificacion 7% 40%
2016 Implementacién 5% 20%
2017 Evaluacion de desempefio 4% 20%
Mejora continua 4% 20%

20% 100%
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ELABORACION Y EJECUCION PLAN DE MANTENIMIENTOS PREVENTIVOS

Al realizar un analisis sobre el comportamiento funcional de los equipos de computo, para
anticipar algun problema o darle fin, se inicia un plan de Mantenimiento Preventivo en cada
computador del IMRDS dos veces en el afo, realizando copias de seguridad, limpieza
fisica, remocion de virus y malware y demas actividades para mejorar el funcionamiento del
mismo.

A continuacién, se Anexa las Hojas de vida y reportes de Mantenimiento.

BITACORA DE MANTENIMIENTO 2018

BITACORA DE MANTENIMIENTO 2018 il |I | A [ A4
: I . RESPONSABLE: 0k |1y G odd - recha 2 g g
3 J
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MANTENIMIENTOS CORRECTIVOS

A pesar de las acciones preventivas, no resulta extrafio que, con el tiempo y el uso
continuado del ordenador, deje de funcionar de la manera mas 6ptima, se hace necesario
el cambio de algunos elementos fisicos, o una revisidon en el software para optimizar o
recuperar su correcto funcionamiento. Los dafios mas comunes presentados en el IMRDS
son el dafio de las memorias RAM, fuentes de poder, teclados, mouse, cables de red o

VGA.

BITACORA DE MANTENIMIENTO 2018
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INFORME INFRAESTRUCTURA TECNOLOGICA IMRDS

Este informe tiene como objetivo presentar el estado actual de los métodos tecnoldgicos en
los procesos misionales y administrativos, exponiendo sus fortalezas y debilidades para una

posterior intervencion y mejora.

Instituto Municipal para la Recreacion y el Deporte de Soacha
Calle 15 # 8 - 53 Soacha Centro
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us tortalezas y para una posterior INtervencion y mejora.
2. Glosario
Antivirus: programas cuyo objetivo es detectar, bloguear, desinfectar y prejsenir una infeccién de virus
informéticos
Arquitectura de Ti: escenario creado con el fin de definir prioridades de innovacién, para desarrollar
proyectos de Ti,
Ataque i atico: intento izado & causado por una o més personas para infringir

dafios o problemas a un sistema informstico o red.
Confidencialidad: propiedad que determina que la informacién no esté disponible ni sea revelada a
individuos, entidades o procesos no autorizados.
Crack: parche creado sin autorizacion del desarrollador del programa al que modifica cuya finalidad es la
de modificar el comportamiento del software original
Disponibilidad: propiedad de que la informacion sea accesible y utilizable por solicitud de una entidad
autorizada.
DM (delimitarized zone): zona insegura que se ubica entre la red interna de una organizacion y una red
externa.
Gestion del riesgo: actividades coordinadas para dirigir y controlar una organizacién en relacién con el
riesgo.
ISP (Internet Service Provider): proveedor de servicios de Internet. Empresa que brinda conexion a
internet a sus clientes
Firewall: Parte de un sistema o una red que estd disefiada pare bloquear y/o permitir el acceso a un
elemento de red.
Hardware: conjunto de elementos fisicos 0 materiales que constituyen una computadora o un sistema
informatico.
propiedad d y estado completo de los activos.
Licencia: autorizacion que el autor o autores, que son quienes ostentan el derecho intelectual exclusivo
de su obra, conceden a otros para utilizar sus obras, en este caso los programas.
Malware: programa malicioso o programa maligno, también llamado badware, codigo maligno, software
malicioso, suftwsre dafiino o software malintencionado, es un tipo de software que tiena como objetivo
filt o sistema de ir

iimi i que corrige los defect enlos es
1a forma més bisica de mantenimiento y consiste en localizar averias o defectas y corregirios o repararios.
destinado a la conservacién de equipos mediante la
realizacién de revisién y reparacion que garanticen su buen funcionamiento y fiabilidad.
Router: dispositivo de hardware que permite la interconexion de dispositivos en red
seguridad de la i dela 1a integridad y Ia disponibilidad de la
nfrinacion, sderes, puads Whicrar oires pro tales como: no
repudio y fiabilidad.
Servidor: modelos de computadora disefiados para hospedar un conjunto de aplicaciones que tiene gran
demanda dentro de una red

INSTITUTO MUNICIPAL PARA LA
RECREACION Y EL DEPORTE DE SDAEHA
NIT. 832.000.906-6

Las siguientes imégenes muestran la distribucién fisica de los equipos de computo dentro de las oficinas
del IMRDS en su sede principal Coliseo General Santander

En cada escenario deportive, como: Colisea Ledn XIll, Polideportive Compartir, Unidad Deportiva Tibanica,

se encuentran instalados un equipo de cémputo, unaimpresora y un royter de internet propiedad del ISP,

En Parque Metropolitano de Soacha solo se posee un equipe de computo.

3.1.2. Directorio de servicios tecnoldgicos

Instituto Municipal para la Recreacion y el Deporte de Soach

Calle 15 # 8 - 53 Soacha Centro
Teléfono: 8400 199
www.imrdsoacha.gov.co

3. Estado actual de la arquitectura de tecnologias de la informacién

Este item abarea el estado actual de | arquitectura de Ti en el Instituto Municipal para Ia Recreacion y el
Deporte de Soacha en las Sistemas de n, Software
Financiero Moises, Gestion Documental y un aparte del procesg misional con el sistema de Atencion a la
Ciudadania a través del portal web http://i

de servicios

3.1. Servicios tecnoldgicos
Este item permite identificar la infraestructura tecnologica que soporta los sistemas y servicios de
informacion.

3.1.1. Arquitectura de infraestructura tecnoldgica

Coliseo General Santander Escenarios Deportivos

El Instituto Municipal para la Recreacion y el Deporte de Soacha cuenta con dos Servidores para su
funcionamiento, un servidor telefénico con sistema operativo Elastix (Linux) y otro servidor con rol de File
Server, contando con un sistema operativo Windows Server 2012 R2, también cumple funcién DHCP,
siendo actor fundamental para la navegacidn en internet de los demés equipos de cémputo.

b=t a2

1o [ pesciipeion_________| estado_| Proceso que soporta_| cantidad

INSTITUTO MUNICIPAL PARA LA = -
RECREACION Y EL DEPORTE DE SDACHA . i ,“i
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Ll
R2 Comunicaeiones. &
Bueno ‘Comunicaciones 3
Impresnra,s Bueno
funcionale
s - Bueno 5
Fotocopiadora Bueno ¥
ups Dafiado 1

Para esta valoras nte escala;

n se utiliza la sigui

E

Bueno Elemento funciona de manera apropiada, permitiendo realizar <!
trabajo para el cual fue disefiado
Regular Elemento no funciona de manera Gptima, permite realizar el
trabajo para el cual fue disefiado de manera parcial.
Dafado ne funciona.
Tabia 2

Estado de equipos

Tipo Funcionando Total
Servidores 2. 2

Pc 35 1 40
Portétiles 4 4

3.1.3. Gestidn de servicios tecnoldgicos

Mo se evidencia que la organizacin cuente con procesos deﬁmdos para gestionar la operacion y soporte
de los servicio: odelos digitales. Para los 46 equipos
con los que dispone el IMRDS se encuentra la siguiente distri hum 6n fisica de licencias:

Licenciamiento sistema operativo

SOACHAS-
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EVOLUCION DE LA PAGINA WEB INSTITUCIONAL A LA NUEVA PLATAFORMA DE
MI COLOMBIA DIGITAL.

En el mes de abril de 2018 la Direccién de Gobierno Digital, inicia su proceso de evolucion
de todos los sitios web a la nueva plataforma Mi Colombia Digital al cual el IMRDS se acogio
satisfactoriamente. Dicho proceso implicé una migracion completa de toda la informacion
almacenada en el anterior sitio web. Debido al gran volumen de documentos y por la
sensibilidad e importancia de los mismos, el proceso fue minucioso para evitar omitir
cualquier informacion que conllevara a la entidad a incurrir en alguna falta por efecto de no
publicar el contenido segun las regulaciones vigentes de la ley 1712. Ajustados al
cronograma de la Direccion de Gobierno Digital, para el mes de octubre se dio por
terminado el proceso evolucion y actualmente la pagina web se encuentra trabajando de
manera 6ptima bajo la nueva plataforma.

IMRDS

Inst. Municipal para la Recreacion y el Deporte.de Seacha

Inicia sesion

INICIO

Buscar

O Buscar

Filtrar
Populares AZ

Instituto Municipal para la Recreacion y el Deporte de Soacha

Calle 15 # 8 - 53 Soacha Centro SO AC H A g,@

Teléfo_no: 8400 199 Juntos Formande Ciudad
www.imrdsoacha.gov.co ——’—\\



CODIGO:

INFORME DE GESTION PE-D-09

INSTITUTO MUNICIPAL PARA LA HOJA No 104 D 160

RECREACION Y EL DEPORTE DE SOACHA
NIT. 832.000.906-6

Instituto Municipal para la Recreacion y el Deporte de Soacha

VERSION: 1.0

MENU

Busca dentro del meni

0 Buscadentro del meny

Nosotros

Inicie
Dirigete a nuestra pagina principal.

Entidad

Recreacion y deporte para formar ciudad.

ﬂ? Directorio de funcionarios ﬁ Directorio institucional
Conoce quienes somos. Encuentra informacién de escenarios y dependencias

Procesos y procedimientos

Conoce nuestra forma de actuar,

Correo interno

Ingresa a tu correo electrénico institucional.

Asf evaluamos nuestro trabajo.
Todas las categorias v

Buscar

O Buscar

. f
Filtrar

Recientes Populares A-Z Fecha

<

m Instituta Municipal para la Recreaciony el Deporte de Soacha

Goniol  octubre 32018, 7:51am

m Instituto Municipal para la Recreacion y el Deporte de Soacha

Control

Informe de Gestion - Oficina de Control Mecanismos de Mejoramiento para la

Interno - 2013
Fecha: 1 de enero de 2014

Informe de Gestién - Oficina de Control Interno -

2013

554 Kb 32Kb

= g o o QD

@ Instituta Municipal para la Recreaciony el Deporte de Soacha

Control  octubre 32018, 7:56 am

Instituto Municipal para la Recreacion y el Deporte de Soacha

Calle 15 # 8 - 53 Soacha Centro

Atencion al Ciudadano
Fecha: 31 de diciembre de 2013

Mecanismos de Mejoramiento para la Atencién al
Ciudadano

g ol 0 Q

m Institutc Municipal para la Recreacion y el Deporte de Soacha
Control 32018, 7:58am
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NOCHE DE LOS MEJORES |

SOACHA 2018
Estamos trabajando para mejorar
Por cambios técnicos en la plataforma del ’
15 enero al 15 de febrero podrian presentarse
intermitencias en el servicio o

iAgradecemos su comprensién!

F @ El futuro digital :l;:l::islr:;bia
es de todos MinT C

Soacha premia a los mejores deportistas de la temporada
2018

La noche de los mejores premi a 20 deportistas para las categorias
“deportistas revelacion y deportistas del afio”, con una bolsa de
premios de mas de 60 millones de pesos, ademas de entregar varios

Estamos trabajando para mejorar

- p Por cambios técnicos en la plataforma del 15 de Enero al 15 de
Febrero podrian presentarse intermitencias en el servicio.
iAgradecemos su comprensién!

www.imrds.aov.co/noticias/soacha-premia-a-los-meijores-deportistas-de-la-temporada -

PUBLICACION Y DIVULGACION DE INFORMACION SUJETA A LOS LINEAMIENTOS
Y POLITICAS DE GOBIERNO EN LINEA.

Una de las actividades que demanda mayor rigurosidad en la administracion del sitio web
institucional, es la publicacion de la informacién que por ley esta obligado a presentar
recurrentemente el IMRDS. Dicha informacion esta sujeta a la ley 1712 de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica. Mes a mes se debe consolidar y actualizar para que esté
disponible a cualquier persona que la desee consultar a través del sitio web
www.imrds.gov.co. La informacién estd compuesta por resoluciones, informes, planes,
estados financieros y toda aquella que se ajuste al cumplimiento de la norma. Durante el
2018 se publicaron 68 documentos emitidos por las diferentes dependencias que componen
la entidad.

Instituto Municipal para la Recreacion y el Deporte de Soacha
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REGISTRO DE PUBLICACIONES 2017 - 2018

INSTITUTO MUNICIPAL PARA LA RECREACION Y EL DEPORTE DE SOACHA

a5 TOMERE MEDIO RUTA
v [ 5 52008 Acuazacon ALl PAGINA WER tep:/imr [54545535313535306666363538303562 /a5 sctualizado bril 2018 pdf
210 Plan Anual de adguisiciones 2017 - Actualizacion Octubre PAGINAWER | htrp://imra 54346535313535306666363536503562/paa aclalizado octubre 2017 pal
211 |Registro de informacion marzp de 2017 PAGINAWER | hep //imra 30653166643139303036613733653637registro oe informacion marzo 2018 par
212 [Informe oe Austeniad el Gesto | Trimestre de 2018 FAGINA WEE 7645233343 762663662362931303662/informe asuteridad primer trimestre 2018 pdt
21 [Informe austeridad primer tirmestre 2018 PAGINA WER 7645233343 762663662383031303652 informe austeridad primer trimestre 2018.0d7
< Informe PORS segundo semestre 2017 PAGINA WER ttp flimre: 30653166643130303036613733653637/informe pars sepundo semestre 2017 odf
espuesta al radicado 0726 de 2018 PAGINA WEB ep: i /35555166643139303036515733653637/respuests radicado 0726 de 2015.pdf
215 Registro A= information soril 2015 FAGINA WEE o/ /imrds 20w cn/anc-az-fles /30653166643139303036613733653637 registro ion_abril 2018 paf
217._|Primera Travesia MTB 2018 PAGINA WEB 20V i i in-bike -iclovida-2018
21 |MinTIC y MinCultura buscan tutores para Crea Digital 2018 PaGINA WER | nttp.//imre 7 1345 minficy-minculturs-buscan-tutorespara-cres-digits - 2018
218 Convocatoria al premic nacional de alta gerendia PaGINAWER | hitp /fimra i2s/134) mig-nacionsk-de-alis-gerencia
2 Emprende con Datos finaliza con mas de i PAGINA WER 1o fimre ) /. morende-con-datosfingliz
221 |Registro de nfarmacion Mayo de 2015 PAGINA WEB itp:/fimre [39555166643139303036615733653657 Jresistro de informacion mayo 2018 pot
2 |Ejecucion Presupuestal Abr 2018 PAGINA WES o /fimre: 37303738373266336262626231636333 /e ecucion sbril 2018.pot
225 [ Ejzcucion Presupuestal May 2018 FAGINA WER 37393738313266336262626231636333/elecucion maya 2018.66F
3¢ RegitrodeP s PAGINA WER o fimr 0c-32-files/30655166643139303036613733553657 registra = publicsciones 2.odf
22 [Plan Anual de Adouisiciones actuslizado julio 2018 PAGINA WER ttp:J/imr [64345535313535306666363538303560 /oas sctualizado julio 018 paf
2 |[Informe 2ato el Extado del Sistema de Control Interno a julio 11 2018 PaGINA WER | hep /fimre 37646233343752663662353531503682 informe_pormenorizado del estado del sci a julio 11 de 2015 pof
2 |Radicado 1145 = 2018 - Citacion concejo PAGNAWER | hep://imrd [395531666431393030366 15733653657 /citacion_conceio julis 2018 pdf
1 Hespuewa 3 mdicaions dirsccion g=neral 1176 ae 2018 FAGINA WEB 30653166643139303036613733653637/respuests radicado Gir genersl 1176 20180
E strode &n julio de 201 PAGINA WER 30553166643130303036613733653657registro informacin julio 2018.ocf
2 [Publicacion de sjecucion correspandiente al mes de julio: PAGINA WER o fimre: 3739573837326633626262631636333/eiecucion julio 2018.odf
221 Publicacion respuesta de radicada 1246 de 2018 PAGINA WER ep: i /355551 666431305030366157336553657 /respuests radicado 1246 2018 paf
tp://imrds g0v.cofapc-az-fles/5A346539313535 3066663635 38503562 plan_de_tratamiento_de_riesgos_de_seguridad_y_privacidad_ge_la_informacion_2015 paf|
htp:/fimrds. g fapc- _de_seguridad_y_privacidad_de_|a_informacin_2018_1 pdf
hep:/fimrds.gov.c \_estrategico_sub_direccion_administrativa_y_financiera_2015_1.paf
htp://imrds.gow.c \_estrategico_sub_direccion_deportiva_2013 pdf
hitp://imrds. gou.cofapc-sa-files/54: \_estrategico_control_interno_2018.pdf
= htp:/fimrds.gov.co/apc \_estrategico_de_recnclogias_de_la_informacin_y_las_comunicaciones_peti_2018.pdf
. http:/fimrds. \_snticorrupcion_y_de_atencion_s|_ciudadano_2018xlsxc
hitp://i B \_de_trabajo_anual_en_seguridad_y_salud_en_el_trabajo_2018 pof
g/ il Ian_de_incentivos. 5_2018.pdt
hitp:/fimrds. apc: \_estrategico_de_talento_humano_y_capacitacion_2018.pdf
g/ fimids.gov.cofapc. /plan_institucionsl_de_archivo_pinar_2018.pdf
Publicacién se planes dz 3ccién integral IMRDS EAGINA WER heep: firnrds g -53-files/54346539313535306666363538303562/0/an_de pravisin_de_recursos_numanes_y plan_anual_Se_vacantss 2018 paf
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HOMERE RUTA
Pulicacton INFORME AUSTERIDAD Y EFICIENCIA DEL GASTO PUBLICO | SEM 2018 — 2017 htp:/ /imr 37646233343762663662383031303662 informe austeridad del gasto primer semestre 2018 oci.pdf
Publicacion Informe Quejas y Reclamos | SEM 2018 heto://imr /37646233343762663662363531303662 /informe_pars primer semestre 2018.pdf
ublicacion Resolucion 132 del 03 de agosto de 2018 it fimc 313733623031303833303364376335 132 3 sosto 2018 pdf
icacion registro Ge informacian julio de 2018 /3965316664313950303661373 3653637 /registro_informacin julio 2015 peff
ication resolucion U1 del 03 de enero de 2017 ttofimr 31373362303130363330336437633535 /resolucion 0L enero 03 2017.05F
cacibn Resolucion No 111 del 13 de julio de 2018 it fimc /31573367303 130383335336437633535 fresclucion 111 13 de jullo de 2018 pdf
biicacion o ejecucion marzo ae 2018 ttp./fimras gouco/anc-as-fies /37395738373166336262626231636333 /zjecucion_marzo 2018 bt
cacion de ejecucion junio de 2018 tto./fimr 37393738373066336262626231636333 /eiecucion junio 2018 odf
cacion oe ejecucion agosto de 2015 hetp://imr 37303738373 266336262626231636333 feiecudion agosto 2018 pdf
cacion Iots 3 lo estados financieros junio de 2018 hitg://imr: 39653166643139303036613733653637/notss emtados financieros 50 junio 2018.06F
cacion Nota 3 los estatos financieros mayo de 2018 utp./fimc /3965316664313950303661373 3655657 /notas esiados finadieros 31 mayo 2018 ngf
Publicacion Nota a (05 esta0os Anandieras abril oe 2016 39653166643139303036613733653637/nots estacos financieros 50 abril 2018 pot
blicacion Plan anticorrupsion 31 de 2gosto 2018 ttp.//imrg: c-a8-files /37646233343762663662383931303662/seguimiento plan anticorrupcion 31 sgosto 2018.pdf
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PUBLICACION Y DIVULGACION DE INFORMACION SUJETA A LOS LINEAMIENTOS
Y POLITICAS DE GOBIERNO EN LINEA.

La politica de Gobierno Digital establecida mediante el Decreto 1008 de 2018, forma parte del
Modelo Integrado de planeacién y Gestidn (MIPG) y se integra con las politicas de Gestion y
Desempefio Institucional en la dimensién operativa de Gestidn para el Resultado con Valores, que
busca promover una adecuada gestion interna de las entidades y un buen relacionamiento con el
ciudadano a través de la participacion y la prestacién de servicios de calidad.

A continuacién, se visualizan los resultados de la realizacidon del autodiagnéstico Dimensidn 3-2
Gobierno Digital, obteniendo una calificacion total 35.1 % sobre el 100%.

I'T\m

RESULTADOS POLITICA GOBIERNO DIGITAL

modelo 1nteg rado
de planeacidén
y gestién

1. Calificacion total:

a0

&0

40

20

POLITICA GOBIERNO DIGITAL (ANTES GOBIERNO EN LINEA)
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2. Calificacion por componentes:

I 8
9
3

TIC para Gobiemo  TIC para Servicios  TIC para la gestion  Seguridad y privacidad
Abierto de la informacion

&80

60

20

0

3. Calificacién por categorias:

Categorias del componente 1:
TIC para Gobierno Abierto

Indicadores de Proceso Indicadores de Proceso Indicadores de Proceso Indicadores de resultado

Logro: Transparencia Logro: Colaboracién Logro: Participacion Componente TIC para
Gobierno abierto

80

60

40

20
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Categorias del componente 2:
TIC para Servicios

: - * - -

i T
60
40
20

1]

Indicadores de Proceso Indicadores de Proceso Indicadores de Proceso Indicadores de Resultado
Logro: Servicios centrados en  Logro: Sistema integrado de  Logro: Tramites y servicios en TIC para Servicios
el usuario PQRD linea

Categorias del componente 3:
TIC para la gestion

"M PP BB P PP

80
- G6,7
60
== 55.0
40
.0 .0
20 ] 0
0
Indicadores de  Indicadores de  Indicadores de  Indicadores de  Indicadores de Indicador de Indicador de  Indicadores de
Proceso Proceso Proceso Logro: Proceso Proceso Logro: Proceso Proceso  resultado TIC para
Logro: Estrategia Logro: Gobiemo  Informacion ~ Logro: Sistemas Servicios Logro: Uso y Logro: la Gestion
de Tl deTl de Informacion  Tecnoldgicos Apropiacion Capacidades

Institucionales
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100

&0
60
40

) . . .
Indicadores de Proceso Indicadores de Proceso Indicadores de Proceso Logro: Indicadores de resultado
Logro: Definicion del marco de Logro: Plan de seguridad y Monitoreo y mejoramiento Seguridad y Privacidad de la
seguridad y privacidad de la  privacidad de la informacion y de continuo Informacion

informacion y de los sistemas de  los sistemas de informacion
informacion

IDENTIFICACION DE RIESGOS SEGURIDAD Y PRIVACIDAD DE LA INFORMACION.

La informacion que genera constantemente el IMRDS es crucial para su correcto
desempeno y cumplimiento de los objetivos organizacionales, es por ello que la seguridad
y privacidad de la informacidon se convierten en atributos indispensables para evitar
cualquier posibilidad de alteraciéon, mal uso, pérdida, entre otros eventos, que puedan
significar una alteracion para el normal desarrollo en la prestacion de servicios, programas,
eventos y proyectos. De acuerdo a lo mencionado anteriormente, dentro de Marco de
Seguridad del Modelo de Seguridad y Privacidad de la informacion —MSPI-, un tema
decisivo, es la Gestidon de riesgos la cual es utilizada para la toma de decisiones. Es por
esto que el IMRDS identifica los posibles riesgos que pueden afectar la seguridad y
privacidad de la informacion.
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ftem Descripcién del Riesgo Estado del Riesgo  Materializacion |

1 Afectacion de laimagende laEntidad En  proceso de No se ha
por no destruir de forma segura la Gestion Materializado

informacion que ya no se utiliza o ha
perdido su utilidad.

2 Afectacion de la informacion del En  proceso
IMRDS por ataques cibernéticos. Gestion

3 Dafio de activos documentales En proceso
durante la administracion, custodia y = Gestign
conservacion en el Archivo Central

4 Falta de acceso a la informacion por = En proceso de
ausencia de un plan de continuidad = Gestion
que permita mantener la
confidencialidad, integridad y
disponibilidad de los activos de
informacion.

5 Fuga de la informacion electrénica En proceso de
sensible. Gestidn

6 Hurto o fuga de la documentacion @ En proceso de
(informacion) ubicada en los archivos = Gestign
de gestién y central.

7 Hurto, Perdida o fuga de Informacion = En proceso de
publica reservada o clasificada enlos = Gestién
sistemas de informacién del IMRDS

8 Inadecuada informacion en el | En proceso de
sistema de gestion de informacion = Gestign
debido a que la informacién no es
oportuna ni veraz

9 Violacion de la integridad de la En proceso de

informacion

Gestion

Instituto Municipal para la Recreacion y el Deporte de Soacha
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MEJORAS TECNOLOGICAS.

El area de Sistemas — Tl basandose en el informe de Infraestructura Tecnoldgica, ha
realizado una serie de mejoras logrando mitigar las diferentes necesidades en las areas
mejorando los recursos fisicos de los equipos de cédmputo, adquiriendo impresoras para la
elaboracion de carnets institucionales, impresora de stickers y lector de cédigo de barras
que ayudan en el inventario de activos del IMRDS. Se realizé el cambio de las baterias de
la UPS logrando aproximadamente 30 minutos de respaldo al momento de un corte
eléctrico. Se hizo la instalacion de 6 Acces Points logrando tener una cobertura wifi en la
totalidad del Coliseo General Santander con un nuevo operador de internet, que también
puede ser usado como respaldo al momento de algun corte con el otro proveedor de
internet.

Ademas, se adquirieron nuevos computadores corporativos Dell, obteniendo una cobertura
y mejora de los equipos en escenarios deportivos como la Unidad Deportiva San Carlos y
Compartir, Prensa, MIPG, Ciclovida, Almacén, Tesoreria, Contratacion, SGSST y Archivo.
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Instituto Municipal para la Recreacion y el Deporte de Soacha

GESTION OFICINA DE PRENSA

OBJETIVO

Posicionar la imagen institucional del Instituto Municipal para la Recreacién y el Deporte de
Soacha (IMRDS) mediante estrategias de comunicacion interna y externa.

_ .alff’,ffl

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

El siguiente documento evidencia los medios y las acciones comunicativas que se
emplearon durante el afio 2018 para abordar los ejes tematicos que forman parte del
modelo de la comunicacién publica, informativa y organizacional y que contiene todos los
instrumentos utilizados del manejo administrativo, operativo y logistico de la comunicacion
de la entidad, que lograron consolidar los canales comunicativos del ente deportivo.
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Durante la segunda semana del mes de enero del afo 2018, la Coordinacién de Prensa y
Comunicaciones de manera consensuada con la direccion general del IMRDS, definié la
estrategia de comunicacion a implementar durante el afio en vigencia establecida de la
siguiente manera:

ESTRATEGIA DE COMUNICACION 2018

Comunicacion interna:

e Consolidacién de un boletin interno de formato digital y de circulacion trimestral para
funcionarios y contratistas de la entidad.
e Actualizacion de la cartelera informativa semanalmente.

e Grupo de whatssap importante para informar actividades en conjunto con la alcaldia.

Comunicacién Externa:

MAGAZIN INFORMATIVO IMRDS

Espacio mensual de 15 minutos con contenido informativo y ameno de las actividades
mensuales realizadas por el IMRDS dividido en varias secciones y a emitir en redes sociales
(Facebook y YouTube) canales de TV local (en caso que aplique)

Resaltar la labor de deportistas a través de pequefas historias de vida
Crdnica y/o de eventos de alto impacto.

Espacio de 60 segundos para relatar las noticias de menor impacto e
IMRDS en un minuto | informacién efimera.

Nota Convencional Espacio para la (s) noticia (s) de alto impacto.
En los zapatos de Mediante un trabajo de inmersion, el periodista realiza una practica
deportiva ofertada por el IMRDS resaltando sus caracteristicas.
La agenda Espacio dedicado para contar las actividades a realizarse en el mes
siguiente.

Instituto Municipal para la Recreacion y el Deporte de Soacha
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PROGRAMA RADIAL

Informativo radial de 15 minutos para producir un dia a la semana con resumen de las
actividades. (Plan de medios).

REDES SOCIALES

Para el fortalecimiento de esta importante herramienta de comunicacion se propone lo
siguiente;

Facebook e Instagram

e #SabiasQue con este hashtag, acompafado de una pieza grafica se busca contarle
a la comunidad, los diferentes escenarios deportivos con los que cuenta el IMRDS
en aras de crear sentido de pertenencia por los mismos.

e #SoachaCampeona con este hashtag, se dara a conocer las noticias mas
importantes de los deportistas que forman parte del programa ADES.

e Producto audiovisual de 3 minutos (emision los viernes) con rutinas de actividad
fisica para promover los estilos de vida saludable (linea 4 Plan Desarrollo)
#SaludYBienestarlMRDS

e Capsulas informativas audiovisuales.

e Instagram (1000 seguidores) publicacién de vivos con actividades recientes.

e Trivias y/o actividades virtuales para involucrar a la comunidad incentivando su
participacién con algun premio.

Twitter

Migracion de informacion y uso periodico del Twitter (1.100 seguidores)

Instituto Municipal para la Recreacion y el Deporte de Soacha =
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OTROS

Boletines de prensa: Revision de oficina general de prensa Alcaldia.

Clasificacién de los eventos: Clasificar de acuerdo a su impacto (mayor o menor)

e Gestion con los medios de comunicacién local, regional y nacional para la difusion
de los eventos y acontecimientos mas importantes del municipio en materia
deportiva.

e Alimentacion de la Pagina WEB www.imrdsoacha.gov.co

De acuerdo a lo anterior, me permito hacer entrega de las evidencias en cuanto impacto y
alcance de las estrategias propuestas desde el suscrito, bajo la supervision de la

Subdireccién Administrativa y Financiera.

ACTIVIDADES REALIZADAS DE GESTION 2018

Comunicacion items Actividad Responsable Fecha de
ejecucion
| Creacion de tres boletines internos para
N Boletin Interno | funcionarios y contratistas del IMRDS PRENSA Abril, Julio y
T entregados de manera trimestral enviado Octubre.
E via correo electrdnico.
R Actualizacion | Actualizacion semanal de la cartelera PRENSA Semanal
N Cartelera informativa con recortes de informacion
A Informativa. relacionada con las notas de prensa escrita
y de TV en las que el IMRDS ha hecho
presencia.
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Grupo de Whatssap Institucional PRENSA
Grupo IMRDS donde se comparte informacion de PRENSA Diario
Whatssap interés interno para funcionarios vy
contratistas.
Noticiero de 15 minutos con informacion de
Magazin interés deportiva para todo publico y que se
Informativo grababa en los escenarios deportivos del PRENSA Abril, Mayo y
IMRDS IMRDS. Junio
Informativo radial de 15 minutos para
producir un dia a la semana con resumen de
Programa Radial |las actividades. PRENSA N/A
No se realizo por la falta de recurso para plan
E de medios.
X Estrategias de publicacion para las redes
: Redes Sociales |sociales: Facebook, Instagram y Facebook PRENSA Diario
R ; — -
N Boletines de Creacion de boletines de prensa con
A Prensa informacién de interés para comunidad en PRENSA Enero a
general. Diciembre.
Gestion para | Trabajo de gestion con los medios de
difusién con comunicacion de ambito local, regional y PRENSA Enero a
medios de nacional, para dar a conocer los programas y Diciembre.
comunicacion. |actividades que se realizan desde el IMRDS.
Publicacion de notas periodisticas e
Pagina web informacién de interés en la pagina PRENSA Enero a
www.imrdsoacha.gov.co Diciembre.
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Presentacion De |Maestro de ceremonias y registro
eventos fotografico para los diferentes eventos PRENSA
institucionales y | deportivos y de protocolo.
protocolo
Ruedas de Espacio disefiado para tratar temas de PRENSA 4
Prensa interés comun

COMUNICACION INTERNA

BOLETIN INTERNO

Creacion de tres boletines internos para funcionarios y contratistas del IMRDS entregados de
manera trimestral y bajo la orientacion de la oficina de Control Interno, que condesa informacion
de mayor relevancia durante la vigencia ademds de temas de interés interno como fechas
especiales, celebraciones y actividades propuestas desde otras dependencias.
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Actualizacion Cartelera Informativa

Actualizacidn y adecuacién de la cartelera informativa que reposa en el 1 piso del Coliseo General
Santander, con informacion relacionada con el monitoreo de notas de prensa escrita y de TV en
las que el IMRDS ha hecho presencia.

PRENSA ImRps

GRUPO WHATSSAP:

Creacion y custodia del grupo de Whatssap Institucional donde se comparte informacion de
interés interno que facilita la comunicacion de quienes forman parte de ella (funcionarios y
contratistas).
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IMRDS PRENSA

wilClaro % 703p.m. EEE)
{1 = IMRDS PRENSA L&

BUENA NOCHE PARA TODOS Y
TODAS... <~ DE ANTEMANO ME
EXCUSO POR LA FECHA Y HORA DE
ESTA INFORMACION .LA VERDAD HOY
CONFIRMAMOS CON EL EQUIPO DE
RECREACION Y SE ME OLVIDO EN LA
TARDE HACER LA INVITACION

Patricia Torres

ANGELA CAMARGO

Patico y se cruza con el evento de
centros de edu. Fisica mafana tambien
tienen programacién en el coliseo &5

Catalina Imrds
Yo tengo capacilamén en la Santander el
jueves 23 de @a12 y estaen el
cronograma del escenario...

S G @® 8

il Claro & 70zp.m. 29%00
, IMRDS PRENSA +
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COMUNICACION EXTERNA

MAGAZIN INFORMATIVO IMRDS

wilClaro & 701p.m /%N
{1 i MRDSPRENSA

iEn exclusival El alcalde Elegzar
Gonzdlez habla de los hechos que
marcan el afio 2018 de su administracién
Juntos Formando Ciudad §

Reenvizcn

Programa Formando Ciudad 10 - 2018
Hlatigiers institucionat de la Alcaldia de Soa
wwwwwww ibs.com

https://youtu. be/KUGEfmACTk!

Vuli Torres
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Espacio audiovisual de circulacion mensual de 15 minutos, con contenido informativo y
ameno de las actividades realizadas por el IMRDS dividido en varias secciones y a emitir
en redes sociales (Facebook y YouTube), cuyas locaciones se realizaban en los diferentes
escenarios administrados por el IMRDS. Se ejecuté solamente tres meses y se da por
finalizado debido a la falta de equipos técnicos (camara de video y micréfonos) para la
realizacién de la misma (los equipos eran solicitados a la Alcaldia de Soacha pero debido
a las multiples actividades, no los facilitaban)

El proyecto audiovisual a pesar de no ser difundido directamente por los medios de

comunicacion de television o digital, (no recurso plan de medios) tuvo una excelente
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acogida por los seguidores en las redes sociales, dejando como resultado la siguiente
informacion de impacto:

Fecha de Publicacion | Duracion Numero de Numero de
reproducciones interacciones
1 16 abril 2018 13:09 3.600 186 me gustan

81 veces compartido
13 comentarios

2 23 mayo 2018 12:27 3.500 154 me gusta

76 veces compartida
10 comentarios

3 03 julio 2018 12:15 4.000 102 me gusta

55 veces compartida
2 comentarios
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| £ )| IMRDS - Instituto Municipal Recreacion y Deporte Soacha

Pagina Bandejadee. @  Notificaciones Estadisticas Herramientas. .. Centro de an_.. Configuracion Ayuda -

Municipal e Tegustaw | X\ Siguiendo v
Recreacion y
Deporte Scacha

agosto de 2018

@IMRDS
Inicio
Informacion
Fotos #SoachaEnElMTour @ Este weda de Prensa Daniel Martinez  Carrera de la Mujer 20138
) video le esta dando la vuelta al... 5,2 mil reproducciones - 13 de junio 1,9 mil reproducciones - 5 de junio
Instagram 6,8 mil reproducciones - 11 de julio de 2018 de 2018
de 2013
Videos
Publicaciones
Eventos
FORMATIVO
Servicios
Tienda Actividad Fisica Cap. 6 Caprra de la Mujer 2013 #SaludYBienestarlMRDS Cap. 5
2 2 mil reproducciones - 30 de Z 5 mil reproducciones - 15 de 1.5 gromresteaes - 11 de
Notas mayo de 2018 mayo de 2018 018
Ofertas
Empleos
Comunidad

Informacion y anuncios

7 #SaludYBienestarlMRD S Cap.4 #SaludYBienestarlMRDS Cap. 3 #SaludYBienestarlMRD S Cag, 2
DEEIE 1,7 mil reproducciones - 4 de maye 1 mil reproducciones - 27 de abril 2,7 mil reproducciones - 20 de aisl
de 2018 de 2018 de 2018 & Je e abril

Administrar promociones
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REDES SOCIALES:

Las redes sociales se han convertido en una herramienta de comunicacion eficaz para las
entidades gubernamentales y que permite generar un espacio de socializacion y discusién
frente a los temas publicados, por ello, para el afio 2018 las redes sociales del IMRDS
alcanzaron un histérico y significativo nimero de seguidores representados de la siguiente

manera:
RED SOCIAL 2017 2018 Aumentoé
Facebook 8.711 11.477 | 2.766
Instagram 982 1.150 168
Twitter 1.100 1.637 537
Youtube 53 66 13

FACEBOOK IMRDS-Instituto Municipal Recreacion y Deporte de Soacha

3 = JUEGDS INSTANTANEDS Az
Pagina  Bandejadee. @  Notificaciones  Estadisticas  Hemamientas Centro de an.. Configuracion  Ayuda +
Informacion general 05 datos diarios se regisiran segin 1a hora del Pacik 15 M 1T ﬁ%%
Ju L UE JUEGA... MAS
Promociones nicio | 112018 [BR EGDS:A feo
Il | Il f
Seguidores " I Fin 22122018 [ ra _0
Me gusia -~
TUS PAGINAS
fNesiee Total de sequidores de la pagina hasta hoy: 11 461
Visitas a la pagina 9  IMRDS - instifuto Mun_. 3
Total de sequidores de lapagina  PUNTO DE REFERENCIA
Vistas previas de ia Se compara b e Encusntro Intemacion
pagina n
Acciones en Ia pagina
Total de sequidor=s de .
Publicaciones pigins s
s sial de seguidores de la pagine .
T 8731 L3
Videos S ctie 201 N
Histonias :
[ 1]
Persanas vy
Seguidores netos e,
Mensajes Yy
Los seguimientos netos muasiran el nimera de nusvos sequidares menas el nimero de persana que defaron de seguirte
. &
W Anulsciones ) Seguidores organicos [l Seguidores pagados — Seguidores netos  PUNTO DE REFERENCIA
Se compara tu
@

DU
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A través de estrategias de contenido grafico y
audiovisual, se ha permitido que la informacién a
publicar sea digerible y eficaz para la comunidad
virtual, quienes interactian de manera constante.
Las etiquetas como #SoachaCampeona,
#SabiasQue... y la publicacion de videos de corta
duracion de rutinas de actividad fisica, denominado
#SaludYBienestarIMRDS, alcanzaron importantes
resultados como se aprecian a continuacion:

#SoachaCampeona

Busca resaltar los resultados obtenidos por los
deportistas  soachunos en las diferentes
competencias deportivas.

Instituto Municipal para la Recreacion y el Deporte de Soacha
Calle 15 # 8 - 53 Soacha Centro

Teléfono: 8400 199
www.imrdsoacha.gov.co
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m\ IMRDS - Instituto Municipal Recreacion y Deporte Scacha

O 5demarzode 2018 - @

#SabiasQue ..

Scacha cuenta con una importante oferta de parques y escenarnos
deportivos para &l disfrute de toda fa comunidad en 1as seis comunas, y que

son administrados por el IMRDS.

Son un total de 10 escenarios que tienen como finalidad fomentar las

practicas deportivas, el estilo de vida saludable y Ia recreacion de a

comunidad.... Ver mas #sabiaSQue

ESCENARIOS DEPORTIVOS DE SOACHA
¥ Con esta etiqueta se quiere contar a la comunidad, los

diferentes escenarios deportivos con los que cuenta el
IMRDS en aras de crear sentido de pertenencia por los

mismos.

e eens | SOACHA 4 | SOACHASS'S

7.944 864 _—
. Promocionar publicacion
Personas alcanzadas Interacciones

#SaludYBienestarIMRDS

Estrategia que consistié en la publicacion de un
producto audiovisual de 5 minutos con rutinas
de ejercicios para realizar en casa, en aras de
promover habitos de vida saludable y que se
proyectaban los dias viernes. La acogida fue de

alto impacto que alcanzd reproducciones de :
hasta 5 mil. Fueron nueve (9) los videos 2aludy Bienestar IMRDS Cap. 1

publicados y se termino con la estrategia por la 5 7 )] reproducciones - 13 de abril
falta de equipos técnicos. de 2018

Instituto Municipal para la Recreacion y el Deporte de Soacha
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Publicacién de productos audiovisuales de los eventos de alto impacto

Durante el afio 2018 se realizaron 29 videos de corta duracion con informacion
relacionada con los eventos deportivos de gran magnitud, asi como de acontecimientos
que generan importancia en la comunidad virtual, alcanzando un importante niumero de

reproducciones e interacciones.

o Te gusta ~ | 3\ Siguiendo~ 4 Compartir
#SoachaCampeona ¥ La
deportista del municipio de...
1,2 mil reproducciones - 20 de
octubre de 2018

r— il

Presentacion Actividad Fisica
IMRDS

2 mil reproducciones - 11 de
octubre de 2018

o =5

octubre de 2013

IMRDS - Instituto
Municipal
Recreacion y
Deporte Soacha

Ciasica Kids 2018
2,5 mil reproducciones - 17 de
septiembre de 2018

#SoachaCiudadDeportivar.
3.4 mil reproducciones - 15 de
septiembre de 2018

CIUDAD DE SOACHA

septiembre de 2018

XIll CLASICA DE CICLISMO

5,9 mil reproducciones - 15 de

Todos a correr por Soacha
4.2 mil reproducciones - 8 de

XVII Maraton de Actividad Fisica
Musicalizada

2,5 mil reproducciones - 1de
octubre de 2018

Etapa 3 Cidsica de Ciclismo 2018
4.5 mil reproducciones - 14 de
septiembre de 2018

Presentacion Equipo de Ciclismo
Soacha Juntos Formando...

1,3 mil reproducciones - 5 de
agosto de 20

#SaludYBienestarlMRDS Cap. 7
2,1 mil reproducciones - 13 de julio

@IMRDS P, s
Inicio
Informacién
Fotos 2 T - : !
#SoachaCiudadDepoi’{ivav Etapa 2 - Clasica de Ciclismo Clasica de Ciclismo 2018 Etapa 1
Instagram Toda la transmision de la... 2018 5,1 mil reproducciones - 12 de
1 mil reproducciones - 14 de 4.8 mil reproducciones - 13 de septiembre de 2018
Videos septiembre de 2018 septiembre de 2018
Publicaciones
Eventos
Servicios
Tienda s - . 5 "
Soacha presente en la edicién #SoachaEnEfMourre CARRERON  #SoachaEnElTour§y e Desde
Notas nimero 68 de la Vuelta a... de Daniel Felipe Martinez 8. .. tierras francesas el ciclista...
2.1 mil reproducciones - Z de 4,1 mil reproducciones - 28 de julio 2,4 mil reproducciones - 18 de julio

de 2018

Asi mismo, se llevé a cabo la publicacion de temas de interés publico como cese de

actividades de Ciclovida, inscripciones para Escuelas de Formacién Deportiva entre otros

que permitieron el flujo de la comunicacion mediante esta red social.

Instituto Municipal para la Recreacion y el Deporte de Soacha
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Instagram @IMRDS_SOACHA

Esta plataforma se ha convertido en otra aliada muy importante para las estrategias de
comunicacion publica, en ella, se permite la publicacion de informacion mas visual y
creativa, ademas de darle un toque fresco y jovial a los contenidos.

Visualizacién cuenta Instagram Ejem. Publicacion Publicacién en estados
2) imrds_soacha @ —w ¢ Publicacion O
A 186 1167 77 o imrds_soacha
%% publicaclones; seguldores seguidos < IMRDS - Instituto Municipal Recreacién y Deporte Soa...
\:"““"b Editar perfil e L L-Ub Mt JORES

IMRDS ) A( H A
Instituto Municipal para la Recreacion y el Deporte de

Soacha.
Cuenta oficial
imrdsoacha.gov.co/

VER TRADUCCION

- @ Im @

Nueva clésica Soa... Destacada #SoachaEn...

i O Y
~\Ud> MEJO
N'o 8 [TYR

CHE DE LOS MEJORE~

[

N4 P INICIAMOS LA VIIl CARRERA
®Q 2 ATLETICA DE LA MUJER

\";fhx Les gusta a alcaldiasoacha y 73 personas mas
imrds_soacha #SoachaCampeona? = La S U AC HA 2 81 8
@alcaldiasoacha a través del IMRDS en La Noche de los

Mejores 2018 exalté y reconocié con un millon de pesos a
cada uno de los Deportistas Revelacion del Afio 2018.

MADRES GESTANTES Y

FELICITACIONES PARA TODOS LOS GANADORES ™" LA C‘I’A N‘I’ES
Ver 1 comentario

Tw|tter @|MRDSOACHA 22 DE DICIEMBRE DE 2018 - VER TRADUCCION

LT

Visto por 261

Instituto Municipal para la Recreacion y el Deporte de Soacha

Calle 15 # 8 - 53 Soacha Centro SO Ac H A @g;a
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Los contenidos que se publican en esta red social a pesar de ser los mismos que surgen
de Facebook e Instagram, son mas informativos y de gestion para los medios de
comunicacion.

9] Inicie

L Momentos [\ Notificaciones  [=] Mensajes W Buscar én Twitter Q =

Tweets  Siguiendo  Seguidores  Megusta  Listas  Momentos (ﬁ
2.904 197 1.637 1.484 0 0  Bdiarparil, )

Tweets  Tweets y respuestas  Multimedia Tu actividad de Tweets
IMRDS
@imrdsoacha N IMRDS @imrdsoacha -2 h Tus Tweets consiguieron 3.267

B e i iones durante los dltimos 28 df
Instituto Muriicipal Para la Recreacién y 2 NusvalgioDeielt i A A

Deporte de Soacha
® Soacha, Colombia
& imrds.gov.co

Seunié en agosto de 2010

[d 385 fotos y videos

JOCHE Df LSME) .
s e
hL‘L: |

) s e
Hia 2018 O”‘

o

1 Retwitteado por ti

-— 2 N = “a s B

Mira tus Tweets destacados

Tendencias: Bogota . cambiar

#LunesConlLde

Descubre cémo cambiar los Lunes
aburrides per Lunes divertidos,

B Promocionado por LA LECHERA® Colombia
#2400TransmilenioTieneHuevo

Red Critica estd twitteando sabre esto

Dayre Moreno
3.629 Tweets
#VanessaPreglinteleANavarro

Daiiiel Samper Ospina esté twittesndo sobre
esto

#4ElementosCol

Pablo Beltran

Instituto Municipal para la Recreacion y el Deporte de Soacha
Calle 15 # 8 - 53 Soacha Centro
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3P Estadisticas inicic Tweets Audiencias Eventos Masw IMRDS v 2™ v

Actividad del Tweet ) December 2018 v | | &, Exportar datos ‘

Sus Tweets consiguieron 12.6K impresiones en este periodo de 31 dias
30k SUSTWEETS
Durante este pericdo de 31, consiguit 408
impresiones por dia.
L ' 3
oK Grow.you

audience N

Try Promote Mode

Dec2 Decd

Interacciones
Mostrar 31 dias con frecuencia diaria

Tweets destacados ~ Tweets y respuestas

Promocionado

Tasa de interaccion

0,
W IMRDS @imrdsoacha - 31 dic 170 3 18% 1.5%

" = facebook com/13764812059228

"W IMRDS @imrdsoacha - 28 dic 240 3 1,2 %

T @ A continuacion los invitamos a conocer lo mas
destacado de la gestion realizada por el IMRDS durante el Clics en e enlace
afio 2018, donde se ha avanzado con el cumplimiento de 28 Dec31
las metas trazadas en el plan de desarrollo "SOACHA 0.clics en el enlace -
WINTAS FARBIARIRA ~ 1IN AR -

Instituto Municipal para la Recreacion y el Deporte de Soacha i~
Calle 15 # 8 - 53 Soacha Centro SO ACH A
Teléfop 0: 8400 199 Juntos Formande Ciudad
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La plataforma YouTube no ha obtenido la acogida que se esperaba, sin embargo, para
este ano se espera trabajar sobre ella, en la realizacion de videos en vivo de aquellos
eventos deportivos de alto impacto.

BOLETINES DE PRENSA

Durante el afo 2018 se llevd a cabo la realizacién de 42 boletines de prensa cuya
informacion fue producto del trabajo periodistico de la oficina de prensa del IMRDS y que
tomé como fuente primaria a los encarados de las actividades realizadas. El material fue
publicado a través de la pagina web institucional www.imrdsoacha.gov.co y a los correos
electronicos de medios de comunicacion local, regional y nacional, y funcionarios y
contratistas de la entidad, desde el E-Mail prensa@imrdsoacha.gov.co

Mes # Boletines Boletines
Enero 1 e Con la participacion de mas de 20 mil personas se reactivo la Ciclovida
en Soacha
Febrero 3 e Ciclovida Soacha una de las mas extensas del mundo.

e Inicia Proceso de Inscripcidn Para escuelas de formacidn deportiva.
e Mas de 2.500 usuarios se inscribieron al programa de Adulto Mayor
del IMRDS en Soacha

e 11 de marzo no habra Ciclovida en Soacha

e En Soacha se realizara el Il torneo nacional Tinku de oro

Marzo 5 e Instituto al parque; un evento para toda la familia.

e IMRDS premia a los mas destacados en los Juegos Intercolegiados
Supérate Soacha 2017

e Soacha hara presencia en mundial de porras.

Instituto Municipal para la Recreacion y el Deporte de Soacha

ST SOACHA%-+
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Abril e EnSoacha se enciende la llama de los juegos intercolegiados Supérate
3 2018.

e Soacha le dice NO al abuso sexual infantil
e Soacha se mueve en Bici

Mayo e |nician las Inscripciones Carrera de la Mujer Soacha 2018

4 e Soacha se prepara para el Dia del Desafio.

e Soacha, campedn del torneo departamental de futbol de saldn.
e Todo listo para la VIII Carrera de la Mujer Soacha 2018

e Daniel Martinez, el soachuno que estara en el Tour de Francia 2018.

Junio 4 e EIlFit Color, bailando por los nifios de Soacha.

e |nician las inscripciones para los juegos comunitarios 2018.

e Soacha se visti6 de purpura en la VIl Carrera Atlética de la Mujer
2018.

Julio 1 e Soacha presente en el zonal departamental de los Intercolegiados
Supérate 2018.

e Deportistas soachunos que brillan en el exterior.

e Inician los preparativos para la Xlll versién de la Clasica de Ciclismo
Agosto 3 Ciudad de Soacha.

e Soacha presente en la edicion nimero 68 de la vuelta Colombia 2018.

e Todo listo para la XllI Clasica de Ciclismo Ciudad de Soacha.

e Quiroz gand la cronoescalada individual de la clasica de Soacha vy
mantiene el liderato.

e Oscar Quiroz se coroné campeén de la Clasica de Ciclismo de Soacha

2018
e Mas de 800 estudiantes disfrutaron del festival atlético.
Septiembre 9 e Los nifios fueron los grandes protagonistas en la Ill Clasica Kids de
Ciclismo

e En Soacha todo estd listo para la XVIII Maratén de Actividad Fisica
Musicalizada.

e El narifiense Oscar Quiroz conquistoé la segunda etapa de la Clasica de
ciclismo ciudad de Soacha

Instituto Municipal para la Recreacion y el Deporte de Soacha
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Daniel Felipe Martinez, una de las sorpresas en la Xlll Cldsica de
Ciclismo Ciudad de Soacha

Alvarado, Martinez, Motavita y Ayala, empezaron con el pie derecho
la XllI Clasica de Ciclismo Ciudad de Soacha en su primera etapa.

Octubre

Boletin Soacha destina mas de 5 mil millones para nuevos espacios
deportivos.

Con la participacion de atletas de Kenia, México, Peru, Ecuador y
Puerto Rico, se confirma la némina extranjera para la 12K en Soacha.
David Canchanya de Peru y la keniata Kiptoo Jepkemoi dominaron
este sdbado la XXVII Carrera Atlética Internacional de Soacha.

Mas de $60 millones en premiacidn entregara la XXVII Carrera Atlética
Internacional Ciudad de Soacha 12K.

Noviembre

En Soacha inicio la XXII version de los Juegos de Integracion Veredal
2018.

En Soacha mas de 200 nifios y jévenes participaron en el |l Festival de
Animadores

Diciembre

Con actividades recreodeportivas finalizard la Ciclovida en Soacha
2018.

Con éxito culminan los Juegos de Integracién Comunitaria 2018
Soacha premié a los mejores deportistas del afio 2018.

GESTION PARA DIFUSION CON MEDIOS DE COMUNICACION.

Durante el afio 2018 el IMRDS realizé6 una importante presencia en los diferentes medios de

comunicacion de ambito local, regional y nacional, en el que se dio a conocer las distintas actividades

de competencia deportiva, programas y deportistas que han engalanado el municipio de Soacha.

Medio # de notas Ejemplos notas divulgadas
RCN El 2 e Waira la escaladora soachuna que triunfa en el extranjero.
Desayuno e XXVII Carrera atlética internacional Ciudad de Soacha.

Instituto Municipal para la Recreacion y el Deporte de Soacha

Calle 15 # 8 - 53 Soacha Centro
Teléfono: 8400 199
www.imrdsoacha.gov.co

SOACHA%

Juntos Formande Ciudad
’A—\



CODIGO:

INFORME DE GESTION PE-D-09
INSTITUTO MUNICIPAL PARA LA HOJA No 133 DE 160
st cropecd o I s o il RECREACION Y EL DEPORTE DE SOACHA
NIT. 832.000.906-6 VERSION: 1.0
e Invitados especiales rea
Master Chef e ity Master Chef
Win Sport 2 e VIl Carrera Atlética de la Mujer.
e XXVII Carrera atlética internacional Ciudad de Soacha.
Fox Sport 1 e Daniel Martinez, el soachuno que estara en el Tour de Francia
2018.
Caracol Radio 1 e Daniel Martinez, el soachuno que estara en el Tour de Francia
2018.
Canal uno 2 e VIl Carrera Atlética de la Mujer.
e XXVII Carrera atlética internacional Ciudad de Soacha.
Sefial 2 e VIl Carrera Atlética de la Mujer.
Deportes e Deportistas soachunos que brillan en el exterior.
e VIl Carrera Atlética de la Mujer.
Canal Capital 4 e XXVII Carrera atlética internacional Ciudad de Soacha.

e (lasica de ciclismo ciudad de Soacha
e Deportistas soachunos que brillan en el exterior.

e VIl Carrera Atlética de la Mujer.

City TV 12 e Daniel Martinez, el soachuno que estara en el Tour de Francia
2018.Inscripciones escuelas de formacién deportiva

e XXVII Carrera atlética internacional Ciudad de Soacha.

e Clasica de ciclismo ciudad de Soacha.

e Soacha hara presencia en mundial de porras.

e En Soacha se realiza festival de danzas del adulto mayor

e Soacha invierte en infraestructura deportiva.

e Deportistas soachunos que brillan en el exterior.

Periddico Q 13 Se han realizado notas significativas a deportistas soachunos y
hubo actividades de competencia deportiva que reposa en el archivo de
prensa IMRDS.
Medios Todas las anteriores.
locales
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Nota: Es importante mencionar que las notas mencionadas anteriormente y que fueron
difundidas a través de medios de comunicacion regional y nacional, NO corresponden al
plan de medios que se ejecutd para la Carrera atlética 12K y Clasica de Ciclismo y que lo
anterior concierne a una gestién adelantada por parte de la Coordinacién de Prensa y
Comunicaciones.
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PAGINA WEB WWW.IMRDS.GOV.CO

El sitio Web institucional maneja informacién de interés publico en el que se publican las diferentes
notas que surgen desde la oficina de prensa de la entidad, asimismo, informacién relacionada con
decretos, acuerdos, entro otros.

=

IMRDS

Inst. Municipal para la Recreacion y el Deporte de Soacha

INICIO

Buscar
o

Filtrar

° it 40 Vi pal para s Bacrascrin ; o Degirte 34 Soache

'NOCHE DE LOs MEJ
SOACHA ?0180RES

PRESENTACION EVENTOS PROTOCOLO

En el afo 2018 se llevo a cabo una serie de actividades
en las que se aplicd las normas de protocolo y
presentacion institucional, entre las que se destacan:

o Entrega de los parques y mobiliarios infantiles
para los barrios: Ledn Xlll, Nuevo Compartir,
Nuevo Colén y Quintas de la laguna.

e Inauguracion de los juegos intercolegiados
Supérate fase zonal municipal.
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e Entrega de premiacion a deportistas ganadores de los juegos Supérate 2017.

e Socializacién con la comunidad de la construccion y adecuacion de las canchas
sintéticas de futbol y polideportivo La Veredita.

e Festival de Danzas del Adulto Mayor.

e Festival de Animadores IMRDS

e Show nocturno de patinaje artistico.

e Inicio de los Juegos de Integracidn Veredal.

RUEDAS DE PRENSA

convencionales que busca reunir a un
determinado grupo de medios de
comunicacion para dar a conocer los
temas de mayor relevancia de la
entidad. En el ano 2018 se realizaron 4
ruedas de prensa.

_____
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ANALISIS DE CUMPLIMIENTO

De acuerdo a las evidencias presentadas anteriormente se considera que, desde la oficina
de prensa integrada un (1) profesional en Comunicacion Social y Periodismo y un (1) Apoyo
Operativo, se cumplio con el 80% de lo propuesto, no obstante, se reconoce la poca fuerza
que se ha inyectado en las estrategias de comunicacién interna que para el afio en curso
se esperan suplir y reparar.
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6. AREA JURIDICA

INFORME DEL COMITE DE CONCILIACION.

La Entidad a la fecha no ha realizado conciliaciones extrajudiciales; las Unicas
conciliaciones que han sido objeto de debate son las realizadas en los estrados judiciales,
en el desarrollo de los mismos.

Para el ano 2018 solo se realiz6 un comité de conciliacion en el proceso adelantado
por LUIS ALFONSO RODRIGUEZ PACHECO en el juzgado 33 ADMINISTRATIVO - ORAL
SEC TERCERA cuya decision fue conciliar (medio de control- Repeticion); sin embargo,
dicha conciliacion fue fallida por retracto de la parte actora.
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Durante toda la vigencia 2018 se realizaron multiples tareas por parte del area de
contratacion del Instituto Municipal para la Recreacion y el Deporte de Soacha (IMRDS),
dentro de ellas se encuentran la redaccion, revision, de contratos en las diferentes
modalidades, se realizaron los informes periddicos para las plataformas SIA OBSERVA y
SECOP | dando cumplimiento a las fechas preestablecidas en dichas plataformas de
control, se dieron respuesta a los PQRS y demas solicitudes escritas que fueron allegadas
al area de contratacion del IMRDS, se implementé la oficina de control interno disciplinario
con el fin de dar impulso y resolucion de los diferentes procesos disciplinarios para
funcionarios del IMRDS, se realizd la observacion y revision de los diferentes procesos
judiciales en los que se encuentra involucrado el IMRDS de forma directa o indirectamente.

INFORME PROCESOS JUDICIALES

1 Acciones de repeticion.

A la fecha EL IMRDS no ha adelantado ninguna accidn de repeticién.

2 Fallos en firme y pendientes de cumplir

PRIMERA INSTANCIA FALLO A FAVOR DEL
IMRDS
PROCESO DEL IMRDS SEGUNDA INSTANCIA CONFIRMA FALLO
contra JAM PUBLICIDAD 12
371 de 2006 INSTANCIA
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ACCION DE TUTELA
POR DEFECTO FALLO A FAVOR DEL

FACTICO contra EL
IMRDS

IMRDS

IMPUGNACION TUTELA

PENDIENTE DE
NOTIFICAR

Nota: Pese a que el fallo se encuentra ejecutoriado en primera y segunda
instancia, estamos a la espera de fallo de impugnacion a la tutela. Toda vez
que el proceso se encuentra en el consejo de estado.

3 Procesos judiciales en contra del IMRDS clasificado por tipo de accion.

Reparacion Directa

PROCESO DEMANDADO| DEMANDANT | TIPO DE ACCION CUANTIA

JUDICIAL E APROXIMADA

2012- 306 IMRDS y Luis Alfonso REPARACION $2.000.000.000
ALCALDIA Rodriguez DIRECTA

2012- 138 IMRDS y Alexander José REPARACION $2.000.000.000
ALCALDIA Alvarez Amaris| DIRECTA

Nulidad y restablecimiento del derecho

1 Procesos judiciales iniciados por el IMRDS clasificado por tipo de accion.
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PROCESO | DEMANDADO| DEMANDANT | TIPO DE ACCION | CUANTIA

JUDICIAL E APROXIMADA

2006-371 JAM IMRDS EJECUTIVO $20.000.000
PUBLICIDAD

Se debera observar que los procesos de mayor cuantia o que por su
naturaleza son complejos, EL IMRDS se ha apoyado en una firma de
abogados externos, en especial los procesos de reparacién directa, requieren
de una mayor concentracion en el estudio de los mismos. (Revisar la
caducidad, e involucrar a terceros directamente responsables, como lo son
aseguradoras, contratistas, etc.) Actualmente la Entidad cuenta con el apoyo
juridico de una firma de abogados externos, encargados de asesorar y llevar
la presentacion de los siguientes procesos judiciales:

PROCESO DEMANDADO DEMANDANTE TIPO DE ACCION CUANTIA
APROX
2012- 306 IMRDS y Luis Alfonso REPARACION $2.000.000.00
ALCALDIA Rodriguez DIRECTA 0
2012- 138 IMRDS yl Alexander José REPARACION $2.000.000.00
ALCALDIA DIRECTA 0

Procesos judiciales que adelanta la representacion judicial, directamente la Entidad

PROCESO DEMANDADO DEMANDANTE TIPO DE ACCION CUANTIA
JUDICIAL APROXIMADA
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| 2006-371 | JAMPUBLICIDAD| IMRDS EJECUTIVO | $20.000.000

CONTROL INTERNO DISCIPLINARIO

La oficina de control interno disciplinario del IMRDS en cabeza de la subdireccion
administrativa y financiera con el apoyo del area juridica, para la vigencia del afio 2018,
continua con la elaboracién del procedimiento a utilizar en los procesos disciplinarios
ordinarios y mediante el nuevo sistema verbal, de los doce (12) procesos que se tienen
por dar impulso o iniciar actuacion, ya que la norma obliga a que en adelante se realicen
los procesos mediante audiencias, en aras que dichos procesos sean mas rapidos.

PROCESO DISCIPLINARIO

En Un conjunto de actividades encaminadas a investigar y/o a sancionar
determinados comportamientos o conductas de los servidores publicos o particulares
que ejerzan funciones publicas, que conlleven incumplimiento de deberes,
extralimitacion en el ejercicio de derechos y funciones (Concepto de la Procuraduria
General de la Nacion).
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7. GESTION DE ALMACEN E INVENTARIOS

OBJETIVO

El objetivo del procedimiento en el ingreso de almacén es establecer las actividades
que se requieren para la recepcioén de registro y verificacion de bienes devolutivos
y de consumo necesarios para el buen funcionamiento del IMRDS, asi mismo se
realizan los egresos de bienes que salen del Almacén o bodega con destino a las
dependencias y funcionarios de la entidad para el desarrollo de sus funciones.
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ACTIVIDADES REALIZADAS DE GESTION 2018
1. Actividad Responsable Fecha de ejecucién

Ingresos de almacén bienes | Subdirector
muebles y/o elementos de | administrativoy mensual
consumo: financiero / apoyo

operativo

. . Subdirector

Egresos de almacén bienes o

administrativo y
muebles y/o elementos de | .

financiero / apoyo mensual
consumao: .

operativo
Control 'y revisiobn de SUbO!'r.e ctor
. . administrativo y
inventarios . .

financiero / apoyo mensual

operativo

El proceso de Almacén se encuentra adscrito a la Subdireccidn Deportiva segun el
organigrama estructural de la entidad Decreto 110 de 1999 “Por la cual se
aprueban los estatutos internos del Instituto Municipal de Recreacion y Deporte de
Soacha”. De acuerdo a lo descrito en el Manual de procesos y procedimientos
institucional, adoptado mediante Resolucion No. 198 de 2015, procesos de apoyo
gestion administrativos y tecnolégicos (almacén), se tienen identificados los
siguientes procedimientos:

El objetivo del procedimiento es establecer las actividades que se requieren para
la recepcidn de registro y verificacion de bienes devolutivos y de consumo
necesarios para el buen funcionamiento del IMRDS.
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DESCRIPCION DE LA ACTIVIDADES
INGRESOS DE ALMACEN BIENES MUEBLES Y/O ELEMENTOS DE CONSUMO

El objetivo del procedimiento es establecer las actividades que se requieren para
la recepcidn de registro y verificacion de bienes devolutivos y de consumo
necesarios para el buen funcionamiento del IMRDS.

e Solicitar la minuta del contrato al area de contratacion y oferta econémica.
Para revisarlo junto con la remision y/o factura.

e Recibir la remision y/o factura, con la relacion de elementos de consumo o
bienes muebles adquiridos.

e Recibir factura si en su defecto si el almacén ejerce la supervision, con la
relacion de elementos o bienes muebles adquiridos. (Detalle, valor, iva, valor
total, etc.)

e Revision de las caracteristicas y cantidades de los elementos de consumo o
bienes muebles que ingresan al area de almacén en cumplimiento de lo
pactado en el contrato, dicha revision se debe realizar con el
acompafnamiento del supervisor o de la persona idénea en caso de que
dichos elementos posean especificaciones técnicas.

e Evidencia Fotografica de los elementos y bienes a ingresar.

e Efectuar el ingreso de los elementos de consumo o bienes muebles a través
de la opcién de movimiento en el link de compras (COM) y entradas del
modulo de inventarios del sistema de informacion MOISES (remitirse al
manual del médulo de inventarios) e ingresarlos con los cddigos de consumo
(1) y bienes devolutivos (2) segun esta registrado en el manual (politicas
contables).

e Generar dos copias del documento de COMPRAS - ENTRADAS (COM)
firmados por el encargado de almacén, a través del médulo de inventarios
del sistema de informacién MOISES (remitirse al manual del médulo de

Instituto Municipal para la Recreacion y el Deporte de Soacha

S SOACHA

; Juntos Formande Ciudad
www.imrdsoacha.gov.co 4—’—\\



CODIGO:

INFORME DE GESTION PE-D-09
INSTITUTO MUNICIPAL PARA LA HOJA No 148 DE 160
RECREACION Y EL DEPORTE DE SOACHA
NIT. 832.000.906-6 VERSION: 1.0

inventarios). Y ENTRADA DE ALMACEN MANUAL certificada por el
supervisor del contrato.

e Entregar los dos documentos en original al supervisor para su respectivo
pago y sea adjuntada al contrato y una copia para la carpeta de almacén.

e Distribuir y almacenar los elementos o bienes muebles ingresados al area de
almaceén.

EGRESOS DE ALMACEN BIENES MUEBLES Y/O ELEMENTOS DE CONSUMO:
Se realizan los egresos de bienes que salen del Almacén o bodega con destino a

las dependencias y funcionarios de la entidad para el desarrollo de sus funciones,
para terceros en uso en desarrollo de los convenios, cuando asi se pacten en los
mismos, estos bienes pueden ser nuevos o reutilizados en el formato de salida
manual, registro de salida del sistema moisés para su respectivo recibido a
satisfaccion.

CONTROL Y REVISION DE INVENTARIOS
Con la generacion del inventario desde el sistema financiero, se realiza un rastreo

por funcionario para verificar su existencia, estado y ubicacién que sea concorde de
acuerdo a lo registrado, manifestando la informacion de alguna anomalia a los
funcionarios encargados.

EVIDENCIA FOTOGRAFICA
BOLETIN DE ALMACEN DEL MES DE ENERO 2018

-
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2018 INSTTTURD MINICTFAL, PERA TA RECREACTON Y EL TERCRIE [E SOACHR
MOVIMIENIO ENIRE EL :  2018.01.01 Y EL 2018.01.31
BIETIN DIARTO TE ATMACEN HOY 2018.02.01

RUEC| NIFB CUENTA SALDO MOVIMTIEZNTO SALDOS |QNIB| EARS [E EIN
‘A]JV?-‘{.“ENJIWJ CONCFPTO ANTERIORTENTRALAS | LIDAS BAJTES ACTUALES | B SERVICT
104 |151417|"EIRVENTCS | 3,15L; 257,35 0.00 1,198,000.00 0.00 1,953, 257.35|550506 0
110 [151490| "ULTLES [E ESRITRIO 1,809,375.73 0.00 583,301.57 0.00 1,226,074.16| 550506 0
12 151490 | REFESTS BARA MPOUINERTA, 12,091,833.28 Q.00 2,655,000.00 0.00 9,436,833.28 | 550506 Q
13 151417 |ELEMENICS TE ASFD Y BRCIELC 3,178,436.86 Q.00 718,149, 0.00 2,460, 287.38 550506 0
114 151490 "ELEMENIDS IE 40,112,550. 94 0.00 40,112,550. % 0.00 0.00)550506 0
115 |151490 | DOIACTNES 1,789,974.20 0.00 0. 0.00 1,789, 974.20| 550506 0
116 |151490; EXITRO ERRA TERCRTE 291,070,842.93 0.00 14,258,971.51 0.00 276,811, 871.42| 550506 0
255 |1 MECUIINERTA Y ELIITRO 139,556,440.28 0.00 139, 556,440.28 0.00 0.00|165506 0
265 163501 [MEELES Y ENSERES 6,119,999.69 0.00| 6,119,999 69 0.00 0.00) 166501 Q
210 1| O [E COMNIC. Y QOMEOT 13,830,000.31| 0.00| 13,820,000.31 0.00 0.00|16700L 0

TOTAL 512,710, 7I1.57] OO0 215, 082,413.7 0.00 23,678, 297713 0

T IOOMENKS N UMETRTD

| SALIDRS [E ALMAEN _1,2,3,4,5,6,7,8,%,10,11,12,13,14,15,16,17,18,19, 20, 25,26,27,28,29,30,31, 33,

)
\

Coodiredar Adm:

ALTAS: 0

CONSECUTIVO ENTRADAS DE ALMACEN: NO HUBO

CONSECUTIVOSALIDA DE ALMACEN: SE REALIZARON SALIDAS DESDE EL CONSECUTIVO 1-33
SALDO ANTERIOR: $512.710.711.57

VALOR ALTA: S0

VALOR SALIDAS DE ALMACEN: $219.032.413.78

SALDO ACTUAL BOLETIN: $ 293.678.297.79

BOLETIN DE ALMACEN DEL MES DE FEBRERO 2018
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2018 INSITIUIO MINICTERL PARA TA RECRERCTIN Y EL [ERCRIE [E SO(HA
ENIRE EL : 2018.02.01 Y EL 2018.02.28
EI_EIDIDDBRIDEE‘AIMN HY 2018.03.02

CK]R)CHQL’-‘B CUENTA SALDO | MOV IMIEDN SALDOS |ONIPB| BATAS [E BIEN
ALMAC | ENIRAD CONCEPTO ANTERIORTENTRADAS SALTIDAS | BAJTES ACTUALES |SALITA| EV SERVICT
104 (151417 "ELEMENICS L83, 057 951 0.00 0.00 0.00l 1,953,257.35 0
110 1151490 ’U]:IIESIEEE'RII(RIO 1,226,074.16 0.00 62,998.00 0.00} 1,163, 076,16 | 550506 0
112 1151490 | FEELESEE FPRA MAOUINERTA Y| 9,436,833.28 0.00 600,000.00 0.00 8,836,833.28/550506 0
113 |151417|HEVENICS TF ASRD Y BROTHC 2,460,287.38 0.00 592,728.98 0.00 1,867,558.40 550506 Q
115 | 151490 |COACTINES 1,789,97.20 0.00 0.00 0.00 1,789,974.20 550506 Q
116 |1514%0| 1RO ERRA [TERCRIE 276,811,871.42 0.00 34,671,575.82 0.00]  242,140,295.60|550506 0
A TOTAL ~293,678,297.79] 0.00] 35,927, 302.80] 0.00[ 257, 750, 9% 99 0
TTIOOETS "N UMERUS ==

| SALTDRS TE AIMMEN 24735,40,41,42,43,44,45,46,47,48, 50,51, 52,

)

CONSECUTIVO ENTRADAS DE ALMACEN: NO HUBO

CONSECUTIVO SALIDA DE ALMACEN: SE REALIZARON SALIDAS DESDE EL CONSECUTIVO 34 - 52
SALDO ANTERIOR: $293.678.297.79

VALOR SALIDAS DE ALMACEN: $ 35.927.302.80

SALDO ACTUAL BOLETIN: $ 257.750.994.99

BOLETIN DE ALMACEN DEL MES DE MARZO 2018

2018 INSITIURD MINICTERL EPRA TA REREACEN Y EL TFRORIE [E 3R
SN ALMACEN MVIMIENID ENIRE FL :  2018.03.01 Y EL 2018.03.31
BIYEITN DIARTD [E AIMCEN HDY 2018.04.02
| GRUED| CNIAB CUENTA | SALDO [ MOVIMIENTO SALDOS !(H\IIZBB‘BUAS[EEIE\I
ALMAC ENIRAD) CONCEPTO | ANTERIORTENTRAD [ SALTIDUATS| BAJAS ~ |ACTUALES SERVICT
104 |151417"ELEVENICS 1,953,257.35 72,391.34 1,997,073.19 0.00 28,575.50|550506 | o]
110 |151490| "ULES IE 1,163,075.16 4,695,995 .27 2,353,448.80 0.00 3,505,622.63|550506 0
112 1151490 [ RERESTCS FFRA MPOUTNPRTA, Y| 8,836,833.28 0.00 1,423,000.00 0.00 7,413,833.28 | 550506 0
113 151417 | ELEMENICS TE ASKD Y PROTHI 1,857,558.40 0.00 422,277.50| 0.00 1,445,280.90 550506 0
115 151490 | DOICTNES 1,789,974.20 0.00 0.00 Q.00 1,789, 974.20 (550506 0
116 |151490|BITFO FARA [EHCRTE. 242,140,2%.60 Q.00 64,668,963.02‘ 0.00|  177,471,342.58|E50506 0
| TUTAL g 257,750, 9T a 68,383:.@4 0, 864, 752.51] 0.00] 191,84, 629,09 | 0
[pesss e TN UMEERD ;
ENIFATR [E AIMACEN 1,
SALITRS [ ALMACEN 93,54,55,56,5 ,58,59,60,@.,62,63,64,65,66,@,68,69,70,71,72,73,74,75,76,77178,79,80,81,&,83,84,85,56,8’7 88,89,90,91,92, %3,
195,96, 97,98, 99,100,101, 102, 103,104, 105, 107,108,109, 110;
Coordirecor Adn: :
CONSECUTIVO ENTRADAS DE ALMACEN: 1
VALOR ENTRADAS DE ALMACEN: $4.768.386.61
Instituto Municipal para la Recreacion y el Deporte de Soacha i~
Calle 15 # 8 - 53 Soacha Centro SOACH A ‘
Teléfono: 8400 199 Juntos Formande Ciudad a
A

www.imrdsoacha.gov.co



CODIGO:

INFORME DE GESTION PE-D-09
INSTITUTO MUNICIPAL PARA LA HOJA No 151 DE 160
el I — RECREACION Y EL DEPORTE DE SOACHA
NIT. 832.000.906-6 VERSION: 1.0

CONSECUTIVO SALIDA DE ALMACEN: SE REALIZARON SALIDAS DESDE EL CONSECUTIVO 53 - 110
SALDO ANTERIOR: $ 257.750.994.99

VALOR SALIDAS DE ALMACEN: $ 70.864.752.51

SALDO ACTUAL BOLETIN: $ 191.654.629.09

BOLETIN DE ALMACEN DEL MES DE ABRIL 2018

2018 INSTTTURD MNICTEAL; FRRA TA RECREACTON Y EL [ERCRIE [E SACHR
SETTON AIVECEN I\DJIM]ENID ENIRE B, : 2018.04.01 Y EL 2018.04.30
BIFETIN DIARTO TE AIMACEN HOY 2018.05.02

aNTB CUENTA SALDO __ | MOVIMIENTO SALDOS |QNEB| EATS IE BN
‘m[ CONCEPTO ANTERIORTENTRADAS| SALIDAS] ACTU’ALESES“L[Us BN SERVICT
104 [151417|"ELEMENTCS 28,575.50 0.00| 13,335.25 0.00 15,240. 25550506 | 0
= 1_1490‘ "ULILES [E ESCRTTRID 3,505,622 63 0.00 975, 913.12 0.00 2,529,703.57 | 550506 | 0
12 | 151400 | REHUESICS PRA MIMERIA Y| 7,413, 633,28 0.00 1,91, 000.00 0.00 5,452, 833 28|550506 0
13 [121617|BRNGE b A0 ¥ HOTR 1,445, 280.50 0.00 509,993.50 0.00 35, 28740550506 0
115 | 151450 |IOCTONES 1,785,974.20 0.00 1,789,974.20 0.00 0.00(550506 0
16 | 151490 | RA [ERCRIE 177,471, 342.58| 0.00|  166,999,350.18 0.00]  10,471,952.40 550506 0
TOTAL 151,654, 62909 U.00] L7, 249, 606.25 700 19,405,022 0
| DIIVENEE | N UMERUTS
TE ALMACEN 1_'[3]J.4]J5]J.6]J.7JJ.BD3]20121122123]24125126127128129130131132]33]3413513 7,
142 143, 144 145,146,147, 148,149150151 155, 156, A

e X

CONSECUTIVO ENTRADAS DE ALMACEN: NO HUBO

VALOR ENTRADAS DE ALMACEN: $O

CONSECUTIVO SALIDA DE ALMACEN: SE REALIZARON SALIDAS DESDE EL CONSECUTIVO 111 - 156
SALDO ANTERIOR: $191.654.629.09

VALOR SALIDAS DE ALMACEN: $ 172.249.606.25

SALDO ACTUAL BOLETIN: $ 19.405.022.84

Instituto Municipal para la Recreacion y el Deporte de Soacha i
Calle 15 # 8 - 53 Soacha Centro SO ACH A a
Teléfono: 8400 199 e

Junitos Formande Ciudad @
A

www.imrdsoacha.gov.co



CODIGO:

INFORME DE GESTION PE-D-09
INSTITUTO MUNICIPAL PARA LA HOJA No 152 DE 160
el I — RECREACION Y EL DEPORTE DE SOACHA
NIT. 832.000.906-6 VERSION: 1.0

BOLETIN DE ALMACEN DEL MES DE MAYO 2018

2018 INSITIUTO MNICTERAL BRRA 1A FEREACTN Y EL DFERCRIE [E 9O
MOVIMIENIO ENIFE FL, . 2018.05.01 Y FL 2018.05.31
BIFITN DIFRTC TE AIMKCEN  HOY 2018.06.04

|GRED|CNTB] CUENTA SALDO MOVIMIENTO | SALDOS |GNIB| EATS [E EIEN
\M[mf CONCEPTO ANTERIOR%NT'RKUAb| SALIDAS|[ BAJAS ACTUALES |FLIA| IN SERVICT

104 |151417| "ELEVENICS | 15,240.25 S, 793,987.00 9,797,791.07 0.00 11,430.18/550506
110 |151490 | "UCILES TE EXRITCRID 2,529,709.51‘ 4;500,000.00 4,99%,512.63 0.00 2,033,196 83 {550506 8
L1 |151408 | VIVERES 0.00 84,000.00 84,000.00 0.00 0.00|550506 0
0 REFUESTOS BRRA MECUINERTA, Y 5,452,833.28 0.00 1,701,000.C0 0.00 3,751,833.28|550506 0
113 151417 | ELRVENDS TE ASED ¥ BROTELC 935,287.40 0.00 387,755.48 0.00 $47,531.92 0
4 (151450 | ELRMENIOS [E BREMIACTOES 11,245,000.00|  11,245,000.00 0.00 0.00 0
116 |1514%0|BIIFD FRA [ERCRIE 10,471,9%52.40|  26,200,000-00]  26,200,000.00 0.00| 10,471, 952.40|550506 0
17 |1e3s0)" 1,850,000.00| 1,850,000.00 0.00 0.00|550506 0
TOTAL | IS5, 02 B 53,672, 987.00] 56,262, 0E5.. 0.00 16,815, 2% 61| 0

I TOMENKS TN UM ETRD

e
4

CONSECUTIVO ENTRADAS DE ALMACEN: 2 - 6

VALOR ENTRADAS DE ALMACEN: $53.672.987.00

CONSECUTIVO SALIDA DE ALMACEN: SE REALIZARON SALIDAS DESDE EL CONSECUTIVO 157 - 182
SALDO ANTERIOR: $19.405.022.84

VALOR SALIDAS DE ALMACEN: $ 56.262.065.23

SALDO ACTUAL BOLETIN: $ 16.815.944.61

Instituto Municipal para la Recreacion y el Deporte de Soacha

Calle 15 # 8 - 53 Soacha Centro So ACH A b
Teléfono: 8400 199 @

. Juntos Formando Ciudad
www.imrdsoacha.gov.co %



CODIGO:
INFORME DE GESTION PE-D-09

HoJANo 153 be 160

INSTITUTO MUNICIPAL PARA LA
Inetitto Municipat para a Recreacion y o Deporte 96 Soacha RECREACION Y EL DEPORTE DE SOACHA
NIT. 832.000.906-6 VERSION: 1.0

BOLETIN DE ALMACEN DEL MES DE JUNIO 2018

2018 INSITIUIO MNICTEAL EARA 1A REREACTIN Y EL [EFCEIE [E SRR
{ MOVIMIENIO ENIRE FIL : 2018.06.01 Y EL 2018.06.30
BIETN DIARO [E AIMACEN  HJY 2018.07.03

| GRED|CNIER CUENTA SALDO MOVIMIENTO | SALDOS |GNES| EARS LE HIN
|mvpc|mm| CONCEPTO ’ANTERIOR TRADAS | SALIDAS| BAJAS |ACTUALES m‘ ja3)
104 [151417| "FLEVENKS 11,430.18 67,830.00 71,640.07 0.00 7.620.11|550506 0
{106 /1514087 | 0.00 5,340,000.00 5,340, 000.00 0.00 0.00/550505 0
10 |1514%0 E T | 2,033,1%.83) 55®24050 17,729, 73.82 0.00 9,878, 705 51 |S50506 0
12 (15140 MAITIERIA Y 3,751,833.28 0.00 185, 000.00 0.00 3,566, 833.28| 550506 0
113 |151417 (ELRVENICS [E ASKD ¥ HOIHL 547,531 9| 45¢,203.00 547,973.00 0.00 453,781 52| 550506 0
116 | T5140|RITRD EFRR TERCRIE 10,471, 952.40 1,47.,851.50|  11,943,803.90 0.00 0.00|5506505 0
117 | 163501 | "HELICIED 0.00 800,000.00 800,000.00 0.00 0.00|550506 0
I TOTAL i [ 16,815, . 33, UHJA/ [88) 36,618, 150.779 0.00 13,906, 980.82] 4]
Essasyovie: ; NUMERUS

ENIRAR [E AIMKEN 7,8,9,10,
SALITRS TE AIMNEN 183,14
215, 216,217,218, 219,220, 22~

,11,12,
lBSﬂ6187188139190]91]32]33]34]35197]58]392002012022032042%2062072082392.02]12122]3214
{

CONSECUTIVO ENTRADAS DE ALMACEN: 7 - 12

VALOR ENTRADAS DE ALMACEN: $33.709.147.00

CONSECUTIVO SALIDA DE ALMACEN: SE REALIZARON SALIDAS DESDE EL CONSECUTIVO 183 - 221
SALDO ANTERIOR: $16.815.944.61

VALOR SALIDAS DE ALMACEN: $36.618.150.79

SALDO ACTUAL BOLETIN: $13.906.940.82

Instituto Municipal para la Recreacion y el Deporte de Soacha i~
Calle 15 # 8 - 53 Soacha Centro SO ACH A a
Teléfono: 8400 199 @
www.imrdsoacha.gov.co ‘W@



CODIGO:

INFORME DE GESTION PE-D-09
() INSTITUTO MUNICIPAL PARA LA HOJA No 154 D 160
el I — RECREACION Y EL DEPORTE DE SOACHA
NIT. 832.000.906-6 VERSION: 1.0

BOLETIN DE ALMACEN DEL MES DE JULIO 2018

2018 INSITIUIO MINICIEAL BARA LA RECREACTCN Y BL TERCRIE [E SRCR
MOVIMIENTO ENIRE EL :  2018.07.01 Y EL 2018.07.31
HIETIN DIARIO [E AIMMEN  HOY 2018.08.03

GRUFO | CONIRB| CUENTA SALDO MOVIMIENTO SALDOS BMPSEEEIEN
ALMPC| ENTRAD | CONCEPTO ANTERIORTENTRADAS | SALIDAS] BATE ACTUALES SAUIA

104 |151417| "ELEVENIOS 7,620.11 8,375,080.00 3,7703,000.00 0.00 4,679,700,11 550506 0
106 |151408|ALIMENICE 0.00 467,500.00 467,500.00 0.00 0.00|550506 0
110 |151490('"ULTIES TE FSRTICRTD 9,878,705.51 16,041,965.25 4,557,759.08 0.00 21,352, 911.68 (550506 0
112 |151490|REEESTCS MACUIINERTA, V| 3,566,833.28 18, 646,000.00 3,620,000.00 0.00 18,592, 833.28550506 0
113 151417 [ELEVENICS [E ASKD Y EROIEL] 453,781.92 0.00 178,785.00 0.00 274, 9% . 92| 550506 0
14 151 "ELEMENICS T, FREMIACTONES 0.00 297,000.00 297,000.00 0.00 0.00(550506 0
116 151490 EXIEO EARA [FHRIE 0.00 21,449,430.00 21,449,430,00 0.00 0.00|550506 0
255 (163501 | MACITINGRIA Y IO 0.00 15, 255, 000.00 15, 255, 000,00 0.00 0.00|165506 0
265 |163501 MEHES Y 0.00 2,223,000.00 2,223,000.00 0.00 0.00|166501 0
1270 163501 EXIDO [E QMNIC. Y CCOVEUT) 0.00 8,606,347.75 8,606,347, 75 0.00 0.00|167001 Q
| TOTAL 13,906, 940782 9L, 361, 323.00] 60,367, 82183 0.00° o, 0044195 o]

ENIRA R TE ALVMAEN 13]51617181920 22,23,24
ALVECEN 4,225,226, 527, 225,250, 531, 232, 233,230, 235, 236, 737,238, 239, 240, 241, 242, 243, 244, 245, 246, 047, 248, 249, 250, 251, 252, 253,

Coardiredar Adn:

CONSECUTIVO ENTRADAS DE ALMACEN: 13 - 24

VALOR ENTRADAS DE ALMACEN: $91.361.323.00

CONSECUTIVO SALIDA DE ALMACEN: SE REALIZARON SALIDAS DESDE EL CONSECUTIVO 222 - 260
SALDO ANTERIOR: $13.906.940.82

VALOR SALIDAS DE ALMACEN: $91.361.323.00

SALDO ACTUAL BOLETIN: $44.900.441.74

Instituto Municipal para la Recreacion y el Deporte de Soacha i~
Calle 15 # 8 - 53 Soacha Centro SO ACH A o

Teléfono: 8400 199 Sl et nuh @
www.imrdsoacha.gov.co L—ﬂw\@&



CODIGO:
INFORME DE GESTION PE-D-09

HOJA No 155 pe 160

INSTITUTO MUNICIPAL PARA LA
Inetitto Municipat para a Recreacion y o Deporte 96 Soacha RECREACION Y EL DEPORTE DE SOACHA
NIT. 832.000.906-6 VERSION: 1.0

BOLETIN DE ALMACEN DEL MES DE AGOSTO 2018

mmmmmmmm%mmcm EL [ERCHIE [E SOAOR
ENIRE FL, : 2018.08.01 ¥ EL 2018.08.31
HI_ELDJDERJDIEH_\\KE\; HY 2018.05.04

GRUED| G CUENTA SALDO | MOVIMIERNT SALDOS |CNIPB| BARS [E RIEN
AIVPC|ENIRFD CONCEPTO ANTERIORTENTRADAS | SALIDAS| BAJTA ACTUALES |SLOA| I SRICT
103 151417 |ELAVENICS [ FREVENCION [E 0.00 2,716,242.50 2,716,242.50 0.00| 0.00(S50506 0
104 (151477 | "ELEMENICS 4,679,700.11 0.00 335,625.04 0.00 4,344,075.07| 550506 0
106 |151408 |ALIMNICS 0.00 1,93¢4,600.00 1,534,600.00 0.00 0.00|550506 0
110 (151490 "UTTIES [E EXRITRID 21,352,911.68)  11,083,008.00 1,809,538.48 0.00|  30,826,381.20|550506 0
11 |151408|VIVERES 0.00 440,300.00 228,480.00 0.00 211,820.00| 550506 0
112 (151490 |REFUESTOS EAFRA MICUINRRIR Y| 18,592, 833.28 0.00 1,242, 000.00 0.00/  17,350,833.28 550505 0
113 |151417|ELEVENICS [B 29D ¥ BROIEL 274,9%. 2 2,432,350.00 596,289.00 0.00 2,111,067.52| 550506 0
14 |151490| "ELEMENICS [E EREMIACIOFES 0.00|  30,000,000.00|  21,910,000.00 0.00 8,090, 000.00(550506 0
116 | 151490 |EIIRD EARA [EERIE 0.00|  26,99,857.50|  26,9,857.50 0.00 0.00(550506 0
17 |163501) "RELICIED 0.00 1,500,000.00 1,500,000.00 0.00 0.00(550506 0

153501 | MECUMNERTA Y EXUTEO 0.00| 11,442,176.00  11,442,176.00 0.00 0.00/165506 0
265 (163501 MEEES ¥ ENGERES 0.00 1,877,463.00 1,877,463.00 0.00 0.00|166501 0
270 |163501 |EJUIFO LE COMINIC. Y QMEUT 0.00]  1,564,850.00 1,564,850.00 0.00 0.00/167001 0
i TOTAL 3%, 900, 44T 95 91,983, 857.00 3,950, 121.52 000 62,934, 177.4 | 0
T DOOMENICS [N UMEROUS

[E AIMCIN  25,26,27,28,29,30,31, 32,33, 34,35, 36, 37,36,39,40,41,42,43
L PLIPSTE PO oE1, 560, St 564 285, 25, 261, 268, 469,210, 211, 212, 215 218, 275, 276,277 280, 281,28, 283, 284, 265, 206, 277, 788, 289,290,291,
253, 354, 355, 256, 257, 353, 556, 500, Y01, 303, 508, 300, S 307, 508 500, 0. 0. 510, 413, Tod. 1o e g 520,520, 522,523, 324, 35, 326, 327,

Coordiredor 2dn:

CONSECUTIVO ENTRADAS DE ALMACEN: 25 - 43

VALOR ENTRADAS DE ALMACEN: $91.983.857.00

CONSECUTIVO SALIDA DE ALMACEN: SE REALIZARON SALIDAS DESDE EL CONSECUTIVO 261 - 327
SALDO ANTERIOR: $44.900.441.74

VALOR SALIDAS DE ALMACEN: $73.950.121.52

SALDO ACTUAL BOLETIN: $62.934.177.22

Instituto Municipal para la Recreacion y el Deporte de Soacha i~
Calle 15 # 8 - 53 Soacha Centro SO ACH A a
Tmém.n 0: 8400 199 Juntos Formande Ciudad e
www.imrdsoacha.gov.co —————



CODIGO:

INFORME DE GESTION PE-D-09
=\ INSTITUTO MUNICIPAL PARA LA HOJA No 156 DE 160
el I — RECREACION Y EL DEPORTE DE SOACHA
NIT. 832.000.906-6 VERSION: 1.0

BOLETIN DE ALMACEN DEL MES DE SEPTIEMBRE 2018

2018 INSTTIUIO MNICTERL ERRA LA RECREACTON Y L TERCRIE [E SOAHA
SEXCICON ALMACEN MOVIMIENIO ENIRE EL :  2018.09.01 Y EL 2018.09.30
BIFETIN DIARIO [E ALMACRN  HOY 2018.10.03

GRUEO| QNIEB CUENTA SALDO MOVIMIENTO SALDOS GCNm‘BEmASEEB]H\J
ALVEC | ENIRED CONCEPTO ANTERIORTENTRADAS SALLIDAS BAJ ACTUALES SERVICT
104 151417 "ELEVENICS 4,314,075.07 0.00 111,240.00 0.00 4,232,835.07|550506 0
105 (151408 |2 IMENTCS 0.00 10,302,300.00 10,302,300.00 0.C0 0.00 (550506 0
107 NGRS 0.00 1,600, 000.00 1,600,000.00 0.00| 0.00|550506 0
110 |153490| "UTTLES [E EXRITRID 30,826,381.20 0.00 2,235,017.45 0.00  28,591,363.74 [E50506 0
11 |151408 VIVERES 211,820.00 0.00 39,270.00 0.00 172,550.00|550506 0
112 |151490 | REAESIOS PARA MCUDNARIZ ¥|  17,350,833.28 0.00 1,432,000.00 0.00 15, 918, 833. 28 | 550505 0
113 |151417|ELEMENIOS [E ASED ¥ BROIELC, 2,111,067.22 0.00 276,568.00 0.00 1,834,499.92 550506 0
114 |151490|"ELEMENIOS [E FREMIACTONES 8,090,000.00 6,8C0,000.00 6,800,000.00 0.00 8,090, 000.00|550506 0
116 |151490 [EXIIFO BPRA [ERCRIE 0.00 5,472,000.00 5,472,000.00 0.00 0.00|550506 0
117 |163501 | "BUELICTIED 0.00 21,725,000.00 21,725,000.00 0.00 0.00[550506 0
[ | TOTAL 62,93, 177 T 45,896, 300,00 49,%3,3%5.76 —0.00] T3, 540, 082,01 0

I ToOENTS N U MEROTS

! ENIRATR [E BIMNCEN 44,45, 46, 47,48,49,50,51, 52,53, 54, 55, 56, 57, 58, 59, 60, 61, 62, 63, 64, 65, 66,67, 68,69, 70,
SALITPS TF AIMCRN 328,329, 330,331, 332, 333,334, 335, 336, 337,338, 330,340, 341, 342,343, 342, S5, 36, 347, 348,349, 350, 351, 362, 353 0, 355 356,357,358,
359,360, 361, 362, 263, 364,365,466, 367, 368, 369, 590, $71, $72. ¥, ¥, 576, 577, 578,57, 380,381, 380, 383, 384, 585, 386, 357, 388, 389, 30, 391, 32,

Y,

CONSECUTIVO ENTRADAS DE ALMACEN: 44 - 70

VALOR ENTRADAS DE ALMACEN: $45.899.300.00

CONSECUTIVO SALIDA DE ALMACEN: SE REALIZARON SALIDAS DESDE EL CONSECUTIVO 328 - 393
SALDO ANTERIOR: $62.934.177.22

VALOR SALIDAS DE ALMACEN: $49.993.395.46

SALDO ACTUAL BOLETIN: $58.840.081.76

Instituto Municipal para la Recreacion y el Deporte de Soacha i~
Calle 15 # 8 - 53 Soacha Centro SO ACH A ;
Teléfono: 8400 199 e < b Gkt
www.imrdsoacha.gov.co %



CODIGO:

INFORME DE GESTION PE-D-09
M= INSTITUTO MUNICIPAL PARA LA HOJA No 157 bE 160
S I =y RECREACION Y EL DEPORTE DE SOACHA
NIT. 832.000.906-6 VERSION: 1.0

BOLETIN DE ALMACEN DEL MES DE OCTUBRE 2018

2018 TNSTTIUTO MINTCTERL, PRRA TA RECREACTON Y L TERCRIE [E 9RCHA

SHTTN N MOVIMIENIO ENIFE EL :  2018.10.01 Y EL 2018.10.31

BIETIN DIARIO [E ALMACEN  HOY 2018.11.05

GIJH)C(N]}“E CUENTA SALDO | MOVIMTENTO SALDOS |QNIEB| FATAS TE RIEN
AL\@CE\JIRAD CONCEPTO ANTERIORTENTRADAS| SALLIDAS BAJAS ACTUALES (SALMR| EN SERVICT
14 ]514_17‘ 'BL EVENICE 4,232,835.07 17,710,336.8 17,821,576.82 0.00 4,121,59.07|550506 0
106 |151408 | ALIMENICS 0.C0 11,312,500.00 11,312,500.00 0.00 0.00|550506 Q
110 151490 "UTTIES [E ESRITORTO 28,591,363.74 1,000,999.44 4,972,867.22 0.00 24,619,495, % 550506 o]
11 (151408 |VIVERES 172,550.00 0.00 30,345.00 0.00 142,205.00{550506 Q
112 151490 REEESTS MOUINRRTA, Y 15,918,833.28 5,625,000.00 2,382,000.00 0.00 19,161,833.28/550506 o]
113 1151417 | ELEMENIOS T ASED Y BROTHC 1,834,499.92 0.00 434,684.00 0.00 1,3%8,815.92 550506 ¢
114 151490 "ELEMENIOS [F BREMIACTONES 8,090,000.00 7,150,000.00 7,150,000.00 Q.00 8,020, 000.00| 550506 0
16 |151490 EJTRO EFRA 0.00 46,488,609.38 46,488,609.38 0.00 0.00 (550506 0
117 163501 | "HELICTTED 0.00 %,399,9%6.00 56,399,936.00 0.00 0.00|550506 0
255 1163501 [MCUINERTA Y BIITRO 0.00 1,750,000.00¢ 1,750,000.00 0.00 0.00| 165506 0

TOTAL 58,840,082 UL 187,437,381.65| _ 188,742,515.24 0.00 57,535, 915. 0

T IOOVENEE TN UMERUS

ENTRADA TE ALMACEN 71,72,73,74,75,76, 77,78,79,80,81,82,83,84,85,86.87,88,89, 90,91,92,93, 94,9, 9,97,98,99,100, 101,
394, 3%, 396 39’7 398, 399,400, 401,402, 403, 404, 405, 406, 407,408,409, 410, 411, 412, 413,414,415, 416, Q.’? 418,419,420,421 422,423,424,

IE A[MACEN
,426,427,428,429, 430,431, 432,433,434 435,436,437,438,439, 440,541,442 443 444, 445,446 447,448,445,

(Ol

CONSECUTIVO ENTRADAS DE ALMACEN: 71 - 101

VALOR ENTRADAS DE ALMACEN: $187.437.381.66

CONSECUTIVO SALIDA DE ALMACEN: SE REALIZARON SALIDAS DESDE EL CONSECUTIVO 394 - 449
SALDO ANTERIOR: $58.840.081.76

VALOR SALIDAS DE ALMACEN: $188.742.518.44

SALDO ACTUAL BOLETIN: $57.534.944.98

Instituto Municipal para la Recreacion y el Deporte de Soacha i~
Calle 15 # 8 - 53 Soacha Centro SO ACH A a
Tmém.n 0: 8400 199 Juntos Formande Ciudad e
www.imrdsoacha.gov.co —————
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BOLETIN DE ALMACEN DEL MES DE NOVIEMBRE 2018

2018 INSTTIUTO MINICTERL PRRA TA FEREACTON Y FIL TFECRIE [E SRR

SHICTON ALMACEN MOVIMIENTO ENIRE EL : 2018.11.01 Y EL 2018.11.30

EIFETIN DIARIO [E AIMCEN  HOY 2018.12.04

RO | OB CUENTA | SALDOQ MOVIMIENTO SALDCS |CNIB| EATAS [E BIEN
ALVRC | FNTRED CONCEPTO |ANTERIORTENTRADAS | BLIDAS | BAJAS ACTUALES |SALTA| EN SERVICT
|104 151417 | "ELEVENTOS 4,121,5%.07 55,09,327.65 55 244 647 65 0.00 3,973,275.07 550506 0

151408 0.00 6,967,300.00 6 967 300.00 0.00 0.00(550505 Q

110 1151490 "ULILES [E ESRTERIO 24,619,499 4,183/535.20 5,789,399.37 0.00 23,023, 632.79| 550506 Q
11 151408 | VIVERES 142,205.00 9,478,500.00 9 49'1 590.00 0.00 129,115.00|550506 o]
112 1151490 | RERESICS FERA MACUINERTA, Y 19,161,833.28 1,679,499.36 1,'7(1‘.2,01)0.03 Q.00 19,139, 332.64 550506 Q
113 151417 [ELEMENICS [E ASED Y BROTRLC 1,399,815.92 0.00 191,709.00 0.00 1,208,106.92| 550506 [¢]
114 A90 | "ELEMENICE [E FREMIACTONES 8,090, 000.00 50,341.76 50,341.76 0.00 8,090, 000.00 550506 0
116 151490 |EUTEO BFARA TEHCRIE 0.00 23,429,681.10 22,606,587.39 0.00 823,093.71 | 550506 0
255 163501 %wmyﬁmm 0.00 36,037, 967.78 35,415,316.% 0.00 622,650.84 | 165506 0
270 1163501 [E CMNIC. ¥ COVECT 0.00 14,843, 955.29 0.00 0.00 14,843, 955.29(167001 0
I TUTAL 57,534,945, 3 IS5L, 777, 109. 18] 137,458,892 11| ~0.00] SBS3 162260 | 0

[T TOOFENTCS N UMERGOS

ENIERR, T AIMCEN 102,105, 104, 106, 106, 107,108, 109,110,111, 112,113, 115, 116,117,118, 119,120, 121, 122, 123,124, 125, 126,127,128, 129,130,131, 122,133,
,135,136,137,138,1329,140,141 ,142, 143, 1+

SAITAS T ALVECEN 450451452453454455456457458@946045145246345445545546746&469470471472473474475476477478479450
m4824$4344854864874884894904914924%4944%496497498499500,501502 503,504, 505, 506, 507, 508, 509, 510, 511, 512, 613, 514, 515, 516, 517,

' &,

I

Coordiredor Adu:

CONSECUTIVO ENTRADAS DE ALMACEN: 102 - 144

VALOR ENTRADAS DE ALMACEN: $151.777.109.14

CONSECUTIVO SALIDA DE ALMACEN: SE REALIZARON SALIDAS DESDE EL CONSECUTIVO 450 - 520
SALDO ANTERIOR: $57.534.944.98

VALOR SALIDAS DE ALMACEN: $137.458.892.11

SALDO ACTUAL BOLETIN: $71.853.162.01

Instituto Municipal para la Recreacion y el Deporte de Soacha i~
Calle 15 # 8 - 53 Soacha Centro SO ACH A ;
Teléfono: 8400 199 . b Gkt
www.imrdsoacha.gov.co ‘W\@&
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BOLETIN DE ALMACEN DEL MES DE DICIEMBRE 2018

2018 INSITIUIO MIUCIPAL EARA LA REREXCTON Y B [FRCRIE [E SRR
SHOCTON ATMACEN MOVIVEENTO ENIRE EL :  2018.12.01 ¥ EL 2018.12.31
BIETIN DIARIO [E ALMKEN  HJY 2019.01.02

M

RIO|aNEB CUENTA [ saLDpo MOVIMIENTO SALDOS |QNZB| FATS [E REN
ALVAC |FNTRAD)| CONCEPTO | ANTERIORTENTRADAS | TIDAS| BATES ACTUALES |FLIA| BN SRICT
104 J151417 "ELEMENICS 3,973,275.07|  20,919,629.20|  30,919,629.20 "0.00 3,973,275.07|550505 0
105 1151408 |ALIMENICS 0.00|  20,368/433.00|  20,388,432.00 0.00 000550506 o
110 |151490 "UTIES LE ESRITCRIO 23,023,632.79 592,620.00 870,281.41 0.00| 22,745, 97128550505 0
11 (151408 [VIVERES 12811500 4,547,200.00 4,547,200.00 0.00 125, 115.00| 550506 0
112 |1514%0|REEESIOS BARA MQUNPRIA V| 19,139, 332,64 3,469,297.36 2,452, 804.06 0.00| 20,155, 85,54 (550506 0
113 (151417 |EIEVENICS TE ASFD ¥ BRI 1,208,106.52 0.00 292, 794.50 0.00 15, 312.42 | 550506 0
14 151490 "ELEMENICS [E BREMIACTOES 8,090,000.00|  24,416,403.20|  27,338,427.20 0.00|  15,167,976.00 550506 0
116 |151450 ELUID BERA 3,00.71| 246,334,453.80|  246,867,592.84 0.00 289, %5457 | 550506 0
17 163501 | "BELICITED 0.00 3,543,600.00) 3,943,600.00 0.00 9.00(550506 0
5 [183 ¥ BIIFO 62,650.84  74,702,515048|  75,013,844.90 0.00 311,325.42| 165506 0
270 {163501 |EIIIFO I CMINIC. ¥ QOMEUT|  14,843,955.29|  9,076,077.64|  13,554,94.11 0.00 5,365, 088.82 | 167001 0
TOTAL 71,853, 162.26] 428,370, .88 241, 19,5510 0.0 69,053,544 .. 0
I DOOFENICE N UM EROTS -
ALIES O IOVCIOES  3,4,5,
NIFERIE AN 145,145,147, 148, 149, 150, 151, 152, 153,154, 155,156, 157,158, 159, 180, 161, 162, 163, 164, 165, 165, 167,168, 169, 171, 172, 173, 14, 175, 176,
SHLITAS TF AIMACEN 5215225235245255265275285295305315325355557538539540541542543544545546547548549550551552553
54, 5565, 56, 557, 558, 559, 540, 561, 562, 553, 564, 555, 566, 561, 568, 569, 510, 571, 572, 513,574, 575, 576, 571,578, 579, 580, 551 , 562, 523, 584, 585, 536

CONSECUTIVO ENTRADAS DE ALMACEN: 145 - 178

VALOR ENTRADAS DE ALMACEN: $428.370.233.68

CONSECUTIVO SALIDA DE ALMACEN: SE REALIZARON SALIDAS DESDE EL CONSECUTIVO 521 - 586
SALDO ANTERIOR: $71.853.162.01

VALOR SALIDAS DE ALMACEN: $431.169.551.22

SALDO ACTUAL BOLETIN: $69.053.844.47

ANALISIS DE CUMPLIMIENTO

Durante la vigencia 2018 se realizaron 178 entradas de almacén para un valor de
mil ochenta y ocho millones novecientos setenta y nueve mil setecientos veinticinco
pesos con nueve centavos ($1.088.979.725.09). en salidas se generaron 586
Salidas de almacén con un valor de mil quinientos treinta y dos millones seiscientos

Instituto Municipal para la Recreacion y el Deporte de Soacha

Calle 15 # 8 - 53 Soacha Centro SOACH @,,;Q
TEIém,"o: 8400 199 Junitos Formande Ciudad @ e
www.imrdsoacha.gov.co B




CODIGO:

INFORME DE GESTION PE-D-09
INSTITUTO MUNICIPAL PARA LA HOJA No 160 DE 160
e Y RECREACION Y EL DEPORTE DE SOACHA
NIT. 832.000.906-6 VERSION: 1.0

treinta y seis mil quinientos noventa y dos pesos con diecinueve centavos
($1.532.636.592.19).

Al cierre a 31 de diciembre de la vigencia 2018 refleja en el Sistema confrontado
con las Existencias en Bodega (Nuevos) un valor de sesenta y nueve millones
cincuenta y tres mil ochocientos cuarenta y cuatro pesos con cuarenta y siete
centavos ($ 69.053.844.47)

Durante la revision de inventarios y debido a la poca existencia en la generacion de
bajas de bienes en la entidad y segun comité, se ha programado realizarlo en la
vigencia 2019, razon por la cual se genera a cero pesos ($0)

Cordialmente,
(ORIGINAL FIRMADO)
JOSE RODRIGO GALEANO GALLEGO

Sub Director Administrativo y Financiero

Instituto Municipal para la Recreacion y el Deporte de Soacha
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