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Instituto Municipal para la Recreacion y ef Deporte de Soachs

Resolucion No. 063
(22 de abril de 2016)

“Por medio de la cual se adopta la Politica de Proteccién de Datos en el Instituto Municipal para la
Recreacion y el Deporte de Soacha”

El Director del Instituto Municipal para la Recreacion y el Deporte de Soacha, en uso de las atribuciones conferidas
por la Constitucion, la Ley, las Ordenanzas, Leyes Estatutarias y en especial las conferidas por el acuerdo 01 de
1995;

CONSIDERANDO QUE:

* Que la Constitucion Politica en su Articulo 209, establece: "La Administracion Publica, en todos sus ordenes,
tendra un Control Interno que se ejercera en los términos que sefiale la Ley";

* Que, a su vez, entre otros aspectos, el Articulo 269 de la Constitucién Politica establece que: "En las entidades
publicas, las autoridades correspondientes estan obligadas a disefiar y aplicar, segun la naturaleza de sus
funciones, metodos y procedimientos de Control Interno, de conformidad con lo que disponga la Ley";

*  Que el Cddigo Disciplinario Unico, Ley 734 de 2002, en su Articulo 34, Numeral 31 establece entre los Deberes
de todo Servidor Publico: "Adoptar el Sistema de Control Interno y la funcion independiente de Auditoria Interna
de que trata la Ley 87 de 1993 y demas normas que la modifiquen o complementen’.

* Que la Ley 962 de 2005 Dicta disposiciones sobre racionalizacion de tramites y procedimientos administrativos
de los organismos y entidades del Estado y de los particulares que ejercen funciones pblicas o prestan
servicios publicos.

* Que el Decreto Ley 019 de 2012 Dicta las normas para suprimir o reformar regulaciones, procedimientos y
tramites innecesarios existentes en la Administracion Publica.

* Que laLey 1581 de 2012 tiene por objeto desarrollar el derecho constitucional que tienen todas las personas a
conocer, actualizar y rectificar las informaciones que se hayan recogido sobre ellas en bases de datos o
archivos, y los deméas derechos, libertades y garantias constitucionales a que se refiere el articulo 15 de la
Constitucion Politica; asi como el derecho a la informacion consagrado en el articulo 20 de la misma.

*  Que de conformidad con lo establecido en el articulo 3° de la citada ley, el IMRDS actia como encargada y
responsable del tratamiento de la informacion.

* Que el literal k) del articulo 17 de la Ley 1581 de 2012 establece como deber de los responsables y encargados
del tratamiento de la informacién adoptar un manual interno de politicas y procedimientos que garantice el
adecuado cumplimiento de la ley y, en especial, para la atencion de consultas y reclamos.
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e Que mediante Decreto 1377 de 2013 se reglamentan aspectos relacionados con la autorizacion del titular de
informacion para el tratamiento de sus datos personales, las politicas de tratamiento de los responsables y
encargados, el ejercicio de los derechos de los titulares de informacion, entre otros.

e Que el articulo 13 Decreto 1377 de 2013 expresa que los responsables del tratamiento deberén desarrollar sus
politicas para el tratamiento de los datos personales y velar porque los Encargados del Tratamiento den cabal
cumplimiento a las mismas.

RESUELVE:

Articulo 1. ADOPTAR LA POLITICA DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES, para el Instituto Municipal
para la Recreacion y el Deporte de Soacha, el cual hace parte integral del presente acto y como finalidad regular la
recoleccion, almacenamiento, tratamiento, administracion y proteccion de la informacion que en ejercicio de cualquier
actividad del IMRDS a través de los diferentes canales de recoleccion de informacion que disponga para tal fin.

Articulo 2. PUBLICACION DE LA POLITICA DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES: Dicho documento se
publicara en la pagina web institucional en el link de transparencia y acceso a la informacion de acuerdo a lo
estipulado en la Ley 1712 de 2014, Decreto 103 de 2015 y demas normas que reglamenten.

Articulo 3. SOCIALIZACION: La Politica de proteccion de datos personales, se socializara por parte de la
Subdireccién Administrativa y Deportiva a todos los funcionarios y contratistas de la Administracion, a traves de la
pagina web, charlas informativas y reuniones al interior de la cada uno de los procesos, volantes o demas estrategias
que desde las Subdirecciones genere.

Articulo 4. VIGENCIA. La presente Politica rige a partir del dos (02) de Mayo de 2016.

PUBLIQUESE Y CUMPLASE

Dada en Soacha a los veintidos (22) dias del mes de abril de 2016

RAUL PICO CASTANO
Director
Instituto Municipal para la Recreacion y el Deporte de Soacha

Reviso: Gabriel Giovanny Murillo Calderén — Abogado Contratistm
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POLITICA DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES
INSTITUTO MUNICIPAL PARA LA RECREACION Y EL DEPORTE DE SOACHA.

DIRECCION: Sede Principal Coliseo General Santander Calle 15 No. 8 - 53

—

2. CORREO ELECTRONICO: imrds@imrdsoacha.gov.co

TELEFONO: 8400199

od

4. ALCANCE
- Aplica para sus diferentes escenarios y programas deportivos que contiene el IMRDS.

- Para cualquier registro de datos personales realizado por parte de la ciudadania en forma presencial, no
presencial y/o virtual para la vinculacion a programa o utilizacion del cualquier escenario deportivo.

- Registro personales del personal de planta contratista y proveedor del IMRDS y personas que participan
en los diferentes programas deportivos y/o utiliza sus escenarios.

5. DEFINICIONES

Aviso de privacidad: Comunicacion verbal o escrita generada por el responsable, dirigida al titular para el
tratamiento de sus datos personales, mediante la cual se le informa acerca de la existencia de las politicas
de tratamiento de informacion que le seran aplicables, la forma de acceder a las mismas y las finalidades
del tratamiento que se pretende dar a los datos personales.

Autorizacion: Consentimiento previo, expreso e informado del Titular para llevar a cabo el Tratamiento de
datos personales;

Base de Datos: Conjunto organizado de datos personales que sea objeto de Tratamiento;

Dato personal: Cualquier informacién vinculada o que pueda asociarse a una o varias personas naturales
determinadas o determinables

Dato publico: Es el dato que no sea semiprivado, privado o sensible. Son considerados datos publicos,
entre otros, los datos relativos al estado civil de las personas, a su profesion u oficio y a su calidad de
comerciante o de servidor publico. Por su naturaleza, los datos publicos pueden estar contenidos, entre
otros, en registros publicos, documentos publicos, gacetas y boletines oficiales, y sentencias judiciales
debidamente ejecutoriadas que no estén sometidas a reserva.
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Dato personal puablico: Toda informacion personal que es de conocimiento libre y abierto para el publico
en general.

Dato personal privado: Toda informacién personal que tiene un conocimiento restringido, y en principio
privado para el publico en general.

Dato semiprivado: Es semiprivado el dato que no tiene naturaleza intima, reservada, ni publica y cuyo
conocimiento o divulgacion puede interesar no so6lo a su titular sino a cierto sector o grupo de personas o a
la sociedad en general.

Dato sensible: Aquel dato que afecta la intimidad del Titular o cuyo uso indebido puede generar su
discriminacion, tales como aquellos que revelen el origen racial o étnico, la orientacion politica, las
convicciones religiosas o filosoficas, la pertenencia a sindicatos, organizaciones sociales, de derechos
humanos o que promueva intereses de cualquier partido politico 0 que garanticen los derechos y garantias
de partidos politicos de oposicién oposicién asi como los datos relativos a la salud, a la vida sexual y los
datos biométricos, entre otros, la captura de imagen fija 0 en movimiento, huellas digitales, fotografias, iris,
reconocimiento de voz, facial o de palma de mano, efc.

Encargado del Tratamiento: Persona natural o juridica, publica o privada, que por si misma o en asocio
con otros, realice el Tratamiento de datos personales por cuenta del Responsable del Tratamiento;

Responsable del Tratamiento: Persona natural o juridica, publica o privada, que por si misma o en asocio
con otros, decida sobre la base de datos y/o el Tratamiento de los datos;

Titular: Persona natural cuyos datos personales sean objeto de Tratamiento;

Transferencia: La transferencia de datos tiene lugar cuando el responsable y/o encargado del tratamiento
de datos personales, ubicado en Colombia, envia la informacion o los datos personales a un receptor, que
a su vez es responsable del tratamiento y se encuentra dentro o fuera del pais.

Transmision: Tratamiento de datos personales que implica la comunicacién de los mismos dentro o fuera
del territorio de la Republica de Colombia cuando tenga por objeto la realizacion de un tratamiento por el
encargado por cuenta del responsable.

Tratamiento: Cualquier operacién o conjunto de operaciones sobre datos personales, tales como la
recoleccion, almacenamiento, uso, circulacién o supresion.
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3. PRINCIPIOS PARA EL TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES.

Principio de legalidad en materia de Tratamiento de datos: El IMRDS realizara el tratamiento como una
actividad reglada que debe sujetarse a lo establecido en ella y en las demas disposiciones que la
desarrollen;

Principio de finalidad: El Tratamiento que aplique el IMRDS debe obedecer a una finalidad legitima de
acuerdo con la Constitucién y la Ley, la cual debe ser informada al Titular:

Principio de libertad: EI Tratamiento solo puede ejercerse con el consentimiento, previo, expreso e
informado del Titular. Los datos personales no podran ser obtenidos o divulgados sin previa autorizacion, o
en ausencia de mandato legal o judicial que releve el consentimiento:

Principio de veracidad o calidad: La informacion sujeta a Tratamiento debe ser veraz, completa, exacta,
actualizada, comprobable y comprensible. Se prohibe el Tratamiento de datos parciales, incompletos,
fraccionados o que induzcan a error;

Principio de transparencia: En el Tratamiento debe garantizarse el derecho del Titular a obtener del
Responsable del Tratamiento o del Encargado del Tratamiento, en cualquier momento y sin restricciones,
informacion acerca de la existencia de datos que le conciernan;

Principio de acceso y circulacion restringida: El Tratamiento se sujeta a los limites que se derivan de la
naturaleza de los datos personales, de las disposiciones de la ley 1581 de 2012 y la Constitucién. En este
sentido, el Tratamiento s6lo podré hacerse por personas autorizadas por el Titular y/o por las personas
previstas en la presente politica.

Los datos personales, salvo la informacion plblica, no podran estar disponibles en Internet u otros medios
de divulgacion o comunicacion masiva, salvo que el acceso sea técnicamente controlable para brindar un
conocimiento restringido sélo a los Titulares o terceros autorizados conforme a la presente politica;

Principio de seguridad: La informacion sujeta a Tratamiento por el IMRDS, se debera manejar con las
medidas técnicas, humanas y administrativas que sean necesarias para otorgar seguridad a los registros
evitando su adulteracion, pérdida, consulta, uso o0 acceso no autorizado o fraudulento;

Principio de confidencialidad: EI IMRDS estan obligadas a garantizar la reserva de la informacion,
inclusive después de finalizada su relacion con alguna de las labores que comprende el Tratamiento,
pudiendo solo realizar suministro o comunicacion de datos personales cuando ello corresponda al
desarrollo de las actividades autorizadas en la Ley 1581 de 2012 y el Decreto 1377 de 2013 y en los
términos de la misma.
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4. POLITICA DEL IMRDS DEL TRATAMIENTO DE DATOS

El IMRDS solicitara previamente la autorizacion para el tratamiento de datos personales por cualquier
medio que permita ser utilizado como prueba. Segun el caso, dicha autorizaciéon puede ser parte de un
documento mas amplio como por ejemplo, de un contrato, o de un documento especifico (formato,
formulario, otrosi, etc.).

En caso de tratarse de datos de caracter personal privados correspondientes a personas naturales, la
descripcién de la finalidad del tratamiento de los datos se informara mediante el mismo documento
especifico 0 adjunto. EI IMRDS

informaré al titular de los datos lo siguiente:

- Eltratamiento al que seran sometidos sus datos personales y la finalidad especifica del mismo.

- Los derechos que le asisten como titular.

- La pagina web, correo electronico, direccion fisica y demés canales de comunicacion en por los
cuales podra formular consultas y/o reclamos ante el Responsable o Encargado del tratamiento.

MEDIO Y MANIFESTACIONES PARA OTORGAR LA AUTORIZACION

La autorizacién puede constar en un documento fisico, electrénico, mensaje de datos, Internet, Sitios Web,
en cualquier otro formato que permita garantizar su posterior consulta, o mediante un mecanismo técnico o
tecnolégico idéneo, que permita manifestar u obtener el consentimiento via clic o doble clic, mediante el
cual se pueda concluir de manera inequivoca, que de no haberse surtido una conducta del titular, los datos
nunca hubieren sido capturados y almacenados en la base de datos. La autorizacion sera generada por el
IMRDS y sera puesto a disposicion del titular con antelacion y de manera previa al tratamiento de sus datos
personales.

PRUEBA DE LA AUTORIZACION

El IMRDS utilizara los mecanismos con que cuenta actualmente, e implementara y adoptara las acciones
tendientes y necesarias para mantener registros 0 mecanismos técnicos o tecnologicos idéneos de cuando
y cémo obtuvo autorizacion por parte de los fitulares de datos personales para el tratamiento de los
mismos. ‘Para  dar cumplimiento a lo “anterior, ‘'se” podran- establecer -archivos - fisicos o' repositorios
electrénicos realizados de manera directa o a través de terceros contratados para tal fin.

CASOS EN QUE NO SE REQUIERE LA AUTORIZACION
- Informacion requerida por una entidad publica o administrativa en ejercicio de sus funciones
legales o por orden judicial.
Datos de naturaleza publica.
- Casos de urgencia médica o sanitaria
- Tratamiento de informacién autorizado por la ley para fines histéricos, estadisticos o cientificos.
- Datos relacionados con el Registro Civil de las Personas
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5. TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES

5.1. DATOS PUBLICOS

A lo referente de datos publicos el IMRDS tratara sin previa autorizacion del Titular los datos personales de
naturaleza publica y los contenidos en los registros publicos, estos ultimos por tratarse de una funcion
publica reglada reconocida por la Ley. Esta situacién no implica que no se adopten las medidas necesarias
que garanticen el cumplimiento de los otros principios y obligaciones contempladas en la Ley 1581 de 2012
sus decretos reglamentarios y demas normas que regulen esta materia el IMRDS.

5.2. DATOS SENSIBLES

El' IMRDS restringira el tratamiento de datos personales sensibles a lo estrictamente indispensable y
solicitara consentimiento previo y expreso a los titulares (representantes legales, apoderados,
causahabientes) informando sobre la finalidad exclusiva de su tratamiento.

EI'IMRDS utiliza y trata datos catalogados como sensibles, cuando:

El tratamiento haya sido autorizado expresamente por el Titular de los datos sensibles, salvo en los
casos que por Ley, no se requiera el otorgamiento de dicha autorizacién.

El Tratamiento sea necesario para salvaguardar el interés vital del titular y éste se encuentre fisica
0 juridicamente incapacitado. En estos eventos, los representantes legales deberan otorgar la
autorizacion.

El Tratamiento se refiera a datos que sean necesarios para el reconocimiento, ejercicio o defensa
de un derecho en un proceso judicial;

El Tratamiento tenga una finalidad historica, estadistica o cientifica o, dentro del marco de
procesos de mejoramiento.

En relacion con los datos sensibles el IMRDS cumple con informar al titular que:

- Por tratarse de datos sensibles no esta obligado a autorizar su tratamiento.

- De forma explicita y previa, ademas de los requisitos generales de la autorizacion para la
recoleccion de cualquier tipo de dato personal, cuales datos objeto de Tratamiento son de caracter
sensible y la finalidad del tratamiento, y obtener el consentimiento expreso.

No condicionar ninguna actividad a que el titular suministre datos personales sensibles (salvo que
exista una causa legal o contractual para hacerlo).

5.3. DATOS DE MENORES DE EDAD

El tratamiento de datos personales de personas menores de edad, nifios, nifias y adolescentes esta
prohibido, excepto cuando se trate de datos de naturaleza publica, y cuando dicho tratamiento cumpla con
los siguientes parametros y/o requisitos:

- Que responda y respete el interés superior de los nifios, nifias y adolescentes.
- Que se asegure el respeto de sus derechos fundamentales
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Cumplidos los anteriores requisitos, el representante legal o tutor del nifio, nifia o adolescente otorgara la
autorizacion previo ejercicio del menor de su derecho a ser escuchado, opinién que sera valorada teniendo
en cuenta la madurez, autonomia y capacidad para entender el asunto. Todo responsable y encargado
involucrado en el tratamiento de los datos personales de nifios, nifias y adolescentes, debera velar por el
uso adecuado de los mismos. Para este fin deberan aplicarse los principios y obligaciones establecidos en
la Ley 1581 de 2012 y el presente decreto.

5.4.BASES DE DATOS

- BASES DE DATOS DE PERSONAS INSCRITAS A LOS PROGRAMAS INSTITUCIONALES: Son las
bases de datos manuales o automatizadas, que se encuentran estructuradas, en cada uno de los
programas deportivos desarrollados por el IMRDS y que contienen datos de naturaleza publica y
privada de personas naturales y menores de edad, las cuales de manera voluntaria y en ejercicio de su
derecho accesibilidad de los programas, adquieren la calidad de beneficiarios del IMRDS. Lo anterior en
cumplimiento de lo estipulado en el Plan de Desarrollo del Municipio. El tratamiento de los datos
requerira autorizacion previa del titular o su representante legal o tutor (en el caso de los hijos menores
de edad), segln sea el caso

- BASES DE DATOS DE EMPLEADOS: Son las bases de datos manuales o automatizados que
contienen datos de las personas naturales que se vinculan laboralmente con el IMRDS, cuyo
tratamiento tiene como finalidad cumplir con las disposiciones legales y reglamentarias. En esta base de
datos, se incorporan tanto informacion privada, publica, datos sensibles y de menores. El tratamiento de
los datos para los fines diferentes a las obligaciones derivadas de la relacién laboral requeriran
autorizacion previa del titular o su representante legal, segln sea el caso. En ningin caso, el IMRDS
dara tratamiento a los datos sensibles o de menores sin autorizacion previa.

- BASES DE DATOS DE CONTRATISTAS Y PROVEEDORES: Son las bases de datos manuales o
automatizadas que contienen datos de las personas naturales que mantienen un vinculo contractual y
comercial, cuyo tratamiento tiene como finalidad cumplir con las disposiciones contractuales estipuladas
por el IMRDS, para la adquisiciones de servicios y bienes demandados por ella para su normal
funcionamiento o el cumplimiento de algunas de sus funciones. Esta base de datos contiene datos
personales publicos, privados y sensibles, los cuales tienen como finalidad el desarrollo de relaciones
contractuales. El tratamiento de estos datos para fines diferentes al mantenimiento de la relacién
contractual o el cumplimiento de deberes de carécter legal, requiere de autorizacién previa del titular.

6. DERECHOS QUE LE ASISTEN COMO TITULAR.

a) CONSULTA: Los titulares de los datos personales podran consultar la informacién de caréacter personal
que repose en cualquier base de datos del IMRDS. La consulta sera atendida en un término maximo de
diez (10) dias habiles contados a partir de la fecha de recibo de la misma. Cuando no fuere posible
atender la consulta dentro de dicho término, se informaréa al interesado, expresando los motivos de la
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demora y sefialando la fecha en que se atendera su consulta, la cual en ningan caso podra superar los
cinco (5) dias hébiles siguientes al vencimiento del primer término.

b) RECLAMO: El Titular o titulares que consideren que la informacién contenida en una base de datos
debe ser objeto de correccion, actualizacion o supresion, podran presentar un reclamo ante el IMRDS el
cual ser4 tramitado bajo las siguientes reglas:

- El reclamo se formulard mediante solicitud dirigida al Representante Legal del IMRDS, con la
identificacion del Titular, la descripcion de los hechos que dan lugar al reclamo, la direccion, y
acompafando los documentos que se quiera hacer valer. Si el reclamo resulta incompleto, se
requerira al interesado dentro de los cinco (5) dias siguientes a la recepcion del reclamo para que
subsane las fallas. Transcurridos dos (2) meses desde la fecha del requerimiento, sin que el
solicitante presente la informacion requerida, se entendera que ha desistido del reclamo.

En caso de que quien reciba el reclamo no sea competente para resolverlo, dara traslado a quien
corresponda en un término méximo de dos (2) dias habiles e informara de la situacion al interesado.

Una vez recibido el reclamo completo, se incluir en la base de datos una leyenda que diga
‘reclamo en tramite" y el motivo del mismo, en un término no mayor a dos (2) dias habiles.
Dicha leyenda debera mantenerse hasta que el reclamo sea decidido.

- El término méximo para atender el reclamo sera de quince (15) dias habiles contados a
partir del dia siguiente a la fecha de su recibo. Cuando no fuere posible atender el reclamo
dentro de dicho término, se informara al interesado los motivos de la demora y la fecha en
que se atenderé su reclamo, la cual en ninglin caso podré superar los ocho (8) dias
habiles siguientes al vencimiento del primer término.

c. REQUISITO DE PROCEDIBILIDAD. El Titular o causahabiente sélo podra elevar queja ante la
Superintendencia de Industria y Comercio una vez haya agotado el tramite de consulta o reclamo ante
el Responsable del Tratamiento o Encargado del Tratamiento.

d. Conocer, actualizar y rectificar sus datos personales frente al IMRDS. Este derecho se podra ejercer,
entre otros frente a datos parciales, inexactos, incompletos, fraccionados, que induzcan a error, o
aquellos cuyo Tratamiento esté expresamente prohibido o no haya sido autorizado;

e. Solicitar prueba de la autorizacion otorgada al IMRDS salvo cuando expresamente se exceptie como
requisito para el Tratamiento.

f. Ser informado por el IMRDS, previa solicitud, respecto del uso que le ha dado a sus datos personales;

g. Presentar ante la Superintendencia de Industria y Comercio quejas por infracciones a lo dispuesto en la
Ley 1581 de 2012 y sus decretos reglamentarios.

-,
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h. Revocar la autorizacién ylo solicitar la supresién del dato cuando en el Tratamiento no se respeten los
principios, derechos y garantias constitucionales y legales.

i. Acceder en forma gratuita a sus datos personales que hayan sido objeto de Tratamiento.

Nota: Estos derechos solamente se reconocen y garantizan sobre los datos de caracter personal de las
personas naturales que se encuentren almacenados en bases de datos

7. DEBERES DEL IMRDS EN RELACION AL TRATAMIENTO DE LOS DATOS
PERSONALES

a) Garantizar al Titular, en todo tiempo, el pleno y efectivo ejercicio del derecho de habeas data;

b) Solicitar y conservar, en las condiciones previstas en la presente ley, copia de la respectiva autorizacion
otorgada por el Titular;

¢) Informar debidamente al Titular sobre la finalidad de la recoleccion y los derechos que le asisten por
virtud de la autorizacion otorgada;

d) Conservar la informacion bajo las condiciones de seguridad necesarias para impedir su adulteracion,
pérdida, consulta, uso 0 acceso no autorizado o fraudulento;

e) Garantizar que la informacion que se suministre al Encargado del Tratamiento sea veraz, completa,
exacta, actualizada, comprobable y comprensible;

f) Actualizar la informacion, comunicando de forma oportuna al Encargado del Tratamiento, todas las
novedades respecto de los datos que previamente le haya suministrado y adoptar las demas medidas
necesarias para que la informacién suministrada a este se mantenga actualizada;

g) Rectificar la informacion cuando sea incorrecta y comunicar lo pertinente al Encargado del Tratamiento;

h) Suministrar al Encargado del Tratamiento, segln el caso, Gnicamente datos cuyo Tratamiento esté
previamente autorizado de conformidad con lo previsto en la ley 1581 de 2012;

i) Exigir al Encargado del Tratamiento en todo momento, el respeto a las condiciones de seguridad y
privacidad de la informacién del Titular;

j) Tramitar las consultas y reclamos formulados en los términos sefialados en la ley 1581 de 2012;

k) Adoptar un manual interno de politicas y procedimientos para garantizar el adecuado cumplimiento de la
ley 1581 de 2012 y en especial, para la atencién de consultas y reclamos;
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) Informar al Encargado del Tratamiento cuando determinada informacion se encuentra en discusion por
parte del Titular, una vez se haya presentado la reclamacion y no haya finalizado el tramite respectivo;

m) Informar a solicitud del Titular sobre el uso dado a sus datos;

n) Informar a la autoridad de proteccion de datos cuando se presenten violaciones a los codigos de
seguridad y existan riesgos en la administracion de la informacion de los Titulares.

o) Cumplir las instrucciones y requerimientos que imparta la Superintendencia de Industria y Comercio.

DEBER DE SECRETO Y CONFIDENCIALIDAD: El IMRDS garantiza y exige a toda persona que
intervenga en cualquier fase del tratamiento de los datos de caracter personal privado, sensible o de
menores, el secreto profesional, respecto de los mismos y al deber de guardarlos, obligaciones que
subsistiran aun después de finalizar sus relaciones contractuales con el IMRDS. El incumplimiento del
deber de secreto sera sancionado de conformidad con lo previsto en el Codigo Disciplinario Unico y la
legislacion vigente.

8. AUTORIZACIONES Y CONSENTIMIENTO DEL TITULAR

Cuando se trate de datos diferentes a los considerados como informacion publica, el IMRDS solicitara
previamente la autorizacion para el tratamiento de datos personales por cualquier medio que permita ser
utilizado como prueba.

En caso de tratarse de datos de caracter personal privados correspondientes a personas naturales, la
descripcion de la finalidad del tratamiento de los datos se informarad mediante el mismo documento
especifico o adjunto. EI IMRDS informara al titular de los datos lo siguiente:

a. El tratamiento al que seran sometidos sus datos personales y la finalidad especifica del mismo.

b. Los derechos que le asisten como titular.

c. La pégina web, correo electronico, direccion fisica y deméas canales de comunicacion en por los cuales
podré formular consultas y/o reclamos ante el Responsable o Encargado del tratamiento

CASOS EN QUE NO SE REQUIERE LA AUTORIZACION

La autorizacion del Titular no sera necesaria cuando se trate de:

- Informacién requerida por una entidad publica o administrativa en ejercicio de sus funciones
legales o por orden judicial.

- Datos de naturaleza publica.

- Casos de urgencia médica o sanitaria

- Tratamiento de informacion autorizado por la ley para fines histéricos, estadisticos o cientificos.

- Datos relacionados con el Registro Civil de las Personas
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9. PERSONA O AREA RESPONSABLE DE LA ATENCION DE PETICIONES,
CONSULTAS Y RECLAMOS ANTE LA CUAL EL TITULAR DE LA INFORMACION
PUEDE EJERCER SUS DERECHOS A CONOCER, ACTUALIZAR, RECTIFICAR Y
SUPRIMIR EL DATO Y REVOCAR LA AUTORIZACION.

EI IMRDS designa como responsable del tratamiento de datos personales a la SECRETARIA EJECUTIVA,
como la persona que recibira, procesara y canalizar4 las distintas solicitudes que se reciban, y las hara
llegar a la respectiva DEPENDENCIAS LAS CUALES SON LAS ENCARGADAS DEL TRATAMIENTO,
dependencias que una vez reciban estas comunicaciones, entraran a cumplir con la funcién de proteccion
de datos personales, y deberan dar tramite a las solicitudes de los titulares, en los términos, plazos y
condiciones establecido por la normatividad vigente, para el ejercicio de los derechos de acceso, consulta,
rectificacion, actualizacion, supresion y revocatoria a que se refiere la normatividad vigente sobre
proteccion de datos personales.

10.PROCEDIMIENTO PARA QUE LOS TITULARES DE LA INFORMACION PUEDAN
EJERCER LOS DERECHOS A CONOCER, ACTUALIZAR, RECTIFICAR Y
SUPRIMIR INFORMACION Y REVOCAR LA AUTORIZACION.

a. CONSULTAS:

Los Titulares podran consultar la informacion personal que repose en cualquier base de datos. El
Responsable del Tratamiento o Encargado del Tratamiento deberan suministrar a estos toda la informacion
contenida en el registro individual o que esté vinculada con la identificacion del Titular.

La consulta se formular& por medio del correo electronico imrds@imrdsoacha.gov.co, u oficio radicado en
las instalaciones del Coliseo General Santander, indicando consulta de datos y aportara la documentacion
que soporte su peticion.

La consulta seré atendida en un término méaximo de diez (10) dias habiles contados a partir de la fecha de
recibo de la misma. Cuando no fuere posible atender la consulta dentro de dicho término, se informara al
interesado, expresando los motivos de la demora y sefialando la fecha en que se atendera su consulta, la
cual en ninglin caso podré superar los cinco (5) dias habiles siguientes al vencimiento del primer término.

b. RECLAMOS, CORRECCION, ACTUALIZACION O SUPRESION DE DATOS

El Titular que consideren que la informacion contenida en una base de datos del IMRDS debe ser objeto de
correccion, actualizacion o supresion, o cuando adviertan el presunto incumplimiento de cualquiera de los
deberes contenidos en la presente politica, podran presentar un reclamo ante el Responsable del
Tratamiento o el Encargado del Tratamiento el cual sera tramitado bajo las siguientes reglas:

1. Elreclamo se formulara mediante solicitud dirigida al Responsable del Tratamiento o al Encargado
del Tratamiento, con la identificacion del Titular, la descripcion de los hechos que dan lugar al
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reclamo, la direccion, y acompafando los documentos que se quiera hacer valer. Si el reclamo
resulta incompleto, se requerira al interesado dentro de los cinco (5) dias siguientes a la recepcion
del reclamo para que subsane las fallas. Transcurridos dos (2) meses desde la fecha del
requerimiento, sin que el solicitante presente la informacion requerida, se entendera que ha
desistido del reclamo.

En caso de que quien reciba el reclamo no sea competente para resolverlo, daré traslado a quien
corresponda en un termino maximo de dos (2) dias héabiles e informara de la situacion al interesado.

2. Una vez recibido el reclamo completo, se incluira en la base de datos una leyenda que diga
‘reclamo en tramite" y el motivo del mismo, en un término no mayor a dos (2) dias habiles. Dicha
leyenda deberé mantenerse hasta que el reclamo sea decidido.

3. Eltérmino maximo para atender el reclamo sera de quince (15) dias habiles contados a partir del
dia siguiente a la fecha de su recibo. Cuando no fuere posible atender el reclamo dentro de dicho
termino, se informaré al interesado los motivos de la demora y la fecha en que se atendera su
reclamo, la cual en ningun caso podra superar los ocho (8) dias habiles siguientes al vencimiento
del primer término.

¢. REVOCATORIA DE LA AUTORIZACION

Todo titular de datos personales puede revocar, en cualquier momento, el consentimiento al tratamiento de
éstos siempre y cuando no lo impida una disposicion legal o contractual. Para lo anterior deberé realizar
una comunicacion fisica (radicada en las instalaciones del Coliseo General Santander) o electrénica (al
correo electronico imrds@imrdsoacha.gov.co), la cual debe contener como minimo fecha de solicitud,
fotocopia del documento de identificacion, direccion de contacto (Fisica o Electrénica) y teléfono para
efectos de notificacion.

El término maximo para atenderlo sera de quince (15) dias habiles contados a partir del dia siguiente a la
fecha de su recibo. Cuando no fuere posible atender el reclamo dentro de dicho término, se informara al

interesado los motivos de la demora y la fecha en que se atendera su reclamo, la cual en ningiin caso
podra superar los ocho (8) dias habiles siguientes al vencimiento del primer término.

11. FECHA DE ENTRADA EN VIGENCIA DE LA POLITICA DE TRATAMIENTO DE
LA INFORMACION Y PERIODO DE VIGENCIA DE LA BASE DE DATOS.

La presente Politica rige a partir del dos (02) de Mayo de 2016.

12.MARCO LEGAL

- Constitucion Politica de 1991, articulo 15.
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- Ley 1266 de 2008 “por la cual se dictan las disposiciones generales del habeas data y se regula el
manejo de la informacion contenida en bases de datos personales, en especial la financiera,
crediticia, comercial, de servicios y la proveniente de terceros paises y se dictan otras
disposiciones”.

- Ley 1581 de 2012 “Por la cual se dictan disposiciones generales para la proteccion de datos
personales’.

- Decretos 2952 de 2010 “Por el cual se reglamentan los articulos 12 y 13 de la Ley 1266 de 2008".

- Decreto 1377 de 2013 “Por el cual se reglamenta parcialmente la Ley 1581 de 2012".

T

UL PICO CASTARNO /

Director General
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FORMATO DE AUTORIZACION DE TITULAR PARA EL TRATAMIENTO DE DATOS
PERSONALES

Por medio del presente documento, otorgo mi consentimiento previo, expreso, e informado, al Instituto
Municipal para la Recreacion y el Deporte de Soacha, para que la informacion vinculada o que pueda
asociarse a mi, incluyendo pero sin limitarse a los datos o informacion personal no publica, los datos
sensibles como email, teléfono, direccion, informacion bancaria que le he revelado al IMRDS, asi como
aquella informacion adicional a la cual llegare a tener acceso en desarrollo de la actividad del IMRDS, sea
objeto de cualquier operacion o conjunto de operaciones tales como la recoleccion, almacenamiento, uso,
depuracion, andlisis, actualizacion, circulacion, transferencia o supresion, por las dependencias y lo
indicado en la Politica de Tratamiento de Datos Personales Institucional, la ley 1581 de 2012 y el Decreto
1377 de 2013.

La Autorizacion se otorga para Datos Personales que se traten en el futuro y para los Datos Personales
que hubieran sido Tratados por el IMRDS en el pasado, situacion que se entiende ratificada por medio del
presente documento.

Esta autorizacion permitira al IMRDS, recolectar, transferir, almacenar, usar, circular, suprimir, compartir,
actualizar y transmitir, de acuerdo con la politica para el tratamiento de los datos personales en procura de
cumplir con las siguientes finalidades:

1. Validar la veracidad de la informacién suministrada.

. Para el tratamiento de los datos personales protegidos de acuerdo a la normatividad vigente

3. Para el tratamiento y proteccion de los datos de contacto (direcciones de correo fisico, electronico,
redes sociales y teléfono),

4. Para solicitar y recibir de las instituciones publicas y entes de control, la informacion personal,
académica, laboral y de seguridad social, que reposa en sus bases de datos

5. Realizar invitaciones a eventos, envio de informacion institucional promocional y todas aquellas
actividades asociadas y propias de la misién institucional

6. Gestionar tramites (solicitudes, quejas, reclamos), realizar anélisis de riesgo, efectuar encuestas de
satisfaccion respecto de los servicios del IMRDS, asi como de otras entidades municipales.

7. Suministrar a las asociaciones gremiales del sector del Deporte, los datos personales necesarios
para la realizacién de estudios y en general la administracion del sistema deportivo a nivel
municipal, departamental y nacional.

8. Crear bases de datos para los fines descritos en la presente autorizacion.

Adicional a lo anterior, declaro y acepto que el IMRDS me ha informado sobre mis derechos como titular
del dato previstos en la politica de proteccion de datos personales institucional, publicada en la pagina
www.imrdsoacha,gov.co, los previstos en la Constitucion y la ley 1581 de 2012 y Decreto 1377 de 2013,
especialmente el derecho a conocer, actualizar, rectificar y suprimir mi informacion personal, asi como el
derecho a revocar el consentimiento otorgado para el tratamiento de datos personales.
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Ademas de mis nombres, apellidos y documento de identidad, los datos personales que se someten a
tratamiento son:

DIRECCION Y CIUDAD DE
CORRESPONDENCIA

NUMERO DE CONTACTO
CORREO ELECTRONICO

Declaro que soy responsable de la veracidad de los datos suministrados. Asi mismo autorizo al IMRDS a
efectuar sus procedimientos de notificacién y comunicacion a la direccion de correspondencia y/o correo
electrénico antes mencionados.

Atentamente,

(NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL)

Representante Legal/Autorizado
Cedula de ciudadania No.
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RECLAMACIONES PARA TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES

FECHA: | ¥

TIPO DE OPERACION QUE DESEA REALIZAR CON RELACION A SUS DATOS PERSONALES:
ACTUALIZACION [J  CORRECCION [] SUPRESION]

NOMBRE COMPLETO DEL TITULAR DE LOS DATOS PERSONALES DEL SOLICITANTE:

APELLIDOS: NOMBRES:

TIPO DE IDENTIFICACION:

CEDULA DE CIUDADANIA []  CEDULA DE EXTRANJERIA [] O
PASAPORTE
i

NUMERO DE IDENTIFICACION:

DIRECCION (POSTAL O ELECTRONICAJ.

DATOS PERSONALES SUMINISTRADOS AL IMRDS, QUE SON MATERIA DEL RECLAMO:

DESCRIPCION DE LOS HECHOS QUE DAN LUGAR AL RECLAMO:

DESEA ADJUNTAR ALGUN DOCUMENTO QUE DEMUESTRE LOS ANTERIORES HECHOS:
sii] No[]

FIRMA
C.C.

Nota: El presente formato para su validez y atencion, debe ser firmado y presentado de forma original en el Coliseo General Santander,
quien como Responsable de los datos personales dara el tramite correspondiente al reclamo dentro de los términos definidos por la ley
contados a partir del dia siguiente a la fecha de su recibo.
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